ZARZADZENIE NR 27/2019
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
z dnia 5 marca 2019 roku

0r.0050.27.2019

w sprawie zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
z siedziba w Kowalewie Pomorskim

Na podstawie art.33 ust.2 z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym
(Dz.U. z 2018 poz. 994 z pozn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego z siedzibg w Kowalewie Pomorskim
stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia nr 149/2017 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 10 listopada 2017 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
z siedzibg w Kowalewie Pomorskim wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1.W rozdziale III w § 10 w ust. 1 w pkt 9 skresla si¢ ppkt a).

2.W rozdziale IV w § 14 w ust. 1 dodaje si¢ nastepujace punkty, ktore otrzymuja brzmienie:

,»24.) prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem samochodu stuzbowego.

25.) obstuga posiedzen 1 spotkan oraz kolegium Burmistrza;

26.) przygotowywanie materiatlow na Sesje 1 Komisje dla Burmistrza;

27.) przyjmowanie korespondencji Burmistrza;

28.) przygotowywanie i koordynowanie polityki informacyjnej miasta w $rodkach masowego
przekazu,

29.) bezposrednia wspolpraca ze Srodkami spotecznego przekazu z uwzglednieniem wymiany
obustronnej informacji oraz realizacja innego rodzaju kontaktow biezacych, wynikajacych ze
wspotpracy miasta z mediami;

30.) monitorowanie informacji o miescie ukazujacych si¢ w srodkach publicznego przekazu,

31.) prowadzenie bazy zdjeciowej miasta oraz wykonywanie materiatow zdjgciowych;

32.) opracowywanie koncepcji materialdw promocyjnych miasta, w tym ich zamawianie
1 dystrybucja;

33.) obstuga taczy komunikacyjnych Urzedu i podleglych jednostek organizacyjnych;

34.) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykorzystaniem Sztandaru gminy Kowalewo
Pomorskie;

35.) opracowywanie wzoré6w papieru firmowego stosowanych w Urzedzie oraz zasad ich
wykorzystywania;

36.) przygotowywanie projektow zarzadzen w sprawach porzadkowych;

37.) nadzor, ewidencjonowanie i przechowywanie zapasowych kluczy do pomieszczen;

38.) nadzor nad obchodzeniem rocznic okoliczno$ciowych i1 $wiat panstwowych.”

3.W rozdziale IV w § 14 w ust. 3 dodaje si¢ pkt 11 ktory otrzymuje brzmienie ,,prace inwestycyjne
w szkotach 1 jednostkach podlegtych”.

4.W rozdziale IV w § 14 skre$la si¢ ust. 8.

5.W rozdziale IV w § 14 w ust. 7 dodaje si¢ nastepujace pkt, ktdre otrzymujg brzmienie:

,7.) obstuga systemu e-Sesja oraz transmisji on-line, a takze podawanie do publicznej wiadomosci
imiennych wykazéw glosowan radnych,

8.) przygotowywanie rocznej informacji o petycjach.”

6.W rozdziale VIII w § 30 pkt 8 otrzymuje brzmienie ,, Za realizacj¢ rocznego planu pracy Urzedu
odpowiada Sekretarz, ktory przygotowuje pisemny raport o stanie gminy i1 dnia 31 maja kazdego
roku Burmistrz przedstawia go radzie gminy”.



7.W zalgczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego z siedzibg w Kowalewie
Pomorskim pkt 5 otrzymuje nowe brzmienie ,,Szkota Podstawowa w Wielkiej tace im. Ireny
Sendlerowe;”.

8.W zalaczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego z siedzibg
w Kowalewie Pomorskim skresla si¢ pkt 8.

§2

Zmienia si¢ zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego z siedzibg
w Kowalewie Pomorskim, o ktorym mowa w § 1 okres$lajacy schemat organizacyjny urzedu, ktory
otrzymuje aktualne brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

M.Pirég
BURMISTRZ

/-/ Jacek Zurawski



Schemat Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim
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Skarbnik Gminy
Maria Kizewska

v

Referat Finansowy
Kierownik
mgr Magdalena Goérna

Urzad Stanu Cywilnego
i Referat Spraw
Obywatelskich

Kierownik
mgr Anna Szewczyk
Zastepca Kierownika
mgr Agnieszka Koztowska

Referat
Ochrony Srodowiska,
Rolnictwa
i Ewidencji Gospodarczej

Kierownik
mgr Edyta Jasiniska

Sprawowanie nadzoru
poprzez:

Kierownika
Miejsko — Gminnego
Osrodka Pomocy
Spotecznej
Zyte Szymanskag

Przewodniczacy
Rady Miejskiej

v

v

Kierownik
Biura Rady Miejskiej
mgr Donata Pilarska-Madry

Referat
Techniczno - Inwestycyjny
i Gospodarki Gruntami

L Kierownik

Bozena Rymanowska

Zastepca Kierownika
mgr Matgorzata Debinska

Referat
Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej

Kierownik
mgr Paulina Wisniewska
Zastepca Kierownika
mgr Wiestaw Chmielewicz

Stanowisko ds. BHP
mgr Anna Dalke

Inspektor ochrony danych

mgr Liliana Kwas

Stanowisko ds. kadr
mgr Monika Pirég

Radca Prawny
mgr Dariusz Chyta

Sprawowanie nadzoru
poprzez:

Prezesa
Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej
Spétka z 0.0.
w Kowalewie Pom.

mgr Barbare Stosio
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