Zarzadzenie Nr 13/2020
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 16.01.2020r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego
w Kowalewie Pomorskim

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 , art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (T.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 506; z pézn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1. Wprowadzam Regulamin monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Kowalewie
Pomorskim stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Kowalewo Pomorskie.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Sporzadzit:
M.Debinski

BURMISTRZA

Jacek Zurawski



Zalgcznik do Zarzadzenia nr 13/2020

z dnia 16.01.2020r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim

PODSTAWA PRAWNA

1.

2.
3.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO)

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018.1000)

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2018.994 t.j.)

I. Postanowienia ogélne

1.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Kowalewie

Pomorskim (dalej: Regulamin) okresla:

a) celizasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego,

b) miejsca instalacji kamer systemu w budynku Urzedu Miejskiego, - obszary objete
monitoringiem wizyjnym,

c) reguly rejestracji i zapisu informacji,

d) sposodb zabezpieczenia nagran,

e) zasady udostepniania danych zarejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego.

Il. Cel stosowania systemu monitoringu wizyjnego

1.

System monitoringu wizyjnego ma na celu:

a) ochrone oséb (pracownikow, petentéw, dzieci - przedszkole),
b) ochrone mienia,

c) dbatosé o porzadek publiczny w miejscach.

lll. Zasady stosowania monitoringu wizyjnego

1.
2.
3.

Rejestracji i zapisom podlega wyfacznie obraz.
Monitoring funkcjonuje cata dobe, siedem dni w tygodniu.
Nagrania obrazu, zawierajgce dane osobowe, przetwarza sie wytacznie do celéw, dla ktérych
zostaty zebrane i przechowuje przez okres do 30 dni od dnia nagrania, o ile przepisy odrebne
nie stanowig inaczej. Po uptywie tego terminu dane sg automatycznie nadpisywane.
W uzasadnionych przypadkach, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty
zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa osdb i mienia, okres przechowywania
danych moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do zakornczenia postepowania, ktérego
przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.
Zapisy z monitoringu nie sg archiwizowane.
Miejsca objete monitoringiem oznakowane sg tabliczkami informacyjnymi - znak graficzny
(piktogram kamery) lub informacja stowna: "Teren monitorowany"/"Obiekt monitorowany".
Obowigzek informacyjny, w rozumieniu art. 13 RODO realizowany jest warstwowo poprzez
umieszczenie:
— skréconej klauzuli informacyjnej w miejscach monitorowanych (przed wejsciem na
teren monitorowany),
— petna  tres¢  klauzuli informacyjnej dostepna na stronie internetowej
www.kowalewopomorskie.pl - zaktadka Ochrona danych - Klauzule informacyjne -
szczegbdtowe oraz na tablicach ogtoszen.



10.

Tre$¢ informacji (skréconej i petnej) o przetwarzaniu danych osobowych w ramach
monitoringu wizyjnego stanowi Zatgcznik nr 1 a/b do niniejszego Regulaminu.

Regulamin monitoringu wizyjnego dostepny jest na stronie internetowej pod adresem:
www.kowalewopomorskie.pl (zaktadka: Ochrona danych).

Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegajg udostepnianiu na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej.

IV. Miejsca instalacji kamer systemu oraz obszar objety monitoringiem wizyjnym

1.

2.

Na system monitoringu wizyjnego sktadajg sie:
— 35 kamer rozmieszczonych wewnatrz i na zewnatrz budynku Urzedu Miejskiego
w Kowalewie Pomorskim, rejestrujgce obraz w rozdzielczosci umozliwiajacej
identyfikacje osob,
— 1 urzadzenie i oprogramowane rejestrujgce i zapisujgce obraz na nosniku fizycznym
oraz pozwalajgce na jego odczyt,
— 1 komputer umozliwiajgcy administrowanie systemem monitoringu wizyjnego
(konfiguracja kamer, ustawienia rejestratora, zgrywanie itp.).
Systemem monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim
zostaty objete:
— wejscie do budynku Urzedu Miejskiego oraz Przedszkola Publicznego,
— schody,
— korytarze: parter, pietro z uwzglednieniem okienka kasy,
— winda,
— zewnetrzna Sciana budynku Urzedu Miejskiego oraz Przedszkola Publicznego,
— parking przed i za budynkiem.
Szczegbdtowe rozmieszczenie kamer okresla dokumentacja powykonawcza inwestycji
»Adaptacja istniejgcego budynku potozonego na ulicy Konopnickiej 13 na potrzeby siedziby
Urzedu Miejskiego oraz Przedszkola” — Branza E.
Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen biurowych, sanitarnych, stotéwki,
pomieszczen socjalnych.
Monitoring nie powinien stanowi¢ srodka nadzoru nad jakos$cig wykonywania pracy przez
pracownikow Urzedu.
Montaz elementéw sktadajgcych sie na system monitoringu uwzglednia analize jego
umiejscowienia pod katem poszanowania prywatnosci, intymnosci i godnosci oséb
przebywajgcych na terenie Urzedu oraz Przedszkola.

V. Sposdéb zabezpieczenia rejestratoréw oraz nagran

1.

Urzadzenia i oprogramowanie rejestrujgce obraz na nosniku fizycznym umieszczone s3
w pomieszczeniu szczegdlnej ochrony, tj. serwerowni Urzedu Miejskiego w Kowalewie
Pomorskim, do ktérego dostep majg tylko upowaznione osoby. Rejestrator jest umieszczony
w zamykanym pomieszczeniu.
Dostep do obrazu i zapisu z monitoringu maja:

— Administrator - Burmistrz Miasta,

— Inspektor ds. informatyzacji,

— Inspektor Ochrony danych.
Dostep do monitorédw, na ktérych mozliwy jest biezgcy podglad obrazu, sg zabezpieczone
hastem dostepu, ktére sg znane wytacznie inspektorowi ds. informatyzacji.



4. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest fizycznie oraz zabezpieczony jest hastem,
ktdre jest znane wyltgcznie inspektorowi ds. informatyzacji.

5. Hasto do rejestratora jest dodatkowo przechowywane w zamknietej w sejfie wypadek utraty
hasta.

6. Hasta dostepowe nalezy zmieni¢ niezwtocznie w sytuacji podejrzenia ujawnienia hasta lub
braku jego wiarygodnosci.

7. 0Osobg upowazniong do ustalania i zmiany haset dostepu jest inspektor ds. informatyzacji.

8. Zapisy monitoringu kontrolowane sg doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z pojawiajgcymi
sie zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer.

9. Podglad rejestrowanego materiatu oraz nagran dopuszczalny jest jedynie w celu weryfikacji
poprawnosci dziatania monitoringu oraz analizy zaistniatych incydentéw, ktére mogty zostaé
zarejestrowane.

10. Osoba, ktéra obstuguje monitoring, prowadzi obserwacje, sporzadza kopie nagran i jest
upowazniona do dostepu do nagran, przed podjeciem pracy zobowigzuje sie do zachowania
w tajemnicy informacji pozyskanych za pomocg systemu monitoringu wizyjnego.

11. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane s3
do zachowania w tajemnicy informacji, a ich uprawnienie dostepu do tych danych wymaga
nadania wyraznego upowaznienia przez Administratora.

12. Zabrania sie przebywania osobom nieupowaznionym w pomieszczeniu, w ktérym znajdujg sie
monitory i rejestratory.
13. Administrator, wedtug potrzeb, moze powierzy¢é podmiotom zewnetrznym obstuge

monitoringu, badanie poprawnosci jego dziatania, dokonywanie napraw czy rozbudowe sieci
monitoringu.
VI. Zasady udostepniania danych zarejestrowanych przez system monitoringu
wizyjnego

1. W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajgcego z celdw instalacji systemu monitoringu

wizyjnego dopuszcza sie wykorzystanie zapisow wideo do jego analizy oraz oceny.

2. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony wyfacznie uprawnionym organom
w zakresie realizowania przez nie ustawowych zadan np. policji, sgdom, prokuraturze, itd. na
ich pisemny wniosek, ktéry zawiera co najmniej: podstawe prawng udostepnienia, cel
udostepnienia oraz zakres czasu - dzien (data), godziny (od-do) za zgodg Burmistrza Miasta.

3. Przekazanie kopii zapisu na nosniku danych organom Scigania, na ich pisemny wniosek, ktéry
zwiera elementy jak w pkt. 2 nastepuje za zgoda Burmistrza Miasta.

4. W wypadkach nie cierpigcych zwtoki uprawniony organ, zgtasza wniosek ustnie Burmistrzowi
Miasta, a nastepnie w terminie nie dtuzszym niz 3 dni dostarcza go na pismie.
5. Przekazane organom scigania dane nie sg archiwizowane w jednostce.

6. Osoba, ktora wykaze interes prawny i faktyczny dostepu do swoich danych, ma prawo do
zapoznania sie z zabezpieczonym materiatem wyltgcznie w obecnosci upowaznionego
pracownika Administratora i w zakresie ztozonego wniosku, z poszanowaniem praw
i wolnosci innych oséb oraz po uzyskaniu zgody Administratora.

7. Dopuszcza sie, na uzasadniony wniosek osoby, zabezpieczenie czeSci nagran, ktére mogg by¢
podstawg do dochodzenia przez te osobe roszczen zaréwno wobec innej osoby trzeciej, jak
i samego ADO - Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

8. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu zwraca sie pisemnie do
Administratora Danych przed uptywem przyjetego okresu ich przechowywania.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.

Zabezpieczone nagrania mogg by¢ przekazane wytgcznie uprawnionym organom, chyba ze
zawierajg tresci, ktérych udostepnienie nie naruszy praw i wolnosci innych oséb.
Zabezpieczona kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje
zapisana na dysku komputera stuzgcego do zarzgdzania monitoringiem i jest przechowywana
przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce liczac od dnia wykonania kopii (realizacji wniosku)
i udostepniana jest jedynie uprawnionym instytucjom, np.: Policji.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji przez okres wskazany w pkt. 10 kopia
podlega usunieciu uzyciu oprogramowania umozliwiajgce bezpieczne usuniecie danych. Fakt
zniszczenia nalezy odnotowad w rejestrze udostepnionych kopii.
Przedtuzenie okresu przechowywania kopii wymaga ztozenia kolejnego wniosku (pkt. 6
regulaminu) przez osobe zainteresowana.
Osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego
dotyczy wniosek oraz umieszcza jg w kopercie oznaczonej:

— numeru porzagdkowego kopii,

— daty wykonania kopii

— podpisem osoby wykonujacej kopie.
Nagrania sg udostepniane na nosniku elektronicznym w formacie, ktory wnioskodawca jest
w stanie odtworzyé. Jesli wnioskodawca prosi o zapis w formacie ktérego ADO nie jest
w stanie wygenerowaé, musi pokryé ewentualny koszt formatowania zapisu przez firme
zewnetrzng.
Jezeli zadania osoby fizycznej, o ktérej mowa w pkt. 6 sg nieuzasadnione lub nadmierne
Administrator moze:

— pobraé¢ optate, ktéra uwzglednia administracyjne koszty udzielania informacji,
prowadzenia komunikacji lub podjecia zadanych dziatan, albo
— odméwié podjecia dziatan w zwigzku z zgdaniem.

Kopia nagrania podlega ewidencjonowaniu w rejestrze udostepnionych kopii z monitoringu
wizyjnego.
Rejestr zawiera nastepujgce informacje (wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 3):

— numer porzgdkowy kopii,

— data ztozenia wniosku o przekazanie/zabezpieczenie kopii,

— krancowe daty okresu, ktérego dotyczg nagrania,

— date sporzadzenia kopii z podpisem podpis osoby wykonujacej kopie,

— informacje o przekazaniu kopii ze wskazaniem daty i podpisem osoby, ktéra

otrzymata nosnik,
— informacje o usunieciu kopii ze wskazaniem daty i podpisem osoby dokonujacej
usuniecia.

Rejestr udostepnien przechowywany jest razem z rejestratorem.
Nosnik z kopig nagrania przekazuje sie za pokwitowaniem w rejestrze udostepnien
whnioskodawcy.
Zabrania sie przekazywania kopii nagran osobom nieuprawnionym.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje podejmuje
Burmistrz po zasiegnieciu opinii Inspektora ds. informatyzacji lub Inspektora ochrony danych.



Zatacznik nr 1 a do
Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Miejskiego w
Kowalewie Pomorskim

MONITORING WIZYJINY — klauzula informacyjna UM Kowalewo (skrét)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2. ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) —
dalej RODO - informujemy, ze:

1.

Administratorem Danych Osobowych pozyskanych w ramach monitoringu jest Gmina Kowalewo
Pomorskie, reprezentowana przez Burmistrza z siedzibg przy ul. Konopnickiej 13, 87-410 Kowalewo
Pomorskie, telefon: 56 684 10 24.

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit e RODO, czyli wykonanie zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi.

Monitoring obejmuje budynek Urzedu (wejscie/wyjscie, korytarze, klatki schodowe, winde) oraz
parking.

Zapisy z monitoringu beda przechowywane przez Administratora przez do 30 dni.

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo dostepu do swoich danych osobowych
oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzgdku publicznego oraz
ochrony os6b (pracownikéw i oséb przebywajacych na terenie Urzedu) oraz mienia.

Kontakt z inspektorem ochrony danych: iod@kowalewopomorskie.pl

Wiecej informacji: www.bip.kowalewopomorskie.pl oraz na tablicach ogtoszen Urzedu




Zataczniknrib

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Miejskiego w Kowalewie
Pomorskim

MONITORING WIZYJNY — klauzula informacyjna UM Kowalewo

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej
Rozporzadzenie RODO), informuje, iz:

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych zarejestrowanych w systemie monitoringu wizyjnego,
funkcjonujgcego w Urzedzie Miejskim w Kowalewie Pomorskim jest Burmistrz Miasta. Kontakt: ul.
Konopnickiej 13, 87-410 Kowalewo Pomorskie, e-mail: burmistrz@kowalewopomorskie.pl, telefon:
56 684 10 24.

Administrator powotat Inspektora ochrony danych osobowych. Ma Pani/Pan prawo kontaktu z nim za

pomocg adresu e-mail: iod@kowalewopomorskie.pl lub pisemnie/osobiscie: ul. Konopnickiej 13, 87-
410 Kowalewo Pomorskie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych raz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pana/Pani dane osobowe w postaci wizerunku przetwarzane bedg w celu zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikéw, interesantéw oraz ochrony mienia na terenie Urzedu Miejskiego.
Podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit e) RODO czyli wykonanie przez Administratora
zadania, realizowanego w interesie publicznym.

Monitoring wizyjny obejmuje: wejscie/wyjscie budynku, korytarze, klatki schodowe, winde oraz
parking.

Zapis z monitoringu moze zosta¢ udostepniony wtasciwym organom w zakresie realizowanych przez
nie zadan ustawowych. Dane mogg zosta¢ udostepnione na podstawie pisemnego wniosku w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem.

Zapisy z monitoringu przechowywane sg przez okres do 30 dni od dnia nagrania, a nastepnie s3 trwale
usuniete. W przypadku, gdy nagrania stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie
przepisow prawa lub Administrator powzigt wiadomosé, iz mogg one stanowi¢ dowdd w
postepowaniu nagrania sg zabezpieczone i przechowywane do momentu prawomocnego zakorczenia
postepowania.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujgcy Unie
Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).


mailto:burmistrz@kowalewopomorskie.pl

Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu
Miejskiego w Kowalewie Pomorskim

Kowalewo Pomorskie, dnia ......cccceovevvvveerineeennnn.
Dane wnioskodawcy:

IMi€ i NAZWISKO ..veeeeiieeeiiee et

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie
Whiosek o udostepnienie/zabezpieczenie” kopii nagrania
z monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim

Zwracam sie z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

(data, godzina i miejsce zdarzenia, opis zdarzenia, dodatkowe informacje pozwalajgce na przygotowanie
wfasciwego fragmentu wideo).

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych z monitoringu wizyjnego jest
dochodzenie przystugujgcych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 22018 r. poz. 1000). w tym o grozgcej mi, stosownie do przepiséw, odpowiedzialnosci karne;j.

/podpis wnioskodawcy/

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody":

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie

" - niepotrzebne skredli¢



INFORMACIA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH WNIOSKODAWCY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych - RODO) informujemy, iz:

1. Administratorem Danych Osobowych pozyskanych w ramach monitoringu wizyjnego jest Gmina
Kowalewo Pomorskie, reprezentowana przez Burmistrza z siedzibg przy ul. Konopnickiej 13, 87-410
Kowalewo Pomorskie, telefon: 56 684 10 24.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: iod@kowalewopomorskie.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu rozpatrzenia i realizacji wniosku o udostepnienie/sporzadzenie
kopii wskazanego we wniosku fragmentu nagrania z monitoringu wizyjnego UM w Kowalewie
Pomorskim na nosnik elektroniczny.

4. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

5. Dane osobowe bedg przechowywane w czasie okreSlonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg
kancelaryjna.

6. Odbiorcami danych osobowych sg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
na podstawie przepiséw prawa i umow zawartych z Administratorem.

7. Posiada Pani/Pan prawo zadania od Administratora: dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do rozpatrzenia wniosku. Niepodanie
danych bedzie skutkowato odmowa rozpatrzenia wniosku.

Wiecej informacji: www.bip.kowalewopomorskie.pl oraz na tablicach ogtoszen Urzedu




Zatacznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim

Rejestr udostepnien nagran z monitoringu

numer
porzadkowy
kopii

Data ztozenia wniosku o
przekazanie/zabezpiecz
enie kopii

krancowe daty okresu,
ktérego dotyczg nagrania

date sporzadzenia kopii z podpisem podpis
osoby wykonujacej kopie,

informacje o przekazaniu kopii ze
wskazaniem daty i podpisem osoby, ktéra
otrzymata nosnik,

informacje o usunieciu kopii ze wskazaniem
daty i podpisem osoby dokonujacej usuniecia.
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