ZARZADZENIE NR 135/2019
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE

z dnia 09 pazdziernika 2019r.

0r.0050.135.2019

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 171/2017 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie

z dnia 29 grudnia 2017r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019r.,
poz. 351) oraz art. 96b i art. 108a - 108d ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i
ustug (Dz.U. z 2018r. poz 2174 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje

§1.

W zarzadzeniu nr 171/2017 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia 29 grudnia 2017r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci w zataczniku nr 3b po pkt. III dodaje si¢
pkt. IV 1 pkt. V w nast¢pujacym brzmieniu:

1) IV. Stosowanie mechanizmu podzielonej platnosci

1.

Mechanizm podzielonej ptatnosci stosuje si¢ wytacznie przy ptatnosciach bezgotoéwkowych
w ziotych polskich realizowanych za posrednictwem komunikatu przelewu na rzecz
podatnikow VAT.

Realizacja przelewow bankowych metoda podzielonej platnosci wymaga utworzenia
rachunkow pomocniczych VAT do rachunkow rozliczeniowych prowadzonych przez bank
obstugujacy.

Obowiazkiem platno$ci przy uzyciu mechanizmu podzielonej ptatnosci obejmuje si¢ faktury
z wykazang kwotg podatku VAT 1 zaliczki o warto$ci brutto rownej lub wigkszej od kwoty
15.000 zt.

Faktury z wykazang kwota podatku VAT i zaliczki o warto$ci brutto nizszej niz 15.000 zt
moga by¢ regulowane metodg podzielonej ptatnosci.

Mechanizmu podzielonej ptatnosci nie stosuje si¢ do faktur proforma, ktére w rozumieniu
ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw 1 ustug nie sg fakturami.

Platnos$ci przy uzyciu mechanizmu podzielonej ptatnosci dokonuje si¢ za posrednictwem
komunikatu przelewu w systemie bankowosci elektronicznej. W celu zrealizowania zaptaty
w komunikacie przelewu nalezy wskazac:

- numer faktury,

- kwote brutto,

- kwotg VAT,

- NIP kontrahenta,

- rachunek bankowy kontrahenta.



7.

10.

11.

2)

W przypadku regulowania nalezno$ci za wigcej niz jedng faktur¢ komunikat przelewu
obejmowaé¢ powinien wszystkie faktury wystawione przez jednego dostawce lub
ustugodawce w okresie nie krétszym niz jeden dzien i nie dluzszym niz jeden miesigc oraz
zawiera¢ kwotg odpowiadajaca sumie kwot podatku wykazanych w otrzymanych fakturach.
W komunikacie przelewu zamiast numerow faktur, ktorych dotyczy ptatnos$¢, wskazuje sie
okres, za ktéry dokonywa jest platnos¢. Natomiast w przypadku zaptaty zaliczek w
komunikacie przelewu w miejsce numeru faktury wpisuje si¢ - ,,zaliczka”.

Platno$¢ realizowana za pomoca komunikatu przelewu obcigza w pierwszej kolejnosci
rachunek VAT do wysokosci salda na tym rachunku, a nastgpnie rachunek rozliczeniowy
pozostala kwota podatku VAT i netto. Jezeli na rachunku VAT nie ma $rodkow platnos¢
obcigza w calosci rachunek rozliczeniowy.

W przypadku sprzedazy towarow 1 ustug, o ktérych mowa w zalgczniku nr 15 do ustawy z
dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ushug na rzecz podatnika, gdzie kwota
nalezno$ci ogodotem wynosi 15.000 zt lub wigcej, nalezy na fakturze umiesci¢ zapis:
»Mechanizm podzielonej ptatnosci”.

Srodki zgromadzone na rachunku VAT mozna wykorzystaé na zaplate:

- kwoty podatku VAT wykazanej na otrzymanej fakturze dotyczacej zakupu towardw i
ushug,

- podatku od towardw i ustug,
- zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych,
- sktadek zdrowotnych i sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

Zgromadzone $rodki na rachunku VAT moga by¢ przekazane na rachunek rozliczeniowy za
zgoda naczelnika urzedu skarbowego w drodze postanowienia.

V. Weryfikacja podatnikow VAT

Weryfikacji podatnikow VAT dokonuje si¢ z bialg lista podatnikow prowadzong przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej 1 dostgpng w formie elektronicznej w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa Finansow oraz Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;.

Osoba odpowiedzialng za sprawdzanie kontrahentow w wykazie podatnikow VAT jest
pracownik, ktoremu w zakresie czynno$ci powierzono sporzadzanie przelewow bankowych
w systemie bankowosci elektroniczne;.

Obowigzkiem weryfikacji podatnikéw VAT z bialg lista obejmuje si¢ od 1 stycznia 2020r.
wszystkich kontrahentéw, bedacych czynnymi podatnikami podatku VAT.

Weryfikacji numeroéw rachunkéw bankowych dokonuje si¢ w dniu zlecenia przelewu przy
pomocy strony Ministerstwa Finanséw lub Systemu Finansowo-Ksiggowego Foka Pro.

W przypadku weryfikacji rachunkéw bankowych kontrahentéw na stronie Ministerstwa
Finansow drukuje si¢ informacj¢ zwrotng o weryfikacji z datg i godzing sprawdzenia oraz
podpisang przez pracownika dolacza si¢ do faktury, ktorej dana ptatnos$¢ dotyczy, natomiast
w przypadku weryfikacji w Systemie Finansowo-Ksiggowym Foka Pro wyniki sprawdzenia
zostaja zapisane w formacie XML. Potwierdzenie weryfikacji w Systemie Finansowo —
Ksiggowym Foka Pro mozna zwizualizowa¢ w pliku pdf i w razie potrzeby wydrukowac.

W sytuacji wystgpienia problemoéw technicznych z dostegpem do biatej listy podatnikow
VAT nalezy wydrukowa¢ komunikat o braku dostgpu 1 podpisany przez pracownika
dotaczy¢ do faktury, ktérej dana ptatnosé dotyczy.

Dokonanie ptatnosci za dostawe towaréw 1 ustug o lacznej wartosci transakcji
przekraczajacej 15.000 zt na inny rachunek niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w
wykazie podatnikow VAT skutkowato bedzie solidarng odpowiedzialno$cia wraz z
kontrahentem za jego zaleglo$ci podatkowe. Odpowiedzialno$¢ solidarna bedzie dotyczyta



kwoty podatku VAT, zwigzanego z konkretng dostawa towaréw lub ustug, za ktorg ptatnos¢
nie zostata dokonana na rachunek zamieszczony w wykazie podatnikow VAT.

8. W celu zwolnienia si¢ z obowigzku solidarnej odpowiedzialnosci nalezy zawiadomié
naczelnika urzedu skarbowego wlasciwego dla wystawcy faktury w terminie trzech dni
kalendarzowych od dnia zlecenia przelewu o zaptacie nalezno$ci na rachunek, ktéry nie
figuruje lub jest inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podatnikow VAT.

9. Zawiadomienie o zaplacie nalezno$ci na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia
przelewu w wykazie podatnikow VAT powinno zawiera¢ nast¢pujace informacje:

- numer identyfikacyjny, nazwg¢ firmy oraz adres siedziby podatnika dokonujacego zaplaty
naleznosci,

- dane wystawcy faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwe albo imig¢ 1
nazwisko oraz adres),

- numer rachunku, na ktory dokonano zaptaty naleznosci,
- wysoko$¢ zaptaconej naleznosci i1 dzien zlecenia przelewu.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2019r.

BURMISTRZ

/-/ Jacek Zurawski



