INFORMACJA DODATKOWA

I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:
1.
1.1 | nazwe jednostki
Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
1.2 | siedzibe jednostki
Miasto Kowalewo Pomorskie
1.3 | adres jednostki
ul. Sw. Mikolaja 5
1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Kompleksowa pomoc osobom i rodzinom w przezwyci¢zaniu trudnych sytuacji zyciowych
ktorych nie sa w stanie pokonad
2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
od 01.01.2019 do 31.12.2019
3. | wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
NIE DOTYCZY
4. | omdéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)

Ksiegi rachunkowe Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kowalewie Pomorskim prowadzone sg wi
siedzibie tutejszego Osrodka. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia. Aktywa i pasywa wycenia si¢ przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowos$ci, w sposob
przewidziany ustawg o rachunkowos$ci, z uwzglednieniem przepisow ustawy o finansach publicznych i
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont]
dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskie;.

Dla potrzeb ujmowania w ksi¢gach srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych jednostka przyjeta
nastepujace ustalenia:

INa dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktdrych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z
uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Warto§¢ poczatkowa srodkow trwatych i
dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Naj
dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpiséw aktualizujacych warto$¢ §rodkdw trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawyj
o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

podstawowe $rodki trwate o wartoéci rowniej lub wyzszej niz 10.000 zt na koncie 011 ,,Srodki trwate”,

pozostale srodki trwate na poziomie przedziatu od 1.000 zt do 10.000 zt na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”,
pozostate $rodki trwate o wartosci jednostkowej do 1.000 zt sg objete ewidencjg ilosciowa, z wyjatkiem pozostatych|
Srodkow trwatych takich jak:

- meble biurowe (szafy, biurka, itp.)

- komputery, maszyny piszace, itp.

- aparaty fotograficzne, rowery itp.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Nie dokonuje si¢ odpiséow z tytutu
trwalej utraty ich wartoSci. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedhug zasad okreslonych w ustawie of
rachunkowosci. Warto$ci niematerialne i prawne beda objete szczegotowa ewidencja ilosciowo — wartoSciowa i
umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

\Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia,
pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne i umorzenia, a takze odpisy z tytutu utraty trwatej wartosci przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0so6b prawnych.




Wartos$ci niematerialne i prawne otrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci rynkowej na dzien nabycia. Wartos$¢
rynkowa okres$lana jest na podstawie przecigetnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Stawki amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze stawkami
okreslonymi w ustawie z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Dokonywanie odpisow
lamortyzacyjnych rozpoczyna si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu oddania sktadnika do uzywania.
Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie
nowych obiektow o wartoSci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla o0sob
prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi cze$ciami traktuje si¢ jako pozostale
warto$ci niematerialne i prawne, ktore umarzane sag w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
ktéra zaklada zastosowanie statych odpisOw na przestrzeni okresu uzytkowania. W przypadku, gdy nieumorzonyj
srodek trwaly ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji, przekazaniu itp. odpisdw amortyzacyjnychl
(umorzeniowych) dokonuje si¢ w ostatnim miesigcu, w ktorym byl uzytkowany. Jezeli naklady poniesione na
ulepszenie danego obiektu sg w skali roku nizsze od 10.000 zt, wowczas uznaje si¢ je za koszty biezacej dziatalnosci.
IAktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na
podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki. Na potrzeby wycenyj
bilansowej warto$¢ gruntdw nie podlega aktualizacji.
Pozostate §rodki trwale na poziomie przedzialu od 1.000 zt do 10.000 zt podlegaja ewidencji iloSciowo —|
warto$ciowej. Ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 i umarza si¢ je w 100% w miesiacu
przyjecia do uzywania.

Materiaty - jednostka nie prowadzi obrotu materiatowego. Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do
zuzycia w dzialalnosci .

Rozliczenie migdzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przyszitych okresow
sprawozdawczych. Przedmiotem rozliczen kosztow czynnych sa w szczegdlnosci: koszty ubezpieczen majatkowych,
prenumerata czasopism i itp. W MGOPS rozliczenia migdzyokresowe czynne nie maja wplywu na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego poniewaz dotyczy kosztow ponoszonych
w kazdym roku obrotowym w poréwnywalnej wysokosci i dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu|
powigkszaja koszty dziatalnosci.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksieggowych, obrotéw i sald, ktore tworza:
dziennik,
ksicge glowna,
ksiegi pomocnicze,
zestawienia: obrotow 1 sald ksiggi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz skladnikow aktywow i
pasywoOw (inwentarz).
IDziennik prowadzony jest w sposob nastgpujacy:
— zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronologicznie,

— zapisy s kolejno numerowane w okresie miesigca: zawieraja numer kolejny, nazwe¢ miesigca i rok oraz w miarg|
potrzeb oznaczenia stowne lub literowe, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

— sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtowne;.

Ksigga gtdwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastgpujace zasady:

— podwojnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memoriatowa.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegélawiajace dla wybranych kont ksiggi glowne;.
Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana|
jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcj¢ wylacznie informacyjno- kontrolna.

7Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw 1 pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem|
ewidencyjnym.




Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia
sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa, z Urzgdami
Skarbowymi i z ZUS, do ktorych MGOPS zostat zobowigzany.

Do prowadzeniu ksiagg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy system zintegrowanej obstugi
ksiegowosci FoKa PRO.

Zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.

Dowody ksiggowe, dotyczace miesigca sprawozdawczego, ktore wptyng do tutejszego Osrodka do 5-go dnia miesigca
nastepnego, a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy (w tym sobote) — do ostatniego dnia roboczego przed
tym dniem, ujmuje si¢ w poczet kosztow i zobowigzan miesigca, ktorego dotycza (okresy kwartalne). Natomiast dlaj
sprawozdan rocznych dowody, ktore wplyna do 10-tego stycznia nastgpnego roku.

Zwrot poniesionych wydatkow z tytulu kosztéw energii elektrycznej, wody, centralnego ogrzewania, ustug
telefonicznych i internetowych, kosztow osobowych pracownikéw interwencyjnych, stazystow robot publicznych
itp., zwrot zasitku celowego zwrotnego, sptacanych nienaleznie pobranych $wiadczen spotecznych danego roku
zaliczany jest jako zmniejszenie wydatkow budzetowych danego roku, natomiast zwroty za rok lub lata poprzednie,
ktore wptyna w nastgpnym roku zaliczane sa jako dochody budzetu.

Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztow zakupu prenumeraty, optat abonamentowych,
ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, nie
podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny
wplyw na sytuacj¢ finansowg oraz rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wynik
finansowy. Operacje te ujmuje si¢ w catoéci w kosztach miesigca, w ktorym zostat dokonany wydatek.

Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z uwagi na
cyklicznos$¢ 1 pordéwnywalno$é kwot w poszczegdlnych miesigcach ksiggowane sg do danego roku w nastepujacy
sposob: dowody ksiegowe za pelny okres rozliczeniowy i abonament zaliczone s3 do kosztow danego roku, w ktorym
przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoch réznych, rocznych
okresach sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach wg miesigca sprzedazy wskazanego na dokumencie
rozliczeniowym.




5. | inne informacje
BRAK
II. | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczego6lnosci:
1.
1.1.| szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
TABELA GEOWNE SKLADNIKI AKTYWOW TRWALYCH
1.2.| aktualng warto$¢ rynkowa $rodkoéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
NIE DOTYCZY
1.3.| kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dhugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywoéw finansowych
NIE DOTYCZY
1.4.| warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
NIE DOTYCZY
1.5.| warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostk¢ srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu
4.234,89 ZX. ZESTAW KOMPUTEROWY WRAZ Z DRUKARKA KARTA DUZEJ RODZINY
13.038,00 zt - 10 szt tabletow dostarczonych w ramach projektu ,,System obslugi wsparcia
finansowego ze Srodkow PFRON”, oraz w ramach programu ,,E-administracja i otwarty rzad”
1.6.| liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji 1 udziatéw oraz dtuznych papieréw
warto$ciowych
NIE DOTYCZY
1.7.] dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
TABELA STAN ODPISOW AKTUALIZUJACYCH WARTOSCI NALEZNOSCI
1.8.| dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanie koncowym
NIE DOTYCZY
1.9.| podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:
a) | powyzej 1 roku do 3 lat
NIE DOTYCZY
b) | powyzej 3 do 5 lat
NIE DOTYCZY
c) | powyzej 5 lat
NIE DOTYCZY
1.10] kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi

(leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na
kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

NIE DOTYCZY




faczng kwotg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

NIE DOTYCZY

1.12

taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiagzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

NIE DOTYCZY

1.13| wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow stanowigcych roznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie
NIE DOTYCZY
1.14 taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
NIE DOTYCZY

kwote wyptaconych srodkow pienigznych na §wiadczenia pracownicze

24.423,34 z} z tytulu Nagrody Jubileuszowej
2.663,82 zl z tytulu ekwiwalent za niewykorzystany urlop
4.457,47 71 z tytulu wydatkéw osobowych niezaliczonych do wynagrodzen

1.16]

inne informacje

NIE DOTYCZY

.| wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow

NIE DOTYCZY

2.2.

koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powiekszyty koszt
wytworzenia Srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

NIE DOTYCZY

2.3.

kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychoddéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie

NIE DOTYCZY

2.4.

informacje o kwocie nalezno$ci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

NIE DOTYCZY

2.5.

inne informacje

BRAK

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wplynac na oceng sytuacji majatkowe;j i
finansowej oraz wynik finansowy jednostki

BRAK

KIEROWNIK
KSIEGOWA Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
/-/ mgr Anna Wisniewska 2020.03.27 /-] Zyta Szymanska

(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




