ZARZADZENIE NR 100/2020
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
Z dnia 21 wrzesnia 2020 roku

Or. 0050.100.2020

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej w solectwie Napole

Na podstawie art. 4 ust. 5, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2019r., poz. 351 ze zm.) oraz pkt. 5 ppkt. 3 zalacznika nr 5 do zarzadzenia Burmistrza
Miasta Kowalewo Pomorskie Nr 171/2017 z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowos$ci zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji doraznej w sotectwie Napole w zwigzku ze zmiang
osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie sotectwa.

§2
Inwentaryzacja dorazna obejmuje spis z natury $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w sotectwie
Napole.

§3
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ do dnia 28.09.2020r. wedlug stanu na dzien dokonania spisu
z natury w obecnos$ci osoby zdajacej oraz osoby przyjmujacej odpowiedzialno§¢ materialng za
powierzone mienie sotectwa Napole.

§4

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng, bedaca
jednoczes$nie zespotem spisowym, w nastepujacym sktadzie:
1) Anna Osmanska — przewodniczacy;
2) Anna Wesotowska — czlonek;
3) Magdalena Zidtkowska — cztonek.

2. Cztonkéw komisji zobowigzuje si¢ do wlasciwego 1 rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym.

3. Przewodniczacy komisji pobierze arkusz spisu z natury do przeprowadzenia inwentaryzacji z
kasy Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim w dniu 24.09.2020r.

§5
Harmonogram poszczegdlnych czynnosci inwentaryzacyjnych okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporz. A. Watras
BURMISTRZ

/-/ Jacek Zurawski



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 100/2020
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 21 wrzes$nia 2020r.

Harmonogram inwentaryzacji doraznej w solectwie Napole

, . Etapy . Osoba
Lp. Czynnosei inwentaryzacji Termin odpowiedzialna
Powolanie sktadu komisji
1 inwentaryzacyjnej 1 zespotu wprowadzajacy 21.09.2020 kierownik jednostki
spisowego
Przygotowanie dokumentow . Kierownik Referatu
2 inwentaryzacyjnych wprowadzajacy 22.09.2020 Finansowego
. . . Kierownik Referatu
3 | Przeszkolenie zespotu spisowego | wprowadzajacy 22.09.2020 Finansowego
Przeprowadzenie inwentaryzacji
4 | $§rodkow trwatych w drodze spisu realizacja 24.09.2020 zespol spisowy
Z natury
Przekazanie dokumentow . komisja
> inwentaryzacyjnych do wyceny realizacja 24.09.2020 inwentaryzacyjna
6 Wycena spisanych sktadnikéw realizacja 24.09.2020 referat finansowy
7 invljlre(r)ltt(:ll;}(l)i:g;'rggch analiza 24.09.2020 referat finansowy
Wyjasnienie przyczyn réznic . osoba materialnie
8 inwentaryzacyjnych analiza 24.09.2020 odpowiedzialna
9 Protokot z rozliczenia wynikéw | sformutowanie 24.09.2020 komisja
inwentaryzacji wnioskow o inwentaryzacyjna
Podjecie decyzji w sprawie .
10 rozliczenia wynikow sformplovyame 25.09.2020 radca prawny,
inwentaryzacji wnioskow skarbnik
Decyzja kierownika jednostki w sformulowanie
11 sprawie rdznic whioskow 25.09.2020 kierownik jednostki
inwentaryzacyjnych
Ujecie roznic inwentaryzacyjnych realizacia
12 1ich rozliczenie w ksiggach whiosk ()Jw 28.09.2020 referat finansowy
rachunkowych
BURMISTRZ

/-/ Jacek Zurawski




