ZARZADZENIE NR 109/2020
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
z dnia 12 pazdziernika 2020r.

0r.0050.109.2020

W sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przest¢epstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018r. poz. 723 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje

§1.

Wprowadzam instrukcje postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa
prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Funkcje Koordynatora ds. wspotpracy z Gtéwnym Inspektorem Informacji Finansowej powierzam
Kierownikowi Referatu Finansowego.

§3.
Zobowigzuj¢ pracownikow Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim oraz jednostek
organizacyjnych do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem i przestrzegania jego postanowien.
Fakt zapoznania si¢ z regulacjami zawartymi w niniejszym zarzadzeniu nalezy potwierdzi¢ w formie
podpisu na oswiadczeniu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. O$wiadczenia
dotacza si¢ do akt osobowych.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Finansowego.

§ 5.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie nr 200/2018 Burmistrza Miasta Kowalewa Pomorskiego z dnia 31 grudnia
2018r. w sprawie wprowadzenia instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu zakresie przeciwdziatania
wprowadzeniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych 1ub
nieujawnionych zrodet oraz przeciwdziataniu finansowania terroryzmu".

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Sporz. M. Gérna

Burmistrz
/-/ Jacek Zurawski



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 109/2020
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 12 pazdziernika 2020r.

Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przest¢gpstwa prania
pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

1. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:
1) kodeksie karnym — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

2) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu ;

3) finansowaniu terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

4) GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

5) koordynatorze — oznacza to osob¢ wyznaczong przez Burmistrza Miasta Kowalewo
Pomorskie do petnienia funkcji Koordynatora ds. wspotpracy z GIIF;

6) praniu pienigdzy — rozumie si¢ przez to czyn okreSlony w art. 299 ustawy z dnia
6 czerwca 1997r. — Kodeks karny;

7) transakcji — rozumie si¢ przez to czynno$¢ prawng lub faktyczna, na podstawie ktorej
dokonuje si¢ przeniesienia wtasnosci lub posiadania warto$ci majatkowych, lub czynnos¢
prawng lub faktyczna dokonywang w celu przeniesienia wlasnosci lub posiadania warto$ci
majatkowych;

8) transakcji okazjonalnej — rozumie si¢ przez to transakcje¢, ktora nie jest przeprowadzana w
ramach stosunkow gospodarczych.

2. Pracownicy Urzedu Miejskiego i jednostek organizacyjnych obowigzani sg do zwracania uwagi,
w szczegblnosci na:
1) nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem czy dysponowaniem majatkiem Gminy;

2) umowy zwigzane z wykonaniem zadan publicznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego, realizowane w warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow;

3) nietypowe zachowania i czynno$ci podejmowane przez uczestnikOw postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich warunkéw
wykonania zamdwienia razgco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow;

4) dokonywanie wptat znacznych kwot gotowka;

5) dokonywanie wptat naleznos$ci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.



3. Pracownicy Urzedu Miejskiego 1 jednostek organizacyjnych wiasciwi merytorycznie z tytulu
powierzonych im obowiazkéw w zakresie dokonywanych transakcji, obowigzani sg:
1) dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktoérych wystepuja symptomy
wskazujace na mozliwos¢ wprowadzania do obrotu finansowego warto$ci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet;

2) sporzadzaé potwierdzone za zgodno$¢ kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do
ktérych zachodzi podejrzenie, ze mogg one mie¢ zwigzek z popetnieniem przestepstw, o
ktorym mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego;

3) zebra¢ dostgpne informacje o osobach przeprowadzajacych transakcje;

4) dokona¢ opisu transakcji wraz z uzasadnieniem zaistnienia koniecznosci powiadomienia
o tym fakcie GIIF.
4. Pracownik Urzedu Miejskiego czy jednostki organizacyjnej w przypadku podejrzenia, ze zachodzg
podstawy do zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popetnienia przestepstwa, o ktdrym mowa w art. 165
a lub w art. 299 Kodeksu karnego obowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej zawierajacej
opis zaistniatej sytuacji i przekazania jej kierownikowi komorki organizacyjnej. Kierownik komorki
organizacyjnej po zweryfikowaniu i uznaniu zasadnos$ci sporzadzonej notatki przekazuje nastepnie
te informacj¢ Koordynatorowi oraz do wiadomosci Skarbnikowi Gminy.
5. Koordynator uznajac zasadno$¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez kierownika komorki
organizacyjnej, przekazujacego dokumenty, o ktorych mowa w ustgpie 3 i 4 niniejszej instrukcji ,
przedstawia Burmistrzowi Miasta projekt powiadomienia GIIF;
W przypadku stwierdzenia braku zasadno$ci powiadomienia GIIF, Koordynator sporzadza
uzasadnienie swojego stanowiska i1 przedstawia Burmistrzowi Miasta celem podjecia odpowiedniej
decyzji.
6. Wzor powiadomienia GIIF stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji. Powiadomienie GIIF
podpisuje Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona.
7. Koordynator niezwtocznie powiadamia GIIF o podejrzeniu popetlnienia przestepstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu.
8. Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 6, powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) posiadane dane, o ktérych mowa w art. 36 ust. 13, oséb fizycznych, os6b prawnych lub
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, pozostajacych w zwigzku
z okoliczno$ciami mogacymi wskazywa¢ na podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu,
2) opis okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1;
3) uzasadnienie przekazania powiadomienia.
9. Powiadomienia, o ktérych mowa w ust. 6, sg przekazywane w postaci papierowej lub za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej. Wzor powiadomienia w formie dokumentu elektronicznego
udostgpnia minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych. Wzoér powiadomienia
przekazywanego w postaci papierowej GIIF zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych.
10. Sposob sporzadzania i tryb przekazywania powiadomien za pomocag $rodkow komunikacji
elektronicznej okresla rozporzadzenie ministra wtasciwego do spraw finansow publicznych.



11. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien s3
ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym przez Koordynatora, ktéorego wzor stanowi zatacznik nr
2 do niniejszej Instrukcji.

12.  Koordynator do spraw wspOlpracy z Generalnym Inspektorem pelni nadzor nad
przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji, przedstawia propozycje uzupeinienia lub
zmiany jej tresci, dokonuje okresowej analizy wpiséw do rejestru powiadomien Generalnego
Inspektora o podejrzeniach prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, przygotowuje i
przekazuje do Generalnego Inspektora informacje o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w
strategii na podstawie art. 32 . ust. 3. pkt 1) ustawy.

13. Koordynator przekazuje GIIF informacje lub dokumenty mogace mie¢ wptyw na krajowa ocene
ryzyka, o ktorej mowa w rozdziale 4 ustawy ,,Krajowa ocena ryzyka prania pieni¢dzy i finansowania
terroryzmu oraz ocena ryzyka instytucji obowigzanych”.

14. Na zadanie GIIF, koordynator przekazuje informacje lub dokumenty mogace mie¢ wptyw na
krajowa ocen¢ ryzyka w formacie oraz terminie okreslonym prze GIIF.

15. Koordynator przekazuje do GIIF informacje o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w
strategii przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu co najmniej raz na 6
miesigcy od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”.

16. Na wniosek GIIF, koordynator przekazuje lub udostepnia posiadane informacje lub dokumenty
zwigzane z operacjami okreslonymi w art. 72 ust. 14 ustawy. We wniosku Generalny Inspektor moze
wskaza¢ termin oraz formg¢ ich przekazania lub udostepnienia.
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Zalacznik nr 1 do Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Kowalewo Pomorskie, dnia ................

(sygnatura)

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA
PIENIEDZY LUB FINANSOWANIU TERRORYZMU

W zwiagzku z art. 83 ust. 1 -2 ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018r. poz. 723 ze zm.) powiadamiam, ze w trakcie
wykonywania obowigzkow stuzbowych dotyczacyCh ........cccceeieieiiieniiieiecceeeeee e

Zataczniki:

(Potwierdzone kopie dokumentow dotyczqcych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze majq one zwigzek z
popetnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165a oraz art. 299 Kodeksu karnego oraz informacje o osobach
przeprowadzajqcych te transakcje)

Burmistrz
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Zalacznik nr 2 do Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN
GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ
Lp. | Data, miejsce i Uczestnicy Cechy Opis tresci | Data przekazania Decyzja Data wystania Uwagi
rodzaj transakcji transakcji dokumentow | dokumentéow informacji kierownika zawiadomienia
transakcji kierownikowi jednostki
jednostki
Burmistrz
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Zakacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 109/2020
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 12 pazdziernika 2020r.

Kowalewo Pomorskie, .............ccouveve. ..

(jednostka organizacyjna)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatam / zapoznalem sie z treScig zarzadzenia
1) U Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie zdnia.................c..........
w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz
zobowiazuje sie postepowac zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami.

( Czytelny podpis )

Burmistrz
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