ZARZADZENIE NR 112/2020
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
z dnia 12 pazdziernika 2020r.

0r.0050.112.2020

w sprawie powolania Komisji Kasacyjnej rzeczowych skladnikéw majatku
w Urzedzie Miejskim w Kowalewie Pomorskim

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2020r., poz. 713)

zarzadzam, co nastepuje

§1.
Powoluje Komisje Kasacyjng rzeczowych sktadnikow majatku w Urzedzie Miejskim w Kowalewie
Pomorskim w nastepujacym sktadzie:
1) Anna Wesotowska — Przewodniczaca Komisji
2) Matgorzata Pawlewicz — Zastepca Przewodniczacej Komis;ji
3) Anna Panak — Cztonek Komisji
4) Marcin D¢binski — Czionek Komis;ji

§2.
Ustalam Regulamin dziatania Komisji Kasacyjnej rzeczowych sktadnikow majatku w Urzedzie
Miejskim w Kowalewie Pomorskim zgodnie z zatagcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Kasacyjne;j.

§ 4.

Traci moc Pismo Okoélne nr 4//2014 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia
11 czerwca 2014r. w sprawie procedur kontrolnych i obiegu dokumentow w Urzedzie Miejskim w
Kowalewie Pomorskim.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporz. A.Watras

BURMISTRZ

/-] Jacek Zurawski



Zaltacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 112/2020
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 12 pazdziernika 2020r.

Regulamin dzialania Komisji Kasacyjnej rzeczowych skladnikow majatku
w Urzedzie Miejskim w Kowalewie Pomorskim

§1.

. Komisja Kasacyjna dokonuje czynnosci likwidacyjnych rzeczowych sktadnikow majatku

znajdujacych si¢ na stanie ewidencyjnym Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim.

. Komisja Kasacyjna wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym,
przy czym w pracach Komisji Kasacyjnej obowigzkowo uczestniczy Przewodniczgca Komisji
lub Zastgpca Przewodniczacej Komisji.

. Likwidacja rzeczowych skladnikéw majatku nast¢puje w przypadku braku ich przydatnosci

gospodarczej 1 moze by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem, takze:

1) przypadkami losowymi — np. pozar, powddz, kradziez,

2) decyzjami ekonomicznymi - np. zuzyciem technologicznym i potrzeba wymiany urzadzen,
3) zmiang decyzji i budowa nowych $rodkoéw trwatych,

4) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

§2

Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych skladnikéw majatku
nastepuje poprzez ztozenie pisemnego wniosku do Komisji Kasacyjnej przez osobe materialnie
odpowiedzialng za dany skladnik majatku. Wzér wniosku o likwidacje rzeczowych skladnikéw
majatku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Whnioskodawca moze dolaczy¢ do wniosku dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie —
umozliwiajace ocene przydatnosci rzeczowych skladnikow majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania.

§3

. Przewodniczaca Komisji Kasacyjnej po otrzymaniu wniosku o likwidacje rzeczowych
skltadnikow majatku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji Kasacyjnej.

. Do zakresu zadan Komisji Kasacyjnej nalezy:

1) dokonywanie ogledzin i oceny przydatnosci gospodarczej proponowanych do likwidacji
rzeczowych sktadnikow majatku,

2) ustalanie sposobu likwidacji zakwalifikowanych do wycofania rzeczowych sktadnikow
majatku poprzez: sprzedanie, zZtomowanie, utylizacje lub inny sposob likwidacji,

3) sporzadzanie protokotow likwidacyjnych, ktorych wzér stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu,



4) nadzorowanie i koordynowanie fizycznej likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku.

. W razie watpliwosci co do stanu technicznego wnioskowanego do likwidacji sktadnika majatku,
Komisja Kasacyjna moze wystapi¢ o ekspertyze do specjalisty w danej dziedzinie.

§4

. Komisja Kasacyjna na podstawie ogledzin i zebranych w danej sprawie dokumentow sporzadza
protoko6t likwidacyjny w trzech egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz jest dla
Whioskodawcy, drugi dla Referatu Finansowego, a trzeci dla Komisji Kasacyjnej.

2. Podpisany przez Komisje Kasacyjna protokot likwidacyjny zatwierdza kierownik jednostki.

3. Jezeli w wyniku oceny Komisja Kasacyjna uzna, iz wskazany skladnik majatku nie podlega

likwidacji, Komisja Kasacyjna wskazuje sposob jego zagospodarowania i na te okolicznos¢
sporzadza wniosek z posiedzenia, ktéry przedstawia do zaakceptowania kierownikowi
jednostki.

§5

. Fizycznej likwidacji nieprzydatnych gospodarczo sktadnikéw majatku dokonuje Wnioskodawca
niezwlocznie po otrzymaniu protokolu likwidacyjnego w trybie sprzedazy, sprzedazy na
ztomowisku, przekazania do utylizacji lub innym, zgodnym ze sposobem wycofania
okreslonym w protokole likwidacyjnym.

. Po dokonaniu fizycznej likwidacji skladnika majatku Wnioskodawca przekazuje Komisji
Kasacyjnej dowdd jego likwidacji: umowe kupna-sprzedazy, dowod zlomowania, protokot
przekazania-odbioru do utylizacji, ktorego wzér stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu lub inny dowod potwierdzajacy likwidacje sktadnika majatku.

. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet elektryczny lub elektroniczny,
ktéry podlega utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami, Wnioskodawca udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.

Zaakceptowany przez kierownika jednostki protokét likwidacyjny wraz ze wszystkimi
zebranymi w danej sprawie dokumentami i potwierdzeniami likwidacji skladnikow majatku,
Komisja Kasacyjna przekazuje do Referatu Finansowego. W oparciu o otrzymane dokumenty
pracownik zajmujacy sie ewidencja analityczng sSrodkow trwatych sporzadza dowod likwidacji
srodka trwatego ,,L.T” (dla kazdego srodka oddzielnie) w trzech egzemplarzach, z czego jeden
egzemplarz jest dla Wnioskodawcy, drugi dla Referatu Finansowego, a trzeci dla Komisji
Kasacyjnej. Wypeliony i podpisany dowod ,,LT” stanowi podstawe do wyksiegowania danego
rzeczowego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej.

BURMISTRZ

/-] Jacek Zurawski



Zalacznik nr 1 do Regulaminu dziatania
Komis;ji Kasacyjnej rzeczowych
sktadnikéw majatku w Urzedzie Miejskim
w Kowalewie Pomorskim

Kowalewo Pomorskie, dnia .....................

(pieczec jednostki)

Komisja Kasacyjna
Urzad Miejski
w Kowalewie Pomorskim

WNIOSEK .
O LIKWIDACJE RZECZOWYCH SKLADNIKOW MAJATKU

Wnhioskuje o likwidacj¢ ponizszych rzeczowych sktadnikéw majatku:

Lp. Nazwa Nr inwentarzowy los¢ Miejsce uzytkowania

Razem

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

BURMISTRZ

/-/ Jacek Zurawski




Zalacznik nr 2 do Regulaminu dziatania
Komis;ji Kasacyjnej rzeczowych
sktadnikéw majatku w Urzedzie Miejskim
w Kowalewie Pomorskim

....................................... Kowalewo Pomorskie, dnia .................

KOMISJI KASACYJNEJ W URZEDZIE MIEJSKIM W KOWALEWIE POMORSKIM

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 112/2020 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia 12 pazdzier-

nika 2020r. w sprawie powotania Komisji Kasacyjnej rzeczowych sktadnikéw majatku w Urzedzie
Miejskim w Kowalewie Pomorskim oraz regulaminu jej dziatania

Komisja Kasacyjna w sktadzie:

L
2
K
po rozpatrzeniu Wniosku ..............oooiii zdnia ................. o likwidacj¢ rzeczowych
sktadnikow majatku w dniu ..................... dokonata ogledzin rzeczowych sktadnikow majatku

zgloszonych do likwidacji 1 postanawia co nastepuje:

e Krétkie uza-
. Kwalifikacja: . . .
Nr inwentarzo- ‘s e sadnienie de- | Uwagi (sposob
Lp. Nazwa W Ilos¢ Likwidacja — s e
y Tak lub Nie | V4! \ID- S J
pien zuzycia)

Razem

DODATKOWE WYJASNIENIA:



Na tym protokot zakonczono i1 podpisano.

Podpisy Komisji Kasacyjne;j:

Zatwierdzam

(podpis 1 pieczatka kierownika jednostki)

BURMISTRZ

/-/ Jacek Zurawski



Na podstawie Protokotu nr

(pieczec jednostki)

dziatania

przekazuje si¢

Zalacznik nr 3 do Regulaminu dziatania
Komis;ji Kasacyjnej rzeczowych
sktadnikéw majatku w Urzedzie Miejskim
w Kowalewie Pomorskim

Kowalewo Pomorskie, dnia .................

PROTOKOL PRZEKAZANIA - ODBIORU

(nazwa jednostki przejmujacej)

............. Komisji Kasacyjnej w Urzgdzie Miejskim
w Kowalewie Pomorskim, dziatajacej zgodnie z Zarzadzeniem nr 112/2020 Burmistrza Miasta Ko-
walewo Pomorskie z dnia 12 pazdziernika 2020r. w sprawie powotania Komisji Kasacyjnej rzeczo-
wych sktadnikéw majatku w Urzedzie Miejskim w Kowalewie Pomorskim oraz regulaminem jej

nizej wymienione rzeczowe sktadniki majatku:

Lp.

Nazwa

Nr inwentarzowy

Iloscé

Razem

Przekazujacy

(podpis przekazujacego)

Przejmujacy

(podpis przejmujacego)

BURMISTRZ

/-/ Jacek Zurawski




