Kowalewo Pomorskie, dnia 01.02.2021 r.

Przedszkole Publiczne w Kowalewie Pomorskim

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktorego nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2019r., poz. 2019 ze zm.).



1. Dane Zamawiajacego:

Przedszkole Publiczne w Kowalewie Pomorskim
ul. Konopnickiej 13

87-410 Kowalewo Pomorskie

e-mail: przedszkole@kowalewopomorskie.pl
strona internetowa: www.przedszkolekowalewo.pl
strona bip: www.bip.kowalewopomorskie.pl

2. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK) dla pracownikow Przedszkola Publicznego
w Kowalewie Pomorskim na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
0 pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020r., poz. 1342 ze zm.), zwanej dalej
,ustawg PPK”.

W ramach przedmiotu zamowienia Wykonaweca:

a) bedzie wykonywat obowigzki wynikajace z ustawy PPK,

b) opracuje wstepny harmonogram wdrozenia w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,

C) nie bedzie pobierat zadnych innych optat, oprocz optat za zarzadzanie, prowadzenie
1 optat za osiaggnigty wynik,

d) zapewni bezptatny serwis internctowy dla pracownikéw przystepujacych
do PPK oraz dla pracownikow prowadzacych sprawy pracownicze zwigzane
z PPK,

e) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajagcego lub za pomocg bezplatnej
| powszechnie dostepnej aplikacji online spotkanie informacyjne oraz dostarczy
bezptatnie materiaty informacyjne odpowiednio w wersji papierowej lub elektronicznej
dla pracownikéw w terminie ustalonym z Zamawiajagcym przed podpisaniem umowy
0 prowadzenie PPK,

f) bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub za pomocg bezptatnej
I powszechnie dost¢pne;j aplikacji online szkolenie uczestnikow PPK w zakresie obstugi
administracyjnej indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajacym po
podpisaniu umowy o prowadzenie PPK,

g) wyznaczy dedykowanego opiekuna,

h) przygotuje w wersji papierowej lub elektronicznej umowy oraz niezbgdng do ich
zawarcia dokumentacje dotyczaca PPK,

i) zapewni ochrone danych osobowych pracownikéw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Zamawiajacy, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020r. zatrudnia, zgodnie z definicja zawarta
w ustawie o PPK, 32 pracownikow.

3. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy wpisani do ewidencji PPK
prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju S.A. na stronie internetowej
https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-finansowych.html.

Niespetnienie powyzszego warunku skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty z postgpowania.

4. Termin wykonania zamdéwienia
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Umowy zostang zawarte na czas nieokre§lony z terminami:
a) zarzadzanie PPK — do 26.03.2021 r.
b) prowadzenie PPK — do 10.04.2021 r.

5. Kryterium wyboru oferty

Przy wyborze i ocenie ztozonych ofert Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi
kryteriami, ktére beda posiadaty okreslone nizej znaczenie:

Koszt — 40 % (40 pkt)

Stabilno$¢ i bezpieczenstwo — 15 % (15 pkt)
Liczba uczestnikow PPK — 10 % (10 pkt)
Wartos$¢ zarzadzanych aktywow — 15 % (15 pkt)
Stopa zwrotu - 20 % (20 pkt)

a) Kryterium ,,Koszt”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte
w Formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy okreslenia Sredniej oplaty w % wartosci aktywow
w skali roku za zarzadzenie PPK w tym optate zalezng od wynikow inwestycyjnych, ktorg
Wykonawca bgdzie pobieral w okresie 4 lat od zawarcia umowy.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:

Kn
K= - X 40 pkt
Ko

gdzie:

K — punkty przyznane w kryterium ,,Koszt”

Kn — najnizszy koszt sposrod ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu
Ko — koszt w ofercie badanej

b) Kryterium ,,Stabilnos¢ i bezpieczenstwo”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte
w Formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy okreslenia w % posredniego lub bezposredniego
udzialu Skarbu Panstwa w kapitale zakladowym Wykonawcy wedlug stanu na
X11.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:

So
S= -memeeee- x 15 pkt
Sw

gdzie:

S — punkty przyznane w Kkryterium ,,Stabilnos$¢ i bezpieczenstwo”

S0 — posredni lub bezposredni udziat Skarbu Panstwa w kapitale zaktadowym Wykonawcy
w ofercie badanej



SW — najwyzszy posredni lub bezposredni udziat Skarbu Panstwa w kapitale zakladowym
Wykonawcy sposrod ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu

c) Kryterium ,,Liczba uczestnikow PPK”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte
w Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy wymaga okreslenia liczby uczestnikoéw PPK ustalonej na podstawie zawartych
przez Wykonawce umow o prowadzenie PPK wedtug stanu na 31.12.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:
Lo

gdzie:

L — punkty przyznane w kryterium ,,Liczba uczestnikow PPK”

Lo — liczby uczestnikow PPK w ofercie badanej

Lw — najwyzsza liczba uczestnikéw PPK sposrdd ofert, ktdre nie podlegaja odrzuceniu

d) Kryterium ,,Warto$¢ zarzadzanych aktywow”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte
w Formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy okreslenia wartosci zarzadzanych przez niego
aktywow wedtug stanu na X11.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:

Wo
W= cemmoeeee x 15 pkt
Ww

gdzie:

W — punkty przyznane w kryterium ,,Warto$¢ zarzadzanych aktywow”

Wo — wartos$¢ aktywow zarzadzanych przez Wykonawce w ofercie badanej

Ww — najwyzsza warto$¢ aktywow zarzadzanych przez Wykonawce sposrod ofert, ktore nie
podlegaja odrzuceniu

e) Kryterium ,,Stopa zwrotu”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte
w Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy okres§lenia $redniej wazonej stopy zwrotu
z produktéw emerytalnych zarzadzanych przez Wykonawce w % z okresu ostatnich 10 lat.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:
Zo

Z= - x 20 pkt
Zw

gdzie:



Z — punkty przyznane w kryterium ,,Stopa zwrotu”
Z0 — $rednia wazona stopa zwrotu oferty badane;j
Zw —najwicksza $rednia wazona stopa zwrotu sposrdd ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu

Oferty beda oceniane (sposrod nie odrzuconych ofert) w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez Wykonawce. Oferta wypetniajaca w najwyzszym stopniu
wymagania Kryterium otrzyma maksymalng liczbe¢ punktéw (suma punktow wynikajacych z
powyzszych kryteriow). Pozostalym Wykonawcom spelniajacym wymagania kryterium
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.

Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza ilo§¢ punktow (suma
punktow wynikajacych z powyzszych kryteriow), obliczong wedtug wzoru:

P=K+S+L+W+Z

P — punkty uzyskane przez ofert¢ oceniang

K — punkty przyznane w kryterium ,,Koszt”

S — punkty przyznane w kryterium ,,Stabilno$¢ 1 bezpieczenstwo”

L — punkty przyznane w kryterium ,,Liczba uczestnikow PPK”

W — punkty przyznane w kryterium ,,Warto$¢ zarzadzanych aktywow”
Z — punkty przyznane w kryterium ,,Stopa zwrotu”

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wymaganiom
okreslonym w zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu
0 podane kryteria wyboru.

Obliczenia dokonywane bedg do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans kosztu 1 innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z najnizszym kosztem, a jezeli zostaly zloZzone oferty o takim samym
koszcie, zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac kosztu wyzszego niz juz zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:
a) Sposobem porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami jest komunikacja
elektroniczna. Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
- lwona Zegarska, tel. (56) 684 15 22, email: przedszkole@kowalewopomorskie.pl,
- Katarzyna Kaminska, tel. (56) 684 15 22, email: przedszkole@kowalewopomorskie.pl,
b) Wykonawca moze zwrédci¢c sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego w terminie do 4 dni od dnia publikacji Zapytania ofertowego na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j.
C) Zamawiajacy zamiesci tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na ww. stronie internetowe;.
d) Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci niniejszego zapytania wptynat po uptywie terminu lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy pozostawia wniosek bez rozpoznania.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte,

b) zlozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce,
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c)
d)

9)

h)

)

k)

1)

termin zwigzania oferta wynosi 30 dni,

oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego w formie pisemnej w zamkni¢tej kopercie w sekretariacie Przedszkola
Publicznego w Kowalewie Pomorskim lub przesta¢ droga pocztowa na adres Przedszkola
Publicznego w Kowalewie Pomorskim, 87-410 Kowalewo Pomorskie, ul. Konopnickiej
13, do dnia 15.02.2021r. godz. 11.00,

koperte nalezy opisaé: ,,Oferta na wybor instytucji finansowej zarzadzajacej
i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe. Nie otwieraé przed dniem 15.02.2021r.
godz. 11.15.”,

oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ czytelna,

formularz ofertowy wymaga podpisu o0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa,

oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zataczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego,

oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o ktorych mowa w tresci
niniejszego zapytania ofertowego,

dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami (zalacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach,

w przypadku dokumentéw lub o$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dotaczy¢ thumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce,

koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

8. Termin skladania i otwarcia ofert:

a)
b)

c)

9.

termin sktadania ofert uptywa w dniu 15.02.2021 r. godz. 11.00,

otwarcie zlozonych ofert nastgpi w dniu 15.02.2021r. o godz. 11.15 w siedzibie
Przedszkola Publicznego w Kowalewie Pomorskim przy ul. Konopnickiej 13,
87-410 Kowalewo Pomorskie, gabinet Dyrektora przedszkola,

otwarcie ofert jest jawne.

Uwagi Zamawiajacego:

a) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny,

b) Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

10.

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie 1 nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania 1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert 1 tagczng punktacje,

- Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

- uniewaznieniu postgpowania.

RODO:

a) Protokot z postepowania wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu
udostepnia si¢ na wniosek po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.
Zasada jawnosci, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,



b)

zebranych w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

Nie ujawnia si¢ informacji  stanowigcych  tajemnice  przedsi¢biorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jezeli Wykonawca, nie
pOzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Zgodnie z art.
11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji przez tajemnice
przedsigbiorstwa rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore jako
calo$¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementdw nie sa powszechnie
znane osobom zwykle zajmujgcym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo
dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.

W przypadku zastrzezenia co do udostegpniania informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa informacje te muszg by¢ dotaczone do sktadanej oferty w oddzielne;j
zamknietej kopercie oznaczonej dodatkowo napisem ,,ZASTRZEZONE”.

Zgodnie z art. 13 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Przedszkole Publiczne w Kowalewie
Pomorskim, reprezentowane przez Joann¢ Piasecka — dyrektora przedszkola,
z siedzibg: ul. Konopnickiej 13, 87-410 Kowalewo Pomorskie, telefon: (56) 684 15 22.
Namocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych,
ktory nadzoruje sfer¢ przetwarzania danych osobowych. Z Inspektorem Ochrony
Danych: Lukasz Goszczynski, mozecie Panstwo skontaktowac¢ si¢ za posrednictwem
e-maila: lukasz.goszczynski@gmail.com

Panstwa dane przetwarzane beda w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
niniejszego zmowienia.

Zgodnie z obowigzujacym prawem odbiorcg Panstwa danych osobowych mogg by¢
inne podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow,
a nastgpnie przez okres, oraz w zakresie, wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa, w tym rowniez spelnienie obowigzku archiwizacyjnego,
zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2018 r., poz. 217 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych  rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz.67 ze zm.).

Przystuguja Panstwu okreslone prawa m.in. prawo dostepu do tresci swoich danych,
prawo do ich sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu oraz prawo do przenoszenia danych.

Podkresli¢  nalezy, ze niektore prawa, o ktérych mowa wyzej, moga nie miec
zastosowania lub moga by¢ ograniczone na podstawie RODO lub przepiséw
szczegolnych. Realizacja tych praw uzalezniona jest od celu przetwarzania oraz
podstawy prawnej przetwarzania.

W przypadku, kiedy podstawg prawng jest Pafistwa zgoda, maja Panstwo prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
prawem przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem wtasciwym jest: Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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10. Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym (dobrowolnym, ale niezb¢dnym
do realizacji, np. wniosku, umowy (bez ich podania nie bedzie mozliwosci realizacji
sprawy).

11. Panstwa dane nie beda podlegaty profilowaniu.

12. Administrator Danych Osobowych nie ma zamiaru przekazywac¢ Panstwa danych do
panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

11. Wykaz zalacznikow do zapytania ofertowego:
1) Formularz ofertowy — zatacznik nr 1.



