Kowalewo Pom., 16.02.2021 1.
MGOPS.271.3.1.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Gmina Kowalewo Pomorskie, z siedziba: ul. Konopnickiej 13, 87-410 Kowalewo Pomorskie
NIP: 503-00-22-196,

reprezentowana przez:

p. Zyte Szymanska — Kierownika Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kowalewie
Pomorskim, ul. Sw. Mikotaja 5, 87-410 Kowalewo Pomorskie

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 r.) przedmiot umowy nie jest objety obowigzkiem
stosowania wyzej wymienionej ustawy z uwagi na to, ze wartoS¢ zamowienia nie jest rowna lub
przekracza kwote 130 000 ztotych.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonywanie ustugi, polegajacej na dokonaniu przewozu zwtok
oraz zorganizowania pochéwku dla oséb, wobec ktérych organem zobowigzanym do pokrycia
kosztow pogrzebu jest Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt. 15
i art. 44 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz.
1876 ze zm.)

3.2. Zakres ww. przedmiotu zamdOwienia obejmuje: wykonywanie czynnosci w zakresie
przeprowadzenia pochowku, a w szczego6lnosci:

1/ przewéz i przechowywanie zwiok;

2/ przygotowanie zmartego do pochéwku;

3/ zapewnienie kompletnej odziezy i obuwia (w przypadku jego braku);

4/ zakup trumny drewnianej badZ urny na spopielone zwioki;

5/ w przypadku spopielenia zwlok oplata za ustuge kremacji;

6/ transport zwlok karawanem i kompleksowa obstuga pochéwku wraz z uiszczeniem oplaty
parafialnej (odprawienie rozanca przed pogrzebem wraz z oprawa muzyczng (organista),
zapewnienie postugi liturgicznej, wykupienie miejsca na cmentarzu- na okres 20 lat)

7/ wykopanie, uformowanie i oznaczenie grobu,

8/ zapewnienie tabliczki identyfikujacej i montaz krzyza drewnianego, a takze matej wigzanki
kwiatowej oraz jednego znicza.

9/ Niezwtoczne poinformowanie Osrodka o terminie, godzinie i miejscu pochéwku.

4. Termin realizacji zaméwienia:

4.1. W sytuacji pojawienia sie okolicznosci uzasadniajacych konieczno$¢ wykonania ww. ustugi.
4.2. Wykonawca zwiazany jest oferta od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 r.

5. Kryteria oceny oferty: cena- 100%, tj. zamawiajacy wybiera oferte, ktéra zawiera najnizszq
cene.



6. Istotne warunki zamowienia:

6.1. Cena oferty winna obejmowac cene brutto za cato$¢ ustugi, tj. wszystkie prace konieczne do
wykonania przedmiotu zaméwienia.

6.2. Istotne dla strony postanowienia zostalty zawarte w projekcie umowy, stanowigcej zatacznik nr
1 do niniejszego zamdwienia.

6.3. Wykonawca winien ztozy¢ oferte cenowa zawierajaca pelny zakres ushugi, wraz z wyceng
poszczegblnych czynnosci wymienionych w pkt. 3 niniejszego zaproszenia do sktadania oferty
cenowej.

7. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym druku ,,Oferta”, w jezyku polskim, w formie pisemnej (na
maszynie, komputerze, nieScieralnym atramentem lub dtugopisem). Oferta winna by¢ podpisana
przez wilasciciela lub osobe upowazniong. Na kopercie nalezy umiesci¢ napis — ,,Oferta na
sprawienie pogrzebu 2021 rok”.

8. Miejsce i termin zlozZenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26 lutego 2021 r., do godz. 14:00 droga pocztowa lub w Miejsko
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej ul. Sw. Mikolaja 5, 87-410 Kowalewo Pomorskie, biuro nr
3 (sekretariat) w zamknietej kopercie z dopiskiem, o ktéorym mowa w punkcie 7.

9. Termin zwigzania oferta: wynosi 30 dni od daty okreslajacej termin sktadania ofert.
10. Informacja dotyczaca wynagrodzenia:

Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie przelewem w terminie do 14 dni od daty otrzymania
rachunku/faktury za wykonanie ustugi poprzedzonej protokolarnym odebraniem ustugi.

11. Wyjasnienie i modyfikacja zapytania ofertowego:

1/ przed uptywem terminu skladania ofert, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
moze zmodyfikowac tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy ztozyli do tego momentu zapytanie ofertowe.

2/ Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okre§lonym przez Zamawiajacego.

12. Wybor najkorzystniejszej oferty:

1/ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, podajac nazwe firmy i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru.

2/ Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania
przyczyny.

13. Pozostale informacje dotyczace udzialu w postepowaniu:

1/ nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych ani wariantowych;
2/ wykonawcy majg prawo ztozy¢ tylko jedna oferte, ktéra musi obejmowac calo$¢ zaméwienia;



3/ ztozenie przez wykonawce oferty w ramach opisanego zapytania ofertowego jest rownoznaczne z
zapoznaniem sie przez tego wykonawce z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych (zalacznik nr 3).

14. Osoba odpowiedzialna do kontaktéow z Wykonawcami/Dostawcami:

Agnieszka Januszko tel. 56 684 11 30, kom.: 601 839 676

e-mail: mgops@interia.pl

Kierownik MGOPS

Zyta Szymanska



Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego-
umowa

Umowa NI .....ccoveveneene zawarta W dniu ........ccceeeeveeeeieeeeieeeieeenennn 1. pomiedzy: Gming Kowalewo
Pomorskie z siedzibg w Kowalewie Pomorskim, ul. Konopnickiej 13, 87-410 Kowalewo
Pomorskie, NIP 503-00-22-196, reprezentowang przez Panig Zyte Szymanska, Kierownika Miejsko
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kowalewie Pomorskim ,zwang w dalszej czesci umowy
33 A T e 4 A USSR

w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”,

na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r., Prawo zamodwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 poz. 2019) przedmiot umowy nie jest objety obowigzkiem stosowania ww.
ustawy z uwagi na to,ze warto§¢ zamowienia nie jest rowna lub przekracza lub przekracza kwote
130 000 zt

0 nastepujacej tresci:

§1

1.Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania kompleksowych ustug
pogrzebowych, polegajacych na:

- przewoz i przechowywanie zwlok,

- przygotowanie zmartego do pochéwku,

- zapewnienie kompletnej odziezy i obuwia (w przypadku jego braku),

- zakup trumny drewnianej badZ urny na spopielone zwloki,

- w przypadku spopielenia zwlok oplata za ustuge kremacji,

- transport zwlok karawanem i kompleksowa obstuga pochowku wraz z uiszczeniem optaty
parafialnej tj.: odprawienie rozanca przed pogrzebem wraz z oprawa muzyczng (organista),
zapewnienie postugi liturgicznej, wykupienie miejsca na cmentarzu (na okres 20 lat)

- wykopanie, zakopanie, uformowanie i oznaczenie grobu,

- zapewnienie tabliczki identyfikujacej i montaz krzyza drewnianego, a takze malej wigzanki
kwiatowej oraz jednego znicza.

2.Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi w terminie 7 dni od daty zawiadomienia przez
Zamawiajacego.

3.Wykonawca o$wiadcza, ze ustuga bedzie realizowana zgodnie z ustawg z dnia 31 stycznia 1959
1. 0 cmentarzach 1 chowaniu zmartych (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1947) oraz aktami wykonawczymi do
tej ustawy, tj. w szczegdlnoSci rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007
r. w sprawie wydawania pozwolen i1 zaswiadczen na przewo6z zwlok 1 szczatkéw ludzkich
(Dz. U. z 2007 r., Nr 249, poz. 1866 z pdzn. zm.).

§2



§3

1.Cen¢ za wykonanie ustug pogrzebowych, dotyczaca jednego pochdéwku ustala sie w wysokosci
nie Wigce] Nz .....ceevvvenee. zt brutto (stownie: .................. 00/100ztotych brutto) za pogrzeb (w tym
VAT).

2.Wykonawca o$wiadcza 1 akceptuje, iz maksymalna cena, okreslona w ust. 1, nie moze ulec
zmianie w przypadku podwyzZszenia przez ustawodawce stawek podatku VAT Iub innych
zobowigzan publicznoprawnych wynikajacych z ustawy, co pozostanie bez wptywu na realizacje
umowy przez kazda ze stron, przy proporcjonalnym uwzglgdnieniu zmiany cen netto.

§4

1. Zaptata nalezno$ci nastgpi na podstawie faktury wystawionej po kazdorazowym wykonaniu
ustugi objetej umowa, w terminie 14 dni od daty dorgczenia faktury przez Zamawiajacego na konto
Wykonawcy przelewem. Strony uznaja, ze zaplata dokonana jest w chwili polecenia przelewu
dokonanego przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do terminowego pokrywania naleznosci Wykonawcy za
$wiadczenie ustug.

§5

1. Obowiazki Wykonawcy:

1)Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania powierzonych ustug w terminach zleconych przez
Zamawiajacego. O wszystkich zmianach dotyczacych termindéw 1 godzin obowigzuje obustronne
powiadomienie w mozliwie najszybszym terminie wraz z uzasadnieniem.

2) Na zmiany wymagana jest zgoda Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzuje si¢ do
przekazywania pracownikom Zamawiajacego termindéw i godzin realizacji ustug, na co najmniej
jedna dobe przed wykonaniem ustugi.

3) Wykonawca jest zobowigzany, na podstawie petlnomocnictwa udzielonego mu przez
Zamawiajacego, do dokonywania czynno$ci w postaci odbierania faktur w imieniu Zamawiajacego
od zarzadzajacych cmentarzami i uiszczania optat w postaci gotdwkowej, tylko w tych przypadkach
gdy zarzadzajacy cmentarzem nie posiadajg rachunku bankowego, a takze do zatatwiania wszelkich
formalnosci zwigzanych z odbiorem zwtok.

2. Obowigzki Zamawiajgcego:

1) Zamawiajacy jest zobowigzany do wspotdziatania z Wykonawca w zakresie realizacji przedmiotu
umowy.

2) Zamawiajacy udziela pelnomocnictwa do dokonywania czynnosci w zakresie zatatwiania
wszelkich formalno$ci zwigzanych z odbiorem zwlok oraz odbierania faktur w imieniu
Zamawiajacego od zarzadzajacych cmentarzami i uiszczania optat w postaci gotowkowej, tylko
w tych przypadkach gdy zarzadzajacy cmentarzem nie posiadajg rachunku bankowego.

§6

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do poddania si¢ kontroli jako$ci $wiadczonych ustug w miejscu ich
wykonywania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia kontroli jakosci $§wiadczonych przez
Wykonawce ustug oraz ich ceny.

3. Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego podejmowania dziatan w przypadku spraw
interwencyjnych, zglaszanych przez pracownikow Zamawiajacego do zlozenia u Zamawiajacego w
ciggu dwdch dni pisemnej notatki o podjetych dziataniach.



§7

1. W przypadku opdznienia w wykonywaniu zamowienia z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy lub wadliwego wykonania Zamawiajacy ma prawo do odstgpienia od umowy bez
wyznaczania dodatkowych termindéw oraz do naliczania kar umownych z tego tytuhu.
2. Kara umowna za brak realizacji umowy z przyczyn zawinionych przez Wykonawce, wynosi 10%
wartos$ci kosztu jednej ustugi pogrzebowej, z wylaczeniem okoliczno$ci zawartych w § 8.
3. Kara umowna za okres opdznienia w realizacji umowy, wynosi 1% wartosci kosztu jednej ustugi
pogrzebowej za kazdy dzien zwtoki od dnia wyznaczonego na wykonanie ustug do dnia faktyczne;j
realizacji,ale nie wigcej niz 5 % kosztu jednej ustugi pogrzebowe;.
4. Wykonawca udziela r¢kojmi na warunkach i1 zasadach okre$lonych przepisami Kodeksu
Cywilnego.

§8

1. Umowa moze by¢ rozwigzana za porozumieniem stron w formie pisemnej w kazdym
uzgodnionym terminie.

2. Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w formie pisemnej z zachowanie
1-miesiecznego okresu wypowiedzenia.

§9

W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie bedzie
stuzyto interesowi publicznemu, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tej
Zmianie.

§10

1. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiajacego a
jeden dla Wykonawcy.

2.Zmiany umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

3.W sprawach nieunormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

4.Spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatqcznik nr 2 do zapytania ofertowego-
formularz ofertowy

...................................................... (miejscowos¢ i data)
(pieczatka oferenta)

(nazwa i adres Zamawiajacego)

OFERTA
Odpowiadajac na realizowane na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t,j. Dz. U. z 2019 r,, poz. 2019 1. ), a dotyczace: zapytanie ofertowe

(wpisa¢ przedmiot zamo6wienia)

sktadamy oferte o nastepujace;j tresci:

1 Oferujemy wykonanie za CENE NETLO: ......ccviiceiieers it st et e s e s e e e zt
Obowiazujacy podatek VAT ........ccccoveeerenne Q0 vt zt
(073 o 7= W o) 0 1 o J 2 BIS3 (011474 0 (<

2 Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym warunki.

3 Oswiadczamy Ze firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP:

(data i podpis osoby upowaznionej)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)



Zatqcznik nr 3 do zapytania ofertowego-
klauzula informacyjna

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 2016 Nr 199 , str. 1), dalej jako ,,RODO”,

informuje, ze:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej z siedzibg w Kowalewie Pomorskim przy ulicy Sw. Mikolaja 5 87-410 Kowalewo

Pomorskie, dane kontaktowe: numer telefonu 56 684 11 30, adres e-mail:mgops@interia.pl

2. Kontakt z inspektorem ochroy danych e-mail: kancelariachgl@gmail.com lub pisemnie na adres

Administratora danych podany w punkcie 1.

3.Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego zapytania ofertowego nr.
MGOPS.271. .2020 w sprawie wykonywanie ustugi, polegajacej na dokonaniu przewozu zwlok
oraz zorganizowania pochéwku dla oséb, wobec ktérych organem zobowigzanym do pokrycia
kosztow pogrzebu jest Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej zgodnie zart. 17 ust. 1
pkt. 15 i art. 44 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2020
r. poz. 1876 ze zm.)

4.0dbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020r. poz. 288, 1086),

dalej ,,ustawa Pzp”;

5.Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6.0bowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w

postepowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych

wynikaja z ustawy Pzp;


mailto:kancelariachg1@gmail.com

7.W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8.Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9.Nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1

lit. c RODO.






Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z zawarciem umowy

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L. z 2016r. Nr 119, stron.1) (dalej jako:
»RODO”), informujemy, ze:

1.

10.

11.

Administratorem danych osobowych jest Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
z siedzibg w Kowalewie Pomorskim przy ulicy Sw. Mikolaja 5, 87-410 Kowalewo
Pomorskie, dane kontaktowe: numer telefonu: 566841130, adres e-mail: mgops@interia.pl
Kontakt z inspektorem ochrony danych e-mail: kancelariachgl @gmail.com lub pisemnie
na adres Administratora danych podany w punkcie 1.

Dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia
1 wykonania umowy oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu wykonania
cigzacych na Administratorze obowigzkéw prawnych, m.in. archiwizacji, wykonania
przepiséw podatkowych, przepiséw o rachunkowosci.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres 5 lat liczonych od rozwigzania/wygasniecia
umowy;,; dane osobowe przetwarzane w celu dokonywania rozliczen beda
przechowywane  przez Administratora przez okres przechowywania dokumentacji
ksiggowej 1 podatkowe] wynikajacy z przepisow prawa; dane przetwarzane w celu
dochodzenia roszczeh (np. w postgpowaniach sadowych) beda przechowywane przez
okres przedawnienia roszczen, wynikajacy z przepisoOw kodeksu cywilnego.

Maja Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, prawo
zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Przewidywanymi odbiorcami Panstwa danych osobowych s3:

a. podmioty, ktéore sa upowaznione do odbioru Panstwa danych osobowych na

podstawie odpowiednich przepiséw prawa,

b. podmioty, ktore prowadza dzialalno$¢ pocztowa lub kurierska,

c. podmioty, ktére prowadzg dziatalno$¢ ptatnicza,

d. podmioty, ktére obstuguja systemy teleinformatyczne i $wiadczace ushugi IT.
Panstwa dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza obszar EOG.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do zawarcia
1 realizacji umowy o $wiadczenie ushugi.
W przypadku nie podania danych osobowych nie bgdzie mozliwe jej zawarcie i realizacja.



