Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kowalewie Pomorskim

ZAPYTANIE OFERTOWE

MGOPS.271.3.2.2021

Wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2019r., poz. 2019 ze zm.).

ZATWIERDZONO
Kierownik MGOPS

Zyta Szymanska

/-/

podpis Kierownika Zamawiajacego

Kowalewo Pomorskie, dnia 17.02.2021 r.



1. Dane Zamawiajacego:

Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kowalewie Pomorskim
ul. Sw. Mikolaja 5

87-410 Kowalewo Pomorskie

NIP: 8781620901

REGON: 385874373

e-mail: mgops@interia.pl

strona bip: www.bip.kowalewopomorskie.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK) dla pracownikow Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kowalewie Pomorskim na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 paZdziernika
2018 r. O pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. z 2020r., poz. 1342 ze zm.), zwanej dalej
,ustawg PPK”.

W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca:

a) bedzie wykonywat obowiazki wynikajace z ustawy PPK,

b) opracuje wstepny harmonogram wdrozenia w uzgodnieniu z Zamawiajacym,

C) nie bedzie pobieral zadnych innych optat, oprocz oplat za zarzadzanie, prowadzenie i optat
za osiggniety wynik,

d) zapewni bezplatny serwis internetowy dla pracownikéw przystepujacych do PPK oraz dla
pracownikow prowadzacych sprawy pracownicze zwigzane z PPK,

e) bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub za pomoca bezptatnej i powszechnie
dostepnej aplikacji online spotkanie informacyjne oraz dostarczy bezptatnie materiaty informacyjne
odpowiednio w wersji papierowej lub elektronicznej dla pracownikéw w terminie ustalonym
z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy o prowadzenie PPK,

f) bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub za pomocg bezptatnej i powszechnie
dostepnej aplikacji online szkolenie uczestnikow PPK w zakresie obstugi administracyjnej
indywidualnego konta w terminie ustalonym 2z Zamawiajagcym po podpisaniu umowy
o prowadzenie PPK,

g) bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub za pomoca bezplatnej i powszechnie
dostepnej aplikacji online szkolenie dla 0s6b zajmujacych sie ptacami w zakresie obstugi modutu
dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajacym,

h) wyznaczy dedykowanego opiekuna,

i) przygotuje w wersji papierowej lub elektronicznej umowy oraz niezbedng do ich zawarcia
dokumentacje dotyczaca PPK,

j) zapewni ochrone danych osobowych pracownikow zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Zamawiajacy, wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2020r. zatrudnia, zgodnie z definicja zawartg
w ustawie o PPK, 38 pracownikow.

3. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy wpisani do ewidencji PPK prowadzonej
przez Polski Fundusz Rozwoju S.A. na stronie internetowej https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-
finansowych.html.

Niespehienie powyzszego warunku skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty z postepowania.

4. Termin wykonania zamowienia
Umowy zostang zawarte na czas nieokre$lony z terminami:
a) zarzadzanie PPK — do 26.03.2021 .
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b) prowadzenie PPK — do 10.04.2021 r.

5. Kryterium wyboru oferty
Przy wyborze i ocenie ztozonych ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami,
ktdre beda posiadaty okreslone nizej znaczenie:

Koszt — 40 % (40 pkt)

Stabilnosc i bezpieczenstwo — 15 % (15 pkt)
Liczba uczestnikow PPK - 10 % (10 pkt)
Wartosc¢ zarzadzanych aktywow — 15 % (15 pkt)
Stopa zwrotu - 20 % (20 pkt)

a) Kryterium ,,Koszt”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy okreslenia Sredniej oplaty w % wartosci aktywow w skali
roku za zarzadzenie PPK w tym oplate zalezng od wynikéw inwestycyjnych, ktéra Wykonawca
bedzie pobieral w okresie 4 lat od zawarcia umowy.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:

Kn
K= x 40 pkt
Ko

gdzie:

K — punkty przyznane w kryterium ,, Koszt”

Kn — najnizszy koszt sposrod ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu
Ko — koszt w ofercie badanej

b) Kryterium ,,Stabilnosc¢ i bezpieczenstwo”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy okreSlenia w % posredniego lub bezposredniego udzialu
Skarbu Panstwa w kapitale zakladowym Wykonawcy wedlug stanu na XI1.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:

So
S = x 15 pkt
Sw

gdzie:

S — punkty przyznane w kryterium ,,Stabilnos¢ i bezpieczenstwo”

So — posredni lub bezposredni udzial Skarbu Panstwa w kapitale zakladowym Wykonawcy
w ofercie badanej

Sw — najwyzszy posredni lub bezposredni udzial Skarbu Panstwa w kapitale zakladowym
Wykonawcy sposrod ofert, ktore nie podlegajq odrzuceniu

¢) Kryterium ,,Liczba uczestnikow PPK”
Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.



Zamawiajacy wymaga okreSlenia liczby uczestnikow PPK ustalonej na podstawie zawartych przez
Wykonawce umow o prowadzenie PPK wedlug stanu na 31.12.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:

Lo
L= x 10 pkt
Lw

gdzie:

L — punkty przyznane w kryterium ,,Liczba uczestnikow PPK”

Lo — liczby uczestnikéw PPK w ofercie badanej

Lw — najwyzsza liczba uczestnikow PPK sposrod ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu

d) Kryterium ,,Wartos¢ zarzadzanych aktywow”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy okreslenia wartoSci zarzadzanych przez niego aktywow
wedhug stanu na XI1.2020 .

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:

Wo
W= oo x 15 pkt
Ww

gdzie:

W — punkty przyznane w kryterium ,,Wartos¢ zarzqadzanych aktywow”

Wo — wartos$¢ aktywow zarzadzanych przez Wykonawce w ofercie badanej

Ww — najwyzsza warto$¢ aktywOw zarzadzanych przez Wykonawce sposréd ofert, ktore
nie podlegajq odrzuceniu

e) Kryterium ,,Stopa zwrotu”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy okreSlenia Sredniej wazonej stopy zwrotu z produktow
emerytalnych zarzadzanych przez Wykonawce w % z okresu ostatnich 10 lat.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:

Zo
Z = x 20 pkt
Iw

gdzie:

Z — punkty przyznane w kryterium ,,Stopa zwrotu”

Zo — Srednia wazona stopa zwrotu oferty badane;j

Zw — najwieksza Srednia wazona stopa zwrotu sposrod ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu

Oferty beda oceniane (sposréd nie odrzuconych ofert) w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez Wykonawce. Oferta wypelniajgca w najwyzszym stopniu
wymagania kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktéw (suma punktéw wynikajacych



z powyzszych kryteribw). Pozostalym Wykonawcom speliajagcym wymagania kryterium
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.

Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszq ilos¢ punktéw (suma
punktow wynikajacych z powyzszych kryteriow), obliczong wedlug wzoru:

P=K+S+L+W+Z

P — punkty uzyskane przez oferte oceniang

K — punkty przyznane w kryterium ,, Koszt”

S — punkty przyznane w kryterium ,,Stabilno$¢ i bezpieczenstwo”

L — punkty przyznane w kryterium ,,Liiczba uczestnikow PPK”

W — punkty przyznane w kryterium ,,Warto$¢ zarzadzanych aktywow”
Z — punkty przyznane w kryterium ,,Stopa zwrotu”

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymaganiom
okreslonym w zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryteria wyboru.

Obliczenia dokonywane beda do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z najnizszym kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty o takim samym koszcie,
zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac kosztu wyzszego niz juz zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

a) Sposobem porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami jest komunikacja elektroniczna.
Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

- Monika Juszczynska, tel. (56) 6841130, email: monika.juszczynska@kowalewopomorskie.pl.

- Agnieszka januszko, tel. (56) 6841130, email: agnieszka.januszko@kowalewopomorskie.pl,

b) Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego
w terminie do 4 dni od dnia publikacji Zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publiczne;j.

c) Zamawiajacy zamiesSci treSC zapytan wraz z wyjasnieniami na ww. stronie internetowej.

d) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania wplynal po uplywie terminu lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy pozostawia wniosek bez rozpoznania.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte,

b) zlozenie wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce,

) termin zwigzania oferta wynosi 30 dni,

d) oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego w formie pisemnej w zamknietej kopercie w sekretariacie Miejsko Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Kowalewie Pomorskim lub przesta¢ droga pocztowq na adres:

Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kowalewie Pomorskim, 87-410 Kowalewo
Pomorskie, ul. Sw. Mikolaja 5, bodZ w wersji elektronicznej na adres: mgops@interia.pl (kazdy
dokument nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym) do dnia 24.02.2021r. godz. 11.00,

e) koperte nalezy opisac: ,,Oferta na wybér instytucji finansowej zarzadzajacej i

prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe”. Nie otwierac przed dniem 24.02.2021r.
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godz. 11.15.”,

f) oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna,

g) formularz ofertowy wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa,

h) oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zalgczenia
wiasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego,

i) oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszego
zapytania ofertowego,

j) dokumenty winny byC sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami (zalacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreSlone w tych
dokumentach,

k) w przypadku dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dolaczyc
tlumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce,

1) koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

8. Termin skladania i otwarcia ofert:

a) termin skladania ofert uptywa w dniu 24.02.2021 r. godz. 11.00,

b) otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 24.02.2021r. o godz. 11.15 w siedzibie Miejsko
Gminnego O$rodka pomocy Spotecznej w Kowalewie Pomorskim przy ul. Sw. Mikolaja 5, 87-410
Kowalewo Pomorskie,

c) otwarcie ofert jest jawne.

9. Uwagi Zamawiajacego:

a) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,

b) Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalno$ci Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sq
miejscami wykonywania dzialalnoSci Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i }aczng punktacje,

- Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

- uniewaznieniu postepowania.

10. RODO:

a) Protokdt z postepowania wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia sie
na wniosek po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym
ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Zasada jawnosci, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

b) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jezeli Wykonawca, nie p6Zniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktére jako catos¢ lub
w szczegblnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sa powszechnie znane osobom zwykle
zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sa tatwo dostepne dla takich oséb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.



c) W przypadku zastrzezenia co do udostepniania informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa informacje te muszq by¢ dotaczone do skladanej oferty w oddzielnej zamknietej
kopercie oznaczonej dodatkowo napisem ,,ZASTRZEZONE”.

d) Zgodnie z art. 13 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Kowalewie Pomorskim, reprezentowana przez Kierownika, z siedziba: ul. Sw. Mikolaja 5,
87-410 Kowalewo Pomorskie, telefon: (56) 684-11-30, fax: (56) 684-11-30, e-mail:
mgops@interia.pl.

2. Na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, ktory
nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych mozecie
Panstwo skontaktowac sie za posrednictwem e-maila: kancelariachgl@gmail.com lub pisemnie - na
adres siedziby Administratora, podany w punkcie 1.

3. Panstwa dane przetwarzane bedq w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego
zmoéwienia.

4. Zgodnie z obowigzujagcym prawem odbiorcg Panstwa danych osobowych mogg byc¢ inne
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania.

5. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow, a nastepnie
przez okres, oraz w zakresie, wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa,
w tym rowniez speinienie obowigzku archiwizacyjnego, zgodnie z ustawq z dnia 14 lipca 1983
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r, poz. 217 ze zm.) oraz
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz.67 ze zm.).

6. Przyshuguja Panstwu okreSlone prawa m.in. prawo dostepu do treSci swoich danych, prawo
do ich sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu oraz
prawo do przenoszenia danych.

7. Podkresli¢ nalezy, ze niektore prawa, o ktorych mowa wyzej, moga nie mie¢ zastosowania lub
moga by¢ ograniczone na podstawie RODO lub przepiséw szczegolnych. Realizacja tych praw
uzalezniona jest od celu przetwarzania oraz podstawy prawnej przetwarzania.

8. W przypadku, kiedy podstawa prawna jest Panstwa zgoda, maja Panstwo prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$S¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

9. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z prawem
przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem wiasciwym jest: Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym (dobrowolnym, ale niezbednym
do realizacji, np. wniosku, umowy (bez ich podania nie bedzie mozliwosci realizacji sprawy).

11. Panstwa dane nie bedq podlegaty profilowaniu.

12. Administrator Danych Osobowych nie ma zamiaru przekazywa¢ Panstwa danych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

11. Wykaz zalacznikow do zapytania ofertowego:
1) Formularz ofertowy — zalacznik nr 1.



Zatacznik nr 1

.............................. dnia .o
FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane Wykonawcy:

N ZWaA: e

A S e

NIP: E-mail: ... Tel
2. Przedmiot zamowienia: wybér instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe.
3. Zobowigzuje sie wykonac przedmiot zamowienia za:
Srednia optata w wysokosci ........... % wartosci aktywéw w skali roku za zarzadzenie PPK

w tym optata zalezna od wynikéw inwestycyjnych, ktéra bedzie pobierana w okresie 4 lat od
zawarcia umowy.

4. Oswiadczam, iz wedilug stanu na miesigc XI11.2020 r. posredni lub bezposredni udziat Skarbu
Panstwa w kapitale zakladowym Wykonawcy wynosi ........... %.

5. Os$wiadczam, iz wedlug stanu na 31.12.2020 r. Wykonawca prowadzi PPK ..................
uczestnikow.

6. Oswiadczam, iz wedtlug stanu na XI.2020 r. wartos¢ aktywéw zarzadzanych przez
Wykonawce wynosi ........... mid zit.

7. Odwiadczam, iz Srednia wazona stopa zwrotu w % z okresu 10 lat wynosi .......... %.

8. Zobowigzuje sie zawrze¢ umowe na czas nieokreslony z terminami:

a) zarzadzanie PPK — do 26.03.2021 r.

b) prowadzenie PPK — do 10.04.2021 r.

9. Oswiadczam, ze spetniam warunek udziatu w postepowaniu okreslony przez Zamawiajgcego.
10. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

11. Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

12. Oswiadczam, iz nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

13. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania sie o0 udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu.*

* W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(Wykonawca lub osoba upetnomocniona)



