A0.0050.113.2021
ZARZADZENIE Nr 113/2021
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 27 pazdziernika 2021 roku

w sprawie trybu post¢gpowania w sprawach zwiazanych z realizacja kompleksowego
ubezpieczenia mienia i odpowiedzialnosci cywilnej Gminy Kowalewo Pomorskie

Na podstawie art. 31, 33 ust. 3 1 5 oraz 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2021 r. poz. 1372) w zwiazku z § 18 ust. 10 Zarzadzenia Nr 94/2020 Burmistrza
Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia 1 wrze$nia 2020 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego z siedzibag w Kowalewie Pomorskim z p6zn. zm.

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Pracownicy odpowiedzialni merytorycznie za nadzér nad danym mieniem zobowigzani sg do
biezacego zglaszania szkod powstatych w wyniku aktéw wandalizmu lub z innych przyczyn oraz
doubezpieczenia zakupionego mienia.

§ 2. Obowiazkiem pracownika zglaszajacego szkodg jest dostarczenie, pracownikowi zajmujacemu
si¢ ubezpieczeniem mienia Gminy, zgloszenia stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia oraz dokumentow niezbednych do przedlozenia Ubezpieczycielowi wymienionych
w druku zgtoszenia szkody.

§ 3. Pracownik, ktory chce doubezpieczy¢ mienie sktada pisemny wniosek o doubezpieczenie wraz
z niezbednymi dokumentami potrzebnymi do doubezpieczenia, o ktéorych mowa we wniosku
stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia

§ 4. 1. Zgloszenia szkody nalezy dokonywa¢ na druku do tego przeznaczonym do pracownika na
Samodzielnym Stanowisku do spraw Zdrowia, Stowarzyszefn i Solectw w dniu zdarzenia lub
w kolejnym dniu nastepujacym po dacie powstania zdarzenia. W przypadku dnia wolnego
zgloszenia nalezy dokona¢ w dniu roboczym nastgpujagcym po dniu wolnym od pracy.

2. Doubezpieczenia mienia nalezy dokonywa¢ na druku do tego przeznaczonym u pracownika
wymienionego w § 4 ust. 1 w dniu zakonczenia inwestycji, dokonania zakupu mienia, itp.,
wzglednie dnia nastepnego.

§ 5. Integralng cze$¢ Zarzadzenia stanowig zataczniki nr 1 1 2.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2014 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 10 stycznia 2014 roku w sprawie trybu postepowania w sprawach zwigzanych z realizacja
kompleksowego ubezpieczenia mienia i odpowiedzialno$ci cywilnej Gminy Kowalewo Pomorskie.

K. Szczutowska

Burmistrz
/-/ Jacek Zurawski



Zalacznik Nr 1
Druk zgloszenia szkody

1. Data powstania SZKOMY: ......coeeoiriiiiiei ettt ettt bbb st en bbb e
2. Data ujawnienia SZKOAY: .....ccccceevreerrircriecrinrieieennenn Kto ujawnil: .....ooovvviiieieiee e
3. Miejsce powstania szkody (doktadny adres): ......cccceeiiiieiiiiiiiieciece et
4. SZacunkowa WYSOKOSE SZKOAY: .........coooiiiiiiiiiii ettt sttt ettt eaee et ens
5. Przyczyna powstania SZKOAY: .......cooiiiriiiiiiiiieereetee ettt sttt sttt
6. Przedmiot SZKOAY: .. .cociiiiiiiiiiieie ettt ettt ettt e st e st e stae st e s b e et s e esbeesse e seesseessaeseesseeasaesreeessensreenseenrs

7. Dokladny opis przebie@u ZAAIZENIA: ........ccveevvieriiiiierieiiereesteese et et esieestaestaestbestbesssesssesssessseassesssessseessenns

6. Czy zdarzenie zostato zgloszone do Policji/Strazy Pozarnej/ Administratorowi budynku/Inne. Jezeli tak

POAAC ANE: ....oeieeeiieiieeieeee ettt ee e tee et ee e rtte e ettt e stbeeeateeestteassseeesseeessaeesssaeasseeassseassseensseassseessseeenssaenssaesnsesaseenn

7. Imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za prowadzZenie SPrawy: .......cccveveereerieerieeneeseeseeneresereseesereseennns

Data zgloszenia szkody: ......c.ccccevvvereennnnn.

Po naprawie uszkodzonego mienia nalezy niezwlocznie dostarczy¢ kserokopi¢ faktury za naprawe
uszkodzonego mienia.
Jezeli szkoda nie begdzie naprawiana nalezy przedlozy¢ o§wiadczenie z jakiej przyczyny.

(podpis osoby odpowiedzialnej
za prowadzenie sprawy)

Zataczniki:*
- zdjgcia uszkodzonego mienia,

- kosztorys naprawy,

- kserokopia faktury zakupu, i ireeeereeireteeneeerneaannaans

- kserokopia faktury za naprawe¢ mienia, (akceptacja kierownika, w przypadku referatu)
- o$wiadczenie o nie naprawianiu szkody,

- inne (wpisac jakie) ............

* wlasciwe podkresli¢



Zalacznik Nr 2

Whiosek o doubezpieczenia mienia

Zwracam si¢ z prosbg o doubezpieczenie mienia zakupionego/ inwestycji odebranej* w dniu.................

1. Przedmiotem ubezpieczenia jest (wpisa¢ szczegotowo jakie mienie nalezy doubezpieczy¢ np. budynki
i budowle, maszyny i urzadzenia, sprz¢t elektroniczny, gotéwka, szyby, itp. wraz z doktadnym opisem,
w_przypadku sporzadzenia wlasnego wykazu doubezpieczonego mienia nalezy taki wykaz podiaczyc,
za$ ponizej wpisac ,,wykaz doubezpieczonego mienia w zalaczeniu”)

2. Data zgtoszenia mienia do dOUDEZPIECZENIA: ......ccveevuieriieriiiieiieiie ettt ettt e stee e e staesreesseesssesssesnsesssens
3. Warto$¢ doubezpiecZonego MIENIA: .............ccccoiiiiiiiiiiieiie et eee et e et e e eestaeesae e e e e e ean

4. Imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za prowadzenie SPrawy: ......cccceeevveeriieerieeeieerreesieeeeeeesreesvee e

(w_przypadku robot budowlanych nalezy zalaczy¢ protokoét odbioru lub umowe na wykonanie prac)
(w_przypadku zakupu mienia nalezy zalgczy¢ faktur¢ zakupu, jezeli pracownik posiada to umowe
zakupu/wykonania lub dokument OT)

(w_przypadku nie posiadania w/wym. dokumentéw o$wiadczenie, iz nowo nabyte mienie jest wlasnoscig
gminy/ jednostki podlegtej/ zaktadu budzetowego/itp.* )

(podpis osoby zglaszajacej
mienie do doubezpieczenia)

Wybra¢ z listy ponizej jaki dokument zostaje dotaczony*:

- kserokopia protokotu odbioru robdt, inwestycji, napraw, itp.,

- kserokopia umowy na wykonanie robdt,inwestycji, napraw, itp.,

- dokument OT,

- kserokopia faktury zakupu mienia, L iiiiiieeiireeeieeirneeenecenneaannanns

- kserokopia faktury za naprawe¢ mienia, (akceptacja kierownika, w przypadku referatu)
- oswiadczenie o posiadaniu mienia,

- inne (Wpisac jaKie) ......ccoveevververreerriennenns

* wlasciwe podkresli¢



