ZARZADZENIE NR 14/2022
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
z dnia 19 stycznia 2022r.

A0.0050.14.2022

w sprawie procedury przejmowania i zagospodarowywania spadkéw nabytych
przez Gmin¢ Kowalewo Pomorskie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021r., poz. 1372 ze zm.) w zwigzku z art. 935, art. 1023 i art. 1051 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020r., poz. 1740 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje
I. Cze$¢ ogolna

§1.
Ustalam procedure okreslajaca sposdb 1 tryb postepowania przy przejmowaniu i
zagospodarowywaniu spadkow nabytych przez Gming Kowalewo Pomorskie.

§ 2.

1. Dziatania zwigzane z przejeciem spadkéw koordynuje Referat Finansowy.
2. Radca Prawny odpowiedzialny jest za obsluge prawng zwigzang z postepowaniem
sadowym o stwierdzenie nabycia spadku oraz spisem inwentarza.

§3.

Do obowigzkéw Radcy Prawnego nalezy w szczegolnosci:

1) reprezentowanie Gminy Kowalewo Pomorskie w postepowaniach sadowych o
stwierdzenie nabycia spadku;

2) kierowanie do komornika, po prawomocnym zakonczeniu postepowania o stwierdzeniu
nabycia spadku, wniosku o sporzadzenie spisu inwentarza po zmartym,;

3) reprezentowanie Gminy Kowalewo Pomorskie w postgpowaniach sadowych i
administracyjnych dotyczacych roszczen wierzycieli spadkowych;

4) reprezentowanie Gminy Kowalewo Pomorskie przed wtasciwym komornikiem w sprawie
spisu inwentarza.

§ 4.

Do obowigzkéw Referatu Finansowego nalezy w szczegolnosci:



1)

2)
3)

4)

koordynacja dziatan zwigzanych z przejmowaniem skladnikow majatku wchodzacych w
sktad spadku, w tym:
a) podejmowanie dziatah zwigzanych z przejmowaniem spadku, w tym:
- badanie wlasciwosci gminy do dziedziczenia ustawowego,
- sprawdzanie w elektronicznym rejestrze spadkéw czy bylo przeprowadzone
postgpowanie spadkowe po zmartym,
- wystepowanie do wlasciwego sadu z wnioskiem o podanie informacji czy
toczyto si¢ lub toczy postgpowanie spadkowe po zmartym,
- wystgpowanie do Referatu Spraw Obywatelskich z wnioskiem o udostepnienie
informacji na temat os6b spokrewnionych ze zmartym, a tym
samym uprawnionych do dziedziczenia po zmarlym przed Gming Kowalewo
Pomorskie,
- wystepowanie do osob spokrewnionych ze zmarlym o podanie informacji czy
podjety one badz zamierzaja podjac¢ dziatania dotyczace nabycia badz odrzucenia
spadku po zmartym,
b) sporzadzenie wykazu znanych sktadnikoéw nabytego majatku przed dokonaniem spisu
inwentarza, w celu przygotowania projektu zagospodarowania spadku,
¢) zawiadomienie witasciwego referatu urzgdu lub jednostki organizacyjnej gminy o
majatku nabytym w ramach spadku w celu wypracowania propozycji jego
zagospodarowania,
d) przejecie aktywow pieni¢znych oraz realizacja sptaty dtugéow spadkowych,
e) zabezpieczenie w budzecie srodkow na postgpowania sagdowe i komornicze zwigzane
z objeciem spadku,
f) zabezpieczenie w budzecie $rodkow na pokrycie wydatkow zwigzanych z przejeciem
nieruchomosci;
$cista wspotpraca z Radcg Prawnym w celu realizacji zadan, o ktorych mowa w § 3;
reprezentowanie Gminy Kowalewo Pomorskie w postepowaniach z wierzycielami
spadkowymi, z wylaczeniem postepowan sadowych;
przygotowywanie 1 przedstawianie Burmistrzowi Miasta Kowalewo Pomorskie
informacji w zakresie nabytego spadku i propozycji jego zagospodarowania w oparciu o
spis inwentarza.

§ 5.

Referat Finansowy prowadzi ewidencje spraw spadkowych obejmujacag wszelkie zdarzenia z
tym zwigzane i1 poniesione wydatki.

§ 6.

. Wszelkie dokumenty stwierdzajace nabycie spadku powinny by¢ kierowane niezwlocznie

do Radcy Prawnego.

Radca Prawny niezwlocznie po otrzymaniu odpisu prawomocnego postanowienia o

stwierdzeniu nabycia spadku:

1) przekazuje do Referatu Finansowego prawomocne postanowienie o stwierdzeniu
nabycia spadku;

2) wystepuje o sporzadzenie spisu inwentarza do wlasciwego komornika.

. Po otrzymaniu spisu inwentarza Radca Prawny niezwlocznie przekazuje go do Referatu

Finansowego.
Referat Finansowy podejmuje niezwlocznie wspoiprace z wlasciwym merytorycznie
referatem urzedu w celu przejecia nabytego sktadnika majatku.

. Kierownicy referatow urzedu sa zobowigzani do S$cistej wspoOtpracy z Referatem

Finansowym w celu wlasciwego zagospodarowania nabytych sktadnikow spadku.



II. Zasady przejmowania nieruchomosci i lokali

§7.
Jezeli w wyniku nabycia spadku zostanie stwierdzone, ze w sktad masy spadkowe;j
wchodzg nieruchomosci albo lokale, czynno$ci zwigzane z ewidencjonowaniem,
biezacym utrzymaniem i zabezpieczeniem podejmuje Referat Techniczno Inwestycyjny i
Gospodarki Gruntami.
Referat Techniczno Inwestycyjny i Gospodarki Gruntami przekazuje niezwlocznie do
Referatu Finansowego wniosek wraz z kopig postanowienia o stwierdzeniu nabycia
spadku, kopig spisu inwentarza zawierajacego wycen¢ nieruchomosci lub innego
dokumentu, na podstawie ktérego sporzadzony zostal spis 1 oszacowanie o ujecie
nabytego majatku w ewidencji §rodkoéw trwatych Gminy Kowalewo Pomorskie.
Referat Techniczno Inwestycyjny 1 Gospodarki Gruntami zobowigzany jest do ujawnienia
w ksigdze wieczystej przystugujagcego Gminie Kowalewo Pomorskie prawa do
nieruchomosci wynikajacego ze spadkobrania.
. Nieruchomosci i lokale moga by¢ przedmiotem sprzedazy, dzierzawy, najmu, wlaczenia
do zasobu mieszkaniowego gminy lub innej formy zagospodarowania zgodnie z ustawg z
dnia 21 lipca 1997r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz.U. z 2021r., poz. 1899 ze zm.)
oraz ustawag z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym
zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2020r., poz. 611 ze zm.).
Wydatki zwigzane z biezacym utrzymaniem, zabezpieczeniem 1 rozdysponowaniem
nieruchomosci i lokali, bedacych sktadnikami masy spadkowej, zabezpiecza w budzecie
Referat Techniczno Inwestycyjny i Gospodarki Gruntami.

I11. Zasady przejmowania ruchomosci

§ 8.

. Jezeli w sklad masy spadkowej wchodza ruchomos$ci, Referat Finansowy przekazuje
wlasciwemu referatowi urzedu lub jednostce organizacyjnej gminy wykaz ruchomos$ci w
celu ich zabezpieczenia, zaewidencjonowania oraz pozniejszego ich rozdysponowania,
zgodnie z decyzja Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie.

. Sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem sprzedazy, oddania w najem lub
dzierzawe, nieodptatnego przekazania lub darowizny.

. Wydatki zwigzane z biezgcym utrzymaniem, zabezpieczeniem i1 rozdysponowaniem
ruchomosci, bedacych sktadnikami masy spadkowej, zabezpiecza w budzecie przejmujacy
referat urzedu lub jednostka organizacyjna gminy.

. Za wprowadzenie nabytego majatku ruchomego do ewidencji srodkéw trwalych Gminy
Kowalewo Pomorskie odpowiada Referat Finansowy.

IV. Przejmowanie Srodkow pieni¢znych, papierow wartosciowych

i innych praw majatkowych

§9.

. Jezeli w sktad masy spadkowej ujetej w spisie inwentarza wchodza srodki pieniezne,
Referat Finansowy niezwlocznie wystepuje do podmiotu, w ktérego posiadaniu sg srodki
pieni¢zne o ich przekazanie na wskazany rachunek bankowy urzedu.

. W przypadku gdy w sktad spadku wchodzg papiery warto$ciowe i inne prawa majatkowe,
Referat Finansowy niezwlocznie podejmuje czynnosci majace na celu przejgcie papierow



wartosciowych, innych praw majatkowych, ich zabezpieczenie i1 zaewidencjonowanie oraz
odpowiada za wskazanie mozliwosci ich zagospodarowania.

. Za wprowadzenie nabytych srodkéw pieni¢znych, papierow wartosciowych i1 innych praw
majatkowych do ksiag rachunkowych Gminy Kowalewo Pomorskie odpowiada Referat
Finansowy.

V. Zasady postepowania w zwigzku z zawiadomieniami z bankéw

§ 10.

. Podstawa do podjecia czynnos$ci nabycia na rzecz Gminy Kowalewo Pomorskie spadku
jest zawiadomienie z banku badZz SKOK-u dotyczace rozwigzania lub wygasnigcia umowy
rachunku bankowego os6b zmartych, dla ktérych Gmina Kowalewo Pomorskie byta
ostatnim miejscem zamieszkania.

. Czynnosci majace na celu nabycie spadku na rzecz Gminy Kowalewo Pomorskie
podejmowane sg w przypadku, gdy wysoko$¢ srodkéw na rachunku bankowym zmartego
jest wyzsza niz przewidywane koszty postgpowania sagdowego z zakresu postepowania
spadkowego, tj. przekraczaja kwotg 2.500,00 zt (slownie: dwa tysigce pigcset ztotych
00/100 groszy) lub wysokos$¢ srodkéw na rachunku bankowym zmartego jest nizsza niz
2.500,00 zt (slownie: dwa tysigce piecset zlotych 00/100 groszy), ale znane sg inne
sktadniki majatku zmartego, uzasadniajace wszczecie postepowania spadkowego.

. W zwigzku z koniecznos$cig ustalenia praw Gminy Kowalewo Pomorskie do spadku,
Referat Finansowy podejmuje czynnosci, w celu ustalenia czy Gmina Kowalewo
Pomorskie jest spadkobiercg osoby, ktora posiadata srodki na rachunku bankowym.

. Po ustaleniu witasciwosci Gminy Kowalewo Pomorskie do dziedziczenia ustawowego,
Referat Finansowy wystepuje do Radcy Prawnego w celu skierowania do sagdu wniosku o
stwierdzenie nabycia spadku na rzecz gminy po zmartym posiadaczu rachunku
bankowego.

VI. Zasady postepowania w sprawach dlugéw spadkowych

§ 11.

. Weryfikacje zasadnosci 1 wysokosci roszczen stanowigcych dtugi spadkowe ujawnionych
W postepowaniu w sprawie o sporzadzenie spisu inwentarza prowadzonym przed
wiasciwym komornikiem dokonuje Referat Finansowy we wspolpracy z Radcg Prawnym
oraz merytorycznymi referatami urzedu.

. Sptata uyjawnionych dlugow spadkowych odbywa sie do wysokosci wartosci czynnej masy
spadkowej.

. W przypadku, gdy dlugi spadkowe przewyzszaja warto$¢ stanu czynnego spadku, sptata
dlugow nastepuje do wysokosci odziedziczonych aktywow, w trybie przepisow
regulujacych podziat sumy uzyskanej z egzekucji zgodnie z art. 1025 Kodeksu
postepowania cywilnego. W przypadku wystepowania wierzycieli nalezacych do tej samej
kategorii zaspokajania, splata dtugéw nastepuje w sposdb proporcjonalny.

. W przypadku okreslonym w ust. 3, Referat Finansowy informuje wierzycieli o sposobie
1 wysokosci podziatu srodkow.

. W przypadku, gdy spis inwentarza ujawnit jedynie pasywa spadkowe, Referat Finansowy
we wspolpracy z Radcg Prawnym bezzwtocznie informuje wierzycieli, ze dtugi spadkowe
nie zostang sptacone.

. Referat Finansowy zabezpiecza w budzecie $rodki finansowe na realizacj¢ zobowigzan
opisanych w ust. 2 1 3.



VII. Przepisy koncowe

§12.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Radcy Prawnemu 1 kierownikom referatow urzedu.

§ 13.
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 14.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporz.A.Watras

BURMISTRZ

/-/ Jacek Zurawski



