
Nr postępowania: EOiW.271.1.2022

Gmina Kowalewo Pomorskie  
ul. Konopnickiej 13

87-410 Kowalewo Pomorskie 
Powiat golubsko-dobrzyński

woj. kujawsko-pomorskie

SPECYFIKACJA
 WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

Tryb udzielenia zamówienia: tryb podstawowy bez negocjacji poniżej progów unijnych
określonych w art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(t. j. Dz. U. 2022 r., poz. 1710 z późn. zm.)

Usługa cateringu dla dzieci uczęszczających do szkół podstawowych, dla których Gmina
Kowalewo Pomorskie jest organem prowadzącym 

w okresie od dnia 02 stycznia 2023 r. do 29 grudnia 2023 r.

     Specyfikację zatwierdził:

          Zastępca Burmistrza
  /-/

           mgr. inż Ilona Rybicka-Sałatowska
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I. INFORMACJE OGÓLNE

Nazwa Zamawiającego: Gmina Kowalewo Pomorskie 
Regon: 871118595
NIP: 5030022196
Ulica: Konopnickiej 13
Miejscowość: Kowalewo Pomorskie
Kod pocztowy: 87-410 
Powiat: golubsko-dobrzyński
Województwo: kujawsko – pomorskie
Kraj: Polska
Strona internetowa prowadzonego postępowania : 
http://www.bip.kowalewopomorskie.pl/typy-tresci/zamowienia-publiczne/
e-mail: urzad@kowalewopomorskie.pl
Godziny urzędowania:    poniedziałek,  środa, czwartek  w godzinach 7:00 – 15:00

    wtorek w godzinach 7:00 – 16:00
   piątek w godzinach  7:00 – 14:00

Telefon: 56 684 10 24 
Fax: 56 684 10 71

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY
I WYJAŚNIENIA  TREŚCI  SWZ  ORAZ  INNE  DOKUMENTY  ZAMÓWIENIA
BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Zmiany  i  wyjaśnienia  treści  SWZ  oraz  inne  dokumenty  zamówienia  bezpośrednio  związane
z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  będą  udostępniane  na  stronie  internetowej
http://www.bip.kowalewopomorskie.pl/typy-tresci/zamowienia-publiczne/

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt.
1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1129 z pózn. zm.), zwanej dalej Pzp.

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.
3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej

„SWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 
4. Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w art. 3 ustawy Pzp. 
5. W przypadku gdy w SWZ i załącznikach do niej powołane są konkretne przepisy, normy,

wytyczne i katalogi, obowiązują przepisy aktualne.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych polegających na przygotowaniu,
dostarczeniu i wydaniu  gorącego obiadu dwudaniowego w oparciu o tzw. „wsad do kotła” do:

1. Szkoły Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Kowalewie Pomorskim – ul. Jana Pawła II
2, 87-410 Kowalewo Pomorskie,
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2. Szkoły Podstawowej im. Janusza Korczaka w Wielkim Rychnowie – Wielkie Rychnowo 53,
87-410 Kowalewo Pomorskie,

3. Szkoły Podstawowej im. Ireny Sendlerowej  w Wielkiej  Łące – Wielka Łąka 11, 87-410
Kowalewo Pomorskie,

4. Szkoły  Podstawowej  im.  Wojska  Polskiego  w Pluskowęsach  –  Pluskowęsy  22,  87–410
Kowalewo Pomorskie,
dla których Gmina Kowalewo Pomorskie jest organem prowadzącym oraz odbioru resztek
tych posiłków, sprzątania miejsca ich wydawania oraz zmywania naczyń.

Dostawa obiadów odbywać się będzie począwszy od dnia 02 stycznia 2023 r. do dnia 29 grudnia
2023 r. od poniedziałku do piątku z wyłączeniem przerw świątecznych, ferii zimowych, wakacji
letnich,  dni  ustawowo  wolnych  oraz  dni  dodatkowo  wolnych  od  nauki  w  szacowanej  ilości
i godzinach wskazanych poniżej:

lp. Nazwa szkoły Godzina wydania
obiadu

Szacowana dzienna
ilość obiadów

1 Szkoła Podstawowa w Kowalewie Pomorskim 11.30 124

2 Szkoła Podstawowa w Wielkim Rychnowie 11.30 35

3 Szkoła Podstawowa w Wielkiej Łące 11.35 20

4 Szkoła Podstawowa w Pluskowęsach 11.35 15

Razem 194

Przewidywana ilość wydawanych posiłków dla około 194 uczniów dziennie we wszystkie dni nauki
szkolnej od 2 stycznia 2023 roku do 29 grudnia 2023 roku z wyłączeniem przerw świątecznych,
ferii  zimowych, dni ustawowo wolnych oraz dni  dodatkowo wolnych od nauki -  przyjmuje się
około 186 dni, łącznie posiłków 36084.
W wyjątkowych sytuacjach związanych ze zmianą organizacji dnia pracy szkół, dostawa obiadów
odbywać się będzie o innej godzinie po wcześniejszym uzgodnieniu z Wykonawcą.
Wykonawca zobowiązany będzie do wysyłania tygodniowego jadłospisu na adresy mailowe ww.
szkół wraz z podaniem składników wagowych (gramatury) oraz alergenów potraw do wiadomości
Zamawiającego nie później niż na 3 dni robocze przed jego obowiązywaniem. 

Normy zgodności dla Wykonawcy oraz wymagania sanitarno-epidemiologiczne:
1. Wykonawca  zobowiązany  będzie  do  zachowania  jakości  obiadów  zgodnie

z przedstawionym  jadłospisem.  Wszystkie  posiłki  powinny  być  przygotowane  zgodnie
z obowiązującymi normami i przepisami prawa. Wykonawca będzie przygotowywał posiłki
zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie
żywności i żywienia (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2132) łącznie z przepisami wykonawczymi
do tej ustawy oraz Rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup
środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach
systemu  oświaty  oraz  wymagań,  jakie  muszą  spełniać  środki  spożywcze  stosowane
w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach (Dz. U. z 2016 r.,
poz.  1154).  Wykonawca zobowiązany będzie do bezwzględnego przestrzegania norm na
składniki pokarmowe i produkty spożywcze określone przez Instytut Żywienia i Żywności.
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Posiłki  mają  być  przygotowane  zgodnie  z  zasadami  racjonalnego  żywienia  dzieci
i młodzieży. 

2. Jeżeli zajdzie konieczność, Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowania posiłków
wg  indywidualnych  diet  pokarmowych  (związanych  z  alergią  pokarmową  np.
bezglutenową) uczniów, po wcześniejszym poinformowaniu przez Zamawiającego. 

3. Obiad musi się składać z pierwszego dania (zupa) oraz drugiego dania o łącznej wartości
energetycznej wynoszącej co najmniej 800 kcal. Obiad musi spełniać następujące warunki
ilościowe: zupa – gramatura nie mniej niż 400 ml, drugie danie – gramatura nie mniej niż
400 g. 

4. Dania nie mogą się powtarzać w okresie co najmniej 10 dni. Posiłki powinny być wydane
w odpowiedniej temperaturze, tj. zupa min. 75°C, drugie danie 63°C, sałatki i surówki 4°C.

5. W każdym tygodniu powinien być dostarczony co najmniej 3 razy obiad z drugim daniem
mięsnym  lub  rybnym  (ryba  –  przynajmniej  1  raz  w  tygodniu)  wraz  z  surówką  lub
gotowanymi  jarzynami.  Posiłki  powinny  być  urozmaicone,  sycące  i  zdrowe.  Potrawy
powinny  być  przygotowane  z  surowców wysokiej  jakości,  świeżych,  naturalnych,  mało
przetworzonych,  z  ograniczoną  ilością  dodatkowych  substancji  konserwujących,
zagęszczonych, barwiących lub sztucznie aromatyzowanych posiadających aktualne terminy
przydatności do spożycia. W jadłospisie powinny przeważać potrawy gotowane, pieczone
i duszone,  okazjonalnie  smażone,  nie  powinny  być  odgrzewane  i  odmrażane.  Do
przygotowania  posiłków  zalecane  jest  stosowanie  tłuszczów  roślinnych  (stosowanie
tłuszczów zwierzęcych powinno być maksymalnie ograniczone),  stosowanie  dużej  ilości
warzyw  i  owoców,  nasion  roślin  strączkowych,  różnego  rodzaju  kasz,  umiarkowane
stosowanie  jaj,  cukru  i  soli.  Zupy  powinny  być  przygotowane  na  wywarze  warzywno-
mięsnym. Posiłki powinny być przygotowane i wydane w sposób estetyczny.

6. Wykonawca  zobowiązany będzie  do  przestrzegania  realizacji  zaleceń Powiatowej  Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej,  Państwowej  Inspekcji  Pracy,  służb  ppoż,  itp.  Wykonawca
będzie przygotowywał i  dowoził  posiłki zachowując wymogi sanitarno-epidemiologiczne
w zakresie  personelu,  warunków  produkcji  i  transportu  żywności  oraz  weźmie
odpowiedzialność  za  ich  przestrzeganie.  Wykonawca  zobowiązany  będzie  do
przygotowania posiłków o najwyższym standardzie, na bazie produktów najwyższej jakości
z zachowaniem bezpieczeństwa zgodnie z zasadami Dobrej Praktyki Higienicznej (GHP)
oraz  zasadami  systemu  HACCP.  Obowiązkiem  wykonawcy  będzie  pobieranie
i przechowywanie  próbek  pokarmowych  ze  wszystkich  przygotowanych  i dostarczonych
posiłków każdego dnia przez okres przewidziany przez przepisy prawa z oznaczeniem daty,
godziny,  zawartości  próbki  pokarmowej  wraz  z  podpisem  osoby  odpowiedzialnej  za
pobieranie tych próbek. Zamawiający zastrzega sobie prawo do bieżącej kontroli w zakresie
przestrzegania przez Wykonawcę zamówienia przepisów dotyczących technologii produkcji
i jakości wykonywanych usług.

7. Transport posiłków powinien odbywać się w termosach termoizolacyjnych zapewniających
właściwą ochronę i temperaturę oraz jakość przewożonych potraw. Transport powinien być
realizowany środkami transportu przystosowanymi do przewozu żywności.

8. Wykonawca zobowiązany będzie do podania posiłków we własnym zakresie na własnych
naczyniach (talerze porcelanowe, porocelitowe lub szklane). Nie dopuszcza się stosowania
zamienników jednorazowych lub wielorazowych. Wykonawca przyjmie na siebie również
wszelkie sprawy kadrowe i organizacyjne związane z bezpośrednim wydawaniem posiłków
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uczniom korzystającym z żywienia w szkole. Pracownik odpowiedzialny za dostarczanie
i wydawanie  posiłków  powinien  posiadać  odpowiednie  zaświadczenie  dokumentujące
dopuszczenie do pracy przy żywieniu zbiorowym oraz ważne książeczki zdrowia dla celów
sanitarno-epidemiologicznych.

9. Wykonawca zajmie się dezynfekcją, myciem naczyń i termosów we własnym zakresie.
10. Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  wglądu  do  procesu  sporządzania  posiłków,

sprawdzenia ich gramatury oraz oceny organoleptycznej.
11. W przypadku, jeżeli w trakcie kontroli organoleptycznej Zamawiający stwierdzi, że posiłki

są  przygotowane  w  sposób  nienależyty  (przypalone,  przesolone,  niedopieczone,
niedogotowane, rozgotowane lub nieświeże) zwróci dostarczone posiłki. W takiej sytuacji
Wykonawca  zobowiązany  będzie  do  niezwłocznego  dostarczenia  brakującej  liczby
posiłków. W przypadku zastrzeżeń co do jakości posiłków Zamawiający podda je badaniu
laboratoryjnemu. Jeżeli ww. badanie potwierdzi zastrzeżenie Zamawiającego co do braku
spełnienia wymaganych norm Wykonawca zostanie obciążony kosztami tego badania.

12. Zamawiający  będzie  zgłaszał  telefonicznie  lub  e-mailowo  wstępne  zapotrzebowanie  na
obiady do godz. 15.00 w przeddzień dostawy i potwierdzał/korygował zamówioną ilość do
godz. 8.00 w dniu dostawy.

13. Zamawiający obciążany będzie tylko za faktycznie przygotowane i wydane posiłki.
14. Wykonawca  w  zaoferowanej  cenie  zobowiązany  jest  uwzględnić  koszt:  przygotowania,

dostarczenia posiłków do poszczególnych stołówek, wydania posiłków, zagospodarowania
odpadów pokonsumpcyjnych, zmywania naczyń, sprzątania miejsca wydawania posiłków
oraz produktów niezbędnych do przygotowania tzw. „wsadu do kotła”.

15. Wykonawca  zobowiązany  będzie  do  natychmiastowego  informowania  Zamawiającego
o zagrożeniach dla ciągłości usług objętych realizacją niniejszego zamówienia.

16. W  przypadku  awarii  lub  innych  nieprzewidzianych  zdarzeń  Wykonawca  zobowiązany
będzie do zapewnienia posiłków o nie gorszej jakości  na swój koszt z innych źródeł.

17. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany w ilościach przedmiotu zamówienia,  np.
w przypadku  wzmożonej  zachorowalności  lub  nieobecności  dzieci,  w  tym  również
całkowitego  zawieszenia  realizacji  usługi  w przypadku  stanu  epidemii.  Zamawiającemu
przysługuje prawo do ograniczenia ilości posiłków z zastrzeżeniem dokonania uprzedzenia
Wykonawcy co najmniej na 1 dzień przed wprowadzeniem zmian. Zamawiający nie ponosi
odpowiedzialności  za  zmniejszenie  ilości  posiłków  i  w  takiej  sytuacji  Wykonawcy  nie
przysługuje z tego tytułu żadne roszczenie finansowe wobec Zamawiającego.

18. Wykonawca  ponosi  pełną  odpowiedzialność  za  jakość  przedmiotu  umowy  i  wszelkie
spowodowane nimi szkody, tak wobec Zamawiającego, jak i wobec osób trzecich, na rzecz
których przedmiot umowy jest bezpośrednio wykonywany.

V.  WYMAGANIA  W  ZAKRESIE  ZATRUDNIENIA  PRZEZ  WYKONAWCĘ  LUB
PODWYKONAWCĘ OSÓB NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY

1. Zamawiający  wymaga  zatrudnienia  na  podstawie  stosunku  pracy  osób  wykonujących
następujące czynności związane z realizacją niniejszego zamówienia:
1) czynności przygotowania posiłków;
2) czynności rozwożenia posiłków. 

2. W  trakcie  realizacji  zamówienia  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  wykonywania
czynności  kontrolnych  wobec  Wykonawcy  odnośnie  spełnienia  przez  niego  (lub
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podwykonawcę) wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących
czynności wymienione w ust 1. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:
1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. wymogów

i dokonywania ich oceny;
2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww.

wymogów;
3. W trakcie  realizacji  zamówienia,  na  każde  wezwanie  Zamawiającego,  w  wyznaczonym

w wezwaniu  terminie  Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej  dowody
w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez
Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności:
1) oświadczenia  Wykonawcy  o  zatrudnieniu  na  podstawie  umowy  o  pracę  osób

wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to
powinno zawierać w szczególności:
a) dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie,
b) datę złożenia oświadczenia,
c) wskazanie,  że  objęte  wezwaniem  czynności  wykonują  osoby  zatrudnione  na

podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk,
rodzaju  umowy,  wymiar  etatu  oraz  podpis  osoby  uprawnionej  do  złożenia
oświadczenia w imieniu Wykonawcy;

2) poświadczone przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopie umów o pracę osób
wykonujących w trakcie realizacji niniejszego zamówienia czynności, których dotyczy
ww. oświadczenie (wraz z dokumentem regulującym zakres czynności – jeżeli został
sporządzony). Kopie umów powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniający
ochronę  danych osobowych  pracowników zgodnie  z  obowiązującymi  przepisami  (tj.
w szczególności  bez  adresów,  nr  PESEL  pracowników).  Informacje  takie  jak  imię
i nazwisko,  data  zawarcia  umowy,  rodzaj  umowy,  wymiar  etatu  i  zakres  czynności
powinny być możliwe do zidentyfikowania. 

4. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych
przez  Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia  spełnienia  przez  Wykonawcę lub
podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako
niespełnienie  przez  Wykonawcę lub  podwykonawcę  wymogu zatrudnienia  na  podstawie
umowy  o  pracę  osób  wykonujących  wskazane  w  ust.  1  czynności  i  skutkować  będzie
naliczeniem kary wskazanej w §4 ust.  4  wzoru umowy, stanowiącego załącznik nr 3 do
SWZ.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wymaganym  terminem  realizacji  zamówienia  jest  okres  od  02.01.2023  r.  do  29.12.2023  r.,
w którym  nastąpi  sukcesywne  dostarczanie  posiłków  w  ilościach  uzależnionych  od  bieżących
potrzeb Zamawiającego.

VII.  PROJEKTOWANE  POSTANOWIENIA  UMOWY  W  SPRAWIE  ZAMÓWIENIA
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY

Projektowane  postanowienia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego,  określone  zostały
w załączniku nr 3 do SWZ.
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VIII. SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Zamawiający  informuje,  że  nie  dokonano  podziału  zamówienia  na  części  z  uwagi  na

rozmiar i jednorodność przedmiotu zamówienia. 
3. Zamówienie  jest  o  wartości  nieprzekraczającej  progów  UE  i  z  dotychczasowych

doświadczeń  Zamawiającego  wynika,  iż  ubiegają  się  o  takie  zamówienia  głownie  małe
i średnie przedsiębiorstwa, a więc zakres zamówienia jest dostosowany do potrzeb sektora
MŚP bez konieczności dalszego rozdrobnienia zakresu zamówienia.

IX. ZAMÓWIENIA O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT. 7

Zamawiający nie przewiduje zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp.

X. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

XI. KATALOGI ELEKTRONICZNE

Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.

XII. AUKCJA ELEKTRONICZNA

Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

XIII. UMOWA RAMOWA

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XIV.  INFORMACJE  DOTYCZĄCE  WALUT  OBCYCH,  W  JAKICH  MOGĄ  BYĆ
PROWADZONE  ROZLICZENIA  MIĘDZY  ZAMAWIAJĄCYM  A  WYKONAWCĄ,
JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH

Zamawiający  nie  przewiduje  rozliczenia  w  walutach  obcych.  Rozliczenia  będą  się  odbywały
w walucie polskiej, tj. w złotych polskich.

XV.  INFORMACJE  DOTYCZĄCE  ZWROTU  KOSZTÓW  UDZIAŁU
W POSTĘPOWANIU, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ICH ZWROT

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XVI.  INFORMACJA  O  OBOWIĄZKU  OSOBISTEGO  WYKONANIA  PRZEZ
WYKONAWCĘ   KLUCZOWYCH  ZADAŃ,  JEŻELI  ZAMAWIAJĄCY  DOKONUJE
TAKIEGO ZASTRZEŻENIA ZGODNIE Z ART. 60 I ART. 121 USTAWY PZP

Zamawiający, zgodnie z dyspozycją art. 60 Pzp zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez
Wykonawcę kluczowych zadań – tj. zadania dotyczącego przygotowania posiłków.

XVII. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ CPV

Główny Kod CPV: 55524000-9 – Usługi dostarczania posiłków do szkół
Dodatkowy Kod CPV: 55523100-3 – Usługi w zakresie posiłków szkolnych
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Dodatkowy Kod CPV: 55321000-6 – Usługi przygotowywania posiłków

XVIII.  INFORMACJE  O  ŚRODKACH  KOMUNIKACJI  ELEKTRONICZNEJ,  PRZY
UŻYCIU  KTÓRYCH  ZAMAWIAJĄCY  BĘDZIE  KOMUNIKOWAŁ  SIĘ
Z WYKONAWCAMI

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywać się będzie wyłącznie przy
użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 344), tj.  przy użyciu
miniPortalu, który dostępny jest pod adresem : https://miniportal.uzp.gov.pl/.

2. Na miniPortalu Zamawiający udostępnia następujące informacje:
tryb,  nr  postępowania  BZP,  a  SWZ  wraz  załącznikami  jest  zamieszczany  na  stronie
prowadzonego postępowania
http://www.bip.kowalewopomorskie.pl/typy-tresci/zamowienia-publiczne/  .  

3. Wykonawca  zamierzający  wziąć  udział  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia
publicznego musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma
dostęp do następujących formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku” oraz „Formularz do komunikacji”.

4. Wymagania  techniczne  i  organizacyjne  wysyłania  i  odbierania  dokumentów
elektronicznych,  elektronicznych  kopii  dokumentów  i  oświadczeń  oraz  informacji
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal oraz Warunków korzystania z elektronicznej platformy usług administracji
publicznej (ePUAP).

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy:
„Formularz  złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty  lub  wniosku”  i  „Formularz  do
komunikacji” wynosi 150 MB.

6. Za datę  przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych,  
oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę przekazania na ePUAP.

7. Zamawiający przekazuje  link do postępowania oraz ID postępowania. 
Dane  postępowania  można   wyszukać  również  na  Liście wszystkich  postępowań
w miniPortalu,  klikając  wcześniej  opcję  „Dla  Wykonawców”  lub  ze  strony  głównej
z zakładki  Postępowania.

8. Ofertę  składa  się  pod  rygorem  nieważności  w  formie  elektronicznej  lub  postaci
elektronicznej  opatrzonej  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  lub  podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.
Podpis zaufany – ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 2070 z późn. zm.)
Podpis osobisty – ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t. j. Dz. U. 
z 2022 r., poz. 671 z późn. zm.)

9. Zamawiający  lub  Wykonawca  przekazując  oświadczenia,  wnioski,  zawiadomienia  oraz
informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r.  o  świadczeniu usług drogą elektroniczną,  mogą zażądać  od drugiej  strony
niezwłocznego potwierdzenia ich otrzymania. 
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XIX.  INFORMACJA  O  WYMAGANIACH  TECHNICZNYCH  I  ORGANIZACYJNYCH
SPORZĄDZANIA,  WYSYŁANIA  I  ODBIERANIA  KORESPONDENCJI
ELEKTRONICZNEJ

1. Oferty,  oświadczenia,  o  których  mowa  w  art.  125  ust.  1  ustawy,  podmiotowe  środki
dowodowe,  w  tym  oświadczenie,  o  którym  mowa  w  art.  117  ust.  4  ustawy,  oraz
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy,
zwane  dalej  „zobowiązaniem podmiotu  udostępniającego  zasoby”,  przedmiotowe  środki
dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t. j. Dz. U. z 2021
r.,  poz. 2070 z późn. zm.), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art.  66 ust.  1
ustawy, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.  

2. Zamawiający  informuje,  iż  w  przypadku  przesyłania  przez  Wykonawcę  dokumentów
elektronicznych skompresowanych (w tym oferty przetargowej) dopuszczone są wyłącznie
formaty danych wskazane w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r.
(t. j.  Dz.  U.  z  2017  r.,  poz.  2247)  w  sprawie  Krajowych  Ram  Interoperacyjności,
minimalnych  wymagań  dla  rejestrów  publicznych  i  wymiany  informacji  w  postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych. Powyższe
oznacza, iż Zamawiający nie dopuszcza przysyłania dokumentów elektronicznych (w tym
oferty) skompresowanych formatem .rar 

3. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 1 niniejszego rozdziału
SWZ, przekazywane w postępowaniu o udzielenie  zamówienia,  sporządza się  w postaci
elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art.
18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących
zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy
użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych przez Zamawiającego w niniejszej
SWZ.  

4. W przypadku,  gdy  dokumenty  elektroniczne  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,
przekazywane  przy  użyciu  środków  komunikacji  elektronicznej,  zawierają  informacje
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia
1993  r.  o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji  (t.  j.  Dz.  U.  z  2022  r.,  poz.  1233),
Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku. 

5. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język
polski.  

6. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy,  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia
publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy
lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach,
zwane dalej  „dokumentami  potwierdzającymi  umocowanie  do  reprezentowania”,  zostały
wystawione  przez  upoważnione  podmioty  inne  niż  Wykonawca,  Wykonawca  wspólnie
ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub

9



podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny,
przekazuje się ten dokument. 

7. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne
dokumenty  lub  dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania,  zostały
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje
się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym,  poświadczające  zgodność  cyfrowego  odwzorowania  z  dokumentem
w postaci papierowej. 

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o którym mowa w ust. 7 niniejszego rozdziału SWZ, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie

do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się
o udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub  podwykonawca,
w zakresie  podmiotowych  środków  dowodowych  lub  dokumentów  potwierdzających
umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający
się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o którym mowa w ust. 7 niniejszego rozdziału SWZ, może dokonać również notariusz. 

10. Przez  cyfrowe  odwzorowanie,  o  którym  mowa  wyżej,  należy  rozumieć  dokument
elektroniczny  będący  kopią  elektroniczną  treści  zapisanej  w  postaci  papierowej,
umożliwiający  zapoznanie  się  z  tą  treścią  i  jej  zrozumienie,  bez  konieczności
bezpośredniego dostępu  do oryginału.  

11. Podmiotowe środki  dowodowe,  w tym oświadczenie,  o którym mowa w art.  117 ust.  4
ustawy,  oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  przedmiotowe  środki
dowodowe,  niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje
się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym  lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/y upoważnioną/e.  

12. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa
w art.  117  ust.  4  ustawy,  oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,
przedmiotowe  środki  dowodowe,  niewystawione  przez  upoważnione  podmioty  lub
pełnomocnictwo,  zostały  sporządzone  jako  dokument  w  postaci  papierowej  i  opatrzone
własnoręcznym  podpisem,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu
opatrzone  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  lub  podpisem  zaufanym  lub
osobistym poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. 

13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o którym mowa w ust. 12 niniejszego rozdziału SWZ, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych  środków  dowodowych  –  odpowiednio  Wykonawca,  Wykonawca

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich
dotyczą;  
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2) przedmiotowego środka dowodowego,  oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy,  lub  zobowiązania  podmiotu  udostępniającego  zasoby  –  odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

3)  pełnomocnictwa – mocodawca. 
14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o którym mowa w ust. 12 niniejszego rozdziału SWZ, może dokonać również notariusz.  
15. W  przypadku  przekazywania  w  postępowaniu  dokumentu  elektronicznego  w  formacie

poddającym dane kompresji,  opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jest  równoznaczne z  opatrzeniem wszystkich
dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

16. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 
1) są  utrwalone  w  sposób  umożliwiający  ich  wielokrotne  odczytanie,  zapisanie

i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub
na informatycznym nośniku danych; 

2) umożliwiają  prezentację  treści  w  postaci  elektronicznej,  w  szczególności  przez
wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym;  

3) umożliwiają  prezentację  treści  w  postaci  papierowej,  w  szczególności  za  pomocą
wydruku;  

4) zawierają  dane w układzie  niepozostawiającym wątpliwości  co do treści  i  kontekstu
zapisanych informacji. 

17. Zgodnie  z  §  12  Rozporządzenia  Prezesa  Rady  Ministrów  z  dnia  30  grudnia  2020  r.
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu
o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452): 
„Środki  komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  lub  konkursie  służące  do  odbioru
dokumentów elektronicznych zawierających oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1
ustawy, podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki
dowodowe, pełnomocnictwo, dokumenty,  o których mowa w art.  94 ust.  2 ustawy, oraz
informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w § 11 ust.  1, umożliwiają
identyfikację  podmiotów  przekazujących  te  dokumenty  elektroniczne  oraz  ustalenie
dokładnego czasu i daty ich odbioru”.

XX. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DO SWZ

1. Treść  SWZ  wraz  z  załącznikami  zamieszczona  jest  na  stronie  internetowej
http://www.bip.kowalewopomorskie.pl/typy-tresci/zamowienia-publiczne/ 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
3. Zamawiający  niezwłocznie  udzieli  wyjaśnień,  jednakże  nie  później  niż  na  2  dni  przed

upływem  terminu  składania  ofert,  o  ile  wniosek  o  wyjaśnienie  SWZ  wpłynie  do
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

4. Wszelkie wyjaśnienia, modyfikacje treści SWZ oraz inne informacje związane z niniejszym
postępowaniem,  Zamawiający  będzie  zamieszczał  na  stronie  Zamawiającego
http://www.bip.kowalewopomorskie.pl/typy-tresci/zamowienia-publiczne/ 

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert
zmienić treść SWZ. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana staje się w takim
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przypadku częścią SWZ.  Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie
Zamawiającego http://www.bip.kowalewopomorskie.pl/typy-tresci/zamowienia-publiczne/ 

6. Zamawiający  oświadcza,  iż  nie  zamierza  zwoływać  zebrania  Wykonawców  w  celu
wyjaśnienia treści SWZ. 

XXI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofertę  należy  sporządzić  na  formularzu  oferty  lub  według  takiego  samego  schematu,
stanowiącego  załącznik  nr  1 do  SWZ.  Ofertę  należy  złożyć  pod  rygorem nieważności
w formie  elektronicznej  lub postaci  elektronicznej  opatrzonej  kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Oferta wraz z załącznikami musi być złożona za pośrednictwem „Formularza do złożenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również
na miniPortalu.
Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez wykonawcę jest dostępna dla wykonawców
na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania W formularzu OFERTA wykonawca
zobowiązany  jest  podać  adres  skrzynki  ePUAP,  na  którym  prowadzona  będzie
korespondencja związana z postępowaniem.
Zamawiający  zaleca,  aby  oferta  została  utworzona  w  formacie  .pdf  oraz  podpisana
wewnętrznym  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  lub  podpisem  zaufanym  lub
osobistym. W przypadku zastosowania podpisu zewnętrznego należy pamiętać o obowiązku
dołączenia  do  pliku  stanowiącego  ofertę  także  plik  z  podpisem,  który  generuje  się
automatycznie podczas złożenia podpisu.  

3. Do oferty należy dołączyć:
1) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik.
2) Pełnomocnictwo dla Pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców

ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia – dotyczy ofert składanych przez
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie
jak składana oferta (tj.  w formie elektronicznej  lub postaci elektronicznej  opatrzonej
podpisem kwalifikowanym lub zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza się także
złożenie  elektronicznej  kopii  (skanu)  pełnomocnictwa  sporządzonego  w  formie
pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97
§ 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. – prawo notarialne, które poświadczenie notariusz
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu
pełnomocnictwa  sporządzonego  uprzednio  w  formie  pisemnej  kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna  kopia  pełnomocnictwa  nie  może  być  uwierzytelniona  przez
upełnomocnionego.

3) Oświadczenie  o  niepodleganiu  wykluczeniu  i  spełnieniu  warunków  udziału
w postępowaniu  –  wzór  załącznik  do  SWZ nr  2. Oświadczenie  o  niepodleganiu
wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu należy złożyć w formie
elektronicznej  opatrzonej  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  lub  podpisem
zaufanym  lub elektronicznym  podpisem osobistym.

4) Zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  Wykonawcy  zasoby,  do  oddania  do
dyspozycji  Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji  zamówienia lub
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inny  podmiotowy  środek  dowodowy  potwierdzający,  że  Wykonawca  realizując
zamówienie,  będzie  dysponował  niezbędnymi  zasobami  tych  podmiotów  (o  ile
Wykonawca korzysta ze zdolności innych podmiotów na zasadach określonych w art.
118 ustawy)-  zał. SWZ  nr 8 Zobowiązanie lub inny podmiotowy środek dowodowy
w opisywanym  zakresie,  przekazuje  się  w  postaci  elektronicznej,  i  opatruje
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  lub  podpisem  zaufanym  lub  podpisem
osobistym.  W  przypadku,  gdy  zobowiązanie  (inny  podmiotowy  środek  dowodowy)
zostało  wystawione  w  postaci  papierowej  i  opatrzone  własnoręcznym  podpisem,
przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu,  opatrzone  kwalifikowanym
podpisem  elektronicznym,  poświadczającym  zgodność  cyfrowego  odwzorowania
z dokumentem   w postaci papierowej.  

4. Każdy  Wykonawca  może  złożyć  tylko  jedną  ofertę.  Ofertę  należy  sporządzić  zgodnie
z wymaganiami SWZ.

5. Ofertę należy złożyć w oryginale.
6. Nazwa pliku z formularzem ofertowym powinna zawierać słowo OFERTA. W przeciwnym

razie zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieotwarcie nieprawidłowo opisanego
pliku z formularzem ofertowym w trakcie sesji otwarcia ofert.

7. Sposób  złożenia  oferty,  w  tym  zaszyfrowania  oferty,  opisany  został  w  „Instrukcji
użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl

8. Oferta powinna być sporządzona z wykorzystaniem załącznika do SWZ nr 1.
9. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty, do poświadczania dokumentów za

zgodność  z  oryginałem  należy  dołączyć  do  oferty  zgodnie  z  ust.  3  pkt.  2  niniejszego
rozdziału  SWZ,  o  ile  nie  wynika  ono  z  dokumentów  rejestrowych  Wykonawcy,  jeżeli
Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych. 

10. W przypadku, gdy w opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym  lub  podpisem  osobistym  ofercie  lub  oświadczeniu  Wykonawcy,  zostały
naniesione  zmiany,  oferta/oświadczenie  Wykonawcy  muszą  być  ponownie  podpisane
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  lub  podpisem  zaufanym  lub  elektronicznym
podpisem osobistym przez  Wykonawcę  lub  osobę/y  upoważnioną/e  do  reprezentowania
Wykonawcy/ów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

11. Przed  terminem  składania  ofert  Wykonawca  może  zmienić  lub  wycofać ofertę  za
pośrednictwem  „Formularza  do  złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty  lub  wniosku”
dostępnego  na  ePUAP  i  udostępnionego  również  na  miniPortalu.  Sposób  zmiany
i wycofania oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu.

12. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani
wycofać złożonej oferty.

13. Protokół  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  wraz  z  załącznikami,  w  tym  oferta
Wykonawcy wraz z załącznikami, są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę
przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  przepisów  o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji,  jeżeli
Wykonawca  wraz  z  przekazaniem  takich  informacji  zastrzegł,  że  nie  mogą  być  one
udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. 

14. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę
przedsiębiorstwa w rozumieniu art.  11 ust.  2 ustawy z dnia 16.04.1993 r.  o zwalczaniu
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nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233) Zamawiający uzna zastrzeżenie
tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawcę. 

15. Informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa  powinny  być  zgrupowane  i  stanowić
oddzielną część oferty - odrębny plik lub pliki elektroniczne. Plik (pliki) należy opatrzyć
dopiskiem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub innym (nazwa pliku powinna jednoznacznie
wskazywać,  iż  dane  w  nim  zawarte  stanowią  tajemnicę  przedsiębiorstwa).  Protokół
postępowania wraz z załącznikami, w tym oferty wraz z załącznikami, udostępnia się na
wniosek.

XXII.  INFORMACJA  NA  TEMAT WSPÓLNEGO  UBIEGANIA  SIĘ  WYKONAWCÓW
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika

do reprezentowania  ich  w postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  albo  reprezentowania
w postępowaniu   i  zawarcia  umowy w sprawie  zamówienia  publicznego  –  nie  dotyczy
spółki cywilnej, o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki
wynika z dołączonej do oferty umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający są o udzielenie zamówienia, zobowiązani się złożyć wraz
z  ofertą  stosowne  pełnomocnictwo  –  nie  dotyczy  spółki  cywilnej,  o  ile
upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki wynika  z dołączonej
do oferty umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę. 
Uwaga: Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej może wynikać albo z dokumentu pod
taką  samą nazwą,  albo z  umowy Wykonawców wspólnie  ubiegających się  o  udzielenie
zamówienia. 

4. Oferta  musi  być  podpisana  w  taki  sposób,  by  prawnie  zobowiązywała  wszystkich
Wykonawców występujących wspólnie (przez każdego z Wykonawców lub upoważnionego
pełnomocnika).  

5. W  przypadku  wspólnego  ubiegania  się  o  udzielenie  zamówienie  przez  Wykonawców
oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy  składa każdy  z Wykonawców wspólnie
ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają spełnianie warunków udziału
w postępowaniu w zakresie, w którym Wykonawca wspólnie ubiegający się  o udzielenie
zamówienia wykazuje spełnianie  warunków udziału w postępowaniu,  oraz brak podstaw
wykluczenia - każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
nie może podlegać wykluczeniu z postępowania w oparciu o wskazane w SWZ podstawy
wykluczenia.  

6. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako
pełnomocnik Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

XXIII.  INFORMACJA NA TEMAT PODWYKONAWCÓW

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.  
2. Wykonawca,  który  zamierza  wykonywać  zamówienie  przy  udziale  podwykonawcy/ów,

musi  wyraźnie  w  ofercie  wskazać,  jaką  część  (zakres  zamówienia)  wykonywać  będzie
w jego imieniu podwykonawca oraz podać nazwę ewentualnych podwykonawców, jeżeli są
już znani. Należy w tym celu wypełnić odpowiedni punkt formularza oferty, stanowiącego
załącznik  nr  1  do  SWZ  W  przypadku,  gdy  Wykonawca  nie  zamierza  wykonywać
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zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie dotyczy” lub
inne podobne sformułowanie. Jeżeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypełniony (puste
pole),  Zamawiający  uzna,  iż  zamówienie  zostanie  wykonane  siłami  własnymi,  tj.  bez
udziału podwykonawców.  

3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał
nazwy,  dane  kontaktowe  oraz  przedstawicieli,  podwykonawców  zaangażowanych
w wykonanie  zamówienia  (jeżeli  są  już  znani).  Wykonawca  zobowiązany  jest  do
zawiadomienia  Zamawiającego  o  wszelkich  zmianach  w  odniesieniu  do  informacji,
o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje
wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie
zamierza powierzyć realizację zamówienia.  

4. Jeżeli  zmiana  albo  rezygnacja  z  podwykonawcy  dotyczy  podmiotu,  na  którego  zasoby
Wykonawca powoływał  się,  na  zasadach określonych w art.  118 ust.  1  ustawy,  w celu
wykazania  spełniania  warunków udziału  w  postępowaniu,  Wykonawca  jest  obowiązany
wykazać  Zamawiającemu,  że  proponowany  inny  podwykonawca  lub  Wykonawca
samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby
Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

5. Powierzenie  wykonania  części  zamówienia  podwykonawcom  nie  zwalnia  Wykonawcy
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

XXIV.  INFORMACJA  O  WARUNKACH  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1) nie podlegają wykluczeniu;
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu.

2. Zamawiający  wymaga  wykazania  przez  Wykonawcę  spełnienia  warunków  określonych
w art. 112 ust. 2 Pzp dotyczących:
1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają
warunki,  dotyczące posiadania zdolności do występowania w obrocie gospodarczym.
Zamawiający  uzna  warunek  za  spełniony  poprzez  posiadanie  dokumentu
potwierdzającego, że wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrów zawodowych lub
handlowych, prowadzonych w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania,
wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jego złożeniem (KRS, CEIDG).

2) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrębnych przepisów:
Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada decyzję
właściwego  miejscowo  organu  Państwowej  Inspekcji  Sanitarnej  potwierdzającą,  że
Wykonawca  spełnia  wymagania  higieniczne  i  zdrowotne  konieczne  do  zapewnienia
bezpieczeństwa  żywności  i  żywienia  w  zakresie  obiektu  kuchni  oraz  samochodu
transportowego, którym będzie wykonywana usługa.

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

4) Zdolności technicznej:
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Wykonawca  spełni  warunek  w  zakresie  zdolności  technicznej,  jeżeli  wykaże  że
dysponuje sprzętem niezbędnym do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia,
czyli  minimum  jednym  samochodem  odpowiadającym  wymaganiom  sanitarno-
higienicznym do transportu żywności dla realizacji zadania.

5) Zdolność zawodowej:
Wykonawca  spełni  warunek  w zakresie  doświadczenia,  jeżeli  wykaże  że  w  okresie
ostatnich  3  lat  przed  upływem  terminu  składania  ofert,  a  jeżeli  okres  prowadzenia
działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizował co najmniej jedno zamówienie
o wartości  nie  niższej  niż  150  000,00  zł  (sto  pięćdziesiąt  tysięcy  00/100  zł)  brutto
polegające na przygotowaniu i dostawie wyżywienia dla dzieci lub młodzieży szkolnej,

2. Wykonawca może w celu  potwierdzenia  spełniania  warunków udziału  w postępowaniu,
w stosownych  sytuacjach  polegać  na  zdolnościach  technicznych  lub  zawodowych  lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.

3. Wykonawca,  który  polega  na  zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów  udostępniających
zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania
mu  do  dyspozycji  niezbędnych  zasobów  na  potrzeby  realizacji  zamówienia  lub  inny
podmiotowy  środek  dowodowy  potwierdzający,  że  Wykonawca,  realizując  zamówienie,
będzie  dysponował  niezbędnymi  zasobami  tych  podmiotów.  Zobowiązanie  podmiotu
udostępniającego zasoby ma potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami
udostępniającymi  zasoby  gwarantuje  rzeczywisty  dostęp  do  tych  zasobów  oraz  określa
w szczególności:
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
2)  sposób  i  okres  udostępnienia  Wykonawcy  i  wykorzystania  przez  niego  zasobów
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;
3)  czy  i  w  jakim  zakresie  podmiot  udostępniający  zasoby,  na  zdolnościach,  którego
Wykonawca  polega  w  odniesieniu  do  warunków  udziału  w  postępowaniu  dotyczących
wykształcenia,  kwalifikacji  zawodowych  lub  doświadczenia,  zrealizuje  usługi,  których
wskazane zdolności dotyczą.

4. W  odniesieniu  do  warunków  dotyczących  wykształcenia,  kwalifikacji  zawodowych  lub
doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać
na  zdolnościach  tych  z  Wykonawców,  którzy  wykonają  usługi,  do  realizacji  których te
zdolności  są  wymagane.  W  takim  przypadku  Wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się
o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi
wykonają poszczególni Wykonawcy.

XXV. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA, WYKAZ PODMIOTOWYCH
ŚRODKÓW DOWODOWYCH

1. Z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  wyklucza  się  Wykonawców,  w  stosunku  do
których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt. 1-6 Pzp
zgodnie  z  którym  z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  wyklucza  się  Wykonawcę
(obligatoryjne przesłanki wykluczenia):
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
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a) udziału  w  zorganizowanej  grupie  przestępczej  albo  związku  mającym  na  celu
popełnienie  przestępstwa  lub  przestępstwa  skarbowego,  o  którym mowa w art.  258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia

25 czerwca 2010 r. o sporcie (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1579 z późn. zm.) lub w art. 54
ust.  1-4  ustawy z  dnia  12  maja  2011  r.  o  refundacji  leków,  środków spożywczych
specjalnego  przeznaczenia  żywieniowego  oraz  wyrobów  medycznych  (t.  j.  Dz.  U.
z 2022 r., poz. 463 z późn. zm.),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a
Kodeksu  karnego,  lub  przestępstwo  udaremniania  lub  utrudniania  stwierdzenia
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom  przebywającym  wbrew  przepisom  na  terytorium  Rzeczypospolitej
Polskiej (t. j. Dz. U. z 2021 r.,  poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestępstwo  oszustwa,  o  którym mowa w art.  286  Kodeksu  karnego,  przestępstwo
przeciwko  wiarygodności  dokumentów,  o  których  mowa  w  art.  270-277d  Kodeksu
karnego, lub przestępstwo skarbowe,

h) o  którym mowa w art.  9  ust.  1  i  3  lub  art.  10  ustawy z  dnia  15  czerwca  2012 r.
o skutkach  powierzania  wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym  wbrew
przepisom  na  terytorium  Rzeczypospolitej  Polskiej,  –  lub  za  odpowiedni  czyn
zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki
w  spółce  jawnej  lub  partnerskiej  albo  komplementariusza  w  spółce  komandytowej  lub
komandytowo-akcyjnej  lub prokurenta prawomocnie  skazano za  przestępstwo,  o  którym
mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną
o zaleganiu  z  uiszczeniem podatków,  opłat  lub  składek  na  ubezpieczenie  społeczne  lub
zdrowotne,  chyba  że  Wykonawca  odpowiednio  przed  upływem  terminu  do  składania
wniosków  o  dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu  albo  przed  upływem  terminu
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie
w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5) jeżeli  Zamawiający  może  stwierdzić,  na  podstawie  wiarygodnych  przesłanek,  że

Wykonawca  zawarł  z  innymi  Wykonawcami  porozumienie  mające  na  celu  zakłócenie
konkurencji, w szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu
ustawy z  16.02.2007 r.  o  ochronie  konkurencji  i  konsumentów,  złożyli  odrębne  oferty,
oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą,
że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;
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6) jeżeli,  w  przypadkach,  o  których  mowa  w  art.  85  ust.  1  Pzp,  doszło  do  zakłócenia
konkurencji  wynikającego  z  wcześniejszego  zaangażowania  tego  Wykonawcy  lub
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy
z 16.02.2007  r.  o  ochronie  konkurencji  i  konsumentów,  chyba  że  spowodowane  tym
zakłócenie konkurencji  może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie
Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

2. Zamawiający wykluczy Wykonawcę także w przypadku określonym w art. 109 ust. 1 pkt 4
Pzp,  tj.  Wykonawcę,  w  stosunku  do  którego  otwarto  likwidację,  ogłoszono  upadłość,
którego  aktywami  zarządza  likwidator  lub  sąd,  zawarł  układ  z wierzycielami,  którego
działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikającej  z  podobnej  procedury  przewidzianej  w przepisach  miejsca  wszczęcia  tej
procedury;

3. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy  z  dnia  13  kwietnia  2022  r.  o  szczególnych  rozwiązaniach  w zakresie
przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących ochronie  bezpieczeństwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 z późn. zm.):
1) Wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu  wymienionego  w  wykazach  określonych

w rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu  269/2014  albo  wpisanego  na  listę  na
podstawie  decyzji  w  sprawie  wpisu  na  listę  rozstrzygającej  o  zastosowaniu  środka,
o którym mowa w art. 1 pkt 3;

2) Wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu,  którego  beneficjentem  rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz
finansowaniu  terroryzmu  (t.  j.  Dz.  U.  z  2022  r.,  poz.  593  z  późn.  zm.)  jest  osoba
wymieniona  w  wykazach  określonych  w rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz. U. z  2021 r.,
poz.  217  z  późn.  zm.)  jest  podmiot  wymieniony  w  wykazach  określonych
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący
taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na
podstawie  decyzji  w  sprawie  wpisu  na  listę  rozstrzygającej  o  zastosowaniu  środka,
o którym mowa w art. 1 pkt 3.

4. Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby
Zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które
zostały przewidziane względem Wykonawcy.

5. W  przypadku  wspólnego  ubiegania  się  Wykonawców  o  udzielenie  zamówienia
Zamawiający  bada,  czy  nie  zachodzą  podstawy  wykluczenia  wobec  każdego  z  tych
Wykonawców.

Podmiotowe środki dowodowe
1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień
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złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych potwierdzających spełnianie
warunków udziału w postępowaniu:
1) odpisu  lub  informacji  z  Krajowego  Rejestru  Sądowego  lub  z  Centralnej  Ewidencji

i Informacji  o  Działalności  Gospodarczej,  w  zakresie  art.  109  ust.  1  pkt  4  Pzp,
sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy
wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;

2) oświadczenie  o  aktualności  informacji  zawartych  w  oświadczeniu,  o  którym  mowa
w art.  125  ust.  1  ustawy  z  dnia  11  września  2019  r  Prawo  zamówień  publicznych
w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania – oświadczenie stanowi załącznik nr 7
do SWZ;

3) decyzji właściwego miejscowo organu Państwowej Inspekcji Sanitarnej potwierdzającą,
że Wykonawca spełnia wymagania higieniczne i zdrowotne konieczne do zapewnienia
bezpieczeństwa  żywności  i  żywienia  w  zakresie  obiektu  kuchni  oraz  samochodu
transportowego, którym będzie wykonywana usługa;

4) wykazu osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego,
w szczególności  odpowiedzialnych  za  świadczenie  usług,  kontrolę  jakości  lub
kierowanie  robotami  budowlanymi,  wraz  z  informacjami  na  temat  ich  kwalifikacji
zawodowych,  uprawnień,  doświadczenia  i  wykształcenia  niezbędnych  do  wykonania
zamówienia  publicznego,  a  także  zakresu  wykonywanych  przez  nie  czynności  oraz
informacją  o  podstawie  do  dysponowania  tymi  osobami  –  wzór  wykazu  stanowi
załącznik nr 4 do SWZ;

5) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych
również  wykonywanych,  w  okresie  ostatnich  3  lat,  a  jeżeli  okres  prowadzenia
działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane,
oraz  załączeniem  dowodów  określających,  czy  te  usługi  zostały  wykonane  lub  są
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne
dokumenty  sporządzone  przez  podmiot,  na  rzecz  którego  usługi  zostały  wykonane,
a w przypadku  świadczeń  powtarzających  się  lub  ciągłych  są  wykonywane,  a  jeżeli
Wykonawca  z  przyczyn  niezależnych  od  niego  nie  jest  w  stanie  uzyskać  tych
dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się
lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich
należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. Jeżeli
Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie
z  innymi  Wykonawcami,  powyższy  wykaz  dotyczy  usług,  w  których  wykonaniu
Wykonawca bezpośrednio uczestniczył - wzór wykazu stanowi załącznik nr 5 do SWZ;

6) wykazu  narzędzi,  wyposażenia  zakładu  lub  urządzeń  technicznych  dostępnych
wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego wraz z informacją o podstawie
do dysponowania tymi zasobami- wzór wykazu stanowi załącznik nr 6 do SWZ.

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które
Zamawiający  posiada,  jeżeli  Wykonawca  wskaże  te  środki  oraz  potwierdzi  ich
prawidłowość i aktualność. 

3. Podmiotowe środki  dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia należy przekazać
Zamawiającemu przy użyciu środków komunikacji elektronicznej dopuszczonych w SWZ,
w zakresie i sposób określony w przepisach rozporządzenia wydanego na podstawie art. 70
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Pzp. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz
z tłumaczeniem na język polski. 

4. W  przypadku  gdy  podmiotowe  środki  dowodowe,  inne  dokumenty,  lub  dokumenty
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców
wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  publicznego,  podmiotu
udostępniającego  zasoby  na  zasadach  określonych  w  art.  118  Pzp  lub  podwykonawcy
niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zostały wystawione
przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się
o udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub  podwykonawca,  jako
dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.

5. W  przypadku  gdy  dokumenty,  o  których  mowa  w  ust.  4  zostały  wystawione  przez
upoważnione  podmioty  (inne  niż  Wykonawca,  Wykonawca  wspólnie  ubiegający  się
o udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub  podwykonawca)  jako
dokumenty  w  postaci  papierowej,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej.

6. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o którym mowa w ust. 5 dokonuje w przypadku:
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie

do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się
o udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub  podwykonawca,
w zakresie  podmiotowych  środków  dowodowych  lub  dokumentów  potwierdzających
umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;

2) innych  dokumentów,  w  tym dokumentów,  o  których  mowa  w art.  94  ust.  2  Pzp  –
odpowiednio  Wykonawca  lub  Wykonawca  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie
zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

XXVI. KORZYSTANIE PRZEZ WYKONAWCĘ Z ZASOBÓW INNYCH PODMIOTÓW
W CELU  POTWIERDZENIA  SPEŁNIENIA  WARUNKÓW  UDZIAŁU
W POSTĘPOWANIU

1. Wykonawca może w celu  potwierdzenia  spełniania  warunków udziału  w postępowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części,
polegać  na  zdolnościach  technicznych  lub  zawodowych  podmiotów  udostępniających
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

2. W  odniesieniu  do  warunków  dotyczących  wykształcenia,  kwalifikacji  zawodowych  lub
doświadczenia  Wykonawcy mogą polegać  na  zdolnościach podmiotów udostępniających
zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te
zdolności są wymagane.  

3. Wykonawca,  który polega  na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby,  składa,
wraz  z  ofertą,  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby  do  oddania  mu  do
dyspozycji  niezbędnych  zasobów  na  potrzeby  realizacji  danego  zamówienia  lub  inny
podmiotowy  środek  dowodowy  potwierdzający,  że  Wykonawca  realizując  zamówienie,
będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 
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4. Zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego zasoby,  o  którym mowa w ust.  3  niniejszego
rozdziału  SWZ,  potwierdza,  że  stosunek  łączący  Wykonawcę  z  podmiotami
udostępniającymi  zasoby  gwarantuje  rzeczywisty  dostęp  do  tych  zasobów  oraz  określa
w szczególności: 

 zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

 sposób  i  okres  udostępnienia  Wykonawcy  i  wykorzystania  przez  niego  zasobów
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

 czy  i  w  jakim  zakresie  podmiot  udostępniający  zasoby,  na  zdolnościach  którego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których
wskazane zdolności dotyczą. 

5. Wykonawca,  w  przypadku  polegania  na  zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem składanym na podst. art. 125
ust.  1  Pzp,  także  oświadczenie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  potwierdzające  brak
podstaw  wykluczenia  tego  podmiotu  oraz  odpowiednio  spełnianie  warunków  udziału
w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na
jego zasoby.

6. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby
zdolności techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania
warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy (na podstawie
oświadczenia o którym mowa w rozdziale XXIV SWZ, składanego wraz z ofertą).  

7. Jeżeli  zdolności  techniczne  lub  zawodowe  podmiotu  udostępniającego  zasoby  nie
potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą
wobec  tego  podmiotu  podstawy  wykluczenia,  Zamawiający  żąda,  aby  Wykonawca
w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert,  powoływać się na zdolności
podmiotów  udostępniających  zasoby,  jeżeli  na  etapie  składania  ofert  nie  polegał  on
w danym zakresie na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby. 

XXVII. PROCEDURA SANACYJNA - SAMOOCZYSZCZENIE
1. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt

1, 2 i 5 jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 
1) naprawił  lub  zobowiązał  się  do  naprawienia  szkody  wyrządzonej  przestępstwem,

wykroczeniem  lub  swoim  nieprawidłowym  postępowaniem,  w  tym  poprzez
zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie  współpracując  odpowiednio  z  właściwymi  organami,  w  tym  organami
ścigania;

3) podjął  konkretne  środki  techniczne,  organizacyjne  i  kadrowe,  odpowiednie  dla
zapobiegania  dalszym  przestępstwom,  wykroczeniom  lub  nieprawidłowemu
postępowaniu, w szczególności: 
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a) zerwał  wszelkie  powiązania  z  osobami  lub  podmiotami  odpowiedzialnymi  za
nieprawidłowe       postępowanie Wykonawcy, 

b) zreorganizował personel,
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,
d) utworzył  struktury  audytu  wewnętrznego  do  monitorowania  przestrzegania

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za

nieprzestrzeganie       przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów;
2. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 1

niniejszego rozdziału SWZ, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając
wagę  i  szczególne  okoliczności  czynu  Wykonawcy.  Jeżeli  podjęte  przez  Wykonawcę
czynności, o których mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału SWZ, nie są wystarczające do
wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy Wykonawcę. 

XXVIII. WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XXVIX. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za  pośrednictwem „Formularza do złożenia,

zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również
na miniPortalu nie później niż do dnia 1 grudnia 2022 r. do godziny 9:00.  

2. W  przypadku  otrzymania  przez  Zamawiającego  oferty  po  terminie  podanym  w  ust.  1
niniejszego rozdziału SWZ, oferta zostanie odrzucona.

XXX.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Termin  związania  ofertą  wynosi  30  dni.  Bieg  terminu  związania  ofertą  rozpoczyna  się  wraz
z upływem  terminu  składania  ofert,  określonym  w  rozdziale  XXVIII  SWZ.  Dzień  ten  jest
pierwszym dniem terminu związania ofertą. Powyższe oznacza, iż termin związania ofertą upływa
w dniu 30 grudnia 2022 r.
W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania
ofertą  wskazanym powyżej,  Zamawiający przed upływem terminu związania  ofertą,  zwraca się
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga
złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu
związania ofertą.

XXXI.  TERMIN  OTWARCIA  OFERT,  CZYNNOŚCI  ZWIĄZANE  Z  OTWARCIEM
OFERT

1. Zamawiający dokona otwarcia ofert  w dniu 1 grudnia 2022 r. o godzinie 1200.
2. Zamawiający zapewni, aby z zawartością ofert nie można było zapoznać się przed upływem

terminu ich otwarcia.
3. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po

zalogowaniu się w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie
pliku do odszyfrowania.

4. Otwarcie ofert jest niejawne.
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5. Zamawiający, po upłynięciu terminu składania ofert, a  przed otwarciem ofert, udostępni na
stronie  internetowej  prowadzonego  postępowania  informację  o  kwocie,  jaką  zamierza
przeznaczyć  na sfinansowanie zamówienia. 

6. Niezwłocznie po otwarciu złożonych ofert, Zamawiający zamieści na  stronie internetowej
prowadzonego postępowania  informacje dotyczące: 
1) nazw  albo  imion  i  nazwisk  oraz  siedzib  lub  miejsc  prowadzonej  działalności

gospodarczej albo miejsc zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
2) cen zawartych w ofertach. 

XXXII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena oferty na dane zadanie stanowi wartość umowy za wykonanie przedmiotu zamówienia

w tym zadaniu w całym zakresie.
2. Wykonawca,  uwzględniając  wszystkie  wymogi,  o  których  mowa  w  dokumentach

zamówienia,  zobowiązany jest  w cenie brutto  oraz w cenach jednostkowych brutto ująć
wszelkie  koszty  niezbędne  dla  prawidłowego  oraz  pełnego  wykonania  przedmiotu
zamówienia, zgodnie z warunkami wynikającymi z zamówienia.

3. Przygotowując  ofertę  Wykonawcy  powinni  zapoznać  się  z  dokumentami  zamówienia,
pozyskać dla siebie oraz na swoją odpowiedzialność i  ryzyko wszelkie informacje które
mogą być niezbędne do wyceny i realizacji prac. Wyklucza się możliwość roszczeń z tytułu
niedoszacowania, pominięcia lub braku rozpoznania zakresu przedmiotu umowy.

4. W cenie oferty należy ująć wszystkie usługi niezbędne do wykonania przedmiotu umowy
wynikające z dokumentów zamówienia.

5. Cena jednego posiłku winna zawierać zarówno koszt przygotowania, jak i jego dostarczania.
Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków o najwyższym standardzie, na
bazie produktów najwyższej jakości i bezpieczeństwem zgodnie z normami HACCP.

6. Rozliczenie  finansowe  Wykonawcy  usługi  z  Zamawiającym  odbywać  się  będzie  na
podstawie faktycznej ilości dostarczonych posiłków i ich ceny jednostkowej.

7. Wykonawca w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SWZ) wskazuje jednostkowe ceny
ryczałtowe brutto, uwzględniające obowiązujący podatek VAT za wykonanie przedmiotu
zamówienia.

8. Wykonawca w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SWZ) wyszczególni koszty:
1) stawki dziennego kosztu produktów żywnościowych dla 1 dziecka;
2) stawki dziennego kosztu przygotowania i dostarczenia posiłku dla 1 dziecka;

9. Cena brutto za całość zamówienia wskazana w formularzu ofertowym dla danego zadania
(załącznik nr 1 do SWZ) będzie podstawą przy rozpatrywaniu cenowego kryterium oceny
oferty w tym zadaniu.

10. Sposób  zapłaty  i  rozliczenia  za  realizację  niniejszego  zamówienia,  określone  zostały
w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ.

11. Cena oferty obejmująca podatek od towarów i usług (VAT) musi być wyrażona w złotych
z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku, stosując zasadę opisaną w art. 106e ust. 11
ustawy o podatku VAT, zgodnie z którą kwoty zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym
końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1
grosza . Stawka VAT musi być określana zgodnie z ustawą o podatku VAT.

12. Jeżeli  została  złożona oferta,  której  wybór prowadziłby  do powstania u  Zamawiającego
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów
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i usług,  dla  celów  zastosowania  kryterium  ceny  lub  kosztu  Zamawiający  dolicza  do
przedstawionej  w  tej  ofercie  ceny  kwotę  podatku  od  towarów  i  usług,  którą  miałby
obowiązek rozliczyć. Zgodnie z art.  225 ust.  2 Pzp w takim przypadku Wykonawca ma
obowiązek wskazać w ofercie (odpowiednio modyfikując formularz oferty):
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania

u Zamawiającego obowiązku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
3) wskazania  wartości  towaru  lub  usługi  objętego  obowiązkiem  podatkowym

Zamawiającego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy,

będzie miała zastosowanie.

XXXIII.  INFORMACJE  DOTYCZĄCE  WALUT  OBCYCH,  W  JAKICH  MOGĄ  BYĆ
PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ
Rozliczenia  finansowe  pomiędzy  Zamawiającym  a  Wykonawcą  będą  prowadzone  w  walucie
polskiej.  Zamawiający nie  przewiduje  rozliczeń w walutach  obcych.  Cena ofertowa winna być
określona w PLN.

XXXIV. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT

1. Przy  wyborze  oferty  najkorzystniejszej  Zamawiający  będzie  kierował  następującymi
kryteriami:
1) Cena – waga 70%;
2) Termin płatności faktury – waga 30%.

2. Maksymalna ilość punktów dla kryterium „Cena” to 70 punktów. Przyznane punkty zostaną
zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

3. Liczba punktów w ramach kryterium „Cena (C)” zostanie obliczona według następującego
wzoru: C = Cena brutto oferty najtańszej / Cena brutto oferty ocenianej x 70 punktów

4. Maksymalna ilość punktów dla kryterium „Termin płatności faktury” to 30 punktów.
5. Liczba  punktów  w  ramach  „Termin  płatności  faktury  (T)”  zostanie  przyznana  w  skali

punktowej 0-30 punktów w następujący sposób:
1) 0 punktów – otrzyma oferta Wykonawcy,  który zadeklaruje  termin płatności faktury

równy 7 dni
2) 10 punktów – otrzyma oferta Wykonawcy, który zadeklaruje termin płatności faktury

równy 14 dni
3) 20 punktów – otrzyma oferta Wykonawcy, który zadeklaruje termin płatności faktury

równy 21 dni
4) 30 punktów – otrzyma oferta Wykonawcy, który zadeklaruje termin płatności faktury

równy 30 dni
6. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów

(P) obliczoną na podstawie wzoru: P = C + T,
gdzie:
P – łączna ilość punktów oferty ocenianej
C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”
T – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Termin płatności faktury”.
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XXXV.  INFORMACJA  O  FORMALNOŚCIACH,  JAKIE  POWINNY  ZOSTAĆ
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiający  poinformuje  wykonawcę,  któremu  zostanie  udzielone  zamówienie,  o miejscu
i terminie zawarcia umowy.
2. Wykonawca przed zawarciem umowy:

 poda  wszelkie  informacje  niezbędne  do  wypełnienia  treści  umowy  na  wezwanie
zamawiającego,

Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,
zamawiający  będzie  żądał  przed  zawarciem umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego  kopii
umowy regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik
uprawniony  do  kontaktów  z  zamawiającym  oraz  do  wystawiania  dokumentów związanych
z płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin
realizacji zamówienia.
Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane przez
zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn
leżących po stronie wykonawcy.

XXXVI.  WSKAZANIE  OSÓB  UPRAWNIONYCH  DO  KOMUNIKOWANIA  SIĘ
Z WYKONAWCAMI

Do kontaktu z Wykonawcami Zamawiający wyznacza następujące osoby:
1. Monika  Kozińska  -  Kierownik Referatu  Edukacji,  Oświaty  i  Wychowania  Urzędu

Miejskiego w Kowalewie Pomorskim
2. Karolina  Milczarek  –  Pracownik  Referatu  Edukacji,  Oświaty  i  Wychowania  Urzędu

Miejskiego w Kowalewie Pomorskim

XXXVII.  WYMAGANIA  DOTYCZĄCE  ZABEZPIECZENIA  NALEŻYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXXVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Środki  ochrony  prawnej  określone  w  niniejszym  dziale  przysługują  wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu
zamówienia lub nagrody w konkursie  oraz poniósł  lub może ponieść szkodę w wyniku
naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki  ochrony  prawnej  wobec  ogłoszenia  wszczynającego  postępowanie  o  udzielenie
zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15  Pzp oraz Rzecznikowi
Małych i Średnich Przedsiębiorców.

3. Odwołanie przysługuje na:
1) niezgodną  z  przepisami  ustawy  czynność  Zamawiającego,  podjętą  w  postępowaniu

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
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2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający
był obowiązany na podstawie ustawy;

4. Odwołanie  wnosi  się  do  Prezesa  Izby.  Odwołujący  przekazuje  kopię  odwołania
zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł
on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści  SWZ wnosi  się w terminie 5 dni  od dnia
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie
internetowej.

6. Odwołanie wnosi się w terminie:
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt
1).

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od
dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art.  519 ust.  1
ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do
sądu.

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy
ustawy z dnia  17 listopada 1964 r.  -  Kodeks postępowania cywilnego o apelacji,  jeżeli
przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

10. Skargę  wnosi  się  do  Sądu  Okręgowego  w  Warszawie  -  sądu  zamówień  publicznych,
zwanego dalej "sądem zamówień publicznych".

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce
pocztowej  operatora wyznaczonego w rozumieniu  ustawy z  dnia 23 listopada 2012 r.  -
Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes  Izby  przekazuje  skargę  wraz  z  aktami  postępowania  odwoławczego  do  sądu
zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

13. Szczegółowe zasady wnoszenia środków ochrony prawnej zawiera dział IX ustawy Pzp.

XXXIX.  KLAUZULA  INFORMACYJNA  Z  ART.  13  RODO  DOTYCZĄCA
PRZETWARZANIA  DANYCH  OSOBOWYCH  W  CELU  ZWIĄZANYM
Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia  2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z  przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych), dalej „RODO”, informuję, że:

1. Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Gmina  Kowalewo  Pomorskie,
reprezentowana  przez  Burmistrza  Miasta  w  Kowalewie  Pomorskim,  z  siedzibą
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w Kowalewie Pomorskim przy ul. Konopnickiej 13, 87 – 410 Kowalewo Pomorskie, e-mail:
burmistrz@kowalewopomorskie.pl,

2. Administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować
pod adresem e-mail:  iod@kowalewopomorskie.pl . Inspektor to osoba, z którą możesz się
kontaktować  we  wszystkich  sprawach  dotyczących  przetwarzania  Pani/  Pana  danych
osobowych  oraz  korzystania  z  przysługujących  Pani/  Panu  praw  związanych
z przetwarzaniem danych,

3. Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane  będą  w  celu  związanym  z  postępowaniem
o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Usługa cateringu dla dzieci uczęszczających do
szkół podstawowych, dla których Gmina Kowalewo Pomorskie jest organem prowadzącym

4. w  okresie  od  dnia  02  stycznia  2023  r.  do  29  grudnia  2023  r. znak  sprawy
EOiW.271.1.2022,  prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego (podst. art. 6 ust. 1
lit  c  RODO)  oraz  zawarcia  i realizacji  umowy  w  przypadku  wyboru  oferty
najkorzystniejszej (na podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO),

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą lub mogą być osoby lub podmioty, którym
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1
ustawy z  dnia  11  września  2019  r.  –  Prawo zamówień  publicznych,  dalej  ustawa  Pzp,
ponadto  organom,  podmiotom  upoważnionym  na  podstawie  przepisów  prawa  (w  tym
organy  ścigania  i  kontroli),  osobom  i  podmiotom  pisemnie  upoważnionym  przez
Administratora.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane przez okres:
a) pięciu lat kalendarzowych począwszy od dnia pierwszego stycznia roku następnego od

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia (dotyczy dokumentacji zamówienia
publicznego);

b) dziesięciu lat kalendarzowych począwszy od dnia pierwszego stycznia roku następnego,
liczonego  od  daty  zakończenia  trwania  umowy  (dotyczy  umowy  o  udzielenie
zamówienia publicznego)

- zgodnie z rozporządzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.

6. Obowiązek  podania  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  bezpośrednio  Pani/Pana
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym
z  udziałem  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego.  Konsekwencją
niepodania danych będzie uniemożliwienie udziału w postępowaniu.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób
zautomatyzowany w tym również w formie profilowania,

8. Posiada Pani/Pan:
a) prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,
b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych – gdy dane są nieprawidłowe lub

niekompletne,
c) prawo żądania od administratora usunięcia  danych osobowych (tzw. prawo do bycia

zapomnianym), w przypadku, gdy:

 dane  nie  są  już  niezbędne  do  celów,  dla  których  były  zebrane  lub  w  inny  sposób
przetwarzane,

 osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
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 osoba, której dane dotyczą wycofała zgodę na przetwarzanie danych osobowych, która jest
podstawą przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

 dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem,

 dane  osobowe  muszą  być  usunięte  w  celu  wywiązania  się  z  obowiązku  wynikającego
z przepisów prawa;
d) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych – w przypadku, gdy:

 osoba, której dane dotyczą kwestionuje prawidłowość danych osobowych,

 przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się
usunięciu danych, żądając w zamian ich ograniczenia,

 Administrator nie potrzebuje już danych dla swoich celów, ale osoba, której dane dotyczą,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń,

 osoba,  której  dane  dotyczą,  wniosła  sprzeciw  wobec  przetwarzania  danych,  do  czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora są nadrzędne wobec
podstawy sprzeciwu,

 prawo  do  przenoszenia  danych  –  w  przypadku  gdy  łącznie  spełnione  są  następujące
przesłanki:
− przetwarzanie danych odbywa się na podstawie umowy zawartej z osobą, której dane  
dotyczą lub na podstawie zgody wyrażonej przez tą osobę,
− przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany;
e) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych – w przypadku gdy łącznie spełnione są

następujące przesłanki:

 zaistnieją przyczyny związane z Pani/Pana szczególną sytuacją, w przypadku przetwarzania
danych  na  podstawie  zadania  realizowanego  w  interesie  publicznym  lub  w  ramach
sprawowania władzy publicznej przez Administratora,

 przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów
realizowanych  przez  Administratora  lub  przez  stronę  trzecią,  z  wyjątkiem  sytuacji,
w których nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa
i wolności osoby, której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych;
f) prawo  wniesienia  skargi  do  organu  nadzorczego  zajmującego  się  ochroną  danych

osobowych, tj.  Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO,

g) prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie (w przypadku gdy przetwarzanie
danych osobowych odbywa się na podstawie zgody). Cofnięcie to nie ma wpływu na
zgodność przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem,
z obowiązującym prawem.

Do obowiązków Wykonawcy należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności
obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których
dane  osobowe  dotyczą  i  od  których  dane  te  wykonawca  bezpośrednio  pozyskał.  Jednakże
obowiązek  informacyjny  wynikający  z  art.  13  RODO  nie  będzie  miał  zastosowania,  gdy
i w zakresie,  w  jakim  osoba  fizyczna,  której  dane  dotyczą,  dysonuje  już  tymi  danymi
informacyjnymi  (vide:  art.  13  ust.  4  RODO).  Ponadto  wykonawca  będzie  musiał  wypełnić
obowiązek informacyjny wynikający z art.  14 RODO względem osób fizycznych, których dane
przekazuje zamawiającemu i których dane bezpośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co
najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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XXXX.  INNE POSTANOWIENIA

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej  SWZ, mają zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 11
września 2019 roku Prawo Zamówień Publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz.  1710 z późn. zm.)
oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1360
z późn. zm.), jeżeli przepisy ustawy Pzz. nie stanowią inaczej.

Sporządziła: K. Milczarek
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