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W OKRESIE OD 01.02.2023R. DO 31.12.2025R.” 

PROWADZONEGO W TRYBIE PODSTAWOWYM NA PODSTAWIE ART. 275 PKT 1  O
WARTOŚCI ZAMÓWIENIA NIŻSZEJ NIŻ KWOTY OKREŚLONE W PRZEPISACH

WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 3 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Sporządzona zgodnie z art. 281 ust. 1 i 2 ustawy prawo zamówień publicznych.

Znak postępowania: Fn. 271.1.2023

Postępowanie prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień
publicznych (Dz.U. z 2022r., poz. 1710 ze zm.) zwanej dalej ustawą Pzp

Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca

   Z A T W I E R D Z O N O
 
                                                                                      z up. BURMISTRZA
                                                                       /-/ mgr inż. Ilona Rybicka - Sałatowska  

                                                                          Zastępca Burmistrza
                                                                        ....................................................................

  podpis Kierownika Zamawiającego

Kowalewo Pomorskie, dnia 12.01.2023r.
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Rozdział 1: Nazwa i adres zamawiającego  

Gmina Kowalewo Pomorskie

ul. Konopnickiej 13

87-410 Kowalewo Pomorskie

tel. (56) 684-10-24 

Godziny otwarcia: 
    poniedziałek:  7.00 - 15.00
    wtorek:           7.00 - 16.00
    środa:              7.00 - 15.00
    czwartek:        7.00 - 15.00
    piątek:            7.00 - 14.00  

NIP: 5030022196

REGON: 871118595

e-mail: urzad@kowalewopomorskie.pl 

strona internetowa: www.kowalewopomorskie.pl

strona internetowa prowadzonego postępowania: www.bip.kowalewopomorskie.pl 

Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:

- Biuletyn Zamówień Publicznych,

- strona internetowa prowadzonego postępowania.

Rozdział 2: Tryb udzielenia zamówienia publicznego  

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym na
podstawie  art.  275  pkt  1  o  wartości  zamówienia  niższej  niż  kwoty  określone  w  przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych
(Dz.U. z 2022r., poz. 1710 ze zm.), w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty
mogą  składać  wszyscy  zainteresowani  wykonawcy,  a  następnie  zamawiający  wybiera
najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia negocjacji.

Zamawiający  nie  przewiduje  wyboru  najkorzystniejszej  oferty  z  możliwością  prowadzenia
negocjacji. 

2. W  sprawach  nieuregulowanych  ustawą  Pzp  zastosowanie  mają  przepisy  ustawy  z  dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022r., poz. 1360 ze zm.).

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
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Rozdział 3: Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: 
-Aneta Watras, tel. (56) 475-65-14, email: aneta.watras@kowalewopomorskie.pl,
-Magdalena Górna, tel. (56) 475-65-07, email: magdalena.gorna@kowalewopomorskie.pl.

Rozdział 4: Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem  zamówienia  jest  kompleksowa  obsługa  bankowa  budżetu  Gminy  Kowalewo
Pomorskie i jednostek organizacyjnych w okresie od 01.02.2023r. do 31.12.2025r.
Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 

1. Bieżącą obsługę bankową polegającą na:

1) otwarciu i prowadzeniu w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Prawo bankowe
(Dz.U. z 2022r., poz. 2324 ze zm.) rachunków bieżących i rachunków pomocniczych  w  złotych
polskich dla budżetu Gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych,
2) realizacji przelewów z rachunków zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych na konta
w innych bankach drogą elektroniczną  i papierową,
3) realizacji przelewów z rachunków zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych na konta
w banku obsługującym drogą elektroniczną  i papierową,
4) realizacji  przelewów  natychmiastowych  z  rachunków  zamawiającego  i  jego  jednostek
organizacyjnych na konta w innych bankach drogą elektroniczną  i papierową,
5) przyjmowaniu  wpłat  gotówkowych  własnych  i  od  osób  trzecich  na  wszystkie  rachunki
bankowe zamawiającego  i  jego  jednostek  organizacyjnych  w placówkach  banku  lub  punkcie
kasowym,
6) dokonywaniu wypłat gotówkowych z rachunku bankowego zamawiającego i jego jednostek
organizacyjnych  w  placówkach  banku  lub  punkcie  kasowym  -  w  tym  realizacja  czeków
gotówkowych i list wypłat,
7) oprocentowaniu  środków zgromadzonych  na  rachunkach  bankowych  według  stałej  stopy
procentowej,
8) przyjmowaniu wolnych środków pieniężnych na lokaty krótkoterminowe,
9) zapewnieniu  dostępu  do  bankowości  elektronicznej  dla  zamawiającego  i  jego  jednostek
organizacyjnych w niezbędnej ilości dostosowanej do potrzeb w zakresie umożliwiającym: 

-  dostęp  do  usług  w  każdym  dniu  roboczym  w  godzinach  pracy  Urzędu  Miejskiego  w
Kowalewie Pomorskim,
- dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,
- dokonywanie przelewów bankowych w danym dniu roboczym na rachunek odbiorcy,
- generowanie wyciągów bankowych,
-  wykonywanie  raportów  z  operacji  i  transakcji  za  wskazane  okresy  z  możliwością  ich
wydrukowania,
- sporządzanie historii rachunku,
- przechowywanie przelewów i wyciągów w archiwum systemu, 
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- system musi spełniać wymogi bezpieczeństwa teleinformatycznego, 
10) sporządzaniu wyciągów bankowych w formie elektronicznej,
11) potwierdzaniu stanu salda na każde żądanie,
12) wydawaniu blankietów czeków gotówkowych,
13) wydawaniu na wniosek zamawiającego opinii  bankowych oraz zaświadczeń związanych z
obsługą zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych,
14) otwieraniu nowych rachunków bankowych na pisemny wniosek zamawiającego,
15) zamykaniu rachunków bankowych na pisemny wniosek zamawiającego,
16) dokonywaniu  „zerowania”  rachunków  bankowych  zamawiającego  i  jego  jednostek
organizacyjnych zgodnie z dyspozycjami,
17) zmianie kart wzorów podpisów według potrzeb zamawiającego,
18) udzieleniu zamawiającemu kredytu odnawialnego w rachunku bieżącym prowadzonym dla
budżetu Gminy Kowalewo Pomorskie do wysokości  określonej  w uchwale Rady Miejskiej  w
Kowalewie  Pomorskim  w  sprawie   budżetu  Gminy  Kowalewo  Pomorskie  na  pokrycie
przejściowego  deficytu  budżetu.  Od  kwoty  wykorzystanego  kredytu  w  rachunku  bieżącym
wykonawca będzie pobierał odsetki w oparciu o stawkę WIBOR 1M +/- marża. Bank nie będzie
pobierał  żadnych innych prowizji  i  opłat. Prawnym zabezpieczeniem spłaty kredytu będzie
weksel własny in blanco wraz z deklaracją wekslową.

2. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia „Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy
Kowalewo Pomorskie i jednostek organizacyjnych w okresie od 01.02.2023r. do 31.12.2025r.”
Wykonawca  zobowiązany  jest  do  utworzenia  do  dnia  01.02.2023r.  i  prowadzenia  do  dnia
zakończenia  wykonywania  przedmiotu  umowy  placówki  bankowej  lub  punktu  kasowego  na
terenie  położonym  w  granicy  administracyjnej  miasta  Kowalewo  Pomorskie,  dostępnym
komunikacyjnie miejscu, które będą czynne w godzinach pracy Urzędu Miejskiego w Kowalewie
Pomorskim.

3. Cena ryczałtowa i marża oferowane przez wykonawcę w ofercie nie mogą ulec zmianie w okresie
obowiązywania umowy na realizację przedmiotu zamówienia, za wyjątkiem zmian korzystnych
dla zamawiającego.

4. Wykaz jednostek organizacyjnych:

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Kowalewo Pomorskie objętych kompleksową obsługą
bankową:

1) Urząd Miejski w Kowalewie Pomorskim
2) Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kowalewie Pomorskim
3) Przedszkole Publiczne w Kowalewie Pomorskim
4) Szkoła Podstawowa im. M. Konopnickiej w Kowalewie Pomorskim
5) Szkoła Podstawowa im. Wojska Polskiego w Pluskowęsach
6) Szkoła Podstawowa im. I. Sendlerowej w Wielkiej Łące
7) Szkoła Podstawowa im. J. Korczaka w Wielkim Rychnowie.

5. W  przypadku  łączenia,  przekształcenia  jednostek  organizacyjnych  zamawiającego  lub

powoływania nowych jednostek organizacyjnych zamawiającego, wykonawca zobowiązany jest

do  realizacji  przedmiotowej  usługi  na  warunkach  zadeklarowanych  w  ofercie.  Zamawiający
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zastrzega  sobie prawo otwarcia  w trakcie  trwania umowy nowych rachunków bankowych dla

Gminy  Kowalewo  Pomorskie  lub  jednostek  organizacyjnych  oraz  prawo lokowania  wolnych

środków w innych bankach.

6. Przedmiot zamówienia określony został we Wspólnym Słowniku Zamówień CPV następującymi

kodami i nazwami:

- 66110000-4 – usługi bankowe
- 66112000-8 – usługi depozytowe
- 66113000-5 – usługi udzielania kredytu.

7. Zamawiający  nie  wyraża  zgody na  podpisanie  oświadczenia  o  poddaniu  się  egzekucji  w
trybie  art.  777 par.  1  pkt 5  ustawy z dnia 17 listopada 1964r.  Kodeks postępowania cywilnego
(Dz.U. z 2021r., poz. 1805 ze zm.).
8. Na rachunkach Gminy w bankach nie ciążą zajęcia egzekucyjne.
9. Gmina nie posiada zaległych zobowiązań finansowych. 
10. W Gminie nie był prowadzony program postępowania naprawczego w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022r., poz. 1634 ze zm.).
11. W  Gminie  nie  były  prowadzone  za  pośrednictwem  komornika  sądowego  postępowania
egzekucyjne.
12. Zamawiający udzielił poręczenia Spółdzielni Mieszkaniowej ”Zachęta” Wielka Łąka w dniu
27.06.2017r. w wysokości 307 419,71 zł.
13. Zamawiający nie posiada podpisanych umów o charakterze publiczno-prawnym.

Rozdział 5: Termin wykonania zamówienia 

Zamawiający ustala termin wykonania zamówienia: od 01.02.2023r. do 31.12.2025r.

Rozdział 6: Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu;

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez zamawiającego w ogłoszeniu o 
zamówieniu i SWZ.

2. Warunki udziału w postępowaniu.

2.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w
postępowaniu, dotyczące:

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrębnych przepisów;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
4) zdolności technicznej lub zawodowej.

2.2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

str. 7



W  przypadku  oferty  składanej  wspólnie  przez  kilku  wykonawców  ubiegających  się  o
udzielenie  zamówienia,  ocena  warunków określonych  w rozdziale  6  ust.  2.1.  SWZ będzie
dokonana  łącznie  w  stosunku  do  wykonawców  ubiegających  się  wspólnie  o  udzielenie
zamówienia.  Każdy  z  warunków  może  być  spełniony  wspólnie  przez  jednego,  kilku  lub
wszystkich wykonawców łącznie.

W stosunku do żadnego z wykonawców składających ofertę wspólną nie mogą zajść przesłanki
wykluczenia określone w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp i art. 109 ust. 1  ustawy Pzp (w zakresie
określonym przez zamawiającego).

2.3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do
reprezentowania  ich  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  albo  reprezentowania  w
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2.4. Przepisy  dotyczące  wykonawcy  stosuje  się  odpowiednio  do  wykonawców  wspólnie
ubiegających się o udzielenie zamówienia.

2.5. Jeżeli  oferta  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  zostanie
wybrana,  zamawiający  będzie  żądać  przed  zawarciem  umowy  w  sprawie  zamówienia
publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

3. Określenie warunków udziału w postępowaniu.

3.1.  Zamawiający  nie  określa  warunków  udziału  w  postępowaniu  dotyczącego  zdolności  do
występowania w obrocie gospodarczym, o których mowa w rozdziale 6 ust. 2.1. pkt 1 SWZ.

3.2.   Wykonawca spełni warunek udziału w postępowaniu dotyczący uprawnień do prowadzenia
określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o których mowa w rozdziale 6 ust. 2.1.
pkt 2 SWZ, jeżeli wykonawca wykaże, że posiada zezwolenie na prowadzenie działalności
bankowej w zakresie obsługi bankowej, określone w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku - Prawo bankowe (Dz.U. z 2022r., poz. 2324).

3.3. Zamawiający  nie  określa  warunków  udziału  w  postępowaniu  dotyczącego  sytuacji
ekonomicznej lub finansowej, o którym mowa w rozdziale 6 ust. 2.1. pkt 3 SWZ.

3.4. Zamawiający  nie  określa  warunków  udziału  w  postępowaniu  dotyczącego zdolności
technicznej i zawodowej, o którym mowa w rozdziale 6 ust. 2.1. pkt 4 SWZ. 

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie warunek ten należy speł-
nić łącznie.

3.5.  Wykonawca  może  w  celu  potwierdzenia  spełniania  warunków udziału  w  postępowaniu,  w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać
na  zdolnościach  technicznych  lub  zawodowych  lub  sytuacji  finansowej  lub  ekonomicznej
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi
stosunków prawnych.

3.6.  W  odniesieniu  do  warunków  dotyczących  wykształcenia,  kwalifikacji  zawodowych  lub
doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby,
jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są
wymagane.
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3.7.  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby,
składa,  wraz   z  ofertą,  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby do oddania  mu do
dyspozycji  niezbędnych  zasobów  na  potrzeby  realizacji  danego  zamówienia  lub  inny
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

3.8.  Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę
z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz
określa w szczególności:

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca
polega  w odniesieniu  do  warunków udziału  w postępowaniu  dotyczących  wykształcenia,
kwalifikacji  zawodowych  lub  doświadczenia,  zrealizuje  roboty  budowlane  lub  usługi,
których wskazane zdolności dotyczą.

3.9.  Zamawiający  ocenia,  czy  udostępniane  wykonawcy  przez  podmioty  udostępniające  zasoby
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na
wykazanie  przez  wykonawcę  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu  dotyczących
sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz zdolności technicznej lub zawodowej.

3.10. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą,
który  polega  na  jego  sytuacji  finansowej  lub  ekonomicznej,  za  szkodę  poniesioną  przez
zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie
zasobów podmiot ten nie ponosi winy.

3.11. Zamawiający może zastrzec obowiązek osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych
zadań dotyczących:

1) zamówień na roboty budowlane lub usługi lub

2) prac związanych z rozmieszczeniem i instalacją, w ramach zamówienia na dostawy.

3.12.  Jeżeli  zdolności  techniczne  lub  zawodowe,  sytuacja  ekonomiczna  lub  finansowa podmiotu
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w
postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda,
aby  wykonawca  w  terminie  określonym  przez  zamawiającego  zastąpił  ten  podmiot  innym
podmiotem  lub  podmiotami  albo  wykazał,  że  samodzielnie  spełnia  warunki  udziału  w
postępowaniu.

3.13. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w
danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

4. Wykluczenie z postępowania.

4.1  Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się
wykonawcę:

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
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a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie
przestępstwa  lub  przestępstwa  skarbowego,  o  którym  mowa  w  art.  258  ustawy  z  dnia
6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz. U. z 2022r., poz. 1138 ze zm.),

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny
(Dz. U. z 2022r., poz. 1138 ze zm.),

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny
(Dz. U. z 2022r., poz. 1138 ze zm.) lub w art. 46 – 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o
sporcie (Dz. U. z 2022r., poz. 1599 ze zm.) lub w art. 54 ust. 1 – 4 ustawy z dnia 12 maja
2011r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego
oraz wyrobów medycznych (Dz.U. z 2022r., poz. 463 ze zm.),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w  art. 165a
ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz. U. z 2022r.,  poz.  1138 ze zm.),  lub
przestępstwo  udaremniania  lub  utrudniania  stwierdzenia  przestępnego  pochodzenia
pieniędzy  lub  ukrywania  ich  pochodzenia,  o  którym  mowa  w  art.  299 ustawy  z  dnia
6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz. U. z 2022r., poz. 1138 ze zm.),

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. Kodeks karny (Dz. U. z 2022r., poz. 1138 ze zm.), lub mające na celu popełnienie
tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9
ust.  2 ustawy  z  dnia  15  czerwca  2012  r.  o  skutkach  powierzania  wykonywania  pracy
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej  Polskiej
(Dz. U. z 2021r.,  poz. 1745),

g)  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu,  o  których  mowa  w  art.  296-307 ustawy  z  dnia
6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz. U. z 2022r., poz. 1138 ze zm.), przestępstwo oszustwa,
o którym mowa w art. 286 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz. U. z 2022r.,
poz. 1138 ze zm.), przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w
art. 270-277d ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz. U. z 2022r., poz. 1138 ze
zm.), lub przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania  wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym  wbrew  przepisom  na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021r.,  poz. 1745),

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w
spółce  jawnej  lub  partnerskiej  albo  komplementariusza  w  spółce  komandytowej  lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa
w rozdziale 6 ust. 4.1 pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,
chyba  że  wykonawca  odpowiednio  przed  upływem  terminu  do  składania  wniosków  o
dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

str. 10



4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; (jeżeli
nie upłynął okres obowiązywania zakazu), 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca
zawarł  z  innymi  wykonawcami  porozumienie  mające  na  celu  zakłócenie  konkurencji,  w
szczególności  jeżeli  należąc  do  tej  samej  grupy  kapitałowej  w  rozumieniu  ustawy z  dnia
16 lutego 2007r.  o ochronie konkurencji  i  konsumentów (Dz.  u.  z  2021r.,  poz.  275),  złożyli
odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba
że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

6) jeżeli,  w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia
konkurencji  wynikającego  z  wcześniejszego  zaangażowania  tego  wykonawcy  lub  podmiotu,
który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007  r.  o  ochronie  konkurencji  i  konsumentów  (Dz.  u.  z  2021r.,  poz.  275),  chyba  że
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez
wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

4.2. Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wyklucza również wykonawcę:

1) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,

który  naruszył  obowiązki  dotyczące  płatności  podatków,  opłat  lub  składek  na  ubezpieczenia
społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy
Pzp,  chyba  że  wykonawca  odpowiednio  przed  upływem  terminu  do  składania  wniosków  o
dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

2) na podstawie art.109 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp

który naruszył obowiązki w dziedzinie ochrony środowiska, prawa socjalnego lub prawa  
pracy:

a) będącego osobą fizyczną skazanego prawomocnie za przestępstwo przeciwko środowisku,
o którym mowa w rozdziale XXII ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz. U. z
2022r., poz. 1138 ze zm.) lub za przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę
zarobkową, o którym mowa w rozdziale XXVIII  ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks
karny (Dz. U. z 2022r., poz. 1138 ze zm.), lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w
przepisach prawa obcego,

b)  będącego  osobą fizyczną  prawomocnie  ukaranego za  wykroczenie  przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono
karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny,

c)  wobec  którego  wydano  ostateczną  decyzję  administracyjną  o  naruszeniu  obowiązków
wynikających z  prawa ochrony środowiska, prawa pracy lub przepisów o zabezpieczeniu
społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną;

3) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp

w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza
likwidator  lub  sąd,  zawarł  układ  z  wierzycielami,  którego  działalność  gospodarcza  jest
zawieszona  albo  znajduje  się  on  w  innej  tego  rodzaju  sytuacji  wynikającej  z  podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 
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4) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp

który  w  sposób  zawiniony  poważnie  naruszył  obowiązki  zawodowe,  co  podważa  jego
uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego
niedbalstwa  nie  wykonał  lub  nienależycie  wykonał  zamówienie,  co  zamawiający  jest  w
stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

5) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt  8 ustawy Pzp

który  w  wyniku  zamierzonego  działania  lub  rażącego  niedbalstwa  wprowadził
zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia
warunki  udziału  w postępowaniu lub  kryteria  selekcji,  co  mogło mieć  istotny  wpływ na
decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub
który  zataił  te  informacje  lub  nie  jest  w stanie  przedstawić  wymaganych podmiotowych
środków dowodowych; 

6) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt  9 ustawy Pzp

który  bezprawnie  wpływał  lub  próbował  wpływać  na  czynności  zamawiającego  lub
próbował  pozyskać  lub  pozyskał  informacje  poufne,  mogące  dać  mu  przewagę  w
postępowaniu o udzielenie zamówienia;

7) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt  10 ustawy Pzp

który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w
błąd,  co  mogło  mieć  istotny  wpływ  na  decyzje  podejmowane  przez  zamawiającego  w
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

4.3.  Zamawiający  wykluczy  wykonawcę  z  udziału  w  postępowaniu  jeżeli  zachodzą  przesłanki
określone w art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w
zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022r., poz. 835 ze zm.).

4.4. Samooczyszczenie 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5
lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie
następujące przesłanki:

1)  naprawił  lub  zobowiązał  się  do  naprawienia  szkody  wyrządzonej  przestępstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie
pieniężne;

2) wyczerpująco  wyjaśnił  fakty i  okoliczności  związane z przestępstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez  nie  szkodami,  aktywnie
współpracując  odpowiednio  z  właściwymi  organami,  w  tym  organami  ścigania,  lub
zamawiającym;

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:

a)  zerwał  wszelkie  powiązania  z  osobami  lub  podmiotami  odpowiedzialnymi  za
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,

b) zreorganizował personel,

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,
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d)  utworzył  struktury  audytu  wewnętrznego  do monitorowania  przestrzegania  przepisów,
wewnętrznych regulacji lub standardów,

e)  wprowadził  wewnętrzne  regulacje  dotyczące  odpowiedzialności  i  odszkodowań  za
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.

4.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu,  jeżeli  zamawiający,  uwzględniając wagę i  szczególne
okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie art.
110 ust. 2 ustawy Pzp.

4.6. Zgodnie z art.  110 ust.  1  ustawy  Pzp zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym
etapie postępowania o udzielenie zamówienia.

Rozdział 7: Wymagania, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych 

1. Zamawiający  wymaga  zatrudnienia  na  podstawie  umowy  o  pracę  przez  wykonawcę  lub
podwykonawcę  osób  wykonujących  wskazane  poniżej  czynności  w  trakcie  realizacji
zamówienia: kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Kowalewo Pomorskie i jednostek
organizacyjnych.

2. W  trakcie  realizacji  zamówienia  zamawiający  uprawniony  jest  do  wykonywania  czynności
kontrolnych  wobec  wykonawcy  odnośnie  spełniania  przez  wykonawcę  lub  podwykonawcę
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w rozdziale 7
ust. 1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 
3) żądania  oświadczeń i  dokumentów w zakresie  potwierdzenia  spełniania  ww. wymogów i

dokonywania ich oceny;
4) żądania  wyjaśnień  w  przypadku  wątpliwości  w  zakresie  potwierdzenia  spełniania  ww.

wymogów;
5) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.

3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego, w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie  wykonawca przedłoży zamawiającemu wskazane poniżej  dowody w celu
potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę
lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane  w rozdziale  7  ust.  1  czynności  w trakcie
realizacji zamówienia:
1) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę

osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. Oświadczenie to
powinno  zawierać  w  szczególności:  dokładne  określenie  podmiotu  składającego
oświadczenie,  datę  złożenia  oświadczenia,  wskazanie,  że  objęte  wezwaniem  czynności
wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych
osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do złożenia oświadczenia  w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

2) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę
kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności,
których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z  dokumentem
regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna
zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
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2019r.,  poz.  1781) (tj.  w  szczególności  bez  adresów,  nr  PESEL  pracowników).  Imię  i
nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy,
rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania;

3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub
podwykonawcę składek na ubezpieczenia  społeczne  i  zdrowotne z  tytułu  zatrudnienia  na
podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę
kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń,
zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019r.,
poz. 1781). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

4. Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez
zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez
wykonawcę  lub  podwykonawcę  wymogu  zatrudnienia  na  podstawie  umowy  o  pracę  osób
wykonujących wskazane w rozdziale 7 ust. 1 czynności.

5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę
lub  podwykonawcę,  zamawiający  może  zwrócić  się  o  przeprowadzenie  kontroli  przez
Państwową Inspekcję Pracy. 

Rozdział 8: Wykaz oświadczeń lub dokumentów wymaganych do złożenia wraz z ofertą

1. W celu potwierdzenia,  że wykonawca nie  podlega  wykluczeniu  z  postępowania oraz spełnia
warunki udziału w postępowaniu do oferty każdy wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień
składania ofert oświadczenie z art. 125 ustawy Pzp w zakresie wskazanym w załącznikach nr 2
i 3 do SWZ.

2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w rozdziale 8 ust. 1 SWZ, także
oświadczenie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  potwierdzające  brak  podstaw  wykluczenia
tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w
jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie składa
każdy  z  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  zamówienie.  Oświadczenie  to  musi
potwierdzać brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w
zakresie,  w  jakim  każdy  z  wykonawców  wykazuje  spełnianie  warunków  udziału  w
postępowaniu.

4. Oprócz  oświadczenia,  o  których  mowa  w  rozdziale  8  ust.  1  SWZ  wykonawca  do  oferty
zobowiązany jest załączyć m.in:

1) formularz oferty - załącznik nr 1 do SWZ;

2) pełnomocnictwo  do  reprezentowania  wykonawcy  w  przypadku  wykonawców
składających ofertę wspólną;

3) zobowiązanie do udostępnienia zasobów podmiotu trzeciego, jeżeli wykonawca w toku
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postępowania na takie zasoby się powołuje  (jeżeli dotyczy);

4) dokumenty,  o  których  mowa  w  rozdziale  6  ust.  3.8.  SWZ  (zobowiązanie  podmiotu
udostępniającego zasoby).

Rozdział 9: Wykaz oświadczeń lub dokumentów, które wykonawca składa w postępowaniu na
wezwanie zamawiającego 

Zamawiający  wezwie  wykonawcę,  którego  oferta  została  najwyżej  oceniona  do  złożenia  w
wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, podmiotowych środków dowodowych aktualnych na
dzień ich złożenia potwierdzających:

1) brak podstaw wykluczenia;

2) spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału  w postępowaniu
zamawiający żąda następujących podmiotowych środków dowodowych:

- odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Działalności Gospodarczej, w zakresie  art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie
wcześniej  niż  3  miesiące  przed  jej  złożeniem,  jeżeli  odrębne  przepisy  wymagają  wpisu  do
rejestru lub ewidencji,

-  oświadczenia  o  aktualności  informacji  zawartych  w  oświadczeniu,  o  którym  mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania – oświadczenie
stanowi załącznik nr 4 do SWZ.

2. Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów
na  zasadach  określonych  w  art.  118  ustawy  Pzp,  przedstawienia  w  odniesieniu  do  tych
podmiotów dokumentu wymienionego w rozdziale 9 ust. 1 SWZ.

3. W  przypadku  wykonawców  składających  wspólnie  ofertę  dokument,  o  których  mowa  w
rozdziale 9 ust.1 składają wszyscy wykonawcy.

4. W celu  potwierdzenia  spełniania  przez  wykonawcę  warunków udziału  w postępowaniu
dotyczącego uprawnień  do  prowadzenia  określonej  działalności  gospodarczej  lub
zawodowej, zamawiający żąda:

- koncesji,  zezwolenia,  licencji  lub dokumentu potwierdzającego,  że wykonawca posiada
zezwolenie na prowadzenie działalności bankowej w zakresie obsługi bankowej, określone
w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku - Prawo bankowe (Dz.U. z 2022r., poz.
2324).

Rozdział  10:  Pozostałe  zasady  składania  oświadczeń  i  dokumentów.  Okoliczności
umożliwiające uzupełnianie oświadczeń i dokumentów

1. Oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub
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oświadczeń,  jakich  może  żądać  zamawiający  od  wykonawcy (Dz.  U.  z  2020r.,  poz.  2415)
dotyczące  wykonawcy  i  innych  podmiotów,  na  których  zdolnościach  lub  sytuacji  polega
wykonawca na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp oraz dotyczące podwykonawców,
składane są w oryginale, w postaci dokumentu elektronicznego.

2. Dokumenty  inne niż oświadczenia z rozdziału 10 ust. 1 SWZ powinny być  złożone w formie
oryginału  lub  kopii  poświadczonych  za  zgodność  z  oryginałem  w  postaci  dokumentu
elektronicznego.  Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot,  na  którego  zdolnościach  lub  sytuacji  polega  wykonawca,  wykonawcy  wspólnie
ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  albo  podwykonawca,  w  zakresie
dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

4. Jeżeli  wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium  Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale 9 ust. 1 SWZ, składa odpowiednie
dokumenty  zgodnie  z  §  4  rozporządzenia  Ministra  Rozwoju,  Pracy  i  Technologii  z  dnia
23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U z 2020r., poz. 2415).

5. W  przypadku  wskazania  przez  wykonawcę  dostępności  oświadczeń  lub  dokumentów,
składanych  w celu  potwierdzenia  spełnienia  warunków  udziału  w  postępowaniu  oraz  braku
podstaw  wykluczenia  wykonawcy  z  udziału  w  postępowaniu  w  formie  elektronicznej  pod
określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, zamawiający
pobiera  samodzielnie  z  tych  baz  danych  wskazane  przez  wykonawcę  oświadczenia  lub
dokumenty.

6. W przypadku wskazania  przez  wykonawcę oświadczeń  lub  dokumentów,  składanych w celu
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz  braku podstaw wykluczenia
wykonawcy  z  udziału  w  postępowaniu,  które  znajdują  się  w  posiadaniu  zamawiającego,  w
szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez zamawiającego zgodnie z
art. 78 ustawy Pzp, zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 273
ust. 1 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne.

7. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowych
środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są
one niekompletne lub zawierają  błędy, zamawiający  wzywa wykonawcę odpowiednio do ich
złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie,  uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą
przesłanki unieważnienia postępowania.

8. Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe pełnomocnictwa,
zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich
złożenia oferta podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

9. Jeżeli  jest  to niezbędne do zapewnienia  odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie
zamówienia,  zamawiający  może  na  każdym  etapie  postępowania,  wezwać  wykonawców  do
złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień
ich złożenia.
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Rozdział  11:  Sposób  komunikowania  się  zamawiającego  z  wykonawcami  (nie  dotyczy
składania ofert i wniosków) 

1. W  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  komunikacja  między
zamawiającym  a  wykonawcami  odbywa  się  przy  użyciu  Platformy  e-Zamówienia,
która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie  z  Platformy  e-Zamówienia  jest  bezpłatne.  Adres  strony  internetowej
prowadzonego  postępowania  (link  prowadzący  bezpośrednio  do  widoku  postępowania  na
Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-9eaf6965-
9253-11ed-b4ea-f64d350121d2.  Postępowanie  można  wyszukać  również  ze  strony
głównej  Platformy  e-Zamówienia  (przycisk  „Przeglądaj  postępowania/konkursy”).
Identyfikator  (ID)  postępowania  na  Platformie  e-Zamówienia: ocds-148610-9eaf6965-9253-
11ed-b4ea-f64d350121d2. 

3. Wykonawca  zamierzający  wziąć  udział  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia
publicznego  musi  posiadać  konto  podmiotu  „Wykonawca”  na  Platformie
e-Zamówienia.  Szczegółowe  informacje  na  temat  zakładania  kont  podmiotów  oraz  zasady
i  warunki  korzystania  z  Platformy  e-Zamówienia  określa  Regulamin  Platformy  e-
Zamówienia,  dostępny  na  stronie  internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz  informacje
zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.

4. Przeglądanie  i  pobieranie  publicznej  treści  dokumentacji  postępowania  nie  wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.

5. Komunikacja  w  postępowaniu,  z  wyłączeniem  składania  ofert,  odbywa  się  drogą
elektroniczną  za  pośrednictwem  formularzy  do  komunikacji  dostępnych  w  zakładce
„Formularze”  („Formularze  do  komunikacji”).  Za  pośrednictwem  „Formularzy  do
komunikacji”  odbywa  się  w  szczególności  przekazywanie  wezwań  i
zawiadomień,  zadawanie  pytań  i  udzielanie  odpowiedzi.  Formularze  do  komunikacji
umożliwiają  również  dołączenie  załącznika  do  przesyłanej  wiadomości  (przycisk  „dodaj
załącznik”).
W  przypadku  załączników,  które  są  zgodnie  z  ustawą  Prawo  zamówień  publicznych  lub
rozporządzeniem  Prezesa  Rady  Ministrów  w  sprawie  wymagań  dla  dokumentów
elektronicznych  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  mogą
być  opatrzone,  zgodnie  z  wyborem  wykonawcy/wykonawcy  wspólnie  ubiegającego  się  o
udzielenie  zamówienia/podmiotu  udostępniającego  zasoby,  podpisem  typu
zewnętrznego  lub  wewnętrznego.  W  zależności  od  rodzaju  podpisu  i  jego  typu
(zewnętrzny,  wewnętrzny)  dodaje  się  uprzednio  podpisane  dokumenty  wraz  z
wygenerowanym  plikiem  podpisu  (typ  zewnętrzny)  lub  dokument  z  wszytym  podpisem
(typ wewnętrzny). 

6. Możliwość  korzystania  w  postępowaniu  z  „Formularzy  do  komunikacji”  w  pełnym
zakresie  wymaga  posiadania  konta  „Wykonawcy”  na  Platformie  e-Zamówienia  oraz
zalogowania  się  na  Platformie  e-Zamówienia.  Do  korzystania  z  „Formularzy  do
komunikacji”  służących  do  zadawania  pytań  dotyczących  treści  dokumentów  zamówienia
wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e- Zamówienia. 

str. 17

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-9eaf6965-9253-11ed-b4ea-f64d350121d2
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-9eaf6965-9253-11ed-b4ea-f64d350121d2
https://ezamowienia.gov.pl/


7. Wszystkie  wysłane  i  odebrane  w  postępowaniu  przez  wykonawcę  wiadomości  widoczne
są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.

8. Maksymalny  rozmiar  plików  przesyłanych  za  pośrednictwem  „Formularzy  do
komunikacji”  wynosi  150  MB  (wielkość  ta  dotyczy  plików  przesyłanych  jako  załączniki
do jednego formularza).

9. Minimalne  wymagania  techniczne  dotyczące  sprzętu  używanego  w  celu  korzystania  z
usług  Platformy  e-Zamówienia  oraz  informacje  dotyczące  specyfikacji  połączenia  określa
Regulamin Platformy e-Zamówienia.

10. W  przypadku  problemów  technicznych  i  awarii  związanych  z  funkcjonowaniem  Platformy
e-Zamówienia  użytkownicy  mogą  skorzystać  ze  wsparcia  technicznego  dostępnego  pod
numerem  telefonu  (32)  77  88  999  lub  drogą  elektroniczną  poprzez  formularz  udostępniony
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.

11. Zamawiający  dopuszcza  komunikację  z  wykonawcami za  pomocą  poczty  elektronicznej  (nie
dotyczy składania ofert).

12. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi
w  rozporządzeniu  Prezesa Rady  Ministrów  z  dnia  30  grudnia  2020r.  w  sprawie  sposobu
sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów
elektronicznych  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia  publicznego  lub  konkursie  (Dz.  U.  z  2020r.,  poz.  2452)  oraz  rozporządzeniu
Ministra  Rozwoju,  Pracy  i  Technologii  z  dnia  23  grudnia  2020r.  w  sprawie  podmiotowych
środków  dowodowych  oraz  innych  dokumentów  lub  oświadczeń,  jakich  może  żądać
zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020r., poz. 2415). 

Forma i postać składanych oświadczeń i dokumentów oraz oferty.

1. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w
rozporządzeniu  Ministra  Rozwoju  z  dnia  23  grudnia  2020r.  w  sprawie  podmiotowych
środków  dowodowych  oraz  innych  dokumentów  lub  oświadczeń,  jakich  może  żądać
zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020r., poz. 2415), składa się w formie elektronicznej,
w postaci  elektronicznej  opatrzonej  podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub  w
formie  dokumentowej,  w  zakresie  i  w  sposób  określony  w  przepisach  rozporządzenia
Prezesa  Rady  Ministrów  z  dnia  30  grudnia  2020r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania  i
przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych
oraz  środków  komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia
publicznego  lub  konkursie  (Dz.U.  z  2020r.,  poz.  2452)  –  zwanej  dalej  jako
„rozporządzenie”.

2. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe,
w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu
udostępniającego  zasoby,  o  którym  mowa  w  art.  118  ust.  3  Pzp,  zwane  dalej
„zobowiązaniem  podmiotu  udostępniającego  zasoby”,  przedmiotowe  środki  dowodowe,
pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2021r., poz. 2070 ze zm.),
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z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, z uwzględnieniem rodzaju
przekazywanych danych (§ 2 ust. 1 rozporządzenia).

3. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w § 2 ust. 1 rozporządzenia,
przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji  działalności  podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2021r.,
poz. 2070 ze zm.) lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy
użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia (§
2 ust. 2 rozporządzenia).

4. W przypadku gdy dokumenty  elektroniczne  w postępowaniu,  przekazywane przy  użyciu
środków  komunikacji  elektronicznej,  zawierają  informacje  stanowiące  tajemnicę
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022r., poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w
poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku
(§ 4 ust. 1 rozporządzenia).

5. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język
polski. Tłumaczenie nie jest wymagane, jeżeli zamawiający wyraził zgodę, w przypadkach,
o których mowa w art. 20 ust. 3 Pzp (§ 5 rozporządzenia).

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego,
podmiotu  udostępniającego  zasoby  na  zasadach  określonych  w  art.  118  Pzp  lub
podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane
dalej  „dokumentami  potwierdzającymi  umocowanie  do  reprezentowania”,  zostały
wystawione  przez  upoważnione  podmioty  inne  niż  wykonawca,  wykonawca  wspólnie
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca,
zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten
dokument (§ 6 ust. 1 rozporządzenia). 

7. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne
dokumenty  lub  dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania,  zostały
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje
się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym,  a  w  przypadku  postępowań  o  wartości  mniejszej  niż  progi  unijne,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (§
6 ust. 2 rozporządzenia).

8. Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, dokonuje w
przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umoco-
wanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubie-
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gający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwyko-
nawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwier-
dzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonaw-
ca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp -
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie za-
mówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
którym mowa w § 6 ust.  2 rozporządzenia,  może dokonać również notariusz (§ 6 ust.  4
rozporządzenia).

10. Przez  cyfrowe  odwzorowanie,  o  którym  mowa  w  rozporządzeniu,  należy  rozumieć
dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej,
umożliwiający  zapoznanie  się  z  tą  treścią  i  jej  zrozumienie,  bez  konieczności
bezpośredniego dostępu do oryginału (§ 6 ust. 5 rozporządzenia).

11. Podmiotowe środki  dowodowe,  w tym oświadczenie,  o  którym mowa w art.  117 ust.  4
ustawy,  oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  przedmiotowe  środki
dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje
się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w
przypadku postępowań o wartości mniejszej  niż progi unijne,  kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (§ 7 ust. 1 rozporządzenia). 

12. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w
art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe
środki  dowodowe,  niewystawione  przez  upoważnione  podmioty  lub  pełnomocnictwo,
zostały  sporządzone  jako  dokument  w  postaci  papierowej  i  opatrzone  własnoręcznym
podpisem,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu  opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postępowań o wartości mniejszej
niż  progi  unijne,  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub
podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej (§ 7 ust. 2 rozporządzenia).

13. Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 7 ust. 2 rozporządzenia, dokonuje w
przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie
ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich
dotyczą; 

2) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4
Pzp, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca
lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa – mocodawca.
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14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
którym mowa w § 7 ust.  2 rozporządzenia,  może dokonać również notariusz (§ 7 ust.  4
rozporządzenia).

15. W przypadku  przekazywania  w  postępowaniu  dokumentu  elektronicznego  w  formacie
poddającym  dane  kompresji,  opatrzenie  pliku  zawierającego  skompresowane  dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postępowań o wartości mniejszej
niż  progi  unijne,  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub
podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w
tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym (§ 8 rozporządzenia). 

16. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub inne
dokumenty,  dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania,  zostały
wystawione  przez  upoważnione  podmioty  jako  dokument  elektroniczny,  przekazuje  się
uwierzytelniony wydruk wizualizacji treści tego dokumentu (§ 9 ust. 5 rozporządzenia). 

17. Uwierzytelniony  wydruk,  o  którym  mowa  w  §  9  ust.  5  rozporządzenia,  zawiera  w
szczególności  identyfikator  dokumentu  lub  datę  wydruku,  a  także  własnoręczny  podpis
odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia,
podmiotu udostępniającego zasoby lub podwykonawcy, potwierdzający zgodność wydruku z
treścią dokumentu elektronicznego (§ 9 ust. 6 rozporządzenia). 

18. Zamawiający  może  żądać  przedstawienia  oryginału  lub  notarialnie  poświadczonej  kopii,
wyłącznie  wtedy,  gdy  złożona  kopia  jest  nieczytelna  lub  budzi  wątpliwości  co  do  jej
prawdziwości (§ 9 ust. 7 rozporządzenia).

19. Zgodnie z § 10 rozporządzenia dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą spełniać
łącznie następujące wymagania: 

1) muszą  być  utrwalone  w  sposób  umożliwiający  ich  wielokrotne  odczytanie,  zapisanie  i
powielenie,  a  także  przekazanie  przy  użyciu  środków komunikacji  elektronicznej  lub  na
informatycznym nośniku danych; 

2) muszą  umożliwiać  prezentację  treści  w  postaci  elektronicznej,  w  szczególności  przez
wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

3) muszą  umożliwiać  prezentację  treści  w postaci  papierowej,  w szczególności  za  pomocą
wydruku; 

4) muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu
zapisanych informacji.

Rozdział 12: Wadium

Zamawiający nie żąda od wykonawców wniesienia wadium.
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Rozdział 13: Termin związania ofertą

1. Termin związania ofertą w niniejszym postępowaniu wynosi 13 dni. Bieg terminu związania z
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert i kończy się w dniu 01.02.2023r.

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania
ofertą,  zamawiający  zwraca  się  jednokrotnie  do  wykonawców  o  wyrażenie  zgody  na
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

3. Przedłużenie terminu związania ofertą,  o którym mowa w rozdziale 13 ust. 2 SWZ, wymaga
złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu
związania ofertą.

4. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą,
o którym mowa w rozdziale 13 ust. 2 SWZ, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności
wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres
związania ofertą.

5. Odmowa wyrażenia  zgody,  o  której  mowa w rozdziale  13 ust.  3 SWZ, nie  powoduje utraty
wadium.

6. Na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wykonawca
nie wyrazi zgody, o której mowa w art. 307 ust. 3 ustawy Pzp, na przedłużenie terminu związania
ofertą.

Rozdział 14: Opis sposobu przygotowania i składania ofert

1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z warunkami SWZ.

2. Ofertę  należy  sporządzić  w  języku  polskim.  Dokumenty  składające  się  na  ofertę
sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

3. Wykonawca przygotowuje  ofertę  przy  użyciu formularza  ofertowego stanowiącego załącznik
nr 1 do SWZ. 

4. Wykonawca  składa  ofertę  na  Platformie  e-Zamówienia  za  pośrednictwem  zakładki
„Oferty/wnioski”,  widocznej  w  podglądzie  postępowania  po  zalogowaniu  się  na  konto
Wykonawcy.  Po  wybraniu  przycisku  „Złóż  ofertę”  system prezentuje  okno  składania  oferty
umożliwiające  przekazanie  dokumentów  elektronicznych,  w  którym  znajdują  się  dwa  pola
drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany  formularz ofertowy w pierwszym
polu  („Wypełniony  formularz  oferty”).  W  kolejnym  polu  („Załączniki
i  inne  dokumenty  przedstawione  w  ofercie  przez  Wykonawcę”)  wykonawca  dodaje
pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.

6. Jeżeli  wraz  z  ofertą  składane  są  dokumenty  zawierające  tajemnicę  przedsiębiorstwa
wykonawca,  w celu  utrzymania  w poufności  tych  informacji,  przekazuje  je  w wydzielonym
i  odpowiednio  oznaczonym  pliku,  wraz  z  jednoczesnym  zaznaczeniem  w  nazwie  pliku
„Dokument  stanowiący  tajemnicę  przedsiębiorstwa”.  Zarówno  załącznik  stanowiący
tajemnicę  przedsiębiorstwa  jak  i  uzasadnienie  zastrzeżenia  tajemnicy  przedsiębiorstwa
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należy  dodać  w  polu  „Załączniki  i  inne  dokumenty  przedstawione  w  ofercie  przez
Wykonawcę”.

7. Formularz  ofertowy  podpisuje  się  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym  w  formacie  PAdES  typ
wewnętrzny.
Pozostałe  dokumenty  wchodzące  w  skład  oferty  lub  składane  wraz  z  ofertą,  które
są  zgodnie  z  ustawą  Pzp  lub  Rozporządzeniem  Prezesa  Rady  Ministrów  w  sprawie
wymagań  dla  dokumentów  elektronicznych  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie  z wyborem
wykonawcy/wykonawcy  wspólnie  ubiegającego  się  o  udzielenie
zamówienia/podmiotu  udostępniającego  zasoby  opatrzone  podpisem  typu
zewnętrznego  lub  wewnętrznego.  W  zależności  od  rodzaju  podpisu  i  jego  typu
(zewnętrzny,  wewnętrzny)  w  polu  „Załączniki  i  inne  dokumenty  przedstawione
w  ofercie  przez  Wykonawcę”  dodaje  się  uprzednio  podpisane  dokumenty  wraz
z  wygenerowanym  plikiem  podpisu  (typ  zewnętrzny)  lub  dokument  z  wszytym  podpisem
(typ  wewnętrzny).  W  przypadku  przekazywania  dokumentu  elektronicznego  w  formacie
poddającym  dane  kompresji,  opatrzenie  pliku  zawierającego  skompresowane  dokumenty
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym,
jest  równoznaczne  z  opatrzeniem  wszystkich  dokumentów  zawartych  w  tym  pliku
odpowiednio  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub
podpisem osobistym.

8. System  sprawdza,  czy  złożone  pliki  są  podpisane  i  automatycznie  je  szyfruje,
jednocześnie  informując  o  tym  wykonawcę.  Potwierdzenie  czasu  przekazania  i  odbioru
oferty  znajduje  się  w  Elektronicznym  Potwierdzeniu  Przesłania  (EPP)  i  Elektronicznym
Potwierdzeniu  Odebrania  (EPO).  EPP  i  EPO  dostępne  są  dla  zalogowanego
wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.

9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.

10. Ofertę  składa  się,  pod  rygorem  nieważności,  w  formie  elektronicznej  lub  w  postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

11. Wykonawca  może  przed  upływem  terminu  składania  ofert  wycofać  ofertę.  Wykonawca
wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.

12. Maksymalny  łączny  rozmiar  plików  stanowiących  ofertę  lub  składanych  wraz  z  ofertą
to 250 MB.

13. Wykonawca  po  upływie  terminu  do  składania  ofert  nie  może  skutecznie  dokonać  zmiany
ani wycofać złożonej oferty.

14. Do oferty  należy  dołączyć  oświadczenie  o niepodleganiu  wykluczeniu,  spełnianiu  warunków
udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym w „załączniku nr 2 i 3 do SWZ”.

15. Pełnomocnictwo we właściwej formie, z określeniem jego zakresu, powinno być dołączone do
oferty, o ile nie wynika z innych załączonych dokumentów.

16. Wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia  składają  pełnomocnictwo  do
reprezentowania  ich  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  albo  reprezentowania  w
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postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego dla ustanowionego przez
nich pełnomocnika. Do oferty należy załączyć pełnomocnictwo z określeniem jego zakresu. 

17. Wykonawca wskaże w ofercie, które z części zamówienia zamierza powierzyć do wykonania
podwykonawcom. 

18. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

Rozdział 15: Określenie terminu składania i otwarcia ofert

1. Termin składania ofert upływa w dniu: 20.01.2023r. o godzinie 8:00. 
2. Zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy Pzp zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia

na  stronie  internetowej  prowadzonego  postępowania  informację  o  kwocie,  jaką  zamierza
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.01.2023r. o godzinie 8:15  w siedzibie Urzędu Miejskiego w
Kowalewie Pomorskim przy ul. Konopnickiej 13, 87-410 Kowalewo Pomorskie, biuro nr 14.

4. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.
5. Zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na

stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Rozdział 16: Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Wykonawca określi cenę oferty w sposób podany w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do
SWZ)  tzn.  poda  poszczególne  elementy  ceny  za  wykonanie  przedmiotu  zamówienia,
odpowiednio w złotych polskich oraz wartościach wyrażonych w procentach.

2. Elementy ceny ofertowej wyrażone w wartościach procentowych oraz w wartościach liczbowych
powinny być podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Miejsca  w formularzu  ofertowym przeznaczone  do wypełnienia  poprzez  wpisanie  cen  muszą
zostać uzupełnione. W przypadku gdy wykonawca nie przewiduje żadnych opłat należy wpisać 0.

4. Pozycje  w formularzu  ofertowym,  w których wykonawca nie  określił  cen  jednostkowych lub
wartości wyrażonych w procentach zostaną uznane za brakujące. Brak wyceny którejkolwiek z
pozycji formularza ofertowego powoduje odrzucenie oferty.

5. Elementy  ceny  ofertowej  określone  przez  wykonawcę  zostaną  ustalone  na  okres  realizacji
zamówienia i nie podlegają zmianie.

Rozdział 17: Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1.  Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów: 
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Nr Nazwa kryterium  Waga 

1 Cena za wykonanie bankowej obsługi (symbol CB) 60 % 

2 Oprocentowanie środków pieniężnych na rachunkach bieżących i pomocniczych (symbol OR) 20 % 

3 Oprocentowanie  lokat bankowych (symbol OL) 10 %

4 Wysokość oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym (symbol OK) 10 %

2. Punkty przyznawane będą według następujących wzorów:

Kryterium 1 - cena za wykonanie bankowej obsługi (symbol CB) - waga kryterium - 60%

Oferty będą podlegały ocenie według następującej formuły:

Oferta o najniższej cenie obsługi bankowej (CB min) + 10 000
CB =   ...................................………….......................................................... x 100 x 60% 

Cena obsługi bankowej oferty badanej (CB bad) + 10 000

Objaśnienie do wzoru:

10 000 - współczynnik korygujący zmniejszający dysproporcje w przypadku, gdy najniższa  
zaproponowana cena będzie wynosiła 0,00 zł.
Cena - wartość obliczona w Formularzu ofertowym 

Kryterium 2 - oprocentowanie środków pieniężnych na rachunkach bieżących i pomocniczych 
(symbol OR) – waga  20%

Oferty będą podlegały ocenie według następującej formuły:

Oprocentowanie oferty badanej (OR bad)
OR = ……………………………………………………………….…. x 100 x 20%

Oferta o najwyższym oprocentowaniu (OR max)

Kryterium 3 - oprocentowanie lokat bankowych (symbol OL) – waga 10%.

Oferty będą podlegały ocenie według następującej formuły: 

Oprocentowanie oferty badanej (OL bad)
OL = ……………………………………………………………….…. x 100 x 10%

Oferta o najwyższym oprocentowaniu (OL max)

Objaśnienie do wzoru:
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OL = WIBID 1M +/- marża banku = 6.74% +/-marża banku =……….………%

Do obliczeń oprocentowania należy przyjąć stopę procentową WIBID 1M według notowania z dnia 
09.01.2023r., która wynosi 6.74% oraz marżę w formie premii (wartość dodana) lub marżę (wartość 
ujemna) określonej w ofercie przez wykonawcę.

                (WIBID 1 M ( 6.74%) +/- marża) badanej oferty
OL =  ……………………………………………………………………….. x 100 x 10%

(WIBID 1M ( 6.74%)  +/- marża) oferty o najwyższym oprocentowaniu

Kryterium 4 - wysokość oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym (symbol OK) – waga 
10%

Oferty będą podlegały ocenie według następującej formuły: 

       Oferta o najniższym oprocentowaniu (OK min) 
    OK =  ………………………………………………………………... x 100 x 10 %
                     Oprocentowanie badanej oferty (OK bad) 

Objaśnienie do wzoru:
OK = WIBOR 1M +/- marża banku = 6.94% +/-marża banku =……….………%

Do obliczeń oprocentowania należy przyjąć stopę procentową WIBOR 1M według notowania z dnia 
09.01.2023r., która wynosi 6.94% oraz marżę określoną w ofercie przez wykonawcę.

W celu obliczenia  ceny ofertowej  dla  potrzeb wyboru najkorzystniejszej  oferty należy  przyjąć,  że
kredyt  w  rachunku  bieżącym  będzie  wynosił  4.000.000,00  zł  przez  60 dni  w  każdym  roku
obowiązywania umowy.

2. Za najkorzystniejszą ofertę zamawiający uzna ofertę z największą łączną sumą punktów przyznanych
w poszczególnych kryteriach obliczoną według wzoru:

C = CB + OR + OL +OK

3. Ilość punktów w każdym kryterium będzie liczona z dokładnością  do drugiego miejsca  po
przecinku.
4. Po dokonaniu  oceny punkty zostaną  zsumowane.  Suma punktów uzyskanych za wszystkie
kryteria oceny stanowić będzie końcową ocenę danej oferty.
5. Zamawiający  udzieli  zamówienia  wykonawcy,  którego  oferta  odpowiada  wszystkim
wymaganiom określonym w niniejszej SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
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podane kryteria wyboru. 
6. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na to, że dwie lub więcej
ofert przedstawia taki sam bilans przyjętych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert
wybierze ofertę z najniższą ceną.
7. W trakcie badania i oceny ofert zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawcę 
wyjaśnień treści złożonej przez niego oferty.
8. Zamawiający poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie;

2) oczywiste  omyłki  rachunkowe z  uwzględnieniem konsekwencji  rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia  pod warunkiem,
ze nie powodują one istotnych zmian w treści oferty.

9. O poprawieniu ww. omyłek zamawiający niezwłocznie zawiadomi wykonawcę, którego oferta
została poprawiona.

10. W przypadku, gdy wykonawca w terminie wskazanym przez zamawiającego nie wyrazi zgody
na poprawienie omyłki, o której mowa w rozdziale 17 ust. 6 pkt 3 SWZ zamawiający taką ofertę
odrzuci zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 11 ustawy Pzp. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie
uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.

Rozdział 18: Informacja o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy

1. Zamawiający  zawiadomi  o  wynikach  postępowania  o  udzielenie  zamówienia,  zgodnie  z
przepisami  ustawy.  Zawiadomienie  to  zostanie  przesłane  drogą  elektroniczną  na  adres  email
wskazany w ofercie wykonawcy. 

2. Z wybranym wykonawcą zamawiający podpisze umowę o wykonanie zamówienia, w terminie
określonym w art. 308 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana,  powiadomiony zostanie o terminie i miejscu
zawarcia umowy.

4. W  celu  zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego,  wykonawca,  którego  ofertę
wybrano, jako najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy składa:

1) pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik;

2) umowę  regulującą  współpracę  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie
zamówienia, jeżeli oferta tych wykonawców zostanie wybrana.

Rozdział 19: Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
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Rozdział 20: Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które
zostaną wprowadzone do treści umowy 

1. Projektowane postanowienia umowy zawarte zostały w załączniku nr 5 do SWZ. 
2. Oświadczenie  wykonawcy  o  akceptacji  warunków  umowy  zawarte  jest  na  formularzu

ofertowym, a zatem podpisanie tego formularza jest jednocześnie złożeniem oświadczenia  przez
wykonawcę o akceptacji treści i warunków przyszłej umowy.

Rozdział 21: Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

Rozdział 22: Umowy ramowe

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Rozdział 23: Aukcja elektroniczna.

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Rozdział 24: Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 

Rozdział 25: Środki ochrony prawnej

1. Odwołanie przysługuje na:

1)  niezgodną  z  przepisami  ustawy  czynność  zamawiającego,  podjętą  w  postępowaniu  o
udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie
kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2)  zaniechanie  czynności  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  o  zawarcie  umowy
ramowej,  dynamicznym  systemie  zakupów,  systemie  kwalifikowania  wykonawców  lub
konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy;

3)  zaniechanie  przeprowadzenia  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  lub  zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany.

2. Odwołanie zawiera:

1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu oraz adres
poczty elektronicznej odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);
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2)  nazwę  i  siedzibę  zamawiającego,  numer  telefonu  oraz  adres  poczty  elektronicznej
zamawiającego;

3)  numer  Powszechnego  Elektronicznego  Systemu  Ewidencji  Ludności  (PESEL)  lub  NIP
odwołującego  będącego  osobą  fizyczną,  jeżeli  jest  on  obowiązany  do  jego  posiadania  albo
posiada go nie mając takiego obowiązku;

4)  numer  w  Krajowym  Rejestrze  Sądowym,  a  w  przypadku  jego  braku  -  numer  w  innym
właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwołującego niebędącego osobą fizyczną, który nie ma
obowiązku  wpisu  we właściwym rejestrze  lub  ewidencji,  jeżeli  jest  on  obowiązany  do jego
posiadania;

5) określenie przedmiotu zamówienia;

6)  wskazanie  numeru  ogłoszenia  w  przypadku  zamieszczenia  w  Biuletynie  Zamówień
Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej;

7)  wskazanie  czynności  lub  zaniechania  czynności  zamawiającego,  której  zarzuca  się
niezgodność z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia postępowania o
udzielenie zamówienia lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;

8) zwięzłe przedstawienie zarzutów;

9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania;

10) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania oraz
dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności;

11) podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz załączników.

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.

4. Odwołujący  przekazuje  zamawiającemu  odwołanie  wniesione  w  formie  elektronicznej  albo
postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej,
przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego
treścią przed upływem tego terminu.

5.  W  sprawach  nie  uregulowanych  w  SWZ  w  zakresie  wniesienia  odwołania  i  skargi  mają
zastosowanie przepisy art. 513 - 590 ustawy Pzp.

Rozdział 26: Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą

1. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą odbywają się w złotych polskich.
2. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. 

Rozdział 27: Zwrot kosztów udziału w postępowaniu

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów wykonawcom biorącym udział w postępowaniu.  
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Rozdział 28: Wymagania, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp

Zamawiający nie stawia wykonawcom wymagań, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

Rozdział  29:  Zasady  zwracania  się  wykonawców  o  udzielenie  wyjaśnień  do  treści  SWZ  i
udzielania przez zamawiającego tych wyjaśnień

Każdy wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków
zamówienia:

1) zaleca się aby zapytania w formie mailowej przesyłać na wskazany adres mailowy również w
wersji edytowalnej (np. Word, Excel);

2) zamawiający  udzieli  odpowiedzi  niezwłocznie,  jednak  nie  później  niż  na  2  dni  przed
upływem   terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ
wpłynie do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert;

3) przedłużenie  terminu  składania  ofert  nie  wpływa  na  bieg  terminu  składania  wniosku,  o
którym mowa powyżej;

4) treść  zapytań  wraz  z  wyjaśnieniami  zamawiający  udostępnia,  bez  ujawniania  źródła
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania, a w przypadkach, o których
mowa  w  art. 280  ust.  2  i  3  ustawy  Pzp,  przekazuje  wykonawcom,  którym  udostępnił
odpowiednio SWZ.

Rozdział 30: Zasady i tryb wyboru oferty najkorzystniejszej

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Komisja przetargowa po uprzednim sprawdzeniu i
ocenie ofert na podstawie kryteriów oceny określonych w rozdziale 17 niniejszej SWZ. 

2. Komisja przetargowa poprawi w ofertach omyłki, o których mowa w art. 223 ust. 2 ustawy Pzp
niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3. Oferta  wykonawcy  zostanie  odrzucona  w  przypadku  wystąpienia  którejkolwiek  z  przesłanek
określonych w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Zamawiający  unieważni  postępowanie  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  w  przypadku
wystąpienia którejkolwiek z przesłanek określonych w art. 255 ustawy Pzp.

Rozdział 31: Termin zawarcia umowy

1. Wykonawca,  którego oferta zostanie  wybrana jako najkorzystniejsza,  zobowiązany będzie do
zawarcia umowy w terminie określonym przez zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni od dnia
przesłania  zawiadomienia  o  wyborze  oferty  najkorzystniejszej,  jeżeli  zawiadomienie  zostało
wysłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w
inny sposób, z zastrzeżeniem sytuacji określonej w art. 308 ust. 3 pkt 1 lit. a) ustawy Pzp. 

2. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, będzie uchylał się od
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może dokonać ponownego
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badania  i  oceny ofert  spośród ofert  pozostałych  w postępowaniu  wykonawców oraz  wybrać
najkorzystniejszą ofertę, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

Rozdział 32: Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub
dołączenia katalogów elektronicznych do oferty w sytuacji określonej w art. 93 ustawy Pzp

Zamawiający  nie  dopuszcza  możliwości  złożenia  oferty  w  postaci  katalogu  elektronicznego  lub
dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

Rozdział 33: Oferty częściowe 

W niniejszym postępowaniu zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert częściowych.

Rozdział 34: Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych  

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuję, iż: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Gmina Kowalewo Pomorskie, reprezentowana
przez  Burmistrza,  z  siedzibą:  ul.  Konopnickiej  13,  87-410  Kowalewo  Pomorskie,  telefon:
(56) 684-10-05,    fax:  (56)  684-10-71,  e-mail:   burmistrz@kowalewopomorskie.pl  (odbiera
kancelaria urzędu).

2. Na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, który
nadzoruje  sferę  przetwarzania  danych  osobowych.  Z  Inspektorem  Ochrony  Danych:  Lilianą
Kwas,  możecie  Państwo  skontaktować  się  za  pośrednictwem  e-maila:
iod@kowalewopomorskie.pl  lub  pisemnie  -  na  adres  siedziby  Administratora,  podany  w
rozdziale 34 ust. 1 SWZ.

3. Państwa dane przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu przeprowadzenia
postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  w  trybie  podstawowym  na  podstawie
art. 275  pkt  1  ustawy  Pzp  na  „Kompleksowa  obsługa  bankowa  budżetu  gminy  Kowalewo
Pomorskie i jednostek organizacyjnych w okresie od 01.02.2023r. do 31.12.2025r.”.

4. Odbiorcami  Państwa  danych  osobowych  będą  osoby  lub  podmioty,  którym  udostępniona
zostanie  dokumentacja  postępowania  w  oparciu  o  art.  18  oraz  art.  74  ust.  1  ustawy z  dnia
11 września 2019r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022r.,  poz. 1710 ze zm.).

5. Państwa  dane  osobowe  będą  przetwarzane  przez  okres  niezbędny  do  przeprowadzenia
postępowania,  a  następnie  przechowywane  przez,  zgodnie  z  art.  78  ust.  1  ustawy  z  dnia
11 września 2019r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022r.,  poz. 1710 ze zm.),  okres 4
lat  od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia,  a jeżeli  czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 
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6. Przysługują  Państwu określone prawa m.in. prawo dostępu do treści swoich danych, prawo do
ich sprostowania,  prawo do ograniczenia  przetwarzania,  prawo do wniesienia  sprzeciwu oraz
prawo do przenoszenia danych.

7. Podkreślić   należy, że  niektóre prawa, o których mowa wyżej,  mogą nie mieć zastosowania lub
mogą być ograniczone na podstawie RODO lub przepisów szczególnych. Realizacja tych praw
uzależniona jest od celu przetwarzania oraz podstawy prawnej przetwarzania.

8. W przypadku, kiedy podstawą prawną jest Państwa zgoda,  mają Państwo prawo do wycofania
zgody  w  dowolnym  momencie  bez  wpływu  na  zgodność  z  prawem  przetwarzania,  którego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

9. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z  prawem
przetwarzanie Państwa danych osobowych. Organem właściwym jest: Urząd Ochrony Danych
Osobowych,  ul. Stawki 2,   00-193 Warszawa.

10. Obowiązek podania przez Państwo danych osobowych bezpośrednio państwa dotyczących jest
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy z dnia  11 września 2019r.  -  Prawo
zamówień  publicznych  (Dz.U.  z  2022r.,   poz.  1710  ze  zm.),  związanym  z  udziałem  w
postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego.  Konsekwencje  niepodania  określonych
danych wynikają z ustawy z 11 września 2019r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022r.,
poz. 1710 ze zm.).

11. Państwa dane nie będą podlegały profilowaniu.

12. Administrator  Danych Osobowych nie ma zamiaru przekazywać Państwa danych do państwa
trzeciego lub organizacji  międzynarodowej.
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Załączniki do specyfikacji warunków zamówienia:   

1. Formularz ofertowy

2. Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

3. Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia

4. Oświadczenie o aktualności informacji

5. Projektowane postanowienia umowy

6. Sprawozdania za 2019 rok

7. Sprawozdania za 2020 rok

8. Sprawozdania za 2021 rok

9. Sprawozdania za III kwartały 2022 roku

10. Zaświadczenie z dnia 12 listopada 2018r. o wyborze Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie

11. Uchwała nr VIII/72/19 Rady Miejskiej w Kowalewie Pomorskim z dnia 27 czerwca 2019r. w
sprawie powołania Skarbnika Gminy Kowalewo Pomorskie

12. Schemat Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim

13. Decyzja o Numerze Identyfikacji Podatkowej

14. Zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym Regon

15. Informacja  o  zobowiązaniach  Gminy Kowalewo Pomorskie  z  tytułu  zaciągniętych  pożyczek,
kredytów i udzielonych poręczeń według stanu na dzień 10.01.2023r.

16. Informacja dotycząca rodzaju i ilości czynności bankowych przewidywanych do realizacji
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