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Kowalewo Pomorskie, 20.02.2023 r.

GMINA
KOWALEWO POMORSKIE

A0.271.1.2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z realizacjg przedsiewzigcia grantowego ,,Dostepny Urzad Miejski w Kowalewie
Pomorskim” w ramach projektu ,,Dostgpny samorzad - granty” realizowanego przez
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, O$ Priorytetowa II Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.18 Wysokiej jakosci ustugi
administracyjne Gmina Kowalewo Pomorskie z siedzibg przy ul. Konopnickiej 13, 87-410
Kowalewo Pomorskie zaprasza do sktadania ofert na opracowanie, wykonanie, dostarczenie i
montaz tabliczek i piktograméw z oznaczeniami w alfabecie Braille’a oraz planu
tyflograficznego budynku Urzgdu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim zgodnych z
zaleceniami Polskiego Zwigzku Niewidomych.
ZAMAWIAJACY
Gmina Kowalewo Pomorskie
ul. Konopnickiej 13
87-410 Kowalewo Pomorskie
NIP 5030022196
tel. kontaktowy: (56) 475 65 19
e-mail: urzad @kowalewopomorskie.pl

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w ramach zapytania ofertowego na podstawie Zarzadzenia
nr 8/2021 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia 12 stycznia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia zasad udzielania zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000
zlotych.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie, wykonanie, dostarczenie i montaz

tabliczek 1 piktogramow z oznaczeniami w alfabecie Braille’a oraz planu tyflograficznego
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budynku Urz¢du Miejskiego w Kowalewie Pomorskim zgodnych z zaleceniami Polskiego

Zwiazku Niewidomych.
2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
3. INNE WYMAGANIA ZWIAZANE Z WYKONANIEM PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA
1) Cena zawarta w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty majace wptyw na realizacjg

przedmiotu zamowienia m.in. koszty dostawy, opakowania, ubezpieczenia na czas transportu.

2) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
3) Termin realizacji przedmiotu zamowienia — do dnia 27 marca 2023 r.
4) Przed przystapieniem do realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca przedstawia

Zamawiajacemu do akceptacji projekt tabliczek, piktograméw i planu tyflograficznego z
oznaczeniami w alfabecie Braille’a.
5) Oznaczenia w alfabecie Braille’a zamieszczone na tabliczkach, piktogramach i planie
tyflograficznym musza by¢ wykonane w standardzie Marburg Medium.
6) Potwierdzenie wykonania przedmiotu zamoéwienia stanowi¢ begdzie protokot zdawczo-
odbiorczy podpisany przez Zamawiajacego 1 Wykonawceg.
7) Podpisany bez uwag przez Zamawiajacego i Wykonawce protokot zdawczo-odbiorczy
stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury.

4. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
1) O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadaja doswiadczenie W tworzeniu i instalacji tabliczek, piktogramoéw i planow
tyflograficznych z oznaczeniami w alfabecie Braille’a, co potwierdza stosownym
o$wiadczeniem o wykonaniu w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem okresu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie, minimum trzech
realizacji w w/wym. zakresie (wzor o§wiadczenia okresla zatgcznik nr 3).
2) Minimalna warto$¢ wykonanych ustug potwierdzajacych posiadane do$wiadczenie-

3 000,00 z1 brutto kazda.
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5. TERMIN I SPOSOB ZELOZENIA OFERTY
1) Wykonawca sktada oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania.
2) Oferty nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym na adres e-mail:

urzad@kowalewopomorskie.pl (dopuszcza si¢ rowniez skan podpisanej odrecznie oferty).

3) Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 27 lutego 2023 roku do godz. 12:00.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERT
1) Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena (brutto).
2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng, ktéra jednoczesnie bedzie
spelniata wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu i nie bedzie podlegata
odrzuceniu.
3) Wykonawcy, ktérzy zloza oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w
formie elektronicznej (e-mail) na adres wskazany w ofercie.
4) Zamawiajacy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty, a w
przypadku braku ztozenia wyjasnien do odrzucenia oferty.
5) Oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamowienia zostang odrzucone.
6) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych i1 wariantowych.

7. OSOBA DO KONTAKTU
Osobg upowazniong do kontaktu z oferentami jest p. Malgorzata Malinowska- Inspektor w
Referacie Administracji i Obstugi Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim, tel. 56 475 65
19.

Burmistrz

Jacek Zurawski

Zalaczniki:
a) Zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia
b) Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy
C) Zatacznik nr 3- Wykaz zrealizowanych ustug
d) Zatacznik nr 4 — Projekt umowy
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Klauzula informacyjna do zapytania ofertowego

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z zapytaniem ofertowym

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetw.

arzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L. z 2016r. Nr 119, stron.1) (dalej jako:
»RODO”), informujemy Pania/Pana o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana
dane osobowe, a takze o przystugujacych Pani/Panu prawach.

1.

v

Administratorem danych osobowych jest Gmina Kowalewo Pomorskie. Dane
kontaktowe Administratora: ul. Konopnickiej 13, 87-410 Kowalewo Pomorskie,
telefon: 56 684 10 24, e-mail: urzad@kowalewopomorskie.pl

Kontakt z Inspektorem ochrony danych e-mail: iod@kowalewopomorskie.pl lub
pisemnie na adres Administratora danych podany w punkcie 1.

Dane osobowe przetwarzane b¢da w zwigzku z zapytaniem ofertowym w postgpowaniu
0 zamoéwienie, ktorego warto$¢ nie przekracza 130 tys. zt, w tym: szacowania wartosci
zamoOwienia, przeprowadzenia rozeznania rynku, oceny otrzymanych ofert, wyboru
wykonawcy.

Podstawa przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, czyli przetwarzanie
danych osobowych jest niezb¢dne do wypelnienia obowigzkow prawnych cigzacych na
Administratorze, a wynikajacych w szczeg6lnosci z:

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, w przypadku danych podanych dobrowolnie
w celu utatwienia kontaktu migdzy stronami.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione na podstawie
obowigzujacych przepisOw prawa sa nimi np.: sady, organy §cigania, podatkowe oraz
inne podmioty publiczne, gdy wystapiag z takim zadaniem w oparciu o stosowng
podstawe prawna.

Dane osobowe mozemy takze przekazywaé podmiotom, ktore przetwarzaja je na
zlecenie Administratora tzw. podmiotom przetwarzajagcym. Sg nimi np. podmioty
$wiadczace ustugi informatyczne. Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢
osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona zostanie dokumentacja postgpowania w
oparciu o ustaw¢ o dostegpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbgdny do realizacji celow
przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. przez
okres 5 pelnych lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie ww. zamdwienia.
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10.

11.
12.

v

Posiada Pani/Pana prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania,
prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

W zakresie danych osobowych, ktore moga by¢ przetwarzane na podstawie Pani/Pana
zgody, ich podanie jest dobrowolne. Ma Pani/Pan prawo do wycofania zgody w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$§¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Wycofanie zgody prosimy zglosi¢
Administratorowi lub inspektorowi ochrony danych. Dane kontaktowe - w punkcie 1 i
2.

Pana/Pani dane nie b¢dg podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w
tym profilowania.

Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane poza obszar EOG.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz stanowi warunek konieczny
skutecznego ztozenia oferty w trybie zapytania ofertowego. Odmowa ich podania
uniemozliwi podjecie wspotpracy pomiedzy stronami.
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