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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
L. INFORMACJE OGOLNE

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Kowalewo Pomorskie

Regon: 871118595

NIP: 5030022196

Miejscowosé: 87-410 Kowalewo Pomorskie
Powiat: golubsko-dobrzynski
Wojewodztwo: kujawsko — pomorskie

Strona internetowa prowadzonego postepowania, gdzie sa dostepne dokumenty:

http://www.bip.kowalewopomorskie.pl/typy-tresci/zamowienia-publiczne/

Email: urzad@kowalewopomorskie.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek, sroda, czwartek w godzinach 7:00 — 15:00
wtorek w godzinach 7:00 — 16:00
pigtek w godzinach 7:00 — 14:00

Telefon: 56 684 10 24

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ,, Transkrypcja materialow multimedialnych

zamieszczonych na naszej stronie komputerowej”.
2. Przedmiot umowy:

1. Zamoéwienie pn. ,,Transkrypcja materiatéw multimedialnych zamieszczonych na naszej stronie
komputerowej” obejmuje wykonanie napisow do nagran z Sesji Rady Miejskiej w Kowalewie
Pomorskim w formacie SRT.

2. Nagrania, do ktéorych maja zosta¢c opracowane napisy, znajduja si¢ na stronie
www.bip.kowalewopomorskie.pl w zaktadce Rada Miejska — Transmisje z sesji Rady Miejskiej w

Kowalewie Pomorskim.
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3. Zamoéwienie obejmuje przygotowanie napisOw do nagran z sesji odbytych w okresie od 31 marca
2022 roku do 18 kwietnia 2023 roku. Laczna dhugos¢ nagran w przyblizeniu do pelnych godzin
wynosi 25 godz.

4. Napisy zostang przygotowane bez uwzglednienia identyfikacji méwcow (imi¢ i nazwisko).

5. Plik z napisami przygotowany zostanie zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 4 kwietnia 2019r. o
dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych (Dz. U. z

2023r., poz. 83 ze zm.).

3. Termin wykonania zamé6wienia:
Termin zakonczenia prac — do 1 miesiaca od dnia podpisania umowy.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy speliaja warunki udzialu w
postepowaniu, dotyczace:

1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym — zamawiajacy nie stawia szczegodtowego
warunku w tym zakresie,

2) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisOw — zamawiajacy nie stawia szczegdtowego warunku w tym zakresie;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — zamawiajacy nie stawia szczegdélowego warunku w tym
zakresie;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Warunek uwaza si¢ za spelniony, jezeli:

1) Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia posiada niezbedng wiedzg i doswiadczenie w
zakresie przygotowania napisOw do nagran w formacie SRT, co potwierdzi stosownym oswiadczeniem
o wykonaniu w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, minimum trzech realizacji w w/w zakresie.
Wzor o$wiadczenia okresla zatagcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5. Udzial w postepowaniu podmiotéw wystepujacych wspdlnie:

1) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

2) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy W sprawie zamoéwienia publicznego — nie dotyczy spotki cywilnej, o ile
upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotaczonej do oferty
umowy spoltki badz wszyscy wspolnicy podpiszg oferte.

3) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspolnie (przez kazdego z Wykonawcow lub upowaznionego pelnomocnika).

4) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z podmiotem wystepujacym jako
pelnomocnik Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

6. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne:

1) ocena speiniania warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie analizy
formalno-prawnej i merytorycznej o$wiadczen i dokumentéw ztozonych przez wykonawcow. Ocena
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spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg. formuty: spetnia / nie spehia.
Z tresci zataczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, iz ww. warunki wykonawca spetnia.
2) nie speinienie cho¢by jednego z ww. warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania,

3) ofert¢ Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona,

4) Zamawiajagcy ma prawo, w przypadku braku zlozenia o$wiadczen Ilub dokumentow,
potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postepowania oraz braku podstaw wykluczenia, do
wezwania Wykonawcy, ktory ztozyt oferte, o uzupeienie brakujacych dokumentow.

7. Na podstawie art. Sk Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego s$rodkow ograniczajacych w zwiazku z
dziataniami Rosji destabilizujagcymi sytuacj¢ na Ukrainie ( Dz. Urz. UE L 2022, Nr 111, str. 1) oraz
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. 22023 1. poz. 129) z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106 oraz z
2022 r. poz. 1488) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.

3. Wykluczenie wskazane w punkcie 2 nastgpuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w tym
punkcie.

8. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w
postepowania oraz brak podstaw wykluczenia:

1) Wypetiony formularz oferty - zatagcznik nr 2.

2) Oswiadczenie wraz z wykazem ustug — zatacznik nr 3.

9. Pozostale o§wiadczenia i dokumenty:

1) pelmomocnictwo udzielone osobom podpisujacym dokumenty ofertowe, o ile prawo do
reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentow rejestrowych;
2) w przypadku zlozenia oferty przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoOwienie -
pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w niniejszym postgpowaniu albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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Petnomocnictwo powinno:

-jednoznacznie okresla¢ postepowanie, do ktorego si¢ odnosi i precyzowac zakres umocowania,
-wymienia¢ wszystkich Wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia,

-kazdy z tych Wykonawcdw musi podpisac si¢ na dokumencie pelnomocnictwa.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z Pelnomocnikiem.

3) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie, ktorych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, sa zobowigzani przed podpisaniem umowy na realizacje zamowienia, przedlozy¢
Zamawiajacemu taczaca Wykonawcoéw umowe (umowe cywilnoprawng) zawierajaca w swojej tresci
nastepujace postanowienia:

-sposob ich wspoltdziatania,

-zakres prac powierzonych do wykonania kazdemu z nich,

-numer i nazwe¢ rachunku bankowego, na ktéry beda dokonywane platnosci z tytutu realizacji
kontraktu,

-solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia,

-umowa powinna zawieraé wskazanie, ze jeden z Wykonawcow jest upowazniony do zaciggania
zobowigzan i do przyjmowania instrukcji na rzecz i w imieniu wszystkich Wykonawcoéw razem i
kazdego z osobna oraz do przyjmowania ptatnosci od Zamawiajacego. Termin, na jaki zostata zawarta
umowa Wykonawcow nie moze by¢ krotszy od terminu okreslonego na wykonanie zaméwienia.

10. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

- w kwestiach merytorycznych:

Malgorzata Malinowska — Inspektor w Referacie Administracji i Obstugi Urzgdu w Urzedzie
Miejskim w Kowalewie Pomorskim,

tel.: 56 475 65 19, e-mail: malgorzata.malinowska@kowalewopomorskie.pl,

- w kwestiach proceduralnych: Natalia Bolewska — Inspektor Samodzielne stanowisko ds. zamowien
publicznych

tel: 56 475 65 13, e-mail: natalia.bolewska@kowalewopomorskie.pl.

11. Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

12. Termin zwigzania ofertg: 30 dni.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbe¢dny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

13. Opis sposobu przygotowania ofert:

1) kazdy oferent moze zlozy¢ w prowadzonym postepowaniu tylko jedna ofertg; oferta winna by¢
sporzadzona wedlug wzoru ,formularz ofertowy” stanowigcego zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego, a jej tres¢ musi odpowiadaé tresci opisu przedmiotu zamowienia,

2) oferte sktada si¢ w formie pisemnej. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim oraz
podpisana przez osobe uprawniong do skladania oswiadczen woli w zakresie praw i obowiazkow
majatkowych wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez inng osobe wymagane jest dotaczenie
do oferty stosownego pelnomocnictwa w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza.;
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3) jezeli do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacji lacznej, wszystkie dokumenty musza zosta¢ podpisane przez wszystkie uprawnione
osoby;

4) dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami - zatacznikami, a w szczegdlnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz dane;
5) poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej
oferte;

6) wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte w sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty;

7) koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy ofertg;

8) cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w zlotych polskich.

9) oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie zamawiajacego badz przesta¢ na adres
e-mail urzad@kowalewopomorskie.pl

Koperta winna by¢ zaadresowana:

Gmina Kowalewo Pomorskie, ul. Konopnickiej 13, 87-410 Kowalewo Pomorskie

oraz oznaczona: ,, Iranskrypcja materialow multimedialnych zamieszczonych na naszej stronie
komputerowej”, a takze opatrzona nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy. W przypadku braku tej
informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia mogace wynikna¢ z powodu tego
braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku
sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierska - jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

10) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Wnhiosek o wycofanie oferty powinien by¢ zlozony w formie pisemnej przez osob¢ uprawniong przez
wykonawce. Zwrot wycofanej oferty nastapi po terminie otwarcia ofert. W przypadku zmiany oferty
wykonawca sktada w miejsce dotychczasowej, nowa oferte.

14. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1) Oferty nalezy skladaé w siedzibie zamawiajacego:

Urzad Miejski w Kowalewie Pomorskim

ul. Konopnickiej 13

87 - 410 Kowalewo Pomorskie

biuro nr 3 (sekretariat)

badz przestaé na adres e-mail urzad@kowalewopomorskie.pl

do dnia 26.07.2023 r. do godz. 10:00.

2) Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wpltywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska;

3) Ztozona oferta w miejscu o ktorym mowa w pkt.1 zostanie potwierdzona tj. zostanie wpisana na
ofercie data i godzina ztozenia.

Oferty nadestane przez poczte beda kwalifikowane do postgpowania pod warunkiem ich dostarczenia
przez poczte w terminie okreslonym w pkt 10.1 Opisu przedmiotu zamowienia.

15. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) za ceng oferty uwaza¢ si¢ bedzie ceng brutto podang na formularzu oferty - zat. nr 2 do zapytania
ofertowego

2) cena oferty jest cena ryczattowg za wykonanie calego przedmiotu zamoéwienia, uwzglednia
wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT — jezeli wystepuje.

3) cena moze by¢ tylko jedna. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).
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4) jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i
ushug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca,
sktadajac ofertg, jest zobligowany poinformowa¢ Zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujagc nazwe (rodzaj)
towaru / ustugi, ktérych dostawa / §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich wartos¢ bez kwoty podatku.

16. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1) Kryteria oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
a) cena oferty — 100 %
najnizsza oferowana cena sposrod
ztozonych ofert
cena oferty = x znaczenie kryterium tj. 100 %
cena oferty badanej

2) Sposdb oceny ofert

1) Zamawiajacy przystapi do oceny ztozonych ofert przy zastosowaniu podanych kryteriow wylacznie
w stosunku do ofert zlozonych przez Wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu oraz ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

2) W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom przyznawane bedg punkty.

3) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w opisie przedmiotu zamowienia i zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizsza cena.

17. Informacja o formalnoS$ciach, jakie winny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

1) Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza jest obowigzany do zawarcia umowy w
terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

2) W przypadku gdyby wytoniona w prowadzonym postgpowaniu oferta zostala ztozona przez dwoch
lub wigcej Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego
zamawiajacy zazada umowy regulujgcej wspotprace tych podmiotéw przed przystapieniem do
podpisania umowy o zamoéwienie publiczne.

3) W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie
uchylal si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy bedzie mogt
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.

18. Warunki umowy:

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych



Eﬂpgg:fs?(ie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Wiedss Edukscis Rozwli _ Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Dostepny samorzad — granty

Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktdry przedlozy najkorzystniejsza oferte z punktu
widzenia kryteriow przyjetych w niniejszym opisie przedmiotu zamoéwienia. O miejscu i terminie
podpisania umowy zamawiajacy powiadomi wykonawce odrgbnym pismem. Umowa zawarta zostanie
z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego opisu przedmiotu zamowienia oraz
danych zawartych w ofercie.

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktory stanowi zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamdwienia
publicznego na warunkach okre§lonych we wzorze umowy.

19. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych.

20. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

21. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

22. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;.

23. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

24. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty

25. Postanowienia koncowe

1) O wynikach postgpowania zamawiajacy poinformuje oferentow pisemnie.

2) Umowa w sprawie realizacji zamoOwienia zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.
Wybranemu oferentowi zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
obowigzku podawania przyczyny.
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