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ZARZADZENIE NR 122/2016
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaroéw i uslug oraz zasad
przekazywania dokumentacji ksiegowej od jednostek organizacyjnych niezbednej do

scentralizowanych rozliczen podatku od towarow i ustug.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.

2 2016 r., poz. 446 ) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1
Majac na uwadze wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrze$nia
2015 r. wydany w sprawie 0 sygnaturze akt C-276/14 oraz uchwate Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. wydang w sprawie o sygnaturze akt | FPS
4/15, niezbedne jest dokonanie centralizacji rozliczen w zakresie podatku od towarow i ustug
we wszystkich jednostkach samorzadu terytorialnego. Centralizacja ta musi objgc
samorzadowe jednostki organizacyjne, przez ktore nalezy rozumie¢ jednostki budzetowe,
zaktady budzetowe oraz urzedy obstugujace zadania jednostki samorzadu terytorialnego nie

przekazane do innych samorzadowych jednostek organizacyjnych.

§2
1. Niniejsze zarzadzenie wprowadza si¢ w zwigzku z konieczno$cig realizacji zmian
wynikajacych z ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towarow 1 ustug oraz dokonywania zwrotu s$rodkow publicznych
przeznaczonych na realizacje¢ projektéw finansowanych z udziatem S$rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu

terytorialnego (Dz. U. z 2016r. poz. 1454)
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2. W celu wprowadzenia centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w
gminnych jednostkach organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej ustala

si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§3
1. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) podatek VAT — podatek od towarow i ustug,

2) ustawa 0 VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. 2016, poz. 710),

3) jednostki podlegajace centralizacji rozliczen podatku VAT — jednostki budzetowe
objete obowigzkowa centralizacja rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz
urzedy obstugujace zadania jednostki nie przekazane do innych samorzadowych
jednostek organizacyjnych,

4) ewidencja podatku naleznego — rejestr zdarzen podlegajacych opodatkowaniu
podatkiem od towarow i ustug z danego okresu rozliczeniowego, obowigzujgcego
zgodnie ustawg o dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug,

5) ewidencja podatku naliczonego — rejestr faktur zakupu z danego okresu
rozliczeniowego, obowigzujgcego zgodnie ustawa o dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw 1 ustug,

6) deklaracja VAT — deklaracja dotyczaca podatku od towarow i ustug, sktadana we
wiasciwym Urzedzie Skarbowym za obowiazujacy okres rozliczeniowy,

7) osoby wyznaczone do wykonywania czynno$ci zwigzanych z podatkiem VAT—
osoby odpowiedzialne za sporzadzanie wymaganych przepisami dokumentéw
potwierdzajacych zaistnienie zdarzen podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od
towaréw 1 ustug zgodnie z zakresem obowigzkow wynikajacym z stanowiska
pracy zajmowanego W jednostce podlegajgcej centralizacji rozliczen podatku
VAT.

§4
Zarzadzenie dotyczy wszystkich jednostek objetych centralizacja rozliczen podatku VAT
zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016r o szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku
od towarow 1 uslug oraz dokonywania zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na
realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu

przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016. Poz. 1454) , ktorymi sg :



Przedszkole Publiczne
Ul. Szkolna 11
87-410 Kowalewo Pomorskie

Szkota Podstawowa im. Wojska Polskiego
Pluskowegsy 22
87-410 Kowalewo Pomorskie

Szkota Podstawowa
Wielka taka 11
87-410 Kowalewo Pomorskie

Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka

Wielkie Rychnowo 53
87-410 Kowalewo Pomorskie

Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej

Ul. M. Konopnickiej 13
87-410 Kowalewo Pomorskie

Publiczne Gimnazjum im. Jana Pawta I1

Ul. Jana Pawta I1 2
87-410 Kowalewo Pomorskie

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

Plac Wolnosci 3
87-410 Kowalewo Pomorskie

. Urzad Miejski w Kowalewie Pomorskim
Plac Wolnosci 1
87-410 Kowalewo Pomorskie

§5
Z dniem wdrozenia centralizacji rozliczen podatku VAT, kierownicy jednostek
objetych centralizacjg rozliczen podatku VAT zobowigzani sg przy czynnosciach
podlegajacym przepisom ustawy o VAT do poslugiwania si¢ wihasciwymi dla
rozliczen tego podatku danymi identyfikacyjnymi czyli nazwa Gminy, jej adresem i
numerem NIP tj. Gmina Kowalewo Pomorskie, Plac Wolnosci 1, 87-410 Kowalewo
Pomorskie, NIP 5030022196 . Obowigzek ten w szczegodlnosci dotyczy dokumentow
podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig jednostek podlegajaca opodatkowaniu

podatkiem VAT np. dokumentéw zakupu oraz dokumentow sprzedazy.



§6

1. Osoby w jednostkach objetych centralizacja rozliczen podatku VAT wyznaczone do
wykonywania czynno$ci zwigzanych z tym podatkiem zobowigzane s3 do
wykonywania ich w imieniu Gminy postugujac si¢ danymi jednostki, zgodnie z § 5
ust. 1 niniejszego zarzadzenia.

2. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne powinny zawiera¢ wszystkie
niezbedne elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT.

3. Osoby zatrudnione w jednostkach objetych centralizacja podatku VAT
odpowiedzialne za sporzadzanie wymaganych przepisami ustawy o VAT dokumentow
potwierdzajacych zaistnienie zdarzen podlegajacych opodatkowaniu tym podatkiem
zobowigzuje si¢ do prawidlowego okreslenia powstania obowigzku podatkowego dla
danego zdarzenia zgodnie z przepisami ustawy o VAT oraz do ewidencjonowania
wszystkich transakcji wymagajacych opodatkowania w okresie powstania tego
obowigzku.

4. Ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz
zakupu wpisywane bedg na fakturach nastepujaco:

FAKTURY SPRZEDAZY

FAKTURY ZAKUPU

Sprzedawca — Gmina (jej nazwa, adres i NIP)

Nabywca - Gmina (jej nazwa, adres i NIP)

Wystawca — jednostka organizacyjna (nazwa i adres)

Odbiorca - jednostka organizacyjna (nazwa i adres)

§7

1. Z dniem wdrozenia scentralizowanych zasad rozliczania podatku VAT zobowiazuje
si¢ kierownikow/dyrektorow jednostek objetych centralizacja podatku VAT do
wprowadzenia wynikajacych z niniejszego zarzadzenia zasad rozliczania podatku
VAT od towardw i ustug, w szczegolnosci:

1) wprowadzenia ewidencji rozliczen zwigzanych z dziatalnoscia opodatkowang
podatkiem VAT prowadzong przez te jednostki, wedtug ustalonego jednolitego wzoru,

2) sporzadzania ewidencji sprzedazy oraz zakupow wedhlug ustalonego jednolitego wzoru,

3) terminowego przekazywania dokumentacji niezbednej do przygotowania deklaracji
VAT przez Gming,

4) wykonywania innych czynnosci wynikajacych z obowigzkéw natozonych przepisami

ustawy o VAT.




2. Z dniem wdrozenia centralizacji rozliczen podatku VAT wszelkie odptatne czynnosci
jednostek objetych centralizacjg rozliczen dokonywane na rzecz wiasnej Gminy,
a takze czynnosci Gminy na rzecz jej jednostek oraz odplatne czynnosci dokonywane
pomiedzy jednostkami Gminy powinny by¢ traktowane jako rozliczenia wewnetrzne
nie objete podatkiem VAT i nie powinny by¢é z tego powodu ujmowane w
ewidencjach VAT.

3. Zapisy § 7 ust. 2 nie dotycza odptatnych §wiadczen, jesli strong transakcji bedzie inna
jednostka samorzadu terytorialnego. Wowczas transakcje dokumentuje si¢ fakturg
ujmowang w ewidencji sprzedazy.

4. Osoby w jednostkach objetych centralizacjg rozliczen podatku VAT odpowiedzialne
za sporzadzanie wymaganych przepisami dokumentéw potwierdzajacych zaistnienie
zdarzen podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug wyznaczane sg
przez kierownikéw jednostek zgodnie z zakresem obowiazkéw wynikajacym z

zajmowanego w jednostce stanowiska pracy.

§8

1. Jednostki objete centralizacja rozliczen podatku VAT zobowigzane s3 do
przekazywania wyznaczonej osobie do dziesigtego dnia kazdego kolejnego miesigca
ewidencji sprzedazy oraz ewidencji zakupow realizowanych w danej jednostce
organizacyjnej w miesigcu wczesniejszym.

2. Dokumentacja, o ktorej] mowa w ust. 1 powinna zostaé przekazana w formie
papierowej, opatrzonej podpisami kKierownikéw oraz ksiggowego jednostek lub osob
upowaznionych z dolagczonym pismem przewodnim zawierajagcym wykaz
przekazanych dokumentéw oraz w formie elektronicznej wg ustalonego wzoru i
formatu danych.

3. Dokumentacja dotyczaca ewidencji sprzedazy oraz ewidencji zakupow powinna by¢
dodatkowo przekazywana w formie elektronicznej w formacie umozliwiajgcym
utworzenie Jednolitego Pliku Kontrolnego na zasadach wynikajacych z przepisow
Ordynacji podatkowej (T.J. Dz. U. z 2015t. poz. 613 z pdzn. zm.)

4. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek objetych centralizacja rozliczen podatku od
towarow 1 ushug do stosowania wyznaczonego wzoru ewidencji sprzedazy oraz

ewidencji zakupow.



§9

1. Ewidencje ksiegowe prowadzone w jednostkach objetych centralizacja rozliczen
podatku VAT winny by¢ prowadzone w sposob rzetelny.

2. W przypadku wystgpienia potrzeby zmiany danych okreslonych w dokumentach
wymienionych w §8 ust. 1, osoby odpowiedzialne za ich sporzadzenie i ztozenie
obowigzane sg dotaczy¢ do skorygowanej dokumentacji opis przyczyn zmian Wraz
z okresleniem ich skutkow podatkowych.

3. Czynnosci okreslone w §9 ust. 2 powinny by¢ wykonane niezwlocznie w trybie
i formie przewidzianej w §8 niniejszego zarzadzenia i przekazane W terminie trzech
dni roboczych od dnia wystgpienia zdarzenia, chyba ze potrzeba wczesniejszego ich
ztozenia wynika z konieczno$ci zachowania terminéw rozliczenia podatku od
towarow 1 ustug.

4. Korekta dokumentacji, o ktorej mowa w §9 ust. 2 powinna wystgpowaé wyjatkowo

oraz tylko w uzasadnionych przypadkach.

§ 10
5. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Kowalewo Pomorskie obowigzani sg
do kazdorazowego informowania Skarbnika Gminy w formie pisemne] o
niedochowaniu terminéw okreslonych w §8 ust. 1 oraz w §9 ust. 3 w niniejszym
zarzadzeniu.
§11
Jednostki objete obowigzkowa centralizacjg rozliczen podatku VAT zobowigzuje si¢
do wprowadzenia 1 zastosowania polityki rachunkowosci pozwalajacej na poprawne
przeprowadzenie centralizacji rozliczen tego podatku.
§12
Centralizacje rozliczen podatku VAT w Gminie wprowadza si¢ z dniem 1 stycznia 2017 r.
§13
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy
§14
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2017 roku
Burmistrz
/-1 Andrzej Grabowski



