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ZARZADZENIE NR 14/2017
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
z dnia 26 stycznia 2017 r.

w sprawie okreslenia procedur przekazywania informacji o zaangazowaniu wydatkow

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
(J.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047, poz. 2255) oraz § 20 regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego przyjetego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia
03.01.2014 r

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zobowiazuj¢ kierownikow referatow i samodzielne stanowiska pracy do przekazywania informacji
o zaangazowaniu wydatkow, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw w roku
budzetowym (wzor — zatgcznik nr 1), w latach przysztych (wzor — zatgcznik nr 2) oraz na projekty

w ramach §rodkéw UE (wzor — zatgcznik nr 3).

§2
1. Podstawg ewidencji zaangazowania sg:

a) umowy z tytutu dostaw towardéw, robot lub ustug,

b) umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto,

) decyzje administracyjne stanowigce podstawe wyptaty Swiadczen finansowych
wynikajacych z przepiséw prawa, np. o opiece spotecznej, o ubezpieczeniach
spotecznych, o dodatkach mieszkaniowych,

d) inne przewidziane prawem lub przepisami wewnetrznymi dokumentacje, np.
zlecenia, wniosek o zaliczke, koszty podrézy stuzbowych; faktury, rachunki i inne
dokumenty zrodiowe, ktore dokumentujg drobne, jednorazowe wydatki .

2. Do wydatkéw, o ktorych mowa § 2 pkt. 1 lit. d nie sktadamy informacji o zaangazowaniu,
o ktorej mowaw § 1.

§3

1. W celu terminowego ewidencjonowania zaangazowania wydatkdw zobowigzuj¢
kierownikow referatow oraz samodzielne stanowiska pracy do przekazywania dokumentow
wymienionych w § 2 w ciggu 5-ciu dni od daty zawarcia umowy.

2. W ciagu roku budzetowego korekty wysoko$ci zaangazowania wynikajacych z anekséw do
umow, zmian decyzji itp. nalezy dokonywac niezwtocznie po ich wystapieniu.



3. Wysoko$¢ zaangazowania wydatkow wynikajacych z wieloletnich uméw podaje si¢ w kwocie
tacznej 1 w rozbiciu na poszczegdlne lata ze wskazaniem planu finansowego, z jakiego beda
dokonywane wydatki.

4. Wysokos$¢ zaangazowania wydatkow wynikajacych z zawartych uméw, w ktorych nie podaje si¢
konkretnej kwoty wydatkow dotyczacych dostaw m.in. wody, gazu, energii elektrycznej,
telekomunikacji 1 ewentualnie innych tzw. mediow ustala si¢ biorgc za podstawe wysokos¢
wydatkéw zrealizowanych w roku poprzedzajacym dany rok budzetowy oraz kwoty wydatkow
okreslonych w planach finansowych jednostki.

5. Zaangazowanie wydatkow nie moze przekracza¢ planu finansowego jednostki okreslonej
w budzecie Gminy badz w Wieloletniej Prognozie Finansowej.

§ 4

Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy i pracownikow referatu finansowego do wspotpracy z pracownikami
zobowigzanymi do opracowywania dokumentacji dotyczacej zaangazowania wydatkow.

§5

Traci moc pismo okolne nr 5/2014 Burmistrza Miasta Kowalewo Pom. z dnia 11 czerwca 2014 roku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

M. Zidtkowska

Burmistrz

/-1 Andrzej Grabowski



Lp.

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia
nr 14/2017

Informacja o zaangazowaniu wydatkow
w roku budzetowym ........ccceeuuuee......

Podstawa ewidencji
zaangazowania

Wartosc
zaangazowania

Terminy
ptatnosci

Wypetnia referat finansowy

Klasyfikacja budzetowa

Dziat Rozdziat Paragraf




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia
nr 14/2017

Informacja o zaangazowaniu wydatkow

w latach przyszlych .....................

Lp.

Podstawa ewidencji
zaangazowania

Wartos¢
zaangazowania

Terminy
ptatnosci

Wypetnia referat finansowy

Klasyfikacja budzetowa

Dziat Rozdziat Paragraf

podpis osoby sporzadzajacej




Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia
nr14/2017

Informacja o zaangazowaniu wydatkow w ramach projektéw UE

w roku budzetowym

Wypetnia referat finansowy

L Podstawa ewidencji Wartosé Termin Klasyfikacja budzetowa
P- zaangazowania zaangazowania ptatnosci ) ) Finansowanie
Dziat | Rozdziat | Paragraf
paragrafu
Nazwa inwestycji
1
Umowa - nr -data
zawarcia - przedmiot
umowy
2
3 7 7 7 7
Wartos¢ kosztow ogdtem
Koszty kwalifikowalne, w
tym
4 kwalifikowalne objete
dofinansowaniem
kwalifikowalne ptatne ze
srodkéw wiasnych
5 | Koszty niekwalifikowalne

Razem (4 do 5)

wpisa¢ % dofinansowania

od kwoty ......

nalezy wskazaé¢ ktérych kosztow dotyczy % dofinansowania
koszty kwalifikowalne/koszty ogdtem (wtasciwe podkreslic)

Data

zt.

podpis osoby sporzadzajgcej




