Or.0050.1.2017

ZARZADZENIE NR 1/2017
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
Z.DNIA 02.01.2017r.

w sprawie zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

z siedzibg w Kowalewie Pomorskim

Na podstawie art.33 ust. 2 z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym

(tj. Dz. Uz 2016r. poz.446)

zarzadzam co nast¢puje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego z siedziba w Kowalewie Pomorskim
stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia nr 2/2014 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia
03 stycznia 2014 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

z siedziba w Kowalewie Pomorskim z pdzn. zm., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1.W rozdziale IV w § 14 ust. 2 dodaje si¢ pkt. 2), ktdry otrzymuje brzmienie :,,2)zapewnienie
wspélnej obstugi finansowej, administracyjnej 1 organizacyjnej z zakresu rachunkowosci
i sprawozdawczosci jednostkom organizacyjnym zaliczanym do sektora finanséw publicznych.
Jednostkami obstugiwanymi sa:

a)Przedszkole Publiczne ul. Szkolna 11, 87-410 Kowalewo Pomorskie;

b)Publiczne Gimnazjum im. Jana Pawtla II, ul. Jana Pawla II 2, 87-410 Kowalewo Pomorskie;
c)Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej, ul Marii Konopnickiej 13, 87-410 Kowalewo
Pomorskie;

d)Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka, Wielkie Rychnowo 53, 87-410 Kowalewo Pomorskie;
e)Szkota Podstawowa im. Wojska Polskiego, Pluskowesy 22, 87-410 Kowalewo Pomorskie;
f)Szkota Podstawowa, Wielka Laka 11, 87-410 Kowalewo Pomorskie.

2. W rozdziale IV w § 14 ust. 2 dodaje si¢ pkt. 3), ktéry otrzymuje brzmienie :,,3)Do zakresu
obowiazkow w ramach wspoélnej obstugi w/w jednostek nalezy:

1) wyplacanie wynagrodzen 1 $wiadczen pienigznych, rozliczanie z Zakltadem Ubezpieczen
Spotecznych 1 Urzgdem Skarbowym;

2) opracowanie uregulowan wewngtrznych jednostek obshugiwanych dotyczacych rachunkowosci



jednostek obstugiwanych;
3) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa;
4) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;
5) prowadzenie obstlugi rachunkow bankowych oraz wykonywanie dyspozycji srodkami
pienig¢znymi, zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych;
6) nadz6r nad realizacja planu finansowego oraz biezaca informacja o sytuacji finansowej
1 realizacji budzetu;
7) sporzadzanie sprawozdan finansowych i1 budzetowych oraz przedkladanie odpowiednim
organom,;
8) rozliczanie inwentaryzacji skladnikow majatkowych stanowiacych mienie jednostek
obstugiwanych;
9) wspodlpraca z kierownikami jednostek obstlugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan
rzeczowo-finansowych, statystycznych 1 obstugi Systemu Informacji O$wiatowej oraz
przygotowywanie danych do sprawozdan o sredniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli.
3.W rozdziale IV w § 14 ust. 11 dodaje si¢ pkt. 8), ktory otrzymuje brzmienie :,,8)zapewnienie
obstugi prawnej jednostkom organizacyjnym zaliczanym do sektora finanséw publicznych.
4.W rozdziale IX w § 31 skres$la sig pkt. 2).

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

M.Pirog

Burmistrz

/-/ Andrzej Grabowski



