0r.0050.13.2015
ZARZADZENIE NR 13/2015
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
z dnia 30.01.2015r.

w sprawie ustalenia zakresu dzialania w dziedzinie obronnos$ci panstwa w czasie pokoju dla
Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim oraz dla podleglych jednostek organizacyjnych

Na podstawie § 3 ust. 1 zarzadzenia nr 65/05 Wojewody Kujawsko - Pomorskiego z dnia 5
kwietnia 2005 r. w sprawie ustalenia ramowego zakresu dziatania w dziedzinie obronno$ci panstwa
w czasie pokoju dla organéw samorzadu terytorialnego, kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji
1 strazy wojewodzkich, przedsigbiorcow 1 kierownikow innych jednostek organizacyjnych oraz
wladz organizacji spotecznych zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zakres dzialania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju dla
Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim, zwany w dalej zakresem dziatania.
2. Zakres dziatania, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. 1. Kierownicy referatow dokonaja szczegdtowego podziatu przedsiewzie€ i czynnosci
w zakresie obronnos$ci panstwa miedzy pracownikami oraz dostosujg do niego zakresy
czynnosci, obowigzkoéw 1 odpowiedzialnosci pracownikow.
2. Zmian w zakresach czynnosci kierownikow referatow, samodzielnych stanowisk
dokona Samodzielne Stanowisko ds. Kadr Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim.

§ 3.Ustala si¢ zakresy dzialania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju dla
nastgpujacych podleglych jednostek organizacyjnych:
1) Miejsko-Gminny Osrodek Kultury im. Wiadystaw Stanistawa Reymonta
w Kowalewie Pomorskim
2) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kowalewie Pomorskim
3) Przedszkole Publiczne w Kowalewie Pomorskim
4) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Kowalewie Pomorskim
5) Szkota Podstawowa w Wielkiej Lace
6) Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Wielkim Rychnowie
7) Szkota Podstawowa im. Wojska Polskiego w Pluskowesach
8) Publiczne Gimnazjum im. Jana Pawta II w Kowalewie Pomorskim
9) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Spotka z o. 0. w Kowalewie
Pomorskim
Zakresy dziatania dla jednostek organizacyjnych stanowi Zalacznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4. Dodatkowe zakresy czynnosci dla poszczegolnych stanowisk dotaczy¢ do akt
osobowych pracownikow Urzedu.

§ 5. Kierownicy jednostek organizacyjnych dokonaja szczegotowego podziatu
przedsiewziec i czynnos$ci w zakresie obronnosci panstwa mi¢dzy poszczegolnych
pracownikow 1 wpiszg je w zakresy ich czynnosci.



§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi referatu USC/SO Urzedu
Miejskiego w Kowalewie Pomorskim.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki:
Zak. Nr 1. Zakres dziatania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju dla Urzedu

Miejskiego w Kowalewie Pomorskim.
Zal. Nr 2. Zakresy dzialania w dziedzinie obronnos$ci panstwa w czasie pokoju dla podlegtych
jednostek organizacyjnych.

Burmistrz Miasta

Andrzej Grabowski



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 13/2015

Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 30.01.2015r.

Zakres dzialania w dziedzinie obronnos$ci panstwa
w czasie pokoju dla Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim

§ 1. Zakres dzialania w dziedzinie obronno$ci panstwa w czasie pokoju dla Urzedu

Miejskiego w Kowalewie Pomorskim, zwany jest dalej zakresem dziatania.

§ 2. Zakres dziatania okresla wspdlne przedsigwzigcia i czynnos$ci w dziedzinie obronnos$ci

panstwa dla wszystkich referatdow (réwnorzednych komorek organizacyjnych) i samodzielnych
stanowisk, a takze zadania wykonywane w ramach przygotowan obronnych panstwa przez
poszczegbdlne wydziaty (réwnorzedne komorki organizacyjne) 1 samodzielne stanowiska, stosownie
do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim.

§ 3. 1. Przedsigwzigcia wspodlne w zakresie zagadnien ogdlnoobronnych:

1) wspotdzialanie z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami 1 kierownikami innych
jednostek organizacyjnych w realizacji zadan obronnych, majacych na celu zapewnienie
optymalnych warunkéw do ich realizacji obejmujace:

2)

3)

4)

a)
b)

©)
d)

wymiang doswiadczen 1 informacji dotyczacych obronnosci,

uzgadnianie dzialan dotyczacych obronnosci realizowanych na tym samym szczeblu
decyzyjnym,

inicjowanie 1 podejmowanie wspotpracy o charakterze miejskim,

integrowanie wysitkow 1 wspOlpracy w zakresie wykorzystania bazy materialowe;j
1 ustugowe;;

wspotuczestniczenie w realizacji zadan dotyczacych:

a)
b)

©)

zabezpieczenia potrzeb sil zbrojnych,

wsparcia panstwa gospodarza HNS (Host Nation Support) udzielanego sitom sojuszniczymi
— stacjonujagcym lub przemieszczajagcym si¢ na obszarze miasta w czasie pokoju,
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

zabezpieczenia sit 1 srodkow niezbednych do zapewnienia procesu koordynacji i kierowania
dziataniami o charakterze obronnym w warunkach wprowadzenia na terenie miasta jednego
z ustawowych stanéw nadzwyczajnych;

wspoétdzialanie w aktualizacji:

a)

b)
c)

d)

planéw operacyjnych 1 obronnych szczebla wojewodzkiego, powiatowego 1 gminnego
stosownie do wytycznych wlasciwych organéw administracji rzadowej i samorzadowej,
dokumentacji dotyczacej osiggania wyzszych standéw gotowos$ci obronnej panstwa,
szczegotowych planéw zapewniajacych realizacje — w procesie osiggania wyzszych stanow
gotowos$ci obronnej panstwa — zadan operacyjnych przewidzianych do realizacji w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

pozostatych planow 1 dokumentow majacych wpltyw na realizacj¢ zadan obronnych
w czasie pokoju, podczas osiggania wyzszych standéw gotowos$ci obronnej panstwa oraz w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

realizowanie przedsigwzi¢¢ w zakresie:

a)

b)
c)

przygotowania warunkow do funkcjonowania na Glownym Stanowisku Kierowania w statej
siedzibie 1 Gtownym Stanowisku Kierowania w zapasowym miejscu pracy,

szkolenia obronnego,

planowania 1 zapewniania na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i na
czas wojny odpowiedniej obsady kierowniczej w nadzorowanych 1 podlegtych jednostkach



1)

2)

3)

1)

2)

organizacyjnych;

2. Przedsigwzigcia wspolne w zakresie zagadnien gospodarczo - obronnych:
wspotuczestniczenie w opracowaniu 1 aktualizacji ,,Programéw Mobilizacji Gospodarki” oraz
,»Programow Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych”;
wspoéltdzialanie w zakresie:

a) planowania przedsigwzie¢ inwestycyjnych stuzacych ochronie zatég pracowniczych

1 ludnosci przed skutkami oddziatywania czynnikdéw razenia,

b) organizowania i1 tworzenia systemOw ostrzegania i powiadamiania o zagrozeniach oraz
usuwania ich skutkow;

wspotdziatanie w zakresie utrzymania infrastruktury komunalnej 1 technicznej na obszarze

miasta w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

3. Przedsiewzigcia wspolne w zakresie ochrony ludnosci:
wspotdzialanie z jednostkami organizacyjnymi na obszarze miasta w zakresie:

a) planowania i pozyskiwania zasobow niezbgdnych do zabezpieczenia dziatan ratowniczych 1
dziatah antykryzysowych realizowanych w skali miasta Inowroclawia,
b) planowania przedsigwzie¢ majacych na celu zapewnienie ludno$ci mozliwosci przetrwania

w sytuacjach zagrozen;
wspotdziatanie przy opracowaniu i aktualizowaniu planu obrony cywilnej 1 planu zarzadzania
kryzysowego, oraz innych dokumentow dotyczacych przygotowania i dziatania obrony
cywilnej.

4. Przedsigwzigcia wspoOlne w zakresie zabezpieczenia potrzeb sil zbrojnych oraz

zabezpieczenia funkcji panstwa gospodarza (HNS):

1)

2)

4)

podejmowanie przygotowan organizacyjnych do uzupetniania sit zbrojnych zasobami ludzkimi

w ramach $wiadczen osobistych, a takze przedsigwzig¢ organizacyjno —administracyjnych

dotyczacych przygotowania $rodkéw transportowych, maszyn i urzadzen przewidzianych

do przekazania na rzecz sit zbrojnych — w ramach §wiadczen rzeczowych,;

udostgpnianie sitom zbrojnym potrzebnych informacji;

podejmowanie przedsiewzig¢ zwigzanych z przygotowaniem wybranych elementéw

infrastruktury miasta do funkcjonowania w warunkach zewngtrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny z uwzglednieniem potrzeb formutowanych przez sity
zbrojne dotyczace w szczegolnosci:

a) dojazdow do przewidywanych rejondow koncentracji wojsk,

b) przewozow zotnierzy i sprzetu,

c) uwzgledniania aspektéw obronnych w planach 1 programach zagospodarowania
przestrzennego,

podejmowanie przedsiewzig¢ w zakresie HNS w czasie przemieszczania lub pobytu

na obszarze miasta wojsk sojuszniczych, a w szczegdlnosci w zakresie:

a) udostgpniania terendw 1 nieruchomosci na czasowe rozmieszczenie wojsk sojuszniczych
oraz magazynowanie uzbrojenia, urzadzen i $rodkéw materialowych w ramach tzw.
zakwaterowania przejsciowego,

b) stwarzania mozliwo$ci wykorzystania obiektow 1 urzadzen uzytecznosci publiczne;,

c) zapewnienia ochrony przeciwpozarowej 1 kontroli przestrzegania przez sojusznikow
przepisow o ochronie srodowiska,

d) organizowania ustug polegajacych na dostawie mediow (wody, ogrzewania, gazu, energii
elektrycznej),

e) organizowania uslug w zakresie czystosci 1 wtasciwych warunkéw sanitarnych,

f) udostgpniania mozliwosci korzystania z niektorych urzadzen infrastrukturalnych.

§ 4. Obok przedsigwzie¢ wspolnych wymienionych w § 3, referaty (rownorzgdne komorki

organizacyjne), koordynatorzy zespotow 1 samodzielne stanowiska planujg, realizuja oraz
koordynuja zadania obronne w czasie pokoju powierzone Urzedowi Miejskiemu w Kowalewie
Pomorskim.



§ 5.1. Referat Spraw Obywatelskich:

1) ustala priorytety w zakresie przekazywania informacji i decyzji;

2) ustala procedury przekazywania informacji i decyzji na potrzeby realizacji zadah obronnych;

3) gromadzi, analizuje i przechowuje informacje dotyczace obronnosci;

4) tworzy systemy organizacyjne 1 techniczne na potrzeby informowania, ostrzegania
1 powiadamiania o zdarzeniach i podjetych decyzjach dotyczacych spraw obronnych;

5) prowadzi ewidencj¢ warto$ci posiadanego przez Urzad Miejski w Kowalewie Pomorskim
sprzgtu 1 wyposazenia obrony cywilne;j;

6) przygotowuje na okres zewnetrznego 1 wewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w
tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych, a takze na czas wojny Gtowne Stanowisko
Kierowania obejmujgce w szczegdlnosci przedsigwzigcia w zakresie:

a) opracowania dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem i zapewnieniem warunkow
funkcjonowania na Glownym Stanowisku Kierowania w zapasowym miejscu pracy,

b) organizacji ochrony budynku Gléwnego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie
1 zapasowym miejscu pracy,

C) przygotowania ukryc;

7) nadzoruje sprawy z zakresu organizacji i1 funkcjonowania Statego Dyzuru na Giéwnym
Stanowisku Kierowania w statej siedzibie i zapasowym miejscu pracy;

8) wspotdziata z formacjami obrony cywilnej;

9) wspodtdziata z wiasciwymi jednostkami 1 komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa w
zakresie realizacji zadah obronnych;

10) przygotowuje procedury w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego i1 wojennego
w zakresie egzekwowania dodatkowych obostrzen dotyczacych ochrony informacji niejawnych;

11) realizuje zadania zwigzane z rejestracja 1 kwalifikacja wojskowa, stosownie do odrebnych
przepisow;

12) dokonuje analizy potrzeb osobowych i rzeczowych zwiazanych z organizacja i uruchomieniem
doreczania kart powotania, rozplakatowania obwieszczen lub powotywania w inny sposob do
czynnej stuzby wojskowej;

13) sporzadza 1 wydaje decyzje o przeznaczeniu osob do funkcji kuriera;

14) przygotowuje decyzje nakladajace obowigzek $wiadczen osobistych i1 rzeczowych na rzecz
obrony kraju;

15) przygotowuje wezwania w sprawach $wiadczen osobistych i rzeczowych;

16) sporzadza 1 aktualizuje zbiorczg ewidencje swiadczen na rzecz obrony w czasie pokoju oraz w
razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

17) wspotdziata z Wydziatem Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-Pomorskiego
Urzgdu Wojewddzkiego w Bydgoszczy w sprawie aktualizacji zbiorczej ewidencji $wiadczen na
rzecz obrony na szczeblu wojewoddztwa;

18) wspotdziata z Wojskowa Komenda Uzupetien w zakresie:

a) prowadzenia akcji kurierskiej,
b) naktadania obowigzku §wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,
c) przygotowania organizacyjnego odtwarzania ewidencji wojskowej;

19) opracowuje 1 aktualizuje dokumentacj¢ obronng w szczeg6lnosci dotyczaca:
a) zakreséw dziatania w dziedzinie obronnos$ci panstwa w czasie pokoju,
b) planowania operacyjnego na okres zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie
wojny,
¢) regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim na czas wojny,
d) stalego dyzuru;
20) planuje zadania obronne zwigzane z osigganiem wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa;
21)nadzoruje wykonywanie przez podleglte jednostki organizacyjne zadah obronnych, w tym
dostaw, ushug 1 innych $wiadczen na rzecz sit zbrojnych;
22)przeznacza rzeczy ruchome 1 inne przedmioty S$wiadczen na wyposazenie jednostek



przewidzianych do militaryzacji 1 jednostek zmilitaryzowanych na wniosek kierownikow tych
jednostek;

23)realizuje zadania wynikajace ze wspolpracy cywilno-wojskowej oraz z obowigzkow panstwa
gospodarza na rzecz wojsk sojuszniczych;

24) uczestniczy w opracowywaniu 1 aktualizacji Wojewodzkiego Programu Mobilizacji Gospodarki;

25) planuje, organizuje i realizuje szkolenia obronne;

26)planuje, organizuje 1 prowadzi kontrole w zakresie wykonywania zadah obronnych
odpowiednio do zakresu swojej wtasciwosci rzeczowej;

27) dokonuje oceny stanu przygotowan obrony cywilnej;

28) opracowuje plan obrony cywilnej;

29) organizuje i koordynuje szkolenia oraz ¢wiczenia obrony cywilne;j;

30) organizuje szkolenia ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony;

31)przygotowuje 1 zapewnia dziatania systemu wykrywania i1 alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach;

32) wspodtdziata z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow w zakresie wyznaczenia obiektow do
ochrony przed zniszczeniem, uszkodzeniem na wypadek konfliktu zbrojnego 1 sytuacji
kryzysowych;

33) opracowuje plan ochrony zabytkow dla gminy Kowalewo Pomorskie oraz plany ochrony
zabytkow, ktorych wlascicielem jest Gmina Kowalewo Pomorskie na wypadek konfliktu
zbrojnego 1 w sytuacjach kryzysowych, w szczegdlnosci na wypadek:

a) pozaru,

b) ulewy lub zalania,

c) wichury,

d) katastrofy budowlanej, awarii technicznej, chemiczne;,

e) demonstracji i rozruchow ulicznych, rabunku lub aktu wandalizmu,
f) ataku terrorystycznego.

34) wspoétdziata z Referatem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, Refeartem Ochrony
Srodowiska , Rolnictwa i Ewidencji Gospodarczej oraz z Zaktadem Ustug Wodnych w
Ostrowitem w zakresie zapewniania dostawy wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych
zakladow do likwidacji skazen 1 do celow przeciwpozarowych;

35) wspotdziata z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy w zakresie zaopatrywania formacji obrony cywilnej w
sprzet, srodki techniczne i umundurowanie niezbedne do wykonywania zadah obrony cywilnej
oraz w zakresie przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu 1 wymiany tego sprze¢tu,
srodkow technicznych oraz umundurowania;

36)integruje sity obrony cywilnej oraz inne stuzby do prowadzenia akcji ratunkowych oraz
likwidacji skutkéw klesk zywiotowych i1 zagrozen srodowiska;

37)opracowuje 1 aktualizuje plan zarzadzania kryzysowego na wypadek zagrozen noszacych
znamiona kleski zywiolowej;

38)wdraza 1 zabezpiecza cigglos¢ wspotdziatania wszystkich jednostek administracji
samorzadowej, organizacji pozarzadowych i spotecznych, w warunkach wystapienia zdarzen
warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiotowej na administrowanym terenie;

39) weryfikuje 1 aktualizuje baz¢ danych niezbedna do zabezpieczenia procesu koordynacji dziatan,
realizowanych w sytuacji wystgpienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu kleski
zywiotowej;

40) opracowuje materiaty analityczno - sprawozdawcze z zakresu przygotowania, organizacji i
realizacji przedsigwzig¢ w sytuacji wystgpienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu
kleski zywiolowej;

41)sprawuje merytoryczny nadzoér w zakresie przygotowania do realizacji zadan w sytuacji
wystgpienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiotowej w jednostkach
podleglych na zasadach okreslonych w ustawach;

42)wdraza 1 utrzymuje w gotowosci system techniczny powiadamiania i alarmowania ludnosci;



43) wspoltdziata z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy w zakresie aktualizacji bazy danych z zakresu HNS;
44) opracowuje plan przygotowan podmiotdw leczniczych na potrzeby obronne panstwa oraz
opracowuje zestawienia personelu medycznego;
45) zawiadamia wojskowego komendanta uzupetnien o pracownikach podlegajacych obowigzkowi
czynnej sluzby wojskowej, ktorzy:
a) posiadaja nadany przydzial mobilizacyjny, pracowniczy przydzial mobilizacyjny lub
przydzial organizacyjno-mobilizacyjny,
b) zostali przeznaczeni do wykonania $§wiadczen na rzecz obrony, ktorych §wiadczeniobiorca
sg Sity Zbrojne RP;
46) uaktualnia list¢ osob reklamowanych z urzgdu oraz aktualizuje 1 weryfikuje wnioski
reklamacyjne.

2. Referat Organizacyjny, Samodzielne Stanowisko ds. Informatyzacji i BIP :

1) wspoéldziala z Wojewoda w zakresie wykorzystania prasy, radia i telewizji w razie wystapienia
zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych;

2) publikuje 1 przekazuje zarzadzenia porzadkowe w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego w razie wprowadzenia jednego z ustawowych stanow nadzwyczajnych;

3) koordynuje przygotowania oraz uzgadnia z kierownictwem medidw zasady przekazywania
opinii publicznej prewencyjno — szkoleniowych blokéw informacyjnych;

4) wspoltdziata z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw Wojskowych
w okresie zewnegtrznego 1 wewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym w razie
wystapienia dziatah terrorystycznych, a takze w czasie wojny w zakresie:

a) wyposazenia budynku Gléwnego Stanowiska Kierowania w statej siedzibie 1 zapasowym
miejscu pracy w sprzet 1 Srodki Iacznosci, niezalezne Zrédla energii elektrycznej, niezbedne
urzadzenia techniczne oraz $rodki do pracy 1 odpoczynku,

b) zaopatrzenia logistycznego Glownego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie
1 zapasowym miejscu pracy, w tym zorganizowania zywienia i zaopatrywania w artykutly
codziennego uzytku i zabezpieczenia medycznego,

c) przygotowania sit 1 srodkow do rozwinigcia 1 odtwarzania systemu tacznosci;

5) realizuje przedsigwzigcia dotyczace rozplakatowania obwieszczen;

6) weryfikuje przygotowang dokumentacj¢ do wdrozenia procedur, zasad organizacyjnych
1 harmonogramu funkcjonowania urz¢du w warunkach kryzysu;

7) opracowuje procedury majace na celu zapewnienie funkcjonowania systemu informatycznego
urzedu w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

8) przygotowuje dla urzedu zastepcze srodki alarmowania;

9) informuje spoleczenstwo o zagrozeniach zewnetrznych 1 wewngtrznych, ich formach i sposobie
przeciwdziatania tym zagrozeniom oraz o sposobach zachowania si¢ w sytuacjach
ekstremalnych.

10) opracowuje plany i inne dokumenty okreslajace formy i zasady funkcjonowania placowek
o$wiatowo - wychowawczych w miescie w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny;

11) dokonuje analizy potrzeb kadrowych pod katem prowadzenia dziatalnosci dydaktyczno —
wychowawcze] przewidzianej do realizacji w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i czasie wojny;

12) sprawuje nadzor nad przygotowaniami obronnymi szkét 1 innych placowek oswiatowych do
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

13) okresla zasady funkcjonowania placoéwek wychowania przedszkolnego i szkét w warunkach
zewngetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny, zasad ksztalcenia 1
wychowania, a takze opieki nad dzie¢mi 1 mtodzieza w warunkach wydhuzonego czasu pracy
rodzicow realizujgcych zadania z zakresu bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;



14) planuje przedsiewziecia zwigzane z zawieszeniem dzialalno$ci szkét 1 innych placowek
oswiatowo-wychowawczych,;

15)planuje przedsiewzigcia zwigzane z ewakuacja przedszkoli, szkdét podstawowych
1 gimnazjow;

16) planuje na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych organizacj¢ zastgpczej sieci
szkot, w tym roéwniez dla uczniow ewakuowanych z innych miejscowosci;

17) dostosowuje plany zaje¢ edukacyjnych i wychowawczych do potrzeb adekwatnych zagrozen;

18) realizuje przedsiewzigcia zapewniajace przekazanie obiektOw na cele obronne oraz przyjecia
obiektow przekazywanych do wykorzystania w systemie oswiaty i wychowania;

19)planuje zasady organizacji 1 funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny instytucji kultury;

20)planuje wykorzystanie obiektow sportowych w celu tymczasowego rozmieszczenia
1 zakwaterowania ludno$ci na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych;

21)prowadzi dziatania o charakterze informacyjno — propagandowym majacym na celu
ksztaltowanie patriotycznej postawy mtodziezy szkolnej;

22)realizuje przedsiewzigcia zwigzane z wznowieniem dziatalnosci dydaktycznej w pelnym
wymiarze w przypadku deeskalacji kryzysu;

23)wspotdziata z Wydziatem Organizacyjnym 1 Informatyki w zakresie dotyczacym
rozplakatowania obwieszczen.

3. Samodzielne stanowisko ds. Kadr
1) koordynuje polityke kadrowa w zakresie obsady stanowisk stuzbowych zapewniajacych
przygotowanie oraz sprawne funkcjonowanie systemu kierowania;
2) planuje 1 zapewnia na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i na czas wojny
odpowiednig obsad¢ kadrowa Urzgdu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim oraz koordynuje
obsadg kierownicza w nadzorowanych i podlegltych jednostkach organizacyjnych.

4. Radca Prawny:
1) opiniuje projekty aktow prawnych, pod wzgledem zgodnoS$ci z przepisami prawa, w dziedzinie
obronnosci 1 bezpieczenstwa publicznego;
2) opiniuje projekty umow i porozumien, w tym uméw wynikajacych z petnienia funkcji panstwa
gospodarza (HNS);
3) realizuje zapisy, stosownie do swoich wlasciwosci, aktow prawnych wykonawczych do ustawy
o stanie wyjatkowym.

5. Referat Finansowy:

1) planuje $rodki finansowe niezbedne na pokrycie planowanych zadan obronnych i obrony
cywilnej, w tym zadan realizowanych w ramach przygotowania Gléwnego Stanowiska
Kierowania w stalej siedzibie 1 zapasowym miejscu pracy;

2) nadzoruje sprawy wynikajace z refundacji wydatkow obronnych pokrywanych przez
Wojewode.

6. Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Ewidencji Gospodarczej:

1) koordynuje przedsiewziecia jednostek gospodarczych przygotowujacych baze techniczng skupu
1 kontraktacji do dziatania w warunkach wojennych oraz wigzacg bazg surowcowg z zaktadami
przetworczymi przemystu rolno — spozywczego;

2) planuje przedsiewzigcia zwigzane z przejsciem na wojenny system skupu ptodow rolnych,
zwierzat gospodarskich i pasz;

3) wspoldziata z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska w zakresie:

a) kontroli stanu §rodowiska w ramach zintegrowanego systemu pomiardw ocen i prognoz,
b) inicjowania dziatan tworzacych warunki zapobiegania nadzwyczajnym zagrozeniom



srodowiska,

c¢) kontroli podmiotéw gospodarczych, ktorych dziatalno$¢ moze stanowi¢ przyczyne
powstawania nadzwyczajnych zagrozen srodowiska,

d) badania przyczyn powstania nadzwyczajnych zagrozen srodowiska;

4) wspoldziata z Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego w zakresie likwidacji skutkow
nadzwyczajnych zagrozen srodowiska;

5) wspodtdziata z Zaktadem Ustug Wodnych w Ostrowitem przy opracowaniu i aktualizacji planow
zapewniajacych funkcjonowanie: publicznych uje¢ wody pitnej w warunkach specjalnych oraz
przygotowanie uje¢ awaryjnych, a takze ich ochrony przed skazeniami i zakazeniami,

6) wyznacza miejsce grzebowisk i utylizacji padtych zwierzat;

7) minimalizuje skutki uboczne kryzysu zagrazajacego produkcji rolno — hodowlanej;

8) podejmuje przygotowania organizacyjne do wzmozonej ochrony produktéw rolnych, zwierzat
hodowlanych i pasz przed skazeniami i zakazeniami,

9) przygotowuje doraznie polowy punkt zabiegdw weterynaryjnych.

7. Referat Spraw Obywatelskich:

1) dokonuje analizy mozliwosci okreslenia potrzeb w zakresie zaopatrywania ludnosci
w artykuly konsumpcyjne w warunkach zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
czasie wojny uwzgledniajac:

a) ewakuacje ludnosci (przyjecie z ewakuacji),
b) zawieszenie dziatalnosci placowek handlowych,
c) dostawy dla sit zbrojnych;

2) opracowuje we wspotdzialaniu z wlascicielami hurtowni, placéwek handlowych 1 ustugowych
plany funkcjonowania sieci sklepdw, placowek ustugowych oraz placowek
zbiorowego zywienia zapewniajacych przetrwanie ludnosci w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

3) planuje zasady realizacji zadan podczas podwyzZszania gotowosci obronnej panstwa i na czas
wojny w zakresie obowigzku meldunkowego oraz trybu wydawania dowodow osobistych;

4) podejmuje przygotowania do wprowadzenia reglamentacji wybranego asortymentu artykutow
powszechnego uzytku, zywnos$ci oraz paliw;

5) zapewnia dostgp do danych zgromadzonych w Powszechnym Elektronicznym Systemie
Ewidencji Ludnosci (PESEL) w celu planowania $wiadczen osobistych i1 rzeczowych na
potrzeby Sit Zbrojnych RP;

6) wspotdziata z Wojskowg Komendg Uzupehien w zakresie odtwarzania ewidencji wojskowe;.

7) wspodlpracuje w realizacji zadan dotyczacych przygotowania oraz wykorzystania podmiotow
leczniczych na potrzeby obronne, w szczegdlnosci w zakresie dziatania lecznictwa otwartego 1
postepowania w przypadku wystapienia zdarzenia radiacyjnego;

8) tworzy warunki organizacyjne funkcjonowania pomocy spotecznej w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

9) prowadzi baze danych o osrodkach zdrowia, transporcie 1 wolontariacie medycznym,
instytucjach i organizacjach zaplanowanych do dostarczenia niezbednych $rodkow i artykutow
dla poszkodowanej ludnosci na terenie miasta - mozliwych do wykorzystania w czasie
prowadzenia akcji ratowniczych lub sytuacji kryzysowych;

10) typuje obiekty mozliwe do wykorzystania doraznego przez organizacje pomocy spolecznej w
sytuacjach  zdarzenh  warunkujacych wprowadzenie jednego zustawowych standéw
nadzwyczajnych;

11) koordynuje zaopatrzenie osrodkow pomocy spotecznej w zywnos¢, artykuly sanitarne, wode,
odziez, artykuty pierwszej pomocy medycznej, poscieli, itp. jako uzupetnienie zasobow;

12) koordynuje w jednostkach ochrony zdrowia przygotowania do dziatania w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 na czas wojny, w tym zabezpieczenie
potrzeb medycznych dla Sit Zbrojnych RP 1 wojsk sojuszniczych;

13) zapewnia warunki bytowe oraz pomoc przedmedyczng, medyczng i spoteczng dla ewakuowane;



ludnosci;

14)wyznacza zaklady podstawowej opieki zdrowotnej zobowigzane do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia ludnosci oraz
nadzoruje przygotowania tych zaktadow do niesienia tej pomocy;

15) podejmuje przedsiewzigcie umozliwiajace wejscie i dzialanie w rejonach kryzysu krajowych 1
migdzynarodowych organizacji humanitarnych;

16) tworzy warunki do zapewnienia godziwej egzystencji ludno$ci wymagajacej wsparcia z zakresu
pomocy spolecznej.

17) wspolpracuje z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej 1 Spraw
Wojskowych w zakresie opracowania planu przygotowan podmiotdw leczniczych na potrzeby
obronne panstwa oraz w zakresie opracowania zestawien personelu medycznego.

8. Referat Techniczno Inwestycyjny i Gospodarki Gruntami:

1) uwzglednia w projektach planow zagospodarowania przestrzennego potrzeby obronnosci
1 bezpieczenstwa panstwa, w szczegdlnosci problematyke zwigzang z:

a) przygotowaniem 1 przeciwdzialaniem zagrozeniom zewngtrznym, a zwlaszcza agresji
militarnej,

b) przygotowaniem i przeciwdziataniem zagrozeniom wewnetrznym, a zwlaszcza zagrozeniom
bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego, katastrofom 1 klgskom zywiotowym oraz
zagrozeniom gospodarczym i ekonomicznym,;

2) uwzglednia w studium uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania miasta potrzeby
obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;

3) wspotdziata z wihasciwymi organami wojskowymi 1 organami bezpieczenstwa panstwa
zglaszajacymi potrzeby, o ktérych mowa w pkt 1 1 2 w zakresie:

a) opiniowania projektu studium uwarunkowan 1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
miasta,

b) uzgadniania projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

4) uzgadnia projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego z wojewoda, zarzadem
wojewodztwa, zarzadem powiatu w zakresie odpowiednich zadan rzagdowych 1 samorzadowych.

5) zaspokaja potrzeby dotyczace funkcjonowania obronnych systemow tacznosci, w szczegolnosci
na stanowiskach kierowania poprzez wykonywanie inwestycji;

6) podejmuje dziatania w zakresie odbudowy infrastruktury komunalnej i technicznej na obszarze
miasta w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

7) kontroluje stan techniczny budowli ochronnych 1 ukry¢ dla ludno$ci oraz okresla
przedsigwziecia do ich naprawy lub modernizacji;

8) nadzoruje montaz i demontaz elementéw centralnego systemu alarmowego (CSA);

9) nadzoruje doprowadzenie do gotowosci funkcyjno — eksploatacyjnej istniejagce Stanowisko
Kierowania Szefa OC Miasta Inowroctawia;

10) wspotdziata z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej 1 Spraw Wojskowych
w zakresie opracowania (aktualizacji) plandw ochrony zabytkow przed zniszczeniem,
uszkodzeniem na wypadek konfliktu zbrojnego 1 sytuacji kryzysowych;

11) planuje, przygotowuje oraz nadzoruje 1 koordynuje przedsigwzigcia zapobiegawcze,
dokumentacyjne, zabezpieczajace, ratownicze, a takze konserwatorskie, majace na celu ochrong
zabytkow przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub zaginigciem na wypadek konfliktu zbrojnego 1
sytuacji kryzysowych.

9. Referat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej:
1) przygotowuje transport samochodowy na potrzeby obronne panstwa, a w szczegdlnosci
w zakresie:
a) przygotowan do przekazywania pojazdéw samochodowych imaszyn na potrzeby sit
zbrojnych,



b) przygotowan do formowania transportu samochodowego na potrzeby formacji OC, zgodnie
z ich etatami oraz normami i tabelami naleznosci,

c) przygotowania niezbgdnych ilosci stacjonarnych i polowych punktéw dezaktywacji
1 odkazania srodkéw transportu samochodowego,

d) przygotowania i przekazania jednostkom wykonujacym przewozy, niezbedne zajezdnie 1
stacje obstlugi 1 napraw pojazdow mechanicznych wraz z urzadzeniami, maszynami i innym
wyposazeniem;

2) wspotdziata z Kujawsko - Pomorskim Urzegdem Wojewodzkim w Bydgoszczy w zakresie
przygotowania do dzialania skoncentrowanego transportu samochodowego;

3) wspotdziala z Kujawsko - Pomorskim Urzedem Wojewodzkim w Bydgoszczy w sprawie
opracowania i uaktualniania planéw organizacji transportu samochodowego uwzgledniajac:

a) zadania w zakresie zaspakajania potrzeb przewozowych i1 przeladunkowych w okresie
mobilizacyjnego rozwinigcia sil zbrojnych oraz w czasie wojny zgodnie z ustaleniami
Ministra Obrony Narodowej,

b) przewozy dla gospodarki narodowej ustalone w oparciu o potencjal pozostajacy po
zaspokojeniu potrzeb przewozowych sit zbrojnych;

4) wspoldziata z Oddziatem Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad w Bydgoszczy,
Zarzadem Drog Wojewodzkich w Bydgoszczy 1 Starosta Golubsko-Dobrzynskim w zakresie
przygotowania drog dla potrzeb obrony panstwa (w tym zobowigzan sojuszniczych), jak
rowniez planowania i realizacji przedsigwzig¢ oslony technicznej;

5) wspodtdziata w aktualizacji wykazu drég o znaczeniu obronnym na terenie miasta;

6) przygotowuje dokumenty zwigzane z organizacja 1 zarzadzaniem ruchem na drogach
publicznych w warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny oraz wspotdziata
w tym przedmiocie z Wojskowg Komendg Uzupethien, Komendg Powiatowg Policji, Oddziatem
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad w Bydgoszczy i Golubsko-Dobrzynskim;

7) wspotdziata z Wydziatem Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow Kujawsko-Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy w zakresie planowania i wykorzystywania Srodkow
transportowych oraz wyznaczania tras przejazdu kurieréw 1 przewozu zolnierzy rezerwy do
miejsc przeznaczenia;

8) naklada na przewoznika obowigzek zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego
niezbgdnego na cele obronnosci i bezpieczenstwa panstwa, badz w wypadku klgski Zywiotowej;

9) planuje srodki transportowe dla potrzeb ewakuowanej ludnosci;

10) wspoéldziata z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw Wojskowych
w okresie zewngtrznego 1 wewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym w razie
wystapienia dzialan terrorystycznych, a takze w czasie wojny zapewniajac transport, obstuge
techniczng pojazdow 1 urzadzen technicznych oraz
w zakresie zaopatrzenia w materialy pedne i smary;

11) wprowadza ograniczenia w przewozach gospodarczych 1 przewozach o0s6b na rzecz
przewozow wojskowych i ewakuacji ludnosci z rejonodw i stref zagrozonych.

12) planuje 1 nadzoruje uzytkowanie budowli ochronnych oraz ich konserwacjg¢, remonty

1 modernizacj¢ w budynkach komunalnych;

13)opracowuje i aktualizuje plany przygotowania budowli ochronnych w istniejacych i nowo
wznoszonych budynkach i budowlach budownictwa komunalnego;

14) organizuje zakwaterowanie ludno$ci przybylej w ramach ewakuacji lub pozbawionej miejsca

zakwaterowania;

15)opracowuje zalozenia dotyczace zaopatrywania ludnos$ci w ciepto, energi¢ elektryczng oraz
paliwa gazowe w warunkach nadzwyczajnych;

16)podejmuje przedsiewzigcia przygotowawcze do przekazania obiektéw socjalno — bytowych oraz
magazynowych na dorazne potrzeby Sit Zbrojnych RP oraz jednostek organizacyjnych obrony

cywilnej.



10. Urzad Stanu Cywilnego planuje zasady realizacji zadan podczas podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa 1 na czas wojny w zakresie rejestracji dokumentéw i wydawania
dokumentow USC.

11. Stanowisko ds. BHP i ppoz.
1) organizuje ewakuacj¢ pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim w sytuacjach
zagrozen;
2) intensyfikuje dziatania prewencyjne w ramach ochrony ppoz., w tym w jednostkach podlegtych
i nadzorowanych w sytuacjach zagrozen;
3) planuje rozmieszczenie w Urzedzie Miejskimw Kowalewie Pomorskim oraz jednostkach
podleglych zastepczych srodkow alarmowania.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 13/2015

Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 30.01.2015r.

Zakres dzialania w dziedzinie obronnos$ci panstwa
w czasie pokoju dla kierownikow podleglych jednostek organizacyjnych

I. Przedsiewziecia wspolne.

§ 1.1. Kierownicy podleglych jednostek organizacyjnych wykonujg przedsiewzigcia i czynnosci
w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju w zakresie ustalonym przzez Burmistrza
Miasta w ramach powszechnego obowwiazku obrony, a w szczegolnosci:

2. W zakresie wspoldziatania:

1) wspotdzialanie z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami oraz kierownikami
innych jednostek organizacyjnych w realizacji zadan obronnych majacych na celu
zapewnienie optymalnych warunkéw do ich realizacji 1 obejmujacymi:

a) wymienianie do§wiadczen i informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan
obronnych realizowanych ma tym szczeblu decyzyjnym,

b) uzgadnianie dziatan dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,

¢) integrowanie wysitkow i wspolpraca w zakresie wykorzystania bazy materiatlowej,
ustugowe;j i szkoleniowe;j,

2) wspdluczestniczenie w realizacji zadan dotyczacych:

a) zabezpieczanie potrzeb sit zbrojnych,

b) wspieranie panstwa gospodarza HNS (Host Nation Support) udzielonego sitom
sojuszniczym stacjonujacym lub przemieszczajacym si¢ na terenie miasta w czasie
pokoju, zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

c) zabezpieczenie sit i $rodkow niezbednych do zapewnienia procesu koordynacji i
kierowania dziataniami o charakterze obronnym w warunkach prowadzenia na
terenie jednego z ustawowych stanow nadzwyczajnych;

3. W zakresie spraw ogdlno-obronnych:
1) opracowywanie i utrzymywanie w stalej aktualnos$ci:
a) zakresOw dziatania w dziedzinie obronno$ci panstwa w czasie pokoju,
b) dokumentacji dotyczacej osiggania wyzszej gotowosci obronnej panstwa,
¢) szczegotowych plandow zapewniajacych realizacjg w procesie osiggania wyzszych
standw gotowos$ci obronnej panstwa, zadan operacyjnych przewidzianych do realizacji
w warunkach wewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
d) dokumentacji stalego dyzuru,
e) regulaminu organizacyjnego przedsigbiorstwa na czas wojny, w tym strukture
organizacyjng na czas wojny,
f) pozostatych plandéw i dokumentow majacych wpltyw na realizacj¢ zadan obronnych
w czasie pokoju, podczas osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa,
w tym wystepowania zamachow terrorystycznych i w czasie wojny,
2) realizowanie natozonych zadan w zakresie:
a) planowania operacyjnego obejmujacego przedsigwzigcia planistyczne, dotyczace
funkcjonowania przedsigbiorstwa w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny,
b) szkolenia obronnego kadry kierowniczej i pracownikow przedsigbiorstwa,
¢) podejmowanie czynnosci zwigzane z nadzorem i kontrolg terminowego
1 prawidtowego wykonywania zadan obronnych przedsigbiorstwa,
d) opracowywanie analizy 1 sprawozdania z wykonywania zadan w zakresie obronnos$ci




na zasadach i w trybie ustalonym w wytycznych Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
w sprawie planowania, organizacji i1 realizacji zadan obronnych ochrony ludnos$ci oraz
zakresu zarzadzania i reagowania kryzysowego,

e) wykonywanie zadan i czynnos$ci zwigzanych z organizacjg tajemnicy panstwowej
1 stuzbowej zgodnie z ustawa o ochronie informacji niejawnych,

3) wykonywanie innych zadan obronnych wynikajacych z otrzymywanych decyzji,

zarzadzen oraz wytycznych ustalonych przez Wojewod¢ Kujawsko-Pomorskiego
1 Burmistrza.

4. W zakresie zagadnien gospodarczo-obronnych:

1)
2)
3)

4)

wspotuczestniczenie w opracowaniu ,,Miejskiego Programu Mobilizacji Gospodarki” oraz
»Miejskiego Programu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych”,

planowanie przedsigwzi¢¢ inwestycyjnych stuzacych ochronie zaldég pracowniczych
1 ludnosci przed skutkami oddziatywania czynnikdéw razenia,

organizowanie i tworzenie systemOw ostrzegania i powiadamiania o zagrozeniach oraz
usuwanie ich skutkow,

realizowanie natozonych zadan w szczegdlnosci dotyczacych:

a) zaspokajania potrzeb sit zbrojnych, jednostek Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, jednostek organizacyjnych podleglych ministrowi wtasciwemu do
spraw wewnetrznych 1 administracji oraz Ministrowi Sprawiedliwosci,

b) mobilizowanie  gospodarki  obejmujace  zespdt  dziatan  zwigzanych
z przystosowaniem gospodarki miasta do funkcjonowania w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

¢) militaryzowanie - obejmujace potrzeby kadrowe i sprzetowe wynikajace ze struktury
jednostki zmilitaryzowanej oraz innych przedsigwzig¢ w zakresie przygotowan
organizacyjno-mobilizacyjnych,

d) realizowanie przedsigwzig¢ wynikajacych z obowigzkoéw panstwa gospodarza
zwigzanych z udzielaniem wsparcia przebywajacym na terenie miasta wojskom
sojuszniczym;

5. W zakresie ochrony ludno$ci:

)

2)

3)

4)

6)

7)

wspotdzialanie z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami oraz kierownikami
innych jednostek organizacyjnych przy opracowaniu i aktualizowaniu planéw obrony
cywilnej, planow postepowania awaryjnego oraz innych dokumentow dotyczacych
przygotowania dziatania obrony cywilne;j;

opracowywanie 1 utrzymywanie w stalej aktualnosci:

a) specjalistycznych planéw zapewniajacych realizacje zadan zawartych w planie

obrony cywilnej przedsigbiorstwa,

b) planow ewakuacji zatogi stosownie do przyjetych zagrozen,

¢) plandéw zapewniajacych funkcjonowanie urzadzen do likwidacji skazen,

d) planow istniejacych i czeSciowo przygotowanych budowli ochronnych;
wspotdzialanie w wykonywaniu zadan obronnych i OC z innymi jednostki w przypadkach
nakazanych do wydzielania sit i $rodkéw celem organizacji formacji OC oraz innych
zadan okreslanych odrgbnymi przepisami;
prowadzenie dziatalno$¢ popularyzacyjnej w zakresie obrony cywilnej wérod zatogi;
zapewnianie odpowiednich magazynow na sktadowanie i1 przechowywanie sprzetu OC dla
formacji obrony cywilnej i zalogi oraz prowadza wilasciwa jego eksploatacje, rotacje i
remont;
przygotowywanie i zapewnianie:

a) mozliwosci ukrycia zalogi,
realizowanie pozostatych przedsiewzig¢ w zakresie obrony cywilnej ustalonych przez
Burmistrza.



6._W zakresie polityki informacyjne;j:
1) ustalanie priorytetow w zakresie przekazywania informacji, decyzji dla pracownikow;
2) gromadzenie, analizowanie i przechowywanie informacji dotyczacych obronnosci;
3) tworzenie systemoOw organizacyjnych oraz technicznych na potrzeby informowania,

ostrzegania i powiadamiania o zdarzeniach, a takze podj¢tych decyzjach dotyczacych spraw
obronnych.

7._W zakresie polityki kadrowej. funkcjonowania i organizowania pracy jednostki:
1) prowadzenie polityki kadrowej w zakresie obsady stanowisk stuzbowych zapewniajacych
przygotowanie oraz sprawne funkcjonowanie systemu kierowania;
2) planowanie i zapewnienie na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 wojny odpowiednig obsade kadrows;
3) zawiadamianie wojskowych komendantéw uzupehien o pracownikach podlegajacych
obowigzkowi czynnej stuzby wojskowej ktérzy:
- posiadaja nadany przydziat mobilizacyjny pracowniczy przydziat mobilizacyjny lub przydziat
organizacyjno-mobilizacyjny,
- zastali przeznaczeni do wykonania $wiadczen na rzecz obrony, ktorych §wiadczeniobiorcg sa
silty zbrojne RP,
4) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem Zotierzy rezerwy od obowiazku petienia
czynnej sluzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny;
5) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem przydziatléw organizacyjno-mobilizacyjnych do
formacji obrony cywilnej i jednostek przewidzianych do militaryzacji;
6) realizowanie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju natozone na jednostke
w formie decyzji administracyjnej;
7) prowadzenie spraw z zakresu stalego dyzuru;
8) organizowanie ewakuacji pracownikdw w sytuacjach wystepowania zagrozen;
9) organizowanie systemu powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikdw przedsigbiorstwa na
okres zewnetrznego 1 wewngetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w tym w razie
wystapienia dziatan terrorystycznych a takze na czas wojny.

8._W zakresie organizacyjno-prawnym:
1) wydawanie aktow normatywno-prawnych zgodnie z obowigzujagcym stanem prawnym
koordynujace w  przedsigbiorstwie realizacje zadan w zakresie obronnosci
1 bezpieczenstwa publicznego;
2) zawieranie uméw i porozumien dotyczacych realizacji zadan obronnych.

9. W zakresie spraw finansowych:
1) planowanie §rodkéw finansowych niezbednych na pokrycie zadan obronnych i obrony
cywilnej;
2) prowadzenie spraw wynikajacych z refundacji wydatkéw obronnych pokrywanych przez
wojewodg;
3) prowadzenie ewidencji warto$ci posiadanego przez jednostke sprzetu obronnego
1 wyposazania obrony cywilne;j.

10. W zakresie ochrony informacji niejawnych:
1) wspotdziatanie z wihasciwymi jednostkami i komdrkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa w zakresie realizacji zadan obronnych;
2)przygotowanie  procedury w  przypadku wprowadzenia stanu  wyjatkowego
1 wojennego w zakresie:
a) egzekwowania dodatkowych obostrzen dotyczacych ochrony informacji niejawnych,

b) zabezpieczania posiadanych $rodkow tacznosci systemoéw informatycznych oraz
urzadzen poligraficznych;







