PISMO OKOLNE Nr 1 /2016 z dnia 15 lipca 2016 r.
zmieniajace Pismo Okolne Nr 13/2015 Burmistrza Miasta
Kowalewo Pomorskie z dnia 12 pazdziernika 2015 r.

w sprawie wprowadzenia

zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.,) i szczegbdlnych ustalen zawartych w art. 40, ust 1,2 i 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861, zm. Dz.U. z

2012 r., poz. 121), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad

rachunkowosci oraz plandw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu ustalania warto$ci zobowigzah zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego,
dhlugu Skarbu Panistwa, wartosci zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57,
poz. 366),

ustalam, co nastepuje:

§1
W pis$mie Okolnym nr 13/2015 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie w sprawie zasad
( polityki rachunkowosci) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) W § 1, pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,Niniejsze zasady sg obowigzujace w Urzedzie

Miejskim w Kowalewie Pomorskiem”.

2) W § 1, ust2 ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych zatacznik nr 1 otrzymuje

brzmienie jak w zat. nr 1 do pisma okolnego.



3) W § 5 Zasady i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow okresla
instrukcja stanowigca zatacznik nr 5, ktéry otrzymuje brzmienie jak w zal. nr 2 do pisma

okolnego.

4) W § 3, pkt zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady prowadzenia kont pomocniczych

okresla zatgcznik nr 3 b, ktdry otrzymuje brzmienie jak w zal. nr 3 do pisma okdlnego.

§2
Pismo okodlne wchodzi w zycie z dniem podpisania z wyjatkiem § 1, pkt 2, ktoéry wchodzi

w zycie od 1 stycznia 2017 r.

BURMISTRZ
/-1 Andrzej Grabowski



Zatgcznik Nr 1

do pisma okdlnego

Nr 1/2016r.

z dnia 15 lipca 2016 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

I. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim prowadzone sa w siedzibie

Urzgdu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim, Plac Wolnosci 1.

I1. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia

do 31 grudnia.
2. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, w ktorych sporzadza
si¢ :
a) deklaracje ZUS,
b) deklaracje¢ wptat na PFRON.
3. Sprawozdania, sporzadza si¢ na podstawie przepisow :

— rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie

sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz.U. z 2014 r. poz. 119 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z

2014 r., poz. 1773 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegotowych
zasad rachunkowosci, oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami R P (Dz.U. z 2013 r. , poz.289 ze

zm.).

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2013 r., poz. 885

ze zm.).
a) za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania;
— sprawozdanie Rb -27 S z wykonania planu dochodoéw budzetowych
— sprawozdanie Rb -28 S z wykonania planu wydatkow budzetowych

b) za okresy kwartalne ( za I, I1, III kwartaly) sporzadza si¢ sprawozdania:



sprawozdanie Rb — 27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych,
sprawozdanie Rb-28 S z wykonania planu wydatkow budzetowych,
sprawozdanie Rb —-NDS o nadwyzce/deficycie,

sprawozdanie Rb — 50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego,

sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedluig tytutéw dluznych oraz porgczen i
gwarancji
sprawozdanie Rb-N o stanie naleznos$ci oraz wybranych aktywow finansowych,

sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu

wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,

sprawozdanie Rb-27ZZ — z wykonania planu dochodow zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego.

¢) za okresy kwartalne ( za I, I, kwartaly) sporzadza si¢ sprawozdania:

sprawozdanie Rb-28 NWS - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow, ktore nie

wygasly z uptywem roku budzetowego.

d) za rok sklada sie:

sprawozdanie Rb — 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych,
sprawozdanie Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
sprawozdanie Rb —NDS o nadwyzce/deficycie,

sprawozdanie Rb — 50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego,

sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodow podatkowych,
sprawozdanie Rb- ST o $rodkach na rachunkach bankowych,
sprawozdanie Rb-WSa wydatkach strukturalnych,

sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dluznych oraz porgczen i

gwarancji,
sprawozdanie Rb-N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych,

sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz nalezno$ci Skarbu Panstwa z tytulu

wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,



— sprawozdanie Rb- UZ sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wedlug tytutow

dhuznych,

— Rb-UN - sprawozdanie uzupetniajace o stanie nalezno$ci z tytutu papierow wartosciowych

wedtug wartosci ksiegowej,
— RbWSa — sprawozdanie skonsolidowane z wykonania wydatkow strukturalnych.
— PIT-4 R Deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy,

— sprawozdanie Rb-28 NWS - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow, ktore nie wygasty
z uptywem roku budzetowego,

— sprawozdanie z wykonania budzetu.
— deklaracja wptat na PFRON.
— sprawozdanie finansowe obejmujace:
e bilans jednostki budzetowej, rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy)
e sprawozdanie z wykonania budzetu.
e zestawienie zmian w funduszu jednostki ,
e bilans z wykonania budzetu ,

e laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek

budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych,

e laczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow zyskow i

strat samorzadowych jednostek budzetowych,

e laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian

w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych,

e skonsolidowany bilans j.s.t.
II1. Zasady sporzadzania i przekazywania sprawozdan jednostkowych.

1. Do sporzadzenia sprawozdan jednostkowych wg rodzaju, w obowigzujgcych terminach i
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zobowigzane sg nastgpujace jednostki

budzetowe:
a) Urzad Miejski,
b) Szkoty podstawowe,
¢) Publiczne Gimnazjum w Kowalewie Pomorskiem,
d) Przedszkole Publiczne,

e) Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kowalewie Pomorskim,



oraz

f) Samorzadowa Osoba Prawna tj. Miejsko Gminny Osrodek Kultury w Kowalewie Pomorskim,

g) podmiot, z ktorym zawarto umowe o zarzadzanie nieruchomo$ciami gminnymi,

Jednostki wymienione w ust. 1 lit.: a —g sporzadzaja sprawozdania w wersji papierowej.

2. Wszystkie sprawozdania od jednostek, o ktorych mowa w punktach a-g w formie
papierowej skladane sag na stanowisku pracownika referatu finansowego

odpowiedzialnego za sporzadzanie sprawozdan zbiorczych, ktory:

a) umieszcza datg wptywu, sprawdza poprawno$¢ rachunkowg. Na te okoliczno$¢ zamieszcza
adnotacje¢ ,,SPRAWDZONO POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM?” datg i podpis.
b) sprawdza je pod wzgledem formalnym, tj. czy zastosowano wiasciwy druk, czy jest
kompletne, czytelne, czy zawiera nazwe jednostki, podpis kierownika i gtownego ksiggowego
(z imiennymi pieczatkami), czy jest zgodne z planem, opracowane we wlasciwej
szczegotowosci, czy zawiera prawidlowa klasyfikacje budzetowa.
3. Po spehlieniu wszystkich warunkéw okre§lonych w punkcie 2 pracownik referatu
finansowego informuje jednostki, ktére ztozyly sprawozdania o ich poprawnosci, badz
przekazuje uwagi. W przypadku uwag jednostki sporzadzaja niezwlocznie poprawne

sprawozdania i ponownie przekazujg na stanowisko pracownika referatu finansowego

odpowiedzialnego za sprawozdawczos¢, ktory postepuje odpowiednio jak w punkcie 2.

4. W okresach sprawozdawczych wynikajacych z przepisow prawa sprawozdania

importowane sg do systemu BESTIA, skad odpowiednio sg przekazywane odbiorcy.

IV. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1)  Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i walucie polskiej przy
zastosowaniu technik r¢cznych i komputerowych

2)  Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald,
ktore tworza:

a) dziennik,
b) ksigge gtdwna,

c) ksiegi pomocnicze,

srodkoéw trwatych,

rozrachunkow z kontrahentami,

rozrachunkéw z pracownikami,

— operacji sprzedazy



operacji zakupu,
kosztow,

operacji gotowkowych,
wydatkow strukturalnych.

d) zestawienia: obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

e) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

3) W urzadzeniach ksiggowych ujmuje sie:

a) wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnos¢ dochodow i wydatkow, a w zakresie

wydatkoéw takze zaangazowanie,

b) dochody i wydatki w terminie ich zaplaty,

V. Ponadto:

a) odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza si¢ i ewidencjonuje si¢ w dniu zapfaty,

b) zadluzenie ustala si¢ zgodnie z normami prawnymi wynikajacymi z przepisOw prawa,

C) materialy i towary w dniu zakupu beda ksiggowane w koszty zuzycia, a pozostajace
na koniec roku z tego tytutu zapasy beda objete korekta kosztow i odniesione na
magazyn ( konto 310),

d) warto$ci materiatdéw i towarow przeznaczonych do pdzniejszego zuzycia ksigguje si¢
w dniu zakupu na koncie 310 i b¢da odniesione na magazyn,

e) przewiduje si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu
operacji gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciaggu dnia,

f) przewiduje si¢ stosowanie dowodow zastepczych w udokumentowaniu operacji
gospodarczych dotyczacych zakupu plodéw rolnych,

g) dopuszcza si¢ udokumentowanie zakupow, ktorych warto$¢ nie przekracza 20,00 zt
dowodem zastepczym (paragonem),

h) dopuszcza si¢ zbiorcze wystawianie not odsetkowych za zwloke w regulowaniu
nalezno$ci wynikajacych z danej umowy cywilnoprawnej lub faktury jezeli taczna
warto$¢ naliczonych odsetek nie przekracza 2,00 zt,

i) dowody ksiegowe, dotyczace miesigca sprawozdawczego ewidencjonowane sg pod

data miesiaca, ktérego dotycza:

e dla sprawozdan miesigcznych — do 5-go dnia miesigca nastgpnego,

e dla sprawozdan rocznych do 15-go stycznia nastgpnego roku.

)

K)

ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych nastepuje do dnia 25 marca roku
nastepnego po zakonczeniu roku budzetowego.

zwrot poniesionych wydatkow z tytulu kosztéw energii elektrycznej, wody,

centralnego ogrzewania, ustug telefonicznych 1 internetowych, kosztow



osobowych pracownikéw interwencyjnych, robot publicznych i.t.p. odliczenia
podatku VAT , nienaleznie pobranych §wiadczen spolecznych, ktére dotycza tego
samego roku budzetowego — zaliczany jest jako zmniejszenie wydatkow
budzetowych. Natomiast zwroty z tego tytutu za poprzedni rok budzetowy ,lub
lata poprzednie, ktére wplyng w roku nastgpnym zaliczane sg na dochody
budzetu.

I) dla poszczegolnych projektow  realizowanych z udzialem $rodkow z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci, w przypadku wymogéw prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji  ksiggowej na wszystkich kontach ksiegowych
prowadzonych analitycznie z zastosowaniem okre§lonej przepisami prawa
klasyfikacji budzetowej dodaje si¢ numer cyfrowy przyporzadkowany danemu

projektowi, badZ okreslenia stowne lub literowe, czy nazwe projektu.

V1. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

1. Zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie, na kontach analitycznych.

2. Zapisy ksiegowe sg kolejno numerowane - narastajaco rocznie zawierajace numer
kolejny, rok budzetowy oraz w miar¢ potrzeb miesigc lub oznaczenia stowne oraz
literowe w zakresie nastepujacych dowodow :

a) wyciagi

c¢) dowody sprzedazy bezrachunkowej,
d) faktury VAT i rachunki sprzedazy,
e) faktury zakupu,

h) dowody ksiegowe stanowigce podstawe do ujecia zaangazowania wydatkow
budzetowych, z wyjatkiem zapisow w zakresie prowadzonych inwestycji, gdzie dowody
ksiggowe sa kolejno numerowane -narastajaco miesiecznie,

b) polecenia ksiggowania,

3. Sumy zapiso6w (obroty) liczone sg w sposob ciagly, jego obroty sa zgodne z obrotami

zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtowne;.

4. Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow
dziennikow czesciowych.

VIIl. Ksi¢ga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy

nastepujace zasady:



— podwdjnego zapisu,
— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z

zasadg memoriatowa,

VIII. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczeg6tawiajace dla wybranych
kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta

glownego.

IX. Konta pozabilansowe petnig funkcj¢ wytacznie informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow 1 pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktdry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem, ani

innym urzgdzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane sg na nich :
— 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,
— 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych,
— 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,
— 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

— 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z

budzetem panstwa, z Urzedami skarbowymi i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

X. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego

miesigca.

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag pomocniczych
na koniec roku budzetowego, natomiast dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien

inwentaryzacji.

XI. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywane sa programy komputerowe, a ich

wykaz zawiera zatacznik Nr 3 c.
XI11. Opis systemow komputerowych zawiera zalacznik 3 d.

Programy sa aktualizowane wg potrzeb, badZz zmian przepisow prawa, wowczas nastepuje

rOwniez zmiana wersji.



XIll. Zasady dotyczace prowadzenia i przedkladania ewidencji zwigzane] z
zarzadzaniem nieruchomosciami przez podmiot zewnetrzny:

1) Zarzadca zobowigzany jest do prowadzenia obstugi i1 analitycznej ewidencji
ksiegowej z uwzglednieniem przepisoéw prawnych w zakresie rachunkowosci,
finans6w publicznych oraz innych norm prawnych obowigzujacych w jednostkach
sektora finanséw publicznych,

2) sporzadzania sprawozdan z realizacji dochodow oraz przekazywanie ich do
siedziby Urzedu Miejskiego w terminach okreslonych w odrebnej umowie.

3) Okresla sie nastepujgce wzory zestawien, co jest podstawg do ujecia w ksiggach
rachunkowych prowadzonych przez Urzad Miejski w ewidencji syntetycznej

a) Wzoér zestawienia dochodow budzetowych wg klasyfikacji budzetowej w
dziale 700 Gospodarka mieszkaniowa, rozdzial 70005- Gospodarka gruntami

i nieruchomos$ciami w miesiacu....... roku
Wplywy na
Lp. § Nazwa § Wplywy do rachunek Wp,lywy
kasy ogolem
bankowy
1. | 0690 | Wptywy z roznych optat
2 0750 Wplywy z najmu 1 dzierzawy
' sktadnikéw majatkowych
3. | 0830 | Wptywy z ustug
4. 10920 | Wplywy z pozostatych odsetek
5. | 0970 | Wptywy z ré6znych dochodow
b) Wzér zestawienia naleznoSci za lokale uzytkowe za kwartal....... roku
Naliczenia
§ Nazwa § Saldo z poprzedniego bi W Wpl AYW | Saldo na koniec biezacego kwartatu
kwartalu BO lezacym biezacym B/z
kwartale kwartale
(przypis)

Saldo 7 Saldo z Witym:
poprzedniego poprzedniego V\./N - MA
kwartalu WN kwlil/lr;alu Naleznosci Zaleglosci nadplaty

netto

0690 | Wptywy z
r6znych optat

0750 | Wptywy z
najmu i
dzierzawy
sktadnikow
majatkowych




0830

Wplywy z
ustug

0920

Odsetki od

wpltywow z
ustug

0970

Wplywy z
r6znych
dochodéw

Razem

C) Wzoér zestawienie naleznosci lokale mieszkalne, + garaze i inne pomieszczenia
zwiazane z lokalem za kwartal........ roku.

Nazwa §

Saldo z poprzedniego kwartalu

BO

Naliczenia w
biezacym
kwartale
(przypis)

Whplaty w
biezacym
kwartale

Saldo na koniec biezgcego

kwartalu B/z

Saldo z
poprzedniego
kwartalu WN

Saldo z
poprzedniego
kwartatu
MA

WN

W tym:

ZalegloSci
netto

MA
nadplaty

0690

Wplywy z
réznych
optat

0750

Wpltywy z
najmu i
dzierzawy
sktadnikow
majatkowy
ch

0830

Wplywy z
ustug

0920

Odsetki od
wplywow z
ustug

0970

Wplywy z
r6znych
dochodéw

Razem

4) Do zestawien wymienionych w punktach a, b, ¢ nalezy dotaczy¢ zestawienie obrotow i sald w

uktadzie analitycznym.

BURMISTRZ

/-1 Andrzej Grabowski




Zatgcznik Nr 2 do pisma
okolnego

Nr 1/2016

z dnia 15 lipca 2016 .

INSTRUKCJA W SPRAWIE METOD I TERMINOW
PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACJI AKTYWOW I PASYWOW.

1.Metody i terminy inwentaryzacji

1) Metoda spisu z natury:
Na ostatni dzien roku budzetowego:
srodki pieni¢zne w gotowce znajdujace si¢ w kasie,
— papiery wartosciowe majace forme dokumentu t.j. czeki
obce, weksle, udziaty, obligacje,

— nie zuzyte materialy odpisywane w koszty w momencie
ich zakupu,

— maszyny 1 urzadzenia wchodzace w sktad S$rodkéw
trwatych w budowie

b) ostatni kwartal roku obrotowego do dnia 15-go nast¢pnego
roku;

— materiaty znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,
C) raz w ciagu 4- ech lat:

— $rodki trwate, za wyjatkiem gruntdéw i trudno dostgpnych
ogladowi budowli np. budowle podziemne, instalacje itp.

Inwentaryzacja droga spisu z natury obejmuje si¢ rowniez sktadniki
aktywow, bedace wlasnoscig innych jednostek, powierzone do sprzedazy,
przechowywania, przetwarzania lub uzywania. Nalezy powiadomié¢ pisemnie te
jednostki o wynikach spisu.

2) W drodze uzyskania potwierdzenia stanu aktywoéw — ostatni kwartat roku
obrotowego do 15- go dnia nast¢pnego roku:

a) Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) Naleznos$ci z tytutu udzielonych pozyczek,

c) Naleznosci od kontrahentéw, prowadzacych ksiggi rachunkowe.
Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

a) naleznosci spornych i watpliwych,

b) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych,

C) naleznoS$ci od pracownikow,



d)
€)

naleznosci z tytutow publicznoprawnych,

innych aktywow 1 pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie
byto mozliwe.

3) W drodze weryfikacji poprzez porownanie danych w ksi¢gach rachunkowych z
dokumentami zrodlowymi — ostatni kwartal roku obrotowego do dnia 15-go
nastepnego roku.

Dotyczy aktywow i pasywow, ktore nie moga by¢ ustalone przez spis z
natury lub uzgodnienia sald z kontrahentami.

Tq metodq inwentaryzuje sie:

a)

b)

c)
d)

€)
f)
9)
h)
i)

)
K)

grunty, oraz prawa zaliczane do nieruchomosci (prawa
wieczystego uzytkowania gruntow),

budynki i budowle w budowie,

srodki trwale trudno dostgpne ogladowi,
nalezno$ci sporne 1 watpliwe,

nalezno$ci 1 zobowigzania wobec pracownikow,

rozrachunkéw wobec wilasnych pracownikéw z tytulu zaliczek
pobranych na wydatki, delegacji, pozyczek,

naleznosci 1 zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych,

naleznosci 1 zobowigzan wobec kontrahentow, ktorzy prowadza
dziatalno$¢ gospodarcza, ale nie prowadzg ksigg rachunkowych,

naleznosci od osob fizycznych, nieprowadzacych dziatalnos$ci
gospodarczej,

naleznosci 1 zobowigzania publicznoprawne,

srodki trwate w budowie z wylaczeniem maszyn 1 urzadzen
wchodzacych w ich sktad,

wartos$ci niematerialne i prawne,

inne aktywa , ktore zgodnie z ustawg o rachunkowosci powinny
zosta¢  zinwentaryzowane drogg spisu z natury lub
potwierdzenia sald, ale z przyczyn uzasadnionych byto to
niemozliwe,

pozostate aktywa 1 pasywa.

udziaty 1 akcje w spotkach kapitatowych,

materiaty 1 towary w drodze oraz dostawy niezafakturowane,
srodki pieni¢zne w drodze,

czynne 1 bierne rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow i
przychodow,

Kapitaty i fundusze wtasne i fundusze specjalne ( min. ZFSS),



t) rozrachunkéw z tytulu publicznoprawnych, czyli podatkow,
sktadek na ubezpieczenia spoleczne 1 zdrowotne, skladek
PFRON,

u) salda kont pozabilansowych,

Dokumentem potwierdzajacym dokonanie inwentaryzacji jest protokot podpisany
przez osobe odpowiedzialng za stan danego konta, oraz gldéwnego ksiggowego.

4) Na dzien zakonczenia dzialalnosci przez jednostke oraz na dzien
poprzedzajgcy postawienie jej w stan likwidacji lub ogloszenia upadlosci
przeprowadza si¢ inwentaryzacje:

2.

a)

b)

aktywow pieni¢znych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych), papierow warto§ciowych w postaci materialnej,
rzeczowych skltadnikow aktywoéw obrotowych, srodkow trwatych
oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt
»C’, a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad Srodkow
trwatych w budowie — droga spisu ich ilosci z natury, wyceny tych
ilosci porownania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic;

aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki, w tym papieréw
wartosciowych w formie zdematerializowanej, naleznosci, w tym
udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3, oraz powierzonych
kontrahentom wlasnych skladnikow aktywoéw — droga otrzymania
od bankow 1 uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidiowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow
oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
gruntow oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci naleznosci
spornych i watpliwych, a w bankach rowniez naleznosci
zagrozonych, naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzgcych
ksiag rachunkowych, z tytulow publicznoprawnych, a takze aktywow
1 pasywow niewymienionych w pkt ,,a” i ,, b oraz wymienionych w
pkt ,,a” i, b” , jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe — droga
porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji droga spisu z natury

Dokonywana jest na podstawie bezposredniego, naocznego stwierdzenia
przez zespdl spisowy fizycznego istnienia ilo$ci spisywanych w drodze
przeliczenia, przewazenia, przemierzenia. Spis z natury sporzadza si¢ metoda
tradycyjna — rgcznie na arkuszach spisowych, na ktérych spisuje si¢ wszystkie
przedmioty znajdujace si¢ w polach spisowych.



1)
2)

3)

5)

6)

7)

a)

Sposob postepowania i stosowanie zasad:

Powotanie  przez Burmistrza  przewodniczacego  komisji
inwentaryzacyjnej,
Powotanie przez Burmistrza na wniosek przewodniczacego, sktadu

komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow spisowych,
Druki spisow z natury pobiera przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
1 rozdaje zespotom spisowym za pokwitowaniem,
Arkusz spisu z natury powinien zwierac:
nazwe 1 adres jednostki inwentaryzacyjnej,
imi¢ 1 nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej, oraz jej podpis,
sktad komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego),
sktad zespotu spisowego,
date rozpoczecia i1 zakonczenia inwentaryzacji,
rodzaj i sposob przeprowadzenia,
nazwe inwentaryzowanych skladnikow,
miejsce przechowywania sktadnikéw,
wszystkie wpisywane pozycje muszg by¢ kolejno ponumerowane,
arkusze musza by¢ wypelnione czytelnie, bez pustych pol,

niedopuszczalne jest pozostawienie nie wypelnionych wierszy oraz
zmazywanie, przerabianie lub usuwanie dokonanych zapiséw,

poprawienie mylnego zapisu moze by¢ dokonane przez skre$lenie, w
taki sposdb, aby poprzedni zapis mogt by¢ odczytany, a obok zapisu
poprawionego swoje podpisy powinni umiesci¢: czionek zespotu
spisowego i osoba materialnie odpowiedzialna,

Spisem z natury powinny by¢ objete wszystkie sktadniki majatkowe
wskazane przez osobe odpowiedzialng za te skladniki znajdujace si¢ na
terenie pola spisowego, a takze sktadniki nie stanowigce wlasnosci
jednostki, jezeli sg one na przechowywaniu lub uzytkowaniu jednostki.

Po zakonczeniu spisu z natury zespoty spisowe majg obowigzek zlozy¢
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej pisemng informacje o
wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach  oraz
rozliczy¢ si¢ z pobranych arkuszy spisowych stanowigcych druki Scistego
zarachowania.

Przewodniczacy  komisji inwentaryzacyjnej przekazuje do Referatu
Finansowego arkusze spisu z natury w celu wyceny sktadnikow
majgtkowych oraz poroéwnania danych w arkuszach z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej wraz z nastepujacymi zatgcznikami:

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury, wg zatagczonego wzoru Nr 1



b) Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja,
wg zataczonego wzoru Nr 2

c) Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji, wg
zalaczonego wzoru Nr 3

8) Przewodniczacy  komisji ~ inwentaryzacyjnej po  zakonczeniu
inwentaryzacji sporzadza protokot rozliczenia inwentaryzacji oraz
propozycje rozliczenia niedoboréw lub nadwyzek. Przy znacznych
niedoborach i nadwyzkach nalezy uzyska¢ opini¢ radcy prawnego.

9) Wszystkie przyczyny powstania roznic inwentaryzacyjnych nalezy
ustali¢, a osoby odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane
sktadniki mienia zobowigzane s3 do ustosunkowania si¢ do
przedstawionych réznic inwentaryzacyjnych zlozenia wyjasnien w
sprawie przyczyn ich powstania.,

10)Po dokonaniu spisu z natury nalezy dokona¢ wyceny ilosci sktadnikow
majatkowych jednostki 1 porownac¢ ustalone wartosci z danymi ujetymi w
ksiggach rachunkowych. W przypadku powstania réznic nastepuje ich
wyjasnienie 1 rozliczenie w ksiggach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji.

3. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w drodze uzgodnienia
potwierdzenia stanu aktywow

1) Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald dokonuje Referat Finansowy.

2) Uzgodnienia salda naleznosci z kontrahentami dokonuje si¢ w formie
pisemnej na opracowanym druku, za pomocag faxu lub uzgodnien
telefonicznych. Podjete dziatania w tym zakresie muszg by¢
udokumentowane w formie notatki stuzbowe;j

3) W przypadku braku potwierdzenia salda przez kontrahenta nalezy ten
fakt odnotowac¢ i1 dokona¢ uzgodnienia salda w oparciu o posiadane w
tym zakresie dokumenty.

4) Uzgodnienie stanu $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych
nastgpuje na podstawie pisemnej informacji sporzadzonej przez bank
prowadzacy obstuge rachunkow.

4. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w drodze weryfikacji
poprzez porownanie danych w ksiggach rachunkowych z
dokumentami zrodlowymi

1) Inwentaryzacji tg metoda dokonuje Referat Finansowy we wspotpracy z
innymi stuzbami dysponujagcymi dokumentami zrodtowymi.

2) Referat Finansowy z przeprowadzonej weryfikacji sald sporzadza protokot.



3) Ujawnione w trakcie weryfikacji sald roznice nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢
w ksiegach rachunkowych.

1)

2)
3)

4)

Rodzaje inwentaryzacji

Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzana jako inwentaryzacja
okresowa lub inwentaryzacja dorazna.

Inwentaryzacja okresowa uwzglednia terminy okreslone w ustepie 1.

Inwentaryzacje dorazng przeprowadza si¢ w przypadku zaistnienia
okolicznosci uzasadniajacych jej przeprowadzenie tj. zmiana osoby
materialnie odpowiedzialnej, zaistnienia zdarzen losowych oraz wyniku
zarzadzenia instytucji przeprowadzajacych kontrole.

Polecenie przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej wydaje Kierownik
jednostki.

Wszystkie ujawnione podczas inwentaryzacji réznice pomigdzy stanem
rzeczywistym, a stanem wykazanym w ewidencji ksiggowej, musza
zosta¢ wyjasnione 1 rozliczone w ksiegach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji.

BURMISTRZ

/-1 Andrzej Grabowski



Zakacznik Nr 3 do
pisma okdlnego
Nr 1/2016 z dnia
15 lipca 2016 r.

ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN ORAZ ZASADY PROWADZENIA
KONT POMOCNICZYCH,

W TYM DLA PROJEKTOW REALIZOWANYCH Z UDZIALEM
SRODKOW Z FUNDUSZY STRUKTURALNYCH I FUNDUSZU
SPOJNOSCI.

I. Budzet gminy

133 — Rachunek budzetu

Konto to prowadzone jest analitycznie z rozszerzeniem wedlug potrzeb.
Zapisy s3 dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych. Po stronie Wn
ujmuje si¢ wplywy Srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym réwniez splaty
dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Po stronie Ma
ujmuje si¢ wyptaty dokonane z rachunku budzetu, w tym roéwniez wyplaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133)
oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze
srodkow rachunku budzetu oraz $rodki na niewygasajace wydatki. Konto 133 moze
wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkow pieni¢znych
na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu.
Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

134 — Kredyty bankowe

Konto to prowadzone jest z rozszerzeniem wedtug bankéw udzielajacych kredytu. Po stronie

Wn ujmuje si¢ splate (w korespondencji z kontem 133) lub umorzenie kredytu (w
korespondencji z kontem 962), po stronie Ma ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie
budzetu (w korespondencji z kontem 133 oraz odsetki od kredytu zwigkszajace jego kwote
(w korespondencji z kontem 909). Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zadluzenie z tytutu kredytéw zaciggnigtych na finansowanie budzetu.

135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

Konto to prowadzone jest z rozszerzeniem wg podziatek klasyfikacji budzetowej i1 tytulow
wydatkow budzetowych. Shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym
srodkdw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych..

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkodw pieni¢znych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczg rowniez projektow realizowanych z udziatem Srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.



140 — Srodki pieniezne w drodze

Ewidencjonuje si¢ $rodki pieni¢zne w drodze.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwickszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto to prowadzone jest analitycznie z rozszerzeniem na poszczeg6lne jednostki
budzetowe.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Po stronie winien ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostki budzetowe w

wysokosci wynikajacej ze sprawozdan (w korespondencji z kontem 901), po stronie

Ma ujmuje si¢ srodki przekazane do budzetu (w korespondencji z kontem 133).
Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto to prowadzone jest analitycznie z rozszerzeniem na poszczegolne jednostki
budzetowe lub projekty wspotfinansowane z Unii Europejskiej. Po stronie Wn ujmuje si¢
srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych (w
korespondencji z kontem 133), po stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z tych sprawozdan (w korespondencji z kontem 902).
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczg rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

224 — Rozrachunki budzetu

Konto to prowadzone jest analitycznie z rozszerzeniem wedtug poszczegdlnych tytutlow oraz
wedlug poszczegdlnych budzetow. Po stronie winien ujmuje si¢ przypisy naleznosci
pobieranych przez urzedy skarbowe na podstawie sprawozdan, przypisy udzialéw w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych oraz innych rozliczen z budzetami (w korespondencji z
kontem 901) oraz przekazanie naleznych dochodéw budzetowi panstwa (w korespondencji z
kontem 133). Po stronie Ma ujmuje si¢ wptywy naleznosci (w korespondencji z kontem 133).
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci a saldo Ma stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych
rozrachunkow.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.



225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow

Konto to prowadzone jest analitycznie, odr¢bnie dla kazdej jednostki budzetowej, ktorej
przekazano $rodki na realizacje niewygasajacych wydatkéw. Po stronie Wn ujmuje si¢ $rodki
przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych
(w korespondencji z kontem 133), po stronie Ma ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez
jednostki budzetowe (w korespondencji z kontem 904) oraz przelewy S$rodkow
niewykorzystanych (w korespondencji z kontem 133)

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

240 — Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu. Prowadzone jest
analitycznie z rozszerzeniem wedlug poszczegdlnych tytutdow oraz wedlug kontrahentow.
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci a saldo Ma stan zobowigzan z tytulu pozostalych
rozrachunkow.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

250 — Naleznosci finansowe

Konto stuzy do ewidencji naleznosci finansowych, szczegodlnie z tytutu udzielonych pozyczek
i prowadzone jest analitycznie z rozszerzeniem wedtug naleznosci i kontrahentow. Po stronie
Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci wyptaty pozyczek udzielonych (w korespondencji z kontem
133), po stronie Ma sptaty pozyczek udzielonych w korespondencji z kontem 133). Saldo Wn
oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma stan nadptat z tytulu nalezno$ci finansowych.

260 — Zobowiazania finansowe

Konto to prowadzone jest analitycznie z rozszerzeniem wedlug poszczegdlnych kontrahentow
oraz wedlug zobowigzan. Po stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci wartos¢ sptaconych
zobowigzan finansowych (w korespondencji z kontem 133) oraz umorzenie zaciggnigtych
zobowigzan finansowych (w korespondencji z kontem 962) , po stronie Ma wplyw
zaciggnietych zobowigzan na rachunek budzetu (w korespondencji z kontem 133).

Zasady Klasyfikacji zdarzenn na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Na koncie tym ksieguje si¢ odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci.

Po stronie Ma konta 290 ksigguje si¢:

— odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu dochodow budzetowych wg stanu na 31
grudnia danego roku w korespondencji z kontem 761,

— wyksiegowanie pod data 31 grudnia odpisu aktualizujagcego z poprzedniego roku
(ze znakiem minus) w korespondencji z kontem 761,

— odpisy aktualizujgce odsetki za zwloke wg stanu na 31 grudnia danego roku w
korespondenc;ji z kontem 751,

— wyksiggowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujacego z poprzedniego roku
(ze znakiem minus) w korespondencji z kontem 751.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujagcych nalezno$ci



901 — Dochody budzetu

Konto to prowadzone jest analitycznie wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej w pelnej
szczegotowosci. Po stronie Wn ujmuje si¢ niewykorzystane dotacje celowe (zwrdocone w roku
budzetowym w korespondencji z kontem 133, zwrécone w terminie do 31 stycznia roku
nastepnego w korespondencji z kontem 224) oraz przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnigtych
dochodéw budzetu na konto 961, po stronie Ma ujmuje si¢ dochody budzetu, na podstawie
sprawozdan jednostek budzetowych (w korespondencji z kontem 222), naleznosci od innych
budzetéw (w korespondencji z kontem 224) oraz wtasne (w korespondencji z kontem 133).

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

902 — Wydatki budzetu

Po stronie Wn ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych na podstawie sprawozdan (w
korespondencji z kontem 223) oraz wilasne (w korespondencji z kontem 133), po stronie
Ma ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw budzetowych na
konto 961 .

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

903 — Niewykonane wydatki

Po stronie Wn ujmuje si¢ warto§¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych z podzialem na poszczegdlne rodzaje wydatkow (w
korespondencji z kontem 904) . Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo
przenosi si¢ na konto 961.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem Srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

904 — Niewygasajace wydatki

Stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Po stronie Wn konta 904 ujmuje si¢

wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow
w korespondencji z kontem 225. Po stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢
zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami  dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

Konto to prowadzone jest analitycznie wedlug tytutow i podziatek klasyfikacji
budzetowej. Po stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci przypis w styczniu otrzymanej w
grudniu a zaliczanej do dochodow stycznia subwencji o$§wiatowej (w korespondencji z
kontem 901). Po stronie Ma ujmuje si¢ otrzymang w grudniu subwencj¢ o$§wiatowg za
styczen (w korespondencji z kontem 133).



960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto to stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu , czyli deficytu lub
nadwyzki.

W ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegblnos$ci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

961 — Wynik wykonania budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego po stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetowych, odpowiednio w korespondencji z
kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego po stronie Ma tego konta ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

962 — Wynik na pozostalych operacjach

Konto stluzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu. Po stronie Wn ujmuje si¢ koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, w tym umorzenie udzielonych pozyczek
(w korespondencji z kontem 250), po stronie Ma ujmuje si¢ przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, w tym umorzenie
zaciagnictych pozyczek i kredytow (w korespondencji z kontem 260 i 134). Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi si¢ na strong¢ Wn konta 960, a
przychody na strong Ma konta 960.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczqg rowniez projektow realizowanych z udziatem Srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

968 — Prywatyzacja

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji- konto to
prowadzone jest analitycznie z rozszerzeniem wedtlug podziatek klasyfikacji 1 — tytutow
prywatyzacji. Po stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji (w
korespondencji z kontem 962) , po stronie Ma przychody z tytulu prywatyzacji (w
korespondencji z kontem 133).

Konta pomocnicze tworzy si¢ przez dodanie po myslniku symbolu jedno, dwu lub kilku
cyfrowego w zalezno$ci od potrzeb. Do bardziej szczegélowych analiz mozna uzywaé
symboli literowych.



Konta pozabilansowe

991-Planowane dochody budzetu

Po stronie Wn ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetowych, po
stronie Ma planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
dochody.

Na koncie ujmuje si¢ dochody catego budzetu gminy uchwalonego uchwata budzetowa, a
zmiany w budzecie wprowadzane sg na podstawie podjetych uchwat lub zarzadzen.

992 — Planowane wydatki budzetu

Po stronie Wn ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
plan wydatkow budzetu , po stronie Ma ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkéw budzetu lub wydatki zablokowane.

Na koncie ujmuje si¢ wydatki catego budzetu gminy uchwalonego uchwatg budzetows, a
zmiany w budzecie wprowadzane sg na podstawie podje¢tych uchwat lub zarzadzen.

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami, ktére nie podlegaja
ewidencji na kontach bilansowych. Po stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow
oraz splatg zobowigzan wobec innych budzetow, po stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania
wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci otrzymane od innych budzetéw. Moze by¢
prowadzone w miar¢ potrzeb.

Konta pomocnicze tworzy si¢ przez dodanie po myslniku symbolu jedno, dwu lub kilku
cyfrowego w zalezno$ci od potrzeb. Do bardziej szczegélowych analiz mozna uzywaé
symboli literowych.

Il - Jednostki budzetowe

011 — Srodki trwale

Ewidencja analityczna prowadzona jest w ksiggach elektronicznie natomiast w placéwkach
oswiatowych na kartach kontowych wedlug symboliki klasyfikacji rodzajowej $rodkow
trwatych. Karta zawiera nastgpujace informacje: nazwe $rodka, warto$¢ poczatkowa,
nazwisko osoby lub komorki, ktérej powierzono $rodek trwaly przeszacowanie, miejsce
uzytkowania, umorzenie. Po stronie Wn ujmuje si¢ przyjecie do eksploatacji $rodkéw
trwatych z inwestycji (w korespondencji z kontem 080), otrzymanych nieodptatnie w drodze
darowizny (w korespondencji z kontem 800). Po stronie Ma ujmuje si¢ wycofanie srodkéw
trwatych z eksploatacji w wartosci dotychczasowego umorzenia (w korespondencji z kontem
071), w wartosci nieumorzonej (w korespondencji z kontem 800).

Zasady Klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

013 — Pozostale Srodki trwale
Ewidencja iloSciowo-wartoSciowa prowadzona w  ksiegach inwentarzowych w
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poszczeg6lnych jednostkach . Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ w 100% w momencie
oddania do uzytkowania. W ewidencji analitycznej z rozszerzeniem na poszczegélne
jednostki. Po stronic Wn ujmuje sie przyjecie pozostatych $rodkow trwatych (w
korespondencji z kontem 072), po stronie Ma ujmuje si¢ rozchod pozostatych srodkow
trwalych (w korespondencji z kontem 072).

Zasady klasyfikacji zdarzenn na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

014 — Zbiory biblioteczne

Szczegolowa -iloSciowo-warto§ciowa prowadzona w ksiegach inwentarzowych w
bibliotekach w sposdb okreslony w odrebnych przepisach. Na stronie Wn konta ksigguje sie
wszelkie zwiekszenia , a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowe;j
zbioréw bibliotecznych.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczqg rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

Ewidencja mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej. Po stronie Wn
ujmuje si¢ warto§¢ mienia (w korespondencji z kontem 855), po stronie Ma ujmuje si¢
warto$¢ mienia przekazanego spotce (w korespondencji z kontem 855)

020 — Wartosci niematerialne i prawne

Ewidencja analityczna wedlug tytutéw. Po stronie Wn ujmuje si¢ przyjecie wartosci
niematerialnych i prawnych (umarzanych stopniowo w korespondencji z kontem 071,
umarzanych jednorazowo w korespondencji z kontem 072), po stronic Ma ujmuje si¢
rozchod wartosci niematerialnych i prawnych (umarzanych stopniowo w korespondencji
z kontem 071 w wartosci dotychczasowego umorzenia i w korespondencji z kontem 800
wartosci nieumorzonej, umarzanych jednorazowo w korespondencji z kontem 072).
Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Ewidencja analityczna wedlug tytutéw. Po stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia
dhlugoterminowych aktywow finansowych, w szczego6lnosci z nabycia udzialow lub akcji
w zamian za wklady pieni¢zne (w korespondencji z kontem 130) lub niepieni¢zne (w
korespondencji z kontem 800). Po stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia dtugoterminowych
aktywow finansowych.

071 — Umorzenie $Srodkow trwalych

Ewidencja zmniejszen wartos$ci poczatkowej Srodkow trwatych.

oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu, ewidencja
analityczna wspdlna z kontem 011 1 020. Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci biezacej srodkow trwatych 1 warto$ci materialnych 1
prawnych Na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie ich zwigkszenia.



Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

Ewidencja zmniejszen wartosci $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej ich wartos$ci. Na stronie Wn
konta ujmuje si¢ zmniejszenie warto§ci umorzenia odpowiadajacego wartosci
rozchodowanych pozostalych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych ( z powodu zuzycia, zniszczenia lub niedoboru, szkody, przekazania nieodptatnego
lub sprzedazy).Na stronie Ma ksieguje si¢ naliczone w 100 % umorzenie pozostalych
srodkow trwatych, zbioréw bibliotecznych i wartosci niematerialnych i prawnych ( o wartosci
poczatkowej nie wyzszej, niz 3.500 zt).

Zasady Klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz wjmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

073 — Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

Ewidencja odpisow aktualizujagcych dlugoterminowe aktywa finansowe .Odpiséw z
tytutu trwalej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pdzniej, niz na koniec okresu
sprawozdawczego. Po stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci: przywrdcenie uprzednio
utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych, korekte ceny nabycia
dhugoterminowych papieréw wartosciowych o uprzednio dokonany odpis z tytutu utraty
wartosci(w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wtasnosci).

Po stronie Ma ksieguje si¢ wartos¢ dlugoterminowych aktywoéw finansowych na skutek
trwalej utraty ich wartosci.

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

na koncie tym prowadzona jest ewidencja kosztow srodkow trwalych w budowie oraz
rozliczenie kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Ewidencja szczegblowa wedlug rodzajow obiektow inwestycyjnych z zastosowaniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Po stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w
budowie w ramach prowadzonych inwestycji zardbwno obcych wykonawcow, jak 1 we
wlasnym imieniu, poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu , lecz jeszcze nie
oddanych do uzywania maszyn , urzadzen oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od
kontrahentdw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej, poniesione
koszty ulepszenia $rodka trwatego.

Po stronie Ma ujmuje si¢ przyjecie do uzywania $rodkow trwatych (w korespondencji z
kontami 011, 800)

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z

poszczegolnymi kontami  dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem Srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.



101 - Kasa

Prowadzona jest ewidencja szczegdlowa gotowki w kasie wedlug poszczegdlnych
raportow kasowych.

Po stronie Wn ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz na koniec kwartatlu nadwyzki kasowe.

Po stronie Ma — rozchody gotowki oraz na koniec kwartatu niedobory kasowe.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

130 — Rachunek biezacy jednostki - wydatki
Ewidencja stanu srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkow 1 dochodéw budzetowych objetych planem finansowym. Ewidencja
analityczna dochodéw 1 wydatkéw budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatlem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Ewidencja zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 135 shizy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkdéw pienigznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptaty srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

139 — Inne rachunki bankowe

Ewidencja operacji na innych wydzielonym rachunku bankowym sum depozytowych wg
kontrahentéw. Po stronie Wn ujmuje si¢ wplywy z tytulu kaucji gwarancyjnych i1
zabezpieczen pieni¢znych (w korespondencji z kontem 240). Po stronie Ma ujmuje si¢
zwroty tych srodkow (w korespondencji z kontem 240).

141- Srodki pieniezne w drodze

Stuzy do ewidencji przychodow 1 rozchodow $rodkow pienieznych w drodze.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robo6t 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie
201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sa
ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.



Ewidencja szczegdtowa do konta 201 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz wedlug kontrahentow oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i1 zagranicznych .

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo
Ma - stan zobowiazan.

Zasady Klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

221— Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — pozostale dochody

Ewidencja naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz zobowigzania jednostki
budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach. Ewidencja szczegétowa wg dtuznikow
oraz wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Po stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci
jednostek z tytutu dochodow budzetowych (w korespondencji z kontami zespotu ,,7”,
stosownie do rodzaju przychodow).

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegdlnych
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszczegolnych
zobowigzan z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczqg rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Ewidencja rozliczenia przez jednostk¢ budzetowa pobranych przez nig dochodow z
podzialem na poszczegodlne jednostki. Po stronie Wn ujmuje si¢ przelew pobranych
dochodéw budzetowych na rachunek budzetu (w korespondencji z kontem 130). Po
stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800.

Zasady Klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udzialem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Ewidencja rozliczenia przez jednostke wydatkéw budzetowych. Po stronie Wn ujmuje si¢
przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800 oraz zwrot
niewykorzystanych §rodkéw na rachunek budzetu (w korespondencji z kontem 130). Po
stronie Ma ujmuje si¢ wptywy srodkow z budzetu (w korespondencji z kontem 130).

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

224— Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
Ewidencja rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych z
rozszerzeniem wedtug jednostek i przeznaczenia dotacji oraz podziatek klasyfikacji
budzetowe;j. Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy
(w korespondencji z kontem 130), a na stronie Ma wartos¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, udokumentowane podpisami 0s6b odpowiedzialnych za
kontrole wykorzystania i rozliczenia dotacji (w korespondencji z kontem 810).
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Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

225 — Rozrachunki z budzetami

Ewidencja nalezno$ci i zobowigzan wedlug tytuldéw rozrachunkéw z budzetami oraz
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Po stronie Wn ujmuje si¢ zaptate podatku od
wynagrodzen 1 umow zlecen, odprowadzony podatek VAT (w korespondencji z kontem
130) Po stronie Ma ujmuje si¢ naliczenie podatku od wynagrodzen i umow zlecen (w
korespondencji z kontem 400) oraz VAT naliczony (w korespondencji z kontem 221).

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami  dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem Srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

226— Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci dlugoterminowe nalezno$ci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczeg6lnych naleznosci budzetowych.

Ewidencja naleznosci, wedtug tytutow 1 dluznikéw.

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Ewidencja rozrachunkow publicznoprawnych, w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen
spotecznych 1 zdrowotnych wedtug podmiotow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia
oraz wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Po stronie Wn ujmuje si¢ przelewy sktadek
do ZUS (w korespondencji z kontem 130), naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek
(w sktadki placone przez pracodawce Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i
korespondencji z kontem 760). Po stronie Ma ujmuje si¢ naliczone Fundusz Pracy (w
korespondencji z kontem zespotu 4).

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Ewidencja rozrachunkéw z tytulu wyptat wynagrodzen wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Po stronie Wn ujmuje sie¢ wyptate wynagrodzen (w korespondencji z kontem
101 1 130), potracenia dokonane na liscie ptac (w korespondencji z kontami 225,229,240).
Po stronie Ma ujmuje si¢ naliczone w listach wynagrodzenie brutto (w korespondencji z
kontem 400)

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz uyjmowania ich w korespondencji z
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poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty

234-  Pozostale rozrachunki z pracownikami

Ewidencja naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw. Ewidencja szczegotowa
wobec poszczegbdlnych pracownikow wedlug tytutow rozrachunkéw. Po stronie Wn ujmuje
si¢ w szczegoOlnosci wyptaty zaliczek dla pracownikow (w korespondencji z kontem 101, 130,
135). Po stronie Ma ujmuje si¢ pokryte z zaliczki koszty (w korespondencji z kontem 400)
oraz zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki (w korespondencji z kontem 101, 130, 139).

240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dhugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie nalezno$ci 1 roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdow oraz dtuznikow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

245- Wplywy do wyjasnienia

Ewidencja wplaconych, a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych. Po stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wptat i ich zwroty- ( w
korespondencji z kontem 130,135,139). Po stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty nie
wyjasnionych kwot- (w korespondencji z kontem130,135,139). Ewidencje prowadzi si¢
wedlug poszczegdlnych nie wyjasnionych kwot.

290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci

Ewidencja odpisow aktualizujacych naleznosci. Po stronie Ma ujmuje si¢ naliczong na koniec
kazdego kwartatlu warto§¢ przypisanych a niezaptaconych odsetek za zwloke (w
korespondencji z kontem 750).

300 — Rozliczenie zakupu
Ewidencja rozliczenia zakupu materialéw, towarow (artykutow spozywczych), robot 1
ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia warto$ci materialow, towarow w drodze oraz
wartosci dostaw niefakturowanych.
Ewidencje¢ prowadzi si¢ wg poszczeg6lnych transakcji oraz wg podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

310— Materialy

Ewidencja zapasoOw materialowych wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz wedtug
0s0b, ktorym powierzono piecze¢ nad nimi. Opat 1 $rodki ZywnoS$ci rozlicza si¢ w okresach
miesi¢cznych. Materiaty zakupione do remontu, przekazuje si¢ na podstawie protokotu
dysponentowi. Dysponent w terminie 1 miesigca po zakonczeniu remontu ma obowigzek
sporzadzenia protokotu zuzycia materiatow. Protokét winien by¢ zatwierdzony przez
inspektora nadzoru /przy pracach inwestycyjnych./
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badz przez osobg¢ posiadajaca uprawnienia budowlane /przy pracach remontowych).
Na koniec roku budzetowego material nie zuzyty przyjmuje si¢ na ewidencje¢ materialow.

400 — Amortyzacja

Ewidencja naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto
400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Zasady Klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

401 — Zuzycie materialow i energii

Ewidencja kosztow zuzycia materialow 1 energii na cele dzialalno$ci podstawowej,
pomocniczej 1 ogdlnego zarzadu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej Na stronie Wn
konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na stronie Ma
konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow
zuzycia materialow 1 energii na konto 860.

Zasady klasyfikacji zdarzenn na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczg rowniez projektow realizowanych z udziatem Srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

402 — Uslugi obce

Ewidencja kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowe;j
jednostki wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej . Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢
poniesione koszty uslug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie

poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ushug obcych na konto
860.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem Srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

403 — Podatki i oplaty

Ewidencja w szczegdlnosci kosztow z tytutu, podatku od nieruchomosci i podatku od
srodkoéw transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz optat 0 charakterze
podatkowym, a takze opflaty notarialnej, oplaty skarbowej 1 oplaty administracyjne;.
Ujmowane s3 tu koszty wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytulu na konto 860.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

13



404—- Wynagrodzenia

Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami 1 innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Uymowane sg tu koszty wg podziatek klasyfikacji budzetowe

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowe;j z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami  dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem Srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"

Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju §wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Ujmowane sa tu koszty wg podziatek klasyfikacji budzetowe

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i
swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto 1 innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umdw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem Srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

409- Pozostale koszty rodzajowe

Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach
400-405. Ujmowane sa tu koszty wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koncie tym
ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkdbw za uzywanie samochodow prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz
innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Ewidencja innych $wiadczen finansowanych z budzetu. Ujmowane sg tu koszty wg podziatek
klasyfikacji budzetowej: 303, 304, 311, 325, 305, 430, ktore nie kwalifikuja do ujecia na
innych kontach zespotu ,,4”

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z

poszczegolnymi kontami dotyczg rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.
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490- Rozliczenie kosztow

Ewidencja kosztow wedlug typow dziatalnosci. Ujmowane sa tu koszty wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 "Produkty gotowe i potfabrykaty" wartosci wytworzonych
i przyjetych do magazynu wyroboéw gotowych i produkcji niezakonczonej wedlug cen
sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w warto$ci poniesione;j;

3) zmniegjszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow";

4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych
produktéw i1 towardw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty
zakupu i sprzedazy towarow i materialow ujete na kontach: 730 i 760.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

640 — Rozliczenie miedzyokresowe kosztow

Ewidencja kosztéw przysztych okresow wedlug tytuldow i podzialek klasyfikacji
budzetowej. Obroty na tym koncie koresponduja z obrotami na koncie 490.

Zasady Klasyfikacji zdarzenn na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami  dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

700- Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

Ewidencja przychodoéw ze sprzedazy. Na stronie Ma konta 700 ewidencjonuje si¢ —
przychody ze sprzedazy produktow( w korespondencji z kontem 101,221). W konicu roku
przychody ze sprzedazy przenosi si¢ na konto 860.

720 —Przychody z tytulu dochod6w budzetowych
Ewidencja przychodéow z tytulu dochodéw budzetowych wg podzialek klasyfikacji
budzetowej — subwencje, dotacje.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem Srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

740- Dotacje i srodki na inwestycje
Ewidencja dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz
innych §rodkéw na finansowanie dziatalnosci podstawowe;.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z

poszczegolnym kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.
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750 — Przychody finansowe

Ewidencja przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Zasady klasyfikacji zdarzenr na tym koncie oraz wjmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami  dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem Srodkow z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

751- Koszty finansowe

Ewidencja kosztow finansowych wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn
konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji 1 innych
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki
za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie,
odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznos$ci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow warto§ciowych, ujemne roéznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwlok¢ od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760— Pozostale koszty operacyjne

Ewidencja przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalno$cia jednostki, w tym
wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegodlnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatlow;

2) przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji;
3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie
otrzymane $rodki obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

761 — Pozostale koszty operacyjne

Ewidencja kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jednostki.

W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizujace od
naleznos$ci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

Po stronie Ma ksigguje si¢ korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiggowane pozostale koszty
operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalno$cig operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia)
uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

771 — Straty nadzwyczajne
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Ewidencja ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych
poza dzialalno$cig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

800 — Fundusz jednostki

Ewidencja rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksieggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji sSrodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji srodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie $srodkow trwatych i inwestycji;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje

Ewidencja dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodkow z
budzetu na inwestycje.

Ewidencja prowadzona jest wg przeznaczenia dotacji. Konto prowadzone jest wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,
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2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkoéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodKi
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug zrodet zwigkszen 1 kierunkow zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez
organy zalozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na
wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

860 — Wynik Finansowy

Konto stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409 oraz 410;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen mi¢dzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
3) wartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760;
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4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddziatow oraz na inwestycje samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn - stratg netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

KONTA POZABILANSOWE
976- Wzajemne rozliczenia mi¢edzy jednostkami

Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego ma by¢ pomocne przy sporzadzeniu
lacznego sprawozdania finansowego. Prowadzi si¢ ewidencje¢ dla kazdego przedmiotu wylaczen
oddzielnie i wg poszczegdlnych jednostek.

Przychody i koszty.

Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco przychody i koszty, bedace nastepstwem
wzajemnych §wiadczen pomigdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem. Wylaczenia
przychodow i1 kosztow wzajemnych nie majg wptywu na wynik finansowy ustalony w tgcznym
sprawozdaniu finansowym, jednak wptywajg na strukture przychodow i kosztéw w rachunku
zyskow 1 strat, wigc muszg by¢ uwzglednione wytaczenia z tego tytutu. Przychody uzyskane od
jednostek objetych tgcznym sprawozdaniem, ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych,
muszg by¢ rowne kosztom w innych jednostkach.

Ewidencja szczegétowa do oddzielnych kont 976 dla przychodow (ewidencja na stronie Ma) i
kosztow (ewidencja na stronie Wn) powinna dostarcza¢ informacji o strukturze przychodow i
kosztow wedtug pozycji sprawozdania finansowego;

— naleznosci i zobowiazania wzajemne ecwidencjonuje si¢ oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan nalezno$ci i zobowigzan
niezaptaconych w dniu bilansowym. Naleznosci od jednostek z grupy objetej lgcznym
sprawozdaniem sg ewidencjonowane na stronie Wn konta 976 (wzajemne nalezno$ci), natomiast
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na stronie Ma tego konta ksiggowacé nalezy zapisy o ich zaplacie. Saldo konta bgdzie oznaczato
stan naleznosci do wytaczenia w sprawozdaniu tgcznym.

Konto 976 dla zobowigzan wzajemnych bedzie prowadzone w porzadku odwrotnym.

Na stronie Wn ksieguje sie:

Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie
faktur, rachunkow i decyzji administracyjnych.

Na stronie Ma ksieguje sie:
Zaptate naleznosci.

Saldo naleznos$ci niezaptaconych na koniec roku.

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Ewidencja planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych wg poszczegoélnych jednostek budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Zasady Klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

981-Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Ewidencja planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

998 — Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego

20



Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym,;

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedhug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Zasady Klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podzialem na poszczegolne projekty.

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Zasady klasyfikacji zdarzen na tym koncie oraz ujmowania ich w korespondencji z
poszczegolnymi kontami dotyczq rowniez projektow realizowanych z udziatem srodkow z
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, z podziatem na poszczegolne projekty.

II1. Ewidencja podatkow i oplat oraz niepodatkowych
naleznosci budzetowych

101 - Kasa
Ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytulu podatkow, dokonywane za posrednictwem kasy:

1) na stronie Wn konta 101 ksigguje si¢:
a) wptyw gotoéwki z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221
- Naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych lub ze strong Ma konta
226 Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe- (zahipotekowane).
b) wplyw gotowki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na
zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141 -
Srodki pienigzne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksi¢guje si¢ rozchod gotowki:

a) przekazanie $rodkow pienigznych na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Wn konta 141 - Srodki pieni¢zne w drodze,
b) zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze

strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn
konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe, zahipotekowane.
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c) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji
ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych lub ze strong Wn
konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe.

130 - Rachunek biezacy urzedu
Ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytutu podatkow, dokonywane za posrednictwem banku
1) Na stronie Wn konta 130 ksieguje si¢:

a) wplywy z tytutu podatkdéw, wptacone na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci
budzetowe,

b) wptywy srodkow pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta
141 - Srodki pienigzne w drodze;

2) Na stronie Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody srodkow pienigznych
zgromadzonych na tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezgcego urzgdu do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone na
zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141
- Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong
Whn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn
konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe,

c) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong
Whn konta 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe.

141 - Srodki pieniezne w drodze
Ewidencjonuje si¢ srodki pieni¢zne znajdujace si¢ migdzy kasa urzedu a jego rachunkiem
biezacym:

1) nastronie Wn konta 141 ksigguje si¢ pobranie $rodkéw pienigznych:
a) zkasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze
strong Ma konta 101 - Kasa,
b) zrachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze
strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzgdu;

2) na stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ przekazanie srodkow pienieznych w drodze:
a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu,
b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

221 - Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych
Ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

1) zpodatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkow, ktore podlegaja
przypisaniu na ich kontach;

2) zinkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu
na kontach podatnikow;

3) zjednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) zbankami z tytutu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych
dany organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

6) wplywow do wyjasnienia.
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Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepujaco:

1) na stronie Wn konta 221 ksig¢guje sie:

a)
b)

c)

d)

e)

przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z
tytulu dochodow budzetowych,

odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z
tytutu dochodow budzetowych,

zwroty nadptat, w korespondenc;ji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu, jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 -
Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty;
zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong
Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek
biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nast¢puje z kasy urzedu,
przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych z tytutu
podatkéw w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma
konta 226;

2) nastronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych,

odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych,

wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze
strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzegdu,

wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 -
Kasa,

wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego

wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potragcenia w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek biezacy
podatnika z tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych §rodkow na rachunek
biezacy urzgdu, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych,

przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu
podatkoéw, w korespondencji ze strong Wn konta 226 - Dtugoterminowe
naleznosci budzetowe.

226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe
Ewidencjonuje si¢ rozrachunki z tytulu podatkow zahipotekowanych w nastepujacy sposob:

a)

b)

na stronie Wn konta 226 ksigeguje si¢ przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do dtugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z
tytutu dochodow budzetowych;

na stronie Ma konta 226 ksieguje si¢ zmniejszenie naleznosci dlugoterminowej
(Jzahipotekowanej) w wyniku dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong Wn
konta 130 - Rachunek biezacy urzedu lub ze strong Wn konta 101 - Kasa, oraz
przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych, w
szczegolnosci w wysokos$ci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem
221.
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720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Ewidencjonuje si¢ przychody z tytulu podatkow w nastepujacy sposob:

1) na stronie Wn konta 720 ksi¢guje sie:
a) odpisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodoéw budzetowych,
b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondenc;ji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych;

2) na stronie Ma konta 720 ksi¢guje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z
tytulu dochodow budzetowych.

Konta pomocnicze tworzy si¢ przez dodanie po myslniku symbolu jedno, dwu lub kilku
cyfrowego w zaleznosci od potrzeb. Do bardziej szczegélowych analiz mozna uzywaé
symboli literowych,

KONTA POZABILANSOWE

991 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnos$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od 0so6b trzecich 1 realizacji tych
zobowigzan.

Konto jest prowadzone rgcznie.

Ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:

1) Na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sig:
a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzgdu,
) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sig¢, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.
Konta pomocnicze tworzy si¢ przez dodanie po myslniku symbolu jedno, dwu lub kilku
cyfrowego w zaleznoSci od potrzeb. Do bardziej szczegélowych analiz mozna uzywa¢é
symboli literowych.

BURMISTRZ

/-1 Andrzej Grabowski
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