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Gmina Kowalewo Pomorskie
Plac Wolnosci 1

87-410 Kowalewo Pomorskie
tel. 56 684 10 24, fax 56 684 10 71

e-mail: um.kowalewo@wp.pl
NIP: 5030022196

Kowalewo Pomorskie, dnia 14.05.2018 roku

0r.272.1.2018

Tryb udzielenia zaméwienia: ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie jest prowadzone bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) z uwagi na to, iz wartos¢ zamoOwienia nie
przekracza kwoty 30.000 EURO.

1. Przedmiot zamowienia:

Gmina Kowalewo Pomorskie zamierza powierzy¢ organizacje, koordynacje i przeprowadzenie dzialan
informacyjno-edukacyjnych, w ramach realizacji projektu pn. ,,Rekultywacja przestrzeni publicznej i
terenow zielonych na obszarze miasta Kowalewo Pomorskie” wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach RPO Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020 dla Osi Priorytetowej 4. Region przyjazny $rodowisku, Dziatanie 4.6 Ochrona srodowiska
naturalnego i zasobow kulturowych na obszarze ZIT, Poddziatanie 4.6.3 Wsparcie ochrony zasobow
przyrodniczych w ramach ZIT, osobie fizycznej lub osobie prawnej zajmujgcej si¢ organizacja, koordynacjg i
przeprowadzeniem imprez

W ramach dziatan informacyjno-edukacyjnych nalezy zorganizowac i przeprowadzi¢ konkursy wsérod dzieci
1 mlodziezy szkolnej oraz spotkanie edukacyjne dla mieszkancow miasta Kowalewo Pomorskie pn.
,»EkoKowalewo”, majace na celu podniesienie §wiadomosci mieszkancow w zakresie wtasciwych zachowan
spotecznych w odniesieniu do dziedzictwa przyrodniczego i1 $rodowiska oraz zwigkszenie wiedzy
mieszkancoéw na temat tadu przestrzennego.

2. Zamawiajacy

Gmina Kowalewo Pomorskie
Plac Wolnosci 1

87-410 Kowalewo Pomorskie
tel. 56 684 10 24

e-mail: um.kowalewo@wp.pl
NIP: 5030022196

REGON: 871118595

3. Opis przedmiotu oraz zakres zamdéwienia:

Wrykonanie ustugi polegajacej na organizacji, koordynacji i przeprowadzeniu dziatan informacyjno-
edukacyjnych, w tym zorganizowanie i przeprowadzenie konkurséw wsrod dzieci i mtodziezy szkolnej oraz
spotkania edukacyjnego dla mieszkancow miasta Kowalewo Pomorskie pn. ,,EkoKowalewo”, majace na celu
podniesienie §wiadomosci mieszkancow w zakresie wlasciwych zachowan spotecznych w odniesieniu do
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dziedzictwa przyrodniczego i S$rodowiska oraz zwigkszenie wiedzy mieszkancow na temat fadu
przestrzennego.

W ramach zadania Wykonawca zobowiazany jest do:

1.

10.

11.

12.

13.

Zorganizowania i przeprowadzenia wsrod uczniow Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w
Kowalewie Pomorskim konkurséw — jeden konkurs ma polega¢ na napisaniu czterowiersza w formie
stownej lub muzycznej, dotyczacego walordw przyrodniczych miasta lub terenu objgtego
rekultywacja w ramach projektu inwestycyjnego, tj. rynku znajdujacego si¢ przy Placu 700-lecia w
Kowalewie Pomorskim, natomiast drugi konkurs to konkurs plastyczny polegajacy na
przygotowaniu prac plastycznych nt. , Kowalewski rynek po rekultywacji” przedstawiajacych
zmiany, jakie zostang wprowadzone w przestrzeni publicznej, w zwigzku z realizacja projektu
inwestycyjnego (podniesienie estetyki i funkcjonalnosci rynku w Kowalewie Pomorskim) — wraz z
przygotowaniem dyplomdéw oraz symbolicznych nagrod dla uczestnikéw konkursow, ktore zostang
wrgczone podczas spotkania edukacyjnego pn. ,,EkoKowalewo”.

Zorganizowania przy Miejsko-Gminnym Os$rodku Kultury w Kowalewie Pomorskim spotkania
edukacyjnego dla mieszkancow miasta Kowalewo Pomorskie pn. ,,EkoKowalewo”.

Dotozenia wszelkich staran, aby zorganizowane i przeprowadzone konkursy dla dzieci i mtodziezy
oraz spotkanie edukacyjne dla mieszkancow miasta byly interesujace i atrakcyjne dla spotecznosci z
obszaru miasta Kowalewo Pomorskie.

Zaprojektowania 1 wykonania ulotek informacyjnych w ilosci 50 sztuk oraz plakatow
informacyjnych o wymiarach min. 30x50 cm, ktére wykonawca rozwiesi na terenie miasta
Kowalewo Pomorskie, co najmniej na dwa tygodnie przed terminem organizacji spotkania
edukacyjnego, a nast¢pnie uprzatnie je po jego zakonczeniu.

Zapewnienia sprzgtu, naglo$nienia odpowiedniego dla planowanego spotkania edukacyjnego, wraz z
jego roztozeniem przed rozpoczeciem spotkania edukacyjnego i uprzatnigciem po jej zakonczeniu,
przy czym wszystkie uzyte sprzgty i elementy naglo$nienia majg by¢ sprawne i bezpieczne dla
uczestnikow imprezy.

Zapewnienie, montaz i demontaz mobilnej sceny o wymiarach min. 7 m x 6 m (min. wysoko$¢
podestu 1 m) z zadaszeniem, schodami (wymagane zaswiadczenia o dopuszczeniu sceny ze
wszystkimi jej elementami do uzytkowania, spelnianiu wymogow bezpieczenstwa). Wykonawca
odpowiada roéwniez za przygotowanie odpowiedniej dekoracji sceny (w uzgodnieniu z
Zamawiajacym) oraz zapewnienie zasilania do sceny.

Uzyskania wszelkich niezbgdnych dokumentéw i zezwolen na organizacje spotkania edukacyjnego
oraz uiszczenie niezbgdnych optat i dokonania wszelkich formalnosci na rzecz ZAiKS —u.
Ponoszenia odpowiedzialnosci za powstate w czasie realizacji przedmiotu umowy szkody oraz
posiadania stosownej polisy OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

Zapewnienia udziatu w spotkaniu edukacyjnym osoby znanej z mediow, celebryty, aktora lub innej
osoby, ktora bedzie propagowaé ochrong przyrody i tad przestrzenny, a takze zaproszenie na
spotkanie edukacyjne osoby z organizacji ekologicznej, ktora bedzie starata si¢ wptyna¢ na poziom
swiadomosci ekologicznej spoleczenstwa. Liste wybranych celebrytow oraz cztonkdéw organizaciji
ekologicznych Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym na co najmniej 3 tygodnie przed planowanym
spotkaniem edukacyjnym.

Przygotowania zaproszen do os6b wskazanych przez Zamawiajacego wraz z ich rozestaniem na
wskazane adresy.

Obstugi konferansjerskiej — osoba tatwo nawigzujaca kontakt, posiadajaca doswiadczenie w
prowadzeniu podobnych imprez.

Biezacy nadzor nad czystoscia w czasie trwania spotkania edukacyjnego oraz uprzgtnigcia
zgromadzonych nieczystosci po jej zakonczeniu.

Zapewnienia osob do obstugi spotkania edukacyjnego wraz z odpowiednig identyfikacja.
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14. Organizacji oraz prowadzenia, w czasie trwania spotkania ,,EkoKowalewo”, przez animatora w
sposob bezpieczny dla uczestnikow zabaw, gier i konkursow dla dzieci, mtodziezy i dorostych wraz
z przygotowaniem dyplomow, symbolicznych nagrod. Gry, zabawy i konkursy beda dotyczyly
tematyki ekologicznej zwigzanej z drzewami i krzewami, wplywem codziennych czynnoS$ci
cztowieka na przyrodg, recyclingiem, segregacja odpaddéw, oszczedzaniem energii w domach,
ochrong bioréznorodnos$ci, powietrza, itp. Liste proponowanych do przeprowadzenia zabaw, gier i
konkurséw Wykonawca ustali z Zamawiajacym na co najmniej 3 tygodnie przed terminem
odbywania si¢ spotkania edukacyjnego.

15. Ologowania dokumentow, plakatow, zaproszen, dyplomow itp. zwigzanych z organizacja konkursow
dla dzieci i mlodziezy w Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Kowalewie Pomorskim
oraz spotkaniem edukacyjnym, zgodnie z Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakow programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

16. Biezacego informowania Zamawiajacego o postgpach realizacji zamdwienia, konsultowania z
Zamawiajacym wszelkich istotnych kwestii 1 uzyskania jego akceptacji. Wszelkie zmiany zakresu
realizacji zamdwienia wymagaja zgody Zamawiajacego.

17. Przekazania Zamawiajagcemu oryginalu dokumentu ubezpieczenia, o ktérym mowa w pkt. 8, oraz
kopii wszystkich ztozonych wnioskow, uzyskanych opinii i zezwolen wymaganych w zwigzku z
organizacja spotkania edukacyjnego.

4. Finanse i rozliczenia
Zamawiajacy rozliczy si¢ z Wykonawca po zrealizowaniu przedmiotu zamowienia oraz wystawieniu
rachunku lub faktury VAT .

5. Termin wykonania zaméwienia:

Zorganizowanie i przeprowadzenie konkurséw dla dzieci i mlodziezy szkolnej na poczatku roku szkolnego
2018/2019 tj. do dnia 10 wrze$nia 2018 roku.

Zorganizowanie i przeprowadzenie spotkania edukacyjnego dla mieszkancow miasta Kowalewo Pomorskie
w dniu 15 wrzesnia 2018 r. w godz. od 16:00 do 19:00.

Istnieje mozliwos¢ zmiany terminu przez Zamawiajgcego.

6. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajacy uzna oferty spetniajace wymagania i oceni je, jezeli:

a) oferta co do tresci spetnia wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym,

b) z tresci ztozonych dokumentow wynika, ze Wykonawca spetnia warunki formalne okreslone w zapytaniu
ofertowym,

c) ztozone oswiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione.

2. Oferta nie spetniajgca wymagan zostanie odrzucona.

3. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: cena i do§wiadczenie.

7. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow
oceny oferty
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryteriow:

- cena— 90%

- do$wiadczenie — 10%.

8. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty
1. W celu dokonania wyboru Wykonawcy, Zamawiajacy przeprowadzi ocen¢ ofert na podstawie ponizszych
kryteriow:
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a) kryterium ceny brutto — 90% (wskaznik C)

cena brutto oferty najtanszej
C= x 90
cena brutto oferty oceniangj

Za kryterium ceny bedzie mozna otrzymac¢ maksymalnie 90 punktow.

b) kryterium do$wiadczenia — 10% (wskaznik D)
— zorganizowanie i przeprowadzenie 0-2 imprez w 2017 . — 0 pkt;
— zorganizowanie i przeprowadzenie 3-5 imprez w 2017 r. — 5 pkt.;
— zorganizowanie i przeprowadzenie powyzej 5 imprez w 2017 r. — 10 pkt.

Za kryterium do$wiadczenia mozna otrzyma¢ maksymalnie 10 punktow.
c¢) Catkowita ilo$¢ punktéw uzyskanych przez Wykonawcow wyniesie: wskaznik C + wskaznik D.

2. Punkty zostang przyznane z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku. Wybrana zostanie oferta, ktora
otrzymata najwicksza liczbe punktow.

3. Sposob obliczenia ceny oferty:

a) Obowiazujacym rodzajem wynagrodzenia jest ryczatt.

b) Cena musi uwzgledni¢ wszystkie wymagania zapytania ofertowego oraz obejmowac wszystkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia.

¢) Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT. Prawidlowe ustalenie stawki naleznego podatku VAT nalezy do
obowiazkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug oraz o podatku
akcyzowym. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i uslug niezgodnej z
obowigzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

d) Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wptynac na ceng zamowienia. W razie
watpliwosci przyjmuje sig, ze Wykonawca podejmie si¢ wszystkich czynnosci objetych przedmiotem
zamowienia.

9. W celu potwierdzenia, Ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonania zaméwienia w
postepowaniu sklada nastepujace dokumenty:

- wypetliony formularz ofertowy- zal. nr 1

- o$wiadczenie o posiadaniu niezbednych uprawnien i wiedzy w celu wykonania ustugi polegajacej na
organizacji, koordynacji i przeprowadzeniu dziatan informacyjno-edukacyjnych — zal. nr 2

- dokumenty potwierdzajace doswiadczenie (referencje, umowe, potwierdzenie przeprowadzenia imprezy
wystawione przez Organizatora).

10. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Miejski w Kowalewie Pomorskim, Plac Wolnosci
1, 87-410 Kowalewo Pomorskie Sekretariat (pokoj nr 2) do dnia 30 maja 2018 r. (Sroda) do godz. 9:00.
Oferte (zamknigta w kopercie) nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu lub drugiej zamknigtej kopercie
w siedzibie Zamawiajacego.

Koperta winna by¢ zaadresowana: Gmina Kowalewo Pomorskie, Plac Wolnosci 1, 87-410 Kowalewo
Pomorskie oraz oznaczona: Organizacja, koordynacja i przeprowadzenie dzialan informacyjno-
edukacyjnych w ramach projektu ,,Rekultywacja przestrzeni publicznej i terenow zielonych na obszarze
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miasta Kowalewo Pomorskie”.
W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zdarzenia mogace
wynikngé¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia.

11. Wyniki postepowania
Informacja o wyniku postgpowania zostanie zamieszczona niezwlocznie na stronie internetowej:
http://www.bip.kowalewopomorskie.pl/.

12. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

13. Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
Monika Kozinska — pracownik Referatu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim,

tel. 56 684 10 24.

14. Zapytanie ofertowe wraz z zalgcznikami zamieszczone zostalo na stronie internetowe;:
http://www.bip.kowalewopomorskie.pl/ zaktadka Zamowienia publiczne niepublikowane w BZP.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania w kazdej chwili, bez
podania przyczyny.

16. Z uwagi na to, iz warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30.000 EURO w niniejszym
postepowaniu nie beda stosowane przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 40/2018
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia 8.03.2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad udzielania
zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotowkach roéwnowartosci kwoty 30 000 euro.

z up. BURMISTRZA

mgr inz. Ilona Rybicka
Zastepca Burmistrza

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Os$wiadczenie o posiadaniu niezbednych uprawnief i wiedzy w celu wykonania ustugi polegajacej na organizaciji,
koordynacji i przeprowadzeniu dziatan informacyjno-edukacyjnych.
3. Projekt umowy.

Sporzadzita:
M. Kozinska
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