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ZAPYTANIE OFERTOWE

Burmistrz Miasta Kowalewo Pomorskie zaprasza do sktadania ofert na realizacj¢ zamdwienia
polegajacego na ,,Aktualizacji Planu gospodarki niskoemisyjnej Gminy Kowalewo Pomorskie
oraz sporzadzenia raportu z podjetych dzialan w ramach Planu gospodarki niskoemisyjnej
Gminy Kowalewo Pomorskie” (zgodnie z pkt Il).

Warto$¢ zamowienia zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 1. poz. 1579 z pdzn. zm.) nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Postgpowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego,
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 40/2018 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia 8.03.2018 .
w sprawie wprowadzenia zasad udzielania zamowien, ktoérych warto$¢ nie przekracza wyrazone;j
w ztotowkach rownowartosci 30 000 euro.

I. Zamawiajacy:

Gmina Kowalewo Pomorskie, ul. Plac Wolnosci 1, 87-410 Kowalewo Pomorskie, tel.: (56) 6842975;
fax.: (56) 6841174 NIP: 5030022196.

I1. Okreslenie przedmiotu zapytania ofertowego:

ZamoOwienie obejmuje

1. Aktualizacje ,,Planu gospodarki niskoemisyjnej Gminy Kowalewo Pomorskie ” m.in. poprzez:
a) Aktualizacja nowych dziatan okreslonych przez interesariuszy wg zgtoszonego zapotrzebowania,
b) Uaktualnienie catego dokumentu PGN przyjetego uchwata Rady Miejskiej w Kowalewie Pom.
0 nowo wpisane dziatania wraz z dokonaniem koniecznych poprawek,

¢) Przygotowanie niezbednych wzoréw pism do RDOS w Bydgoszczy i PWIS w Bydgoszczy - 0
uzgodnienie mozliwo$ci odstgpienia od przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania na
srodowisko (SOOS) dla projektu kolejnej aktualizacji PGN dla Gminy Kowalewo Pomorskie,

d) Jezeli organy uzgadniajace jw. wypowiedza si¢ negatywnie to nalezy przeprowadzi¢ SOOS;
poddaé projekt PGN wraz z SOOS do zaopiniowania przez RDOS w Bydgoszczy i PWIS w
Bydgoszczy wraz z przygotowaniem odpowiednich pism przewodnich do w/w organow,

e) Przeprowadzenie konsultacji spotecznych dotyczacych PGN wraz z SOOS (o ile SOOS bedzie
wymagana) poprzez:

* Przygotowanie wzorow pism (ogloszen) odnosnie planowanych terminéw konsultacji spotecznych
wraz z podaniem danych adresowych Wykonawcy, do ktorego wptywac¢ mogg uwagi i wnioski dot.
PGN,

* Zebranie uwag 1 ich analiza przez Wykonawce,

» Udzial przedstawiciela Wykonawcy w konsultacjach spotecznych celem przedstawienia
opracowywanego dokumentu aktualizacji PGN wraz z SOOS (o ile bedzie wymagana) wraz z
udzieleniem wyjasnien osobom zainteresowanym ,

* przygotowanie pisemnego podsumowania zawierajacego informacje, w jaki sposob zostaly wziete
pod uwage i w jakim zakresie zostaly uwzglednione uwagi i wnioski do PGN wraz z SOOS zgltoszone
w zwigzku z udziatem spoleczenstwa,

f) Naniesienie poprawek zgtoszonych przez Zamawiajacego 1 interesariuszy podczas opracowywania
aktualizacji 1 w ramach konsultacji spotecznych (dopuszcza si¢ przesylanie do Zamawiajgcego wersji
do sprawdzenia opracowywanego dokumentu droga elektroniczng),

g) Przygotowanie wzoréw pism do wstawienia na stron¢ internetowg urzedu i na BIP,




h) Przygotowanie podsumowania,

1) Sprawdzenie zgodnos$ci obecnego PGN z obowigzujacymi przepisami,

J) Przygotowanie aktualizacji bazy danych,

k) Przygotowanie wersji z wykazem zmian edytorskich (tzw. §ledZ zmiany) w poréwnaniu z wersja
pierwotna PGN-u (przydatne dla radnych przy uzasadnieniu zmiany uchwaty, dla WFOSiGW),

1) Przeprowadzenie akceptacji przez WFOSiGW w Toruniu tj. Wykonawca zobowiazany jest do
uzyskania pozytywnej oceny dla przygotowanej aktualizacji PGN-u przez doradcg¢ energetycznego w
WFOSiGW w Toruniu; a w przypadku uwag w/w instytucji wykonawca zobowiazany bedzie do
naniesienia poprawek zgodnie z zaleceniami),

1) Przygotowanie wszystkich niezbednych dokumentéw potrzebnych do przyjecia uchwaty przez
Rade¢ Miejska w Kowalewie Pomorskim wraz z przygotowaniem wzoru uchwaty i jej uzasadnieniem,
m) Udzial przedstawicicla Wykonawcy w komisjach i na sesjach Rady Miejskiej w Kowalewie
Pomorskim celem przedstawienia opracowywanego lub opracowanego dokumentu aktualizacji PGN
wraz z udzieleniem wyjasnien osobom zainteresowanym ( w przypadku zgloszenia takiej
koniecznosci przez zamawiajacego).

2. Sporzadzenie raportu z podjetych dziatah w ramach Planu gospodarki niskoemisyjnej Gminy
Kowalewo Pomorskie:

a) kontrolne wyniki emisji dwutlenku wegla na terenie Gminy Kowalewo Pomorskie powinny by¢
opracowywane co dwa lata jako raport z podjetych dziatan

b) Metodyka opracowania wynikéw koncowego zuzycia energii oraz odpowiadajacych im
poziomow dwutlenku wegla, powinna by¢ zgodna z metodyka przyjeta na potrzeby opracowania
PGN dla BEI (inwentaryzacja bazowa) i MEI ( Kontrolna inwentaryzacja emisji).

II1. Wymagania, jakie winni spelnia¢ Wykonawcy bioracy udzial w postepowaniu.

1. W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy posiadaja niezbedng wiedze i
doswiadczenie do wykonania przedmiotu wymienionego w niniejszym zapytaniu.
2. Wykonanie przedmiotu zapytania z nalezytg staranno$cig i wedtug najlepszej wiedzy zawodowe;j.
3. Wykonawca zobowiazany jest do biezacego informowania Zamawiajacego o wszelkich faktach
mogacych mie¢ wplyw na realizacje zadan wynikajacych z przedmiotu zapytania.
4. Wykonawca sam kontaktuje si¢ z podmiotami zglaszajagcymi chg¢ wprowadzenia zmian w PGN
zbierajac od nich niezbgdne dane.
5. Naniesienia w ramach wynagrodzenia niezb¢dnych poprawek. W przypadku ewentualnych uwag
i korekt Wykonawca przygotuje PGN w ostatecznej wersji z uwzglgdnieniem tychze uwag i korekt.
6. Wykonawca na stronie tytutowej PGN-u obok daty utworzenia dokumentu winien umiesci¢ date
aktualizacji (kazda wersja przesylanego do sprawdzenia dokumentu winna uwzglgdnia¢ zmiany i by¢
opatrzona dopiskiem - dzien, miesigc, rok).
7. Wykonawca przygotuje oraz przekazuje Zamawiajacemu pelng dokumentacje (4 egz. w wersji
papierowe] nalezy przesta¢ w formacie A4 trwale spigte dla opracowanej aktualizacji PGN oraz w
wersji elektronicznej edytowanej 2 egz. na ptycie CD lub DVD razem z zaktualizowang baza danych).
8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeniesienia na rzecz Zamawiajacego autorskich praw
majatkowych do pracy powstate] na podstawie niniejszego zamdéwienia na czas nieoznaczony z
prawem Zamawiajacego do wprowadzenia zmian.
9.Udzial przedstawiciela Wykonawcy w komisjach i na sesjach Rady Miejskiej w Kowalewie
Pomorskim celem przedstawienia opracowywanego lub opracowanego dokumentu aktualizacji PGN
wraz z udzieleniem wyjasnien osobom zainteresowanym ( w przypadku zgloszenia takiej
konieczno$ci przez zamawiajacego) .

10. Ponadto Wykonawca nalezycie winien wypeli¢ wszystkie punkty wyszczeg6lnione w
przedmiocie zapytania ofertowego.

11. Zaparafowanie wzoru umowy.



IV. Termin wykonania przedmiotu zapytania ofertowego:
Termin wykonania przedmiotu zapytania ofertowego: najp6zniej do 5 miesiecy od podpisania umowy.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania. Oferta
powinna:

* by¢ opatrzona pieczatkg firmowa;

* posiada¢ date sporzadzenia;

* zawiera¢ nazwe, adres Wykonawcy lub jego siedziby, numer telefonu, faksu, numer NIP, REGON;
* by¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce badz pelnomocnika.

2. Wykonawca winien wyceni¢ wykonanie przedmiotowego zamowienia, obejmujacego zakres, 0
ktorym mowa w pkt. II niniejszego zaproszenia. Nalezy poda¢ ceng¢ netto, naliczony podatek VAT
oraz cen¢ brutto.

3. Oferent zobowigzany jest do udokumentowania posiadanego doswiadczenia poprzez dotaczenie
wykazu wykonanych ustug o podobnym zakresie z ostatnich 3 lat wraz z zalagczonymi dowodami
potwierdzajacymi, czy zostaly wykonane nalezycie (kserokopie potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginatem przez Wykonawce), np. referencje; uchwaly rad gmin, miast przyjmujacych PGN;
pisemne pozytywne opinie z WFOSiGW w Toruniu zatwierdzajace dany PGN

4. W przypadku niedofaczenia do oferty wymaganych dokumentéw oferta zostanie odrzucona z
przyczyn formalnych.

VI. Kryteria wyboru oferty:
Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o

nastgpujace kryteria:
a) Cena - waga kryterium - 70 %

najnizsza cena brutto z rozpatrywanych ofert za
wykonanie calego przedmiotu zaméwienia
Wartos¢ punktowa ceny = -------------------- e X70
cena brutto badanej oferty za wykonanie catego
przedmiotu zamowienia

b) Doswiadczenie - waga Kryterium - 30 %

Wymagane przez Zamawiajacego minimalne do§wiadczenie to wykonanie 1 dokumentu strategicznego dla
gmin/miast  obejmujacych problematyke niskoemisyjnosci (PGN), ktore uzyskaty pozytywne opinie z
WFOSIiGW

Za przedstawienie wigkszej ilosci wymienionych dokumentéow Zamawiajacy przyzna Oferentom dodatkowe
punkty, wg nizej przedstawionego klucza:

1 dokument- 10 pkt,

2 dokumenty— 20 pkt,

3 i wiecej dokumentéw— 30 pkt.

Wybrana zostanie oferta z uzyskang najwigksza punktacja.

W przypadku uzyskania takiej samej ilosci punktéw Oferenci, ktdrzy ztozyli najlepsze i rownorzedne
oferty ztoza ponownie formularz oferty w terminie nie dtuzszym niz 5 dni liczac od poinformowania
przez Zamawiajacego o tym fakcie.



VII. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT:

1) Oferta powinna by¢ zlozona z dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe dot. ,,Aktualizacji Planu gospodarki
niskoemisyjnej Gminy Kowalewo Pomorskie oraz sporzadzenia raportu z podjetych dziatan w
ramach Planu gospodarki niskoemisyjnej Gminy Kowalewo Pomorskie — OSRIEG.271.2.2018.”

2) Dopuszcza si¢ nastepujace sposoby sktadania ofert:

* Osobiscie (w formie papierowej), w biurze podawczym Urzedu Miejskiego w Kowalewie
Pomorskim ul. Plac Wolnosci 1 87-410 Kowalewo Pomorskie. O zachowaniu terminu decyduje data
wpltywu oferty do Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim.

* Wysytka (w formie papierowej), na adres: Urzad Miejski w Kowalewie Pomorskim ul. Plac
Wolnosci 1 87-410 Kowalewo Pomorskie. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do
Urzegdu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim.

» Wysylka (w formie elektronicznej) na adres e-mailowy: um.kowalewo@wp.pl. Na powyzszy adres
nalezy przesta¢ skan podpisanego i wypetnionego formularza ofertowego wraz z zatgcznikami (liczy
si¢ data 1 godzina wplywu oferty na skrzynke¢ Zamawiajagcego, a nie data i godzina wystania
wiadomosci elektronicznej przez Wykonawce).

3) Termin skladania ofert uptywa w dniu 19.11.2018 r. o godz. 14.00
4) Oferty ztozone po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane.
5) Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

6) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

7) Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bip.kowalewopomorskie.pl

8) Ztozenie oferty jest rtOwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych, za$
w przypadku wyboru danej oferty obejmuje takze wyrazenie zgody na opublikowanie danych
osobowych (imienia i nazwiska lub nazwy firmy oraz jej siedziby) na stronie internetowej
www.bip.kowalewopomorskie.pl

VIII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 20.11.2018r, a wyniki 1 wybor najkorzystniejszej oferty
zostanie ogloszony na stronie internetowej pod adresem www.bip.kowalewopomorskie.pl w terminie
5 dni roboczych po uptywie terminu ztozenia ofert.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

3. Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa.

ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO NIE WYBRANIA ZADNEGO
WYKONAWCY.

IX. Sposob zaplaty za wykonang ustuge:

1. Zaptata nalezno$ci z tytulu wykonania przedmiotu umowy nastagpi po uzyskaniu pisemne;j
pozytywnej oceny dla przygotowanej aktualizacji PGN przez doradce energetycznego w WFOSIGW
w Toruniu

2. Zaptata naleznos$ci z tytulu wykonania przedmiotu umowy nastagpi po protokolarnym odbiorze
przedmiotu umowy.
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3. Podstawg do =zaptaty wynagrodzenia wyptaconego przez Zamawiajacego bedzie faktura
wystawiona przez Wykonawcg.

4. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na wskazane przez Wykonawce konto bankowe w
terminie 14 od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

5. W przypadku braku koniecznosci przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania na
srodowisko, potwierdzonej przez wlasciwe organy, wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu
zamOwienia zostanie pomniejszone o wynagrodzenie za t¢ czgs¢ przedmiotu zamowienia, to jest o
wynagrodzenie za przeprowadzenie strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko.

X. Dodatkowe informacje:

Dodatkowych informacji udziela Pani Edyta Jasinska Tel.: 56- 6842975 biuro Referatu Ochrony
Srodowiska Rolnictwa i Ewidencji Gospodarczej Urzedu Miejskiego w Kowalewie
Pomorskim, Plac Wolnosci 3, pok. nr 9, tel. 6842975 w godzinach pracy Urzedu tj.: poniedziatek —
piatek w godz. 7°° — 15%.

e-mail: edyta.jasinska@kowalewopomorskie.pl

XI. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Gmina Kowalewo Pomorskie, Plac Wolnosci 1, 87-410
Kowalewo PomorskKie, tel.: 56 684 10 24;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Kowalewo Pomorskie jest Pani Karolina
Kowalska, kontakt: karolina.kowalska@kowalewopomorskie.pl, tel. 56 684 10 24;

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na ,,Aktualizacj¢ Planu gospodarki
niskoemisyjnej Gminy Kowalewo Pomorskie oraz sporzadzenia raportu z podjetych dzialan w
ramach Planu gospodarki niskoemisyjnej Gminy Kowalewo Pomorskie” prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego;

4) odbiorcami danych osobowych bgda osoby lub podmioty wybrane w ramach postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na ,,Aktualizacje¢
Planu gospodarki niskoemisyjnej Gminy Kowalewo Pomorskie oraz sporzadzenia raportu z
podjetych dziatan w ramach Planu gospodarki niskoemisyjnej Gminy Kowalewo Pomorskie” - znak:
OSRiEG.271.2.2018;

5) Dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z instrukcji kancelaryjnej;

6) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych wykonawcy jest niezbedny
do wykonania umowy na ,,Aktualizacj¢ Planu gospodarki niskoemisyjnej Gminy Kowalewo
Pomorskie oraz sporzadzenia raportu z podjetych dziatan w ramach Planu gospodarki niskoemisyjnej
Gminy Kowalewo Pomorskie”.

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8) Wykonawca posiada :

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna , zZe
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje wykonawcy:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
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— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

XI. Zalgczniki:
Zalacznik nr 1: Formularz ofertowy

E. Jasinska

z up. BURMISTRZA

/-/ mgr. Inz. Ilona Rybicka
Zastepca Burmistrza



